
 

   

 

 



  
  
  
  
  

    



  

  فهرست مطالب

  7  ..........................................................................................................................................................  مقدمـــه

  9....................................................................افزارهاي شركت شايگان سيستم ..رمضوابط و شرايط استفاده از ن

  13  ............................................................................................................   افزارحسـابگرنرم يكل يمعرف :1فصل 

  15  .................................................................................................................  يكل امكانات و برنامه يمعرف 1-1
  CYBER ACCOUNT(  ...........................................................................................  15( حسابگر امكانات 2-1

  23  ..............................................................................  افزارو شروع كار با نرم ياندازراه عيسر يراهنما :2فصل 

  25  ..........................................................................................................................................  برنامه نصب 1-2
  29  ..........................................................................................................  ندوزيو زبان به مربوط ماتيتنظ 2-2

  KBD  ..........................................................................................................................................  30 نصب
  31  ..................................................................................  د انجام شوديبا Windows 7كه در  يماتيتنظ

  32  .............................................................................................................................  شركت كي انتخاب 3-2
  34  .......................................................................................................................................  شركت جاديا 4-2
  41  .....................................................  هاحساب ريسا و هانهيهز فروشندگان، ان،يمشتر ها،بانك يمعرف 5-2
  45  ......................................................................................................................................  انبارها يمعرف 6-2
  46  ..................................................................................................................  هاكالا يمعرف و يبندگروه 7-2
  48  ...........................................................................................................................  هاچك دسته يمعرف 8-2
  49  .....................................................................................  كالاها دوره يابتدا يموجود و هيافتتاح سند 9-2

  49  ................................................................................................................  يروش صدور سند حسابدار
  53......................................................................................................................  انبار ديرس صدور روش 10-2
  55  ...................................................................................................................  )9 (نسخه هامحل فيتعر 11-2
  57  ...............................................................................................  )9 (نسخه ارسال طيشرا فيتعر روش 12-2
  58  .............................................................................................................................  وستيپ ماتيتنظ 13-2

  59  .................................................................................................................  يو حسابدار يمال اتيعمل :3فصل 

  61  ...................................................................................................................................  هاحساب يمعرف 1-3
  61  ...............................................................................................  روش اول -ها حساب يبندف گروهيتعر
  63  ......................................................................................................................  نيمع يهاحساب يمعرف
  65  ..................................................................................................................  يليتفص يهاحساب يمعرف
  66  ..............................................................................................  روش دوم -ها حساب يبندف گروهيتعر

  72  ........................................................................................................................................  هانوع حساب



  78  ..............................................................................................................................  نهيم هزيبرگه تسه
  78  ................................................................................................................  شناور يليتفص يهاحساب 2-3

  79  .....................................................................................................  شناور يليف گروه تفصيتعر 1-2-3
  79  .............................................................................................................  شناور يليتفص يمعرف 2-2-3

  82  .......................................................................................................................................  نهيهز مراكز 3-3
  83  ..............................................................................................................  چك دفتر و يدارخزانه امور 4-3

  83  .........................................................................................................  يافتنيدر يهادفتر چك 1-4-3
  88  ................................................................................................................  يپرداختن يهاچك 2-4-3
  90  ..................................   گرانيد يهايو از جار يشخص يهاياز جار يافتيدر يهاسقف چك 3-4-3
  96  .......................................................................................................  )10چك اول دوره (نسخه  4-4-3

  98  ..........................................................................................................................................  قسط دفتر 5-3
  100  ..................................................................................................................................  يحسابدار سند 6-3
  103  ......................................................................................  )9 (نسخه يحسابدار سند به ليفا وستيپ 7-3
  104  ........................................................................................................................................  موقت سند 8-3

  104  ...................................................................................................................  صدور سند موقت 1-8-3
  105  ........................................................................................................  كردن سند موقت يقطع 2-8-3
  106  ...................................................................................................  ليافت سند موقت از فايدر 3-8-3

  106  ...........................................................................................................  يحسابدار اسناد كردن يقطع 9-3
  107  .........................................  شده)ثبت اسناد (برگشت يقطع حالت از شده ثبت اسناد نمودن خارج 10-3
  107  ..........................................................................................................  يحسابدار اسناد كردن مرتب 11-3
  107  .................................................................................................................  يحسابدار اسناد بيترك 12-3
  108  ..............................................................................  بستانكار و بدهكار اساس بر اسناد كردن مرتب 13-3
  109  ....................................................................................................................  وجه پرداخت و افتيدر 14-3

  109  ..................................................................................................................  افت وجهيبرگ در 1-14-3
  110  .................................................................................................................  برگ پرداخت وجه 2-14-3

  111  ....................................................................................................................................  راس محاسبه 15-3
  112  ...................................................................................  ستم)يس يهافرضشي(پ مرتبط يهاحساب 16-3
  113  ......................................................................................................................  سند صدور يهاعطف 17-3
  115  ...............................................................  (CYBER ACCOUNT)  حسابگر در يارز چند ستميس 18-3
  117  ...........................................  ديجد يمال دوره به انتقال و هاحساب بستن ،يمال دوره انيپا اتيعمل 19-3

  123  ..........................................................................................................................  كالا و انبارها يمعرف :4فصل 

  125  ....................................................................................................................................  انبارها يمعرف 1-4



  

  126  .............................................................................................................................  شمارش يواحدها 2-4
  126  ................................................................................................................  كالاها يمعرف و يبندگروه 3-4

  128  ...............................................................................................................  كالاها ياطلاعات كل 1-3-4
  130  ........................................................................................................  كالا ييبرگه اطلاعات جز 2-3-4
  130  ...........................................................................................................)9كالا (نسخه  وستيپ 3-3-4
  131  ..........................................................................................................................  كاردكس كالا 4-3-4
  132  .....................................................................................................................................  باركد 5-3-4
  132  ..........................................................................................................  مرتبط كالا يهاحساب 6-3-4
  132  ......................................................................................................................  مشابه يكالاها 7-3-4
  132  ...............................................................................................................  يشنهاديپ يكالاها 8-3-4
  133  .......................................................................................................................  زهيجا يكالاها 9-3-4

  134  .......................................................................................................  )9(نسخه مشخصه كالا  10-3-4
  136  ................................................  مربوط به آن كالا يبندشده با گروه يمعرف يارتباط كالاها 11-3-4
  137  .............................................................................................  )9(نسخه  يژگيكالا با و جاديا 12-3-4

  141  ............................................................................................................................................  يانباردار :5فصل 

  143  ................................................................................................................................  انبار به كالا ورود 1-5
  144  ..............................................................................................................................  انبار از كالا خروج 2-5
  145  .............................................................................................................................  انبارها نيب انتقال 3-5
  146  .....................................................................................................................  دوره انيپا يانبارگردان 4-5

  149  ...................................................................................................................  انواع فاكتور و سفارشات: 6فصل 

  151  ..............................................................................................................  فروش فاكتور و ديخر فاكتور 1-6
  155  .........................................................................................................  )9 (نسخه فاكتورها در وستيپ 2-6
  155  ...........................................................................................  )9 (نسخه فاكتور به عكس كردن اضافه 3-6
  157  ...................................................................................................................................  عيسر افتيدر 4-6

  157  .............................................................................................................  انواع پرداخت فيتعر 1-4-6
  158  .......................................................................................  اختصاص انواع پرداخت به كاربران 2-4-6
  159  ......................................................................................................  )9(نسخه  عيسر افتيدر 3-4-6
  161  ..............................................................  )9به كاربران (نسخه  عيسر افتياختصاص انواع در 4-4-6
  161  ........................................................................................  )9(نسخه  عيسر افتيدر ماتيتنظ 5-4-6
  162  .........................................  )9(نسخه  عيدر فاكتور فروش/ فاكتورفروش سر عيسر افتيدر 6-4-6
  164  ..............................................  )9(نسخه  عيفاكتور فروش سر هيفاكتور فروش/تسو هيتسو 7-4-6
  165  ....................................................  )9كاربران (نسخه  يهاافتيفاكتور و در تيگزارش وضع 8-4-6



  168  ..................................................................................................................  فاكتور يلدهايف تيريمد 5-6
  168  .............................................................................................................  فاكتورها در نهيهز و فيتخف 6-6
  169  ...................................................................................................................  هانهيهز كردن سرشكن 7-6
  172  ...................................................................................................................................  فاكتورها يكپ 8-6
  172  ............................................................................................................................  فاكتورها ديسررس 9-6

  172  .........................................................  ها)/پرداختافتيدر و فاكتورها نيب (ارتباط فاكتورها هيتسو 10-6
  174  ....................................................................................................................  كالاها يگارانت و اليسر 11-6
  178  .............................................................................................................................  )9 (نسخه ارسال 12-6
  186  ............................................................................................................................  عيسر يفاكتورها 13-6
  187  .................................................................................................................................  ديخر سفارش 14-6
  187  .........................................................................................................................  فروش فاكتور شيپ 15-6
  188  ................................................................................................................................  فروش سفارش 16-6
  190  ................................................................................................  فروش از برگشت و ديخر از برگشت 17-6
  190  ..............................................................................................  هامتيق ينيگزيجا و كاهش ش،يافزا 18-6
  191  ....................................................................  )9 (نسخه ستيل صورت به متيق سطوح متيق رييتغ 19-6
  192  ..............................................................................................................  فاكتورها در فرضشيپ يف 20-6
  192  ...................................................................................................  فاكتورها يبنددسته انواع فيتعر 21-6
  194  ..........................................................  افزوده) ارزش بر عوارض و اتي(مال فاكتورها در ثابت نهيهز 22-6

  197  ...........................................................................................................................  يصنعت يحسابدار :7فصل 

  199  ......................................................................................................................................  هياول فيتعار 1-7
  201  .................................................................................................................................  هانهيهز ميتسه 2-7
  201  .................................................................................................................................  يكارمزد حقوق 3-7
  202  .................................................................................................................  )10 (نسخه ديتول سفارش 4-7
  203  ...............................................................................................................................  ديتول انبار ديرس 5-7
  204  ...................................................................  )9 (نسخه ديتول يبرا هياول مواد مقدار محاسبه گزارش 6-7
  205  ..................................................................................................................  شدهتمام متيق محاسبه 7-7
  208  ...........................................................................................  مواد زير يرو از محصولات متيق رييتغ 8-7
  209  .....................................................................................  )9 (نسخه يصنعت حسابگر در هيتجز امكان 9-7

  213  .......................................................................................................................  هايگزارشات و طراح :8فصل 

  214  ...........................................................................................  هاگزارش همه در مشترك يعموم نكات 1-8
  217  ....................................................................................................  يافتنيدر يهاحساب يهاگزارش 2-8
  220  ...................................................................................................  يپرداختن يهاحساب يهاگزارش 3-8



  

  221  ........................................................................................................  يحسابدار يعموم يهاگزارش 4-8
  223  .................................................................................................................  يموجود اقلام گزارشات 5-8
  224  ...................................................................................................................  نهيهز مراكز يهاگزارش 6-8
  225  .....................................................................................................................  شركت يكل گزارشات 7-8
  225  ..........................................................................................................  يصنعت يحسابدار گزارشات 8-8
  225  .......................   1396 سال از ماهه سه يفصل گزارشات TTMS ديجد فرمت از استفاده يراهنما 9-8

  232  ..........................................  نگاه كي در شركت نگاه، كي در كالا نگاه، كي در حساب يهاگزارش 10-8
  233  ............................................................................................................................يابيباز و جستجو 11-8
  234  ........................................................................................................................  2 يابيباز و جستجو 12-8
  234  ...................................................................................  هاحساب نيمع دفتر شينما صفحه گزارش 13-8
  235  ......................................................................................  )9 (نسخه كالا و يمشتر تيوضع گزارش 14-8
  237  ...................................................................  شناور يليتفص يهاحساب و حساب تيوضع گزارش 15-8
  238  ..................................................................................................  حسابگر در گزارش و فرم يطراح 16-8

  249  ........................................................................................  گزارشات يدر هنگام طراح يسيفرمول نو
  249  .......................................................................................................................  يبعدسه ينمودارها 17-8
  253  ..................................................................................................................  كيپارامتر يهاگزارش 18-8
  257  ......................................................................................  )9 (نسخه FAST REPORT يهاگزارش 19-8

  267  .....................................................................................................  و تبادل اطلاعات يامكانات جانب :9فصل 

  269  ............................................................................................................................  اطلاعات يبانيپشت 1-9
  270  ................................................................................................................................  اطلاعات يابيباز 2-9
  270  .........................................................................  )9 (نسخه هاشركت نيب اطلاعات افتيدر و ارسال 9– 3
  272  ..............................................................................................  گريد يهاشركت از اطلاعات افتيدر 4-9
  274  .................................................................................................................  اكسل به اطلاعات ارسال 5-9
  274  .....................................................................................................................................  يكمك متون 6-9
  275  .......................................................  اقدامات يسازمانده و ديسررس دفتر ها،چك تيوضع هشدار 7-9
  278  .......................................................................................................................................  اميپ ارسال 8-9
  278  ........................................................................................................................................  تلفن دفتر 9-9

  279  ......................................................................................................................................  باركد چاپ 10-9
  282  ....................................................................................................................  هامتن و هارنگ ميتنظ 11-9
  282  ................................................................................  (BACKGROUND) نهيزم ريتصو از استفاده 12-9
  282  ............................................................................................................  )9 (نسخه ياضاف يلدهايف 13-9
  283  .....................................................................................................  (TOOLBAR) ابزار نوار فيتعر 14-9



  284  ....................................................................................................  )9 (نسخه DIGI ترازو ماتيتنظ 15-9
  GSM  .........................................................................................  285 مودم قيطر از كوتاه اميپ ارسال 16-9
  286  ..........................................................................  )9 (نسخه امكيپ پنل قيطر از كوتاه اميپ ارسال 17-9
  295  ..................................................................................................................  يبانيپشت كتيت ارسال 18-9

  303  .................................................................................................  اطلاعات تيو امن ستميس تيريمد :10فصل 

  305  .......................................................................................  ستميس ريمد ورود رمز و يكاربر نام رييتغ 1-10
  306  ....................................................................................................................  ديجد كاربر كي يمعرف 2-10
  306  .......................................................................................................  كاربران يبرا تيمحدود فيتعر 3-10
  308  ...................................................................................................  كاربران يهاگروه يبرا تيمحدود 4-10
  308  ................................................................................................  ركوردها به يدسترس سطوح نييتع 5-10
  309  .......................................................................................................................  يتيريمد يپارامترها 6-10
  311  .....................................................  كاربران شدهانجام اتيعمل و كاربر يهاتيفعال از گرفتن گزارش 7-10
  312  ........................................................................................................  كاربران اتيعمل زير از گزارش 8-10
  313  ..................................................................................................................  شده ثبت اسناد برگشت 9-10

  313  ........................................................................................................  اسناد و فاكتورها به يدسترس 10-10

  315  ............................................................................................................................  برنامه يپارامترها :11فصل 

  317  ...........................................................................................................................  يعموم يپارامترها 1-11
  319  .....................................................................................................................  يحسابدار يپارامترها 2-11
  324  ..............................................................................................................  فروش و ديخر يپارامترها 3-11
  331  ................................................................................................................  اطلاعات ثبت يپارامترها 4-11
  332  .........................................................................................................................  هشدار يپارامترها 5-11
  332  ......................................................................................................................  گزارشات يپارامترها 6-11
  335  .......................................................................................................  يصنعت يحسابدار يپارامترها 7-11
  336  ...................................................................................................  پرفروش يهاصندوق يپارامترها 8-11
  337  ...................................................................................................................  كالا اليسر يپارامترها 9-11

  338  ...................................................................................................................  قسط دفتر يپارامترها 10-11
  338  .........................................................................................................  )9 خه(نس نيتوز يپارامترها 11-11
  339  ...........................................................................  )9 (نسخه گانيشا متمركز سيسرو يپارامترها 12-11
  339  ...................................................................................................  )10 (نسخه داشبورد يپارامترها 13-11
  339  ..................................................................................................  كياتومات يبروزرسان يپارامترها 14-11

  341  ................................................................................................................  (FAQ) سوالات متداول :12فصل 



  

  349  .......................................................................................................................................  هاوستيپ :13فصل 

  351  ....................................................................................................................  انبريم يدهايكل ستيل 1-13
  353  .....................................   اموال يحسابدار و يپرسنل و دستمزد حقوق با حسابگر افزارنرم ارتباط 2-13
  353  .................................................................................................................................  هاحساب نوع 3-13
  355  .......................................................................................  ستميسگانيشا شركت محصولات ريسا 4-13
  358  ...........................................  شبكه تحت يهانسخه در UNIKEY يافزارسخت قفل وريدرا نصب 5-13

  361  ....................................................................................  زبان سوم در حسابگر چندزبانه-هاوستيپ :14فصل 

  362  .........................................................................................  چندزبانه) 9 نسخه حسابگر (امكان سوم زبان

  367  ..................................................................................................................  برنامه سهام-هاوستيپ: 15فصل 

  369  .............................................................................................................................................  مقدمه 1-15
  369  .....................................................................................  فروش و ديخر قابل سهام يهابرگه ارزش 15 -2
  370  ...................................................................................................................................  سهام فروش 3-15
  371  .....................................................................................................................................  سهام ديخر 4-15
  373  ..........................................................  يمال دوره انيپا در روز/سهم نسبت به انيز و سود ميتسه 5-15
  375  ...................................................................................................................  هاحساب طرف ميتنظ 6-15

  377  ..........................................................................................  پخش ژهينسخه و يراهنما-هاوستيپ :16فصل 

  380  ............................................................................................................................  فاتيتخف تيريمد 1-16
  380  ...............................................................................................  بر اساس كل فاكتور فاتيتخف 1-1-16
  382  ..........................................................................................  كالاها فيات بر اساس ردفيتخف 2-1-16
  384  ........................................................................فروش يهااستيو س فاتيتخف يپارامترها 3-1-16

  385  ..........................................................................................................................  پورسانت تيريمد 2-16
  385  ......................................................................................................  هاگروه فروشنده يمعرف 1-2-16
  386  .....................................................................................................  هاانواع فروشنده يمعرف 2-2-16
  386  ..............................................................................................................هافروشنده يمعرف 3-2-16
  387  ................................................................................................................  ونيسيكم نيقوان 4-2-16
  389  ..............................................................................................................  ونيسيمحاسبه كم 5-2-16
  392  ....................................................................  هاو فروشنده ونيسيمحاسبه كم يپارامترها 6-2-16

  POCKET PC  ...............................................................................................................  392 با ارتباط 3-16
  Pocket PC  .......................................................................................................  392 ماتيتنظ 1-3-16
  Pocket PC  ......................................................................................  396اطلاعات از  افتيدر 2-3-16
  398  ..............................................................................................................  تيزيعدم و ليدلا 3-3-16



  399  ..............................................................................................................................................  نقشه 4-16
  399  ....................................................................................................................  رهايمس فيتعر 1-4-16
  399  ..........................................................................................  نقشه يبررو رينقاط مس فيتعر 2-4-16
  402  ........................................................................................................  ريمس يبندزمان جاديا 3-4-16
  402  ....................................................................................................  ريمس يبندمشاهده زمان 4-4-16
  403  ...............................................................................................................  شده مودهيپ ريمس 5-4-16
  PPC.....................................  404دستگاه ) Live Location(زنده  يمكان تيمشاهده موقع 6-4-16
  405  .........................................................................  براساس حساب ريمس يبندمشاهده زمان 7-4-16
  PPC  .............................................................................................................  406فعال  تيوضع 8-4-16

  406  ........................................................................................................................  ستيل افتيدر برگه 5-16
  409  ..........................................................................................................................................  كالا سبد 6-16

  415  .........................................................................................................  10نسخه  يراهنما-هاوستيپ :17فصل 

  416  ....................................................................................................................................  يمقدار انبار 1-17
  419  ...............................................................................................................................................  پروژه 2-17
  422  ...........................................................................................................  هاحساب بودن يسطح چند 3-17
  423  ................................................................................................................  فاكتور ريز يفيتخف چند 4-17
  424  ..............................................................  شناور يليتفص گروه چند به  يليتفص حساب كي ارتباط 5-17
  425  ......................................................................................................................  شدهتيريمد هيتسو 6-17
  BATCH NUMBER(  ............................................................................................  427( ساخت يسر 7-17
  CALLER ID  ..................................................................................................................  429 ستميس 8-17
  430  ...........................................................................................................  ستميس گانيشا سازگزارش 9-17

  434  ........................................................................................................................................  داشبورد 10-17
  458  ......................................................................................................................................ايپو خيتار 11-17
  459  .....................................................................................................  كالا متيق يبندگروه و سطوح 12-17

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  

  
  

  هـــمقدم
  

قرار گرفته  (Cyber Account) حــسابگـر افزاراختيار كاربران محترم نرم در اكنونكتاب راهنمايي كه هم
  .حاوي مطالبي براي استفاده بهتر از برنامه است ،است

 ،هاي اصلي مربوط به امكانات كلي و توضيح هر يك از امكانات اصلي برنامه مانند حسابداريكتاب از بخش
 ،)FAQ( متداولدر بخش سوالات . و ... تشكيل شده است ، حسابداري صنعتيخريد و فروش انبارداري،

ها، ليست پيوستهمچنين در بخش  .پاسخ داده شده است ديآيسوالاتي كه معمولا براي كاربران پيش م
افزار حقوق دستمزد و پرسنلي، زبان سوم در حسابگر كليدهاي ميانبر برنامه، ارتباط نرم افزار حسابگر با نرم
استفاده  كاربران محترم، علاوه برآورده شده است.  10چندزبانه و آموزش برنامه ويژه پخش و حسابگر نسخه 

متن مربوط به راهنما كه در حين استفاده از برنامه قابل دسترسي است، توضيحات  از تواننديماز كتاب راهنما، 
 مربوط به همان قسمت را مشاهده نمايند.

كتاب حاضر كه سعي شده است به صورت جامع و همراه با تصاوير مرتبط تهيه شود به كاربران در مراحل 
توانند جهت توضيحات بيشتر از هر قسمت برنامه، به رساند و كاربران ميمختلف كاركردن با برنامه كمك مي

از  >با علامت  شوديال هم استفاده مكه به دنب ييهاپنجرهها، دهي فرماين راهنما مراجعه نمايند. براي آدرس
ميانبر قابل دسترسي است و در برخي موارد بايد به صورت تركيبي  يدهاياند. بعضي از منوها با كلشده هم جدا

به معناي استفاده  Shift+1 به عنوان مثالت. در اين گونه موارد از علامت + استفاده شده اس ؛استفاده شود
. توجه داشته باشيد كه برخي از امكانات معرفي شده در اين كتاب فقط قابل استفاده د استزمان اين دو كليهم

  است كه در تيتر اين امكانات، نسخه برنامه تعيين شده است. 10و يا  9در نسخه 
ه ي برنامافزارسختدر نگهداري قفل  هيچگاه تهيه نسخه پشتيبان از اطلاعات وارد شده را فراموش نكنيد.

 دانلود www.Shygunsys.net سايت شركت به آدرسبرنامه را از وب (Build) جديد نسخهو دقت نماييد 
  نماييد.

برنامه همواره مبتني بر پيشنهادات كليه كاربران محترم بوده است، لذا  جديد يهااز آنجايي كه ارائه نسخه
مفيد كاربران  يهاييشركت شايگان سيستم با سپاس، آمادگي خود را جهت دريافت پيشنهادات و راهنما

  .داردياعلام م  info@shygunsys.netاز طريق پست الكترونيكي  گرامي
  

  شايگان سيستمشركت              
  1400تابستان                     

  
  
 
 
 



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 



  

 هاي شركت شايگان سيستمافزاربط و شرايط استفاده از نرمضوا
  

افزارهاي شركت شايگان سيستم نرم از كنندگان استفاده جمع به اينكه از و	سپاسگزاريماز خريد شما 
افزاري افزارهاي خود، ملحقات داخل بسته نرمشركت شايگان سيستم استفاده از نرم. ايد خرسنديمپيوسته

هايي ين فايلصورت وجود، متون راهنما و فيلم آموزشي) همچن افزاري درجمله كتاب راهنما، قفل سخت (از
يابند را تنها طبق شرايط زير مجاز ميروزرساني يا بهبود مييا در آينده به كه هم اكنون در اختيار شماست

 .باشدكننده مي افزار به منزله تاييد اين شرايط از جانب خريدار و استفادهاستفاده از نرم		داند و
  شرايط و الزامات

شود. عنوان شده تحت شرايط بيان شده در اين توافق صادر ميمجوز استفاده از برنامه خريداري  .1
 است. سيستم شايگان شركت به متعلق تنها رايت كپي حق و برنامهو مالكيت 

هاي برنامه مجاز نيست بجز مواردي كه در داخل برنامه و توسط شركت كپي، ترجمه يا تغيير در فايل .2
، كپي برنامه BackUpمانند كپي اطلاعات،  بيني شده استشايگان سيستم براي سهولت كار پيش

هاي قابل خواندن توسط ماشين، فرم چاپ شده، ترجمه تيترها در برنامه چند زبانه. به دستگاه
ملاحظات كپي رايت بايد در هر كپي از برنامه يا هر قسمتي از برنامه ادغام شده با برنامه ديگر تكثير 

نامه ادغام شده يا استفاده شده به همراه برنامه ديگر هاي برنامه و هر قسمت برشود. تمام كپي
 .مانندهمچنان مشمول شرايط و ضوابط استفاده از محصولات شركت شايگان سيستم مي

 به كه تجاري غير و تجاري از اعم – سيستم شايگان شركت انحصار در –رعايت حق كپي رايت  .3
صرفا مجاز به استفاده بر روي يك رايانه  عامله شده چنانچه تك كاربره باشدم افزارنرم آن موجب

باشد و چنانچه شبكه باشد مجاز به استفاده به صورت همزمان به تعداد كاربري ارائه شده ميمي
 .باشد

، (disassemble) پياده كردن كد، (reverse-engineering) هرگونه مهندسي معكوس .4
هاي شركت شايگان سيستم مجاز نامهزيرساخت بر وتلاش براي كشف كد برنامه د يا برگرداندن ك

افزار اي اين نرمهاي دادهها يا پايگاههاي داخلي، ساختار دادهنيست. سعي در دسترسي به فايل
هاي كاربردي ارائه شده هاي تعبيه شده در داخل برنامه مجاز نيست. استفاده از رابطخارج از روال

يا  (Shygun System Application Programming Interfaces) توسط شايگان سيستم
هاي داخلي از اين امر مستثني است. واضح براي دسترسي به فايل	سيستمهاي شايگانوب سرويس

مجاز، شركت شايگان  هاي غيرهاي كاربردي يا وب سرويساست كه در صورت استفاده از رابط
اجازه استفاده از اين برنامه سيستم تعهدي بابت سلامت اطلاعات برنامه تغيير داده شده ندارد و 

هاي غير مجاز يا لغو مجوز ها و وب سرويساستفاده از رابط كليه خسارات ناشي از لغو شده و
 .استفاده از اين برنامه به عهده خريدار و استفاده كننده است

اقتباس،  افزار؛ اعم از كپي،نرم source كلي (در/از)و برداري جزئي گونه تغييرات يا بهره اعمال هر .5
 .باشدالگوبرداري، يادگيري، ارتقاء، توليد مشتقات و غيره، غير مجاز مي



هاي مرتبط و ادغام شده و افزارها و سرويسخريداري مجوز نصب و قبول شرايط استفاده از نرم .6
افزارها، به عهده خريدار و استفاده كننده موقع اين نرمههاي استفاده همچنين بروزرساني بمحيط
 .است

افزاري شركت شايگان سيستم مطابقت عمده مشخصات فني و امكانات موجود در بسته نرم .7
 15كند. چنانچه از زمان تاريخ فاكتور حداكثر تا خريداري شده را با موارد بيان شده، تضمين مي

 افزاري را به صورتجمله عدم تطابق با نيازهاي مجموعه خود، بسته نرم روز خريدار به هر دليلي از
گردد يا با توافق خريدار و در صورت امكان، كامل و سالم برگشت دهد وجه دريافتي مسترد مي

افزار، شود. در صورت عودت نرمافزار افزوده ميهاي خريدار به نرمظرف مدت موافقت شده خواسته
وجه فروش پس از كسر مبلغ كارشناسي شده تحت عنوان هزينه خدمات، به مشتري عودت داده 

 .شودمي
ها در طول دوره هاي ايجاد شده و تغييرات آنكنترل صحت اسناد و ساير اقلام اطلاعاتي و داده .8

 .افزار به عهده خريدار و استفاده كننده استاستفاده از نرم
تهيه نسخه پشتيبان و اطمينان از صحت نسخه پشتيبان تهيه شده از اطلاعات ضروري و به عهده  .9

 .استخريدار و استفاده كننده 
هاي افزارها اقدام به ارائه نسخهشركت شايگان سيستم به صورت مداوم جهت بهبود عملكرد نرم .10

 .باشدنمايد كه نصب و استفاده از آن بر عهده مشتري و ضروري ميافزار ميجديدتري از نرم
 گونه ادعاي خسارت ناشي از استفاده از گونه مسئوليتي در قبال هرشركت شايگان سيستم هيچ .11

افزارهاي خود ندارد و همچنين شركت شايگان سيستم مسئول از دست دادن سود يا هر نرم
افزار نيست. در هر گونه شرايطي مسئوليت شركت خسارت تصادفي يا عمدي ناشي از استفاده نرم

 .افزار باشدتواند فراتر از مبلغ پرداختي توسط خريدار براي اين نرمشايگان سيستم نمي
افزار داشته باشد، لازم است درخواست خود مشتري درخواست امكان جديدي در نرم كهدر صورتي .12

را به صورت كتبي ارائه دهد تا پس از بررسي توسط شركت در صورت امكان، هزينه و زمان آن به 
صورت تقريبي برآورد شده و چنانچه خريدار موافقت نمايد پس از تسويه مبلغ، اقدام به اجرا مي

 گردد.)ها به صورت رايگان انجام ميري از درخواستگردد. (بسيا
هاي جديد هاي آن، هيچگونه تعهدي نسبت به انجام درخواستشركت شايگان سيستم و نمايندگي .13

 .ندارند
 صورت در …افزاري به صورت فيزيكي مانند شكسته شدن ودر صورت معيوب شدن قفل سخت .14

 قفل عدد يك) سال تعرفه طبق( آن هزينه پرداخت و معيوب قفل ارجاع با و قفل اصالت اثبات
 .شودجايگزين به مشتري تحويل داده مي افزاريسخت

در صورت مفقود شدن قفل  .افزاري خود كوشا باشيددر حفظ و نگهداري از قفل سخت .15
گونه گارانتي و خدمات پس از فروش شامل موارد مشابه هيچ يابه سرقت رفتن آن  ،افزاريسخت
 .افزاري ديگر اقدام نمايدگردد و خريدار بايد نسبت به خريد يك بسته نرمآن نمي



  

افزاري برنامه تا يكسال پس از فروش در صورت معيوب شدن به صورت الكترونيكي قفل سخت .16
 .باشدداراي گارانتي تعويض به صورت رايگان مي

قبلي و پرداخت مابه التفاوت هاي بالاتر آن برنامه تنها با ارجاع قفل تبديل يك برنامه به نسخه .17
پذير ميدرخواستي بعلاوه هزينه تعويض قفل امكان قيمت خريداري شده آن برنامه با قيمت نسخه

 .باشد
صورت آماده و از قبل طراحي  به		شركت شايگان سيستم  افزاري ارائه شده توسطهاي نرمبسته .18

ر و خدمات و افزانمايد لذا نرمريد ميشده است و مشتري با توجه به كميت و كيفيت آن اقدام به خ
گونه تعهد و ضمانت ضمني يا شود و هيچارائه مي "گونه كه هستهمان"مستندات آن به صورت 

صريحي خارج از موارد ذكر شده در متن شرايط استفاده براي شركت شايگان سيستم ايجاد نمي
 .كند

ليست . (باشديا دفاتر نمايندگي ميافزار داراي دو جلسه آموزش رايگان در شركت هر نرم .19
 ) موجود است Shygunsys.net نمايندگان شركت در سايت شركت به آدرس

هاي استفاده افزون محيط روز بودن آن و تغييرات روزه افزار به دليل ماهيت بشرايط استفاده از نرم .20
سيستم در دسترس ممكن است تغيير يابد كه آخرين نسخه آن همواره در سايت شركت شايگان 

 .خواهد بود
المللي كپي رايت و قانون مالكيت معنوي و فكري ايران است. شركت اين توافق طبق قوانين بين .21

افزار شايگان سيستم داراي علائم تجاري ثبت شده است و كليه حقوق مادي و معنوي خلق نرم
مربوط به مالكين  هاي ديگرمتعلق به شركت شايگان سيستم است و ديگر علائم تجاري شركت

 .خود هستند
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  

  
 

  1ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  حسـابگر افزاررمي نمعرفي كل
  امهـروري بر امكانات برنـم و

  
  
  
  
  

  ●                  هـرنامـب يـرفـمع                  ●

  ●                 ابگرــامكانات حس                 ●
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  معرفي برنامه و امكانات كلي 1- 1
 ـ، خريامـور حسـابداري، انبـاردار    ديتوانيم )Cyber Accountافزار حسابگر (با استفاده از نرم ، دوفروشي

، كنترل اقساط دريافتي و پرداختي و در نسخه صنعتي محاسبه بهاي هاچكسريال و گارانتي كالاها، كنترل 
در بر روي قيمت محصولات و حقوق كارمزدي را  توليديهاي سربار شده محصول، سرشكن كردن هزينهتمام

هـا، تعـداد انبارهـا و ...،    انجام دهيد. از لحاظ حجـم اطلاعـات، تعـداد حسـاب    قالب يك سيستم يكپارچه 
تواند به صورت اتوماتيك صـورت گيـرد.   ندارد. تمامي عمليات حسابداري و انبارداري ميمحدوديتي وجود 

امكان استفاده به صورت تك كـاربره و شـبكه را دارد. بـا اسـتفاده از      )Cyber Accountافزار حسابگر (نرم
هـايي  ي و شركتهاي پيمانكاراي كار كنيد كه اين امكان براي شركتتوانيد به صورت پروژهمراكز هزينه مي

  .باشند مناسب استكه داراي شعب مختلف مي
   )Cyber Account(امكانات حسابگر  1- 2

  حسابداري
 هـا، درآمـدها، صـندوق، اسـناد     ها، نمايندگان، هزينههاي مشتريان، بانكتعداد نامحدود حساب

  دريافتني و پرداختني و ...
 حسابداري چهارسطحي 
  شناورامكان استفاده از تفصيلي 
 كدينگ شناور و قابليت تعيين ساختار كدينگ به دلخواه كاربر 
 ي صدور سند و تعيين نحوه صدور اسناد اتوماتيكهاعطف 
 فرضشيپهاي حساب 
  ي مراكز هزينه بندگروهتعريف و(Job Costing)  به تعداد نامحدود هاپروژهو 
  ي، تراز مراكز، دفتر ابينهيزهصورتحساب مراكز،  هايگزارشنظير  متنوع مراكز هزينه هايگزارش

 معين مراكز هزينه و ...
 صدور اسناد حسابداري 
 صدور برگ دريافت و پرداخت، پرداخت نقد و چك 
 اسناد حسابداري كپي 
 تركيب اسناد حسابداري 
 ي اسناد بر اساس تاريخسازمرتب 
 بستانكار -ي اسناد بر اساس بدهكار سازمرتب 
 صدور اسناد ارزي 
  ها در پايان دوره ماليحساببستن اتوماتيك 
 صدور اتوماتيك سند افتتاحيه براي دوره مالي بعد 
 ها بر اساس نوع حسابدسترسي به حساب 
  ي مالي متعددهادورهنگهداري اطلاعات در 
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  هاآني جمعدستهامكان صدور سند موقت و دريافت 
 انتقال اطلاعات به دوره جديد 
 ثبت اسناد حسابداري (قطعي نمودن اسناد( 
 هاتعريف سقف بدهكاري و بستانكاري و سقف بدهكاري و بستانكاري با اسناد براي حساب 
 كنترل اسناد غير تراز 
 كردن اتوماتيك سندامكان تراز 
 امكان ايجاد رديف جديد در سند حسابداري همراه با مبلغ طرف مقابل به صورت اتوماتيك 
 يبندگروهها بر اساس دسترسي به حساب 
 ترسي كاربر به اسناد كاربران ديگرامكان عدم دس 
 تنظيم تعداد روز ثبت اتوماتيك اسناد 
 كنترل ترتيب تاريخ اسناد 
 كنترل مرتب بودن سريال اسناد 
 كنترل محدوده تاريخي دوره مالي 
  ي ماليهادورهامكان بستن هر گونه فعاليت در 
 طراحي فرم اسناد بر اساس نياز كاربر 
 هاي راكدغير فعال كردن حساب 
 طراحي گزارش پارامتريك براي اظهارنامه مالياتي 
 صورت سود و زيان، انواع ترازهـا، دفـاتر حسـابداري، كنتـرل     ترازنامهمتنوع مانند  هايگزارش ،

 گزارش حساب چند ارزي و ... ها،وضعيت حساب
  ي از فعاليت كل شركت يا كل يك حسابريگگزارشامكان  
  ي و دفتر چكدارخزانه
  به طور كامل به همراه نگهداري تاريخچه چك هاچكورود اطلاعات  
 برگشتي، پاس شده،  مانند پاس نشده، انتقالي، در جريان وصول، هاچكي مختلف براي هاتيوضع

 ، تضمينيشدهباطلنقدي، 
 امكان جستجو و دسترسي به اطلاعات مختلف چك 
 هاچكگيري رأس 
  سررسيد شده در ابتداي ورود به برنامه يهاچكهشدار 
  چكدستهتعريف 
  ي مختلف و چاپ چكهابانكامكان طراحي فرم چك براي 
  در برگ دريافت و پرداخت به منظور سرعت بيشتر هاچكامكان ورود مستقيم 
  هاچككنترل تكراري بودن شماره 
  با اسناد اتوماتيك مربوطه هاچككنترل و مقايسه 
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  اساس سريال ورودي بر هاچكذخيره 
 ي وصول چك دريافتينيبشيپ  
 مأمور يا نماينده وصول چك دريافتي 
 ارزي يهاچك 
  دريافتي يهاچكنگهداري اطلاعات شعب بانك براي 
 هاچكمربوط به  هايگزارش 
  هابانكدر جريان وصول شده با ليست كد  يهاچكتهيه ديسكت بانك براي 
  هاچكامكان بررسي وضعيت گردش 

 دفتر قسط
 امكان ايجاد دفتر قسط براي فروش يا خريد قسطي كالاها 
  هاواماستفاده از دفتر قسط براي دريافت و پرداخت 
 تهيه ليست اقساط معوق 
 امكان چاپ دفتر قسط  
 هشدار مربوط به سررسيد اقساط در ابتداي برنامه 
 محاسبه كارمزد 
 مربوط به اقساط هايگزارش  

 شناسنامه كالا
  ي سه سطحي كالاها به همراه كد كالابندگروهتعداد نامحدود كالا با امكان 
 و ماكزيمم موجودي )تعيين نقطه سفارش براي كالاها (مينيمم موجودي 
 استفاده از چند واحد شمارش براي هر كالا و امكان وابسته كردن واحدها به واحد اصلي 
 كالاها امكان استفاده از باركد و چاپ برچسب باركد براي 
 امكان تعيين سريال براي كالاها 
   ـامكان تعيين سطوح قيمت براي هر كالا و استفاده از اين سطوح قيمت براي قيمـت   فـرض شيپ

 هابراي طرف حساب فرضشيپو يا تخفيف  فاكتورها
 سود كالاها به تفكيك 
 امكان تعريف مشخصه كالا 
 امكان تعيين قيمت مينيمم و ماكزيمم براي هر كالا 
  هاگزارشتعيين عكس براي كالاها و استفاده از آن در طراحي فاكتورها و ساير 
  براي كالاها فرضشيپامكان تعيين تخفيف رديف 
 تخصيص فرمول بر اساس قيمت خريد براي محاسبه قيمت فروش براي هر كالا 
 اتوماتيكها هنگام صدور سند و استفاده از اين حساب هاي اختصاصي براي هر كالاتعيين حساب 
 كالاهاي مشابه، كالاهاي پيشنهادي، كالاهاي جايزه 
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 غير فعال كردن كالاهاي راكد 
 نمودار درختي سطوح كالاها 
 اختصاص اتوماتيك ارزش افزوده به كالاها 
  بر روي يك كالا شدهانجامي از تمام فعاليت ريگگزارشامكان 
  9(نسخه  ي متنوع به صورت انبوههايژگيوامكان ايجاد كالا با( 
  9(نسخه  امكان تغيير سطوح قيمت كالاها به صورت ليست(  
  يانباردار
 عمليات اتوماتيك مالي و انبار و صدور سند اتوماتيك هنگام صدور فاكتور 
  ميانگين، (ي گذارمتيقانواعFIFOاستاندارد ،( 
 اسـتفاده در سـند   هاي اختصاصي براي هر انبار براي تعداد نامحدود انبار با امكان تعريف حساب

 اتوماتيك به همراه كد انبار
 كاردكس به تفكيك انبار و يا كليه انبارها 
 ورود و خروج كالا از انبار به وسيله رسيد انبار، حواله انبار و برگ انتقال بين انبارها 
 امكان استفاده مستقيم از باسكول در ورود مقدار كالا 
  هامتيقي ادستهافزايش، كاهش و جايگزيني 
 ي، ايجاد فايل مغايرت و صدور فاكتور تعديل اضافي و نقصانيانبارگردان 
 سود هر انبار به تفكيك 
 هـا سـت يلريالي مقـداري) و انبـار مقـداري ماننـد انـواع      انبار (متنوع حسابداري  هايگزارش ،

، مصـرف و خريـد كـالا،    هـا يموجودكاردكس، كنترل موجودي، مانده كالاها، گردش  هايگزارش
 سريال كالا و ... هايگزارش

 9(نسخه  امكان صدور برگه خروجي انبار( 

 خريد و فروش
 فاكتور، سفارش و فاكتور خريد و فروشامكان صدور پيش 
 فاكتور به سفارش و فاكتورامكان تبديل پيش 
 امكان تبديل سفارش به فاكتور 
 امكان صدور فاكتورجمعي از روي سفارشات فروش در دست اقدام 
  از موجودي فعلـي كالاهـا و فـروش سفارشـات از روي      شدهدادهامكان تفكيك كالاهاي سفارش

  موجودي آزاد
 هاي صدور فاكتور به صورت سريع با امكان دريافت و تجميع فاكتورهاي سريع، مناسب براي پايانه

 ايدسته
 اسـكرين مانيتورهـاي تـاچ  شده كالا به برنامـه در  انتخاب كالا در فاكتورها با لمس تصوير معرفي 

 )9(نسخه 
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 با امكان تعيين رفرنس صدور فاكتور برگشت از خريد و برگشت از فروش 
 9(نسخه  امكان تعريف باركد رديف در فاكتورها( 
 خوان پرداخت سريع با اتصال به دستگاه كارت(Pos) 9(نسخه  شدهبانكي تعيين( 
 روش صدور سند توسـط كـاربر بـا انتخـاب     و امكان تعيين  صدور سند اتوماتيك براي فاكتورها

 هاي صدور سندپارامترهاي مربوطه و عطف
      ،سريال و گارانتي كالاها، تخصيص شماره سريال به كالا، گارانتي كننـده، تـاريخ اتمـام گـارانتي

 استفاده از سريال هنگام ورود و خروج كالا
 قابليت تخصيص مقدار به هر سريال از كالا 
  9(نسخه  براي فاكتور فروشامكان تعيين محل( 
 9(نسخه  امكان تعريف خودرو و راننده براي فاكتورها( 
  چه فيلدهايي در فاكتور نمايش داده شوند كهنيامديريت فيلدهاي فاكتور و تعيين 
 قابليت طراحي فرم فاكتورها توسط كاربر 
 ارسال چاپ فاكتور به صورت موازي روي چند چاپگر 
  و درج اتوماتيك في در فاكتور هامتيقاستفاده از سطوح 
  براي فاكتورها فرضشيپاستفاده از مقدار 
  در فاكتور فرضشيپامكان استفاده از مشتري 
 اتوماتيك برگ دريافت بعد از چاپ فاكتور امكان چاپ 
 امكان چاپ اتوماتيك سريال كالاها بعد از چاپ فاكتور 
 كد كالاي كالاهاي فاكتور بر اساس حروف الفبا و يا سازمرتب 
 تعيين تاريخ سررسيد و مهلت پرداخت براي فاكتورها 
  شدهفيتعري گوناگون و چاپ در نقاط هايطراحو  هافيردي فاكتورها، با بنددستهتعريف انواع 
  براي يك فاكتور شدهانجامي هاپرداختتسويه فاكتورها و نگهداري 
 گزارش وضعيت پرداخت فاكتورها و هشدار فاكتورهاي معوق 
  تعيين تخفيف رديف فاكتور و تخفيف كلي فاكتور به صورت درصد يا مبلغ 
 هاي فاكتور به صورت درصد يـا مبلـغ، بـا قابليـت تعيـين حسـاب مقابـل و        امكان تعيين هزينه

 هاكردن هزينهسرشكن
 امكان كپي فاكتورها 
 (ويزيتور) محاسـبه مبـالغ   تعيين درصـد كميسـيون،    در فاكتور، امكان تعيين دو نماينده فروش

 متنوع مربوط به نمايندگان هايگزارشو  كميسيون نمايندگان
 ي مجزابنددستههاي فروشندگان و مشتريان با امكان حساب 
 كنترل سريال فاكتورها 
 كنترل و مقايسه فاكتورها با اسناد اتوماتيك مربوطه 
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  برگشتي حساب هنگام صدور فاكتور يهاچككنترل 
 كالاها كنترل محدوده قيمت براي 
 كنترل موجودي انبار هنگام صدور فاكتور 
 كنترل نقطه سفارش كالاها هنگام صدور فاكتور 
 كنترل كالاي تكراري در فاكتور 
 امكان عدم دسترسي كاربران به فاكتورهاي صادرشده توسط كاربران ديگر 
 حجـم  هـاي گـزارش ، هـا صورتحسـاب متنوعي از وضعيت خريد و فروش مانند انواع  هايگزارش 

هاي سود مشـتريان، كالاهـا،   مربوط به نمايندگان فروش و ويزيتورها، گزارش هايگزارشفروش، 
  ...ي، وضعيت حساب مشتريان و اسهيمقاهاي ويزيتورها، گزارش

 شدهتمامتوليد و قيمت 
  ليست مواد سازنده هاآنامكان تعريف محصولات و تعيين فرمول ساخت براي)( 
  نديآيم به وجودامكان تعريف محصولات تجزيه (محصولاتي كه از تجزيه مواد اوليه( 
 امكان داشتن چند فرمول ساخت يك كالا 
 امكان استفاده از يك محصول نيمه ساخته در فرمول ساخت يك محصول ديگر  
 هاي مستقيم و سربار توليديامكان تعريف هزينه 
 روي محصولاتهاي توليد بر امكان سرشكن كردن هزينه 
 استفاده از حقوق كارمزدي كالاها 
 صدور رسيد انبار توليد 
 عمليات اتوماتيك صدور حواله انبار براي مواد اوليه و سند اتوماتيك مربوط به توليد 
  محصول و صدور سند اتوماتيك براي آن شدهتماممحاسبه قيمت 
  10سفارش توليد (نسخه(  
 9(نسخه  ديلازم جهت توله يه گزارش مقدار مواد اوليامكان ته( 
 هاي حسابداري صنعتي مانند مواد مورد نياز جهت توليد محصول، مصرف استاندارد مـواد  گزارش

 ، حقوق كارمزدي و ...شدهتمامهاي توليد، قيمت اوليه در محصولات، گزارش
 9(نسخه  امكان تغيير قيمت محصولات از روي ريز مواد( 
  9تجزيه (نسخه( 

  اطلاعاتحفظ و ايمني 
  يافزارسختقفل 
   تهيه پشتيباني از اطلاعات به صورت دستي بر روي هارد، فلش به صورت فشرده و غير فشـرده و

 DVDو  CDبر روي  riteWامكان 
 پشتيباني اتوماتيك اطلاعات به صورت روزانه 
 ي كردن پشتيباني اطلاعات به صورت دوره زماني (دقيقه)بندزمان 
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   ي امنيتيهاگروهتعيين 
 هاآنرمز ورود به  تعيين كاربران مختلف تخصيص نام كاربري و 
   ها، كالاها، انبارهاي مختلف برنامه، حسابها(قسمتتخصيص دسترسي به كاربران( 
  توسط كاربران ( شدهانجامي از عمليات ريگگزارشLog File( 

 ساير امكانات
  ي نامحدود در بانك اطلاعاتيركوردهاتعداد  
  ي مختلف با ساختار كدينگ قابل تعيين توسط كاربرهاشركتقابليت ايجاد 
  ي انگليسي و فارسيهازبانورود اطلاعات به 
  به دو زبان فارسي و انگليسي (نسخه دو زبانه) هاگزارشقابليت نمايش منوها و 
 سيستم چند ارزي 
 تقويم شمسي و ميلادي و دفتر سررسيد و ساماندهي اقدامات 
 دفتر تلفن 
  به  هاگزارشقابليت ارسال تمامExcel 
 ) گزارش سازReport Generator( 
  نوارابزار (امكان تعريفToolBar(  ي پركاربردهاتميآبراي دسترسي سريع به 
 كليدهاي ميانبر و دسترسي سريع 
 ) ارسال پيام كوتاهsms   ،از طريق برنامه، ارسال مانده حساب، آخرين گردش، دعوت بـه بازديـد (

 ز محصول جديد و ...اطلاع ا
  شدهفيتعرامكان تعريف متون كمكي از پيش 
 ارسال پيغام براي كاربران شبكه 
 امكان تعيين تصوير زمينه براي صفحه اصلي برنامه 
  هاگزارشو  هافرمامكان طراحي 
  يدوبعدي و بعدسهتهيه نمودارهاي 
  انتقال آن به دفتر تلفننگهداري اطلاعات كامل يك حساب از جمله آدرس، تلفن و ... و 
  هافرمو  هاگزارشامكان فرمول نويسي در طراحي 
 قابليت كار با تمام پرينترها 
  پارامتريك، اظهارنامه مالياتي و ... هايگزارشقابليت تهيه 
 9(نسخه  به صورت مجزا (فاكتور، سند و...) هاشركتي ساده اطلاعات بين يقابليت جابجا( 
 افزار امكان استفاده از نرمPocket PC 9(نسخه  و ارتباط با برنامه( 
 افزار امكان استفاده از نرمCyber Branch 10(نسخه  و ارتباط با برنامه( 
 افزار مديريت ارتباط با مشتري امكان استفاده از نرمCRM  9و ارتباط با برنلمه (نسخه(  
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  2ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  اندازي وريع راهـاي سـراهنم
  زارــافرمـار با نـروع كــش

  
  
  
  
  

  ●                    بـرنامـه نصــب                    ●

  ●                ايجـــاد شـــركـت                ●

  ●   بكهـدر محيط ش بـرنامـه نصــب    ●

  ●                هامعــرفي حسـاب                 ●

  ●       صــدور سـند افــتتاحـيه            ●
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  برنامه نصب  2- 1
  د.يقرار ده يديويدو يبرنامه را داخل درالوح فشرده 
 My Computer  د.يبرنامه شو ديويديد و وارد ينكرا باز 
 Cyber_Setup.exe  د.ينكرا اجرا  

 

  
 

   دكمهNext  د.ينك يكلكرا 
  

 
 

  يگزينـه ايـد،  افزارهاي شركت شايگان سيستم را پذيرفتـه چنانچه شرايط مجوز استفاده از نرم      
I accept  و سپس بر روي دكمه  دينك انتخابراNext .كليك كنيد 
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 د.ينكت خود را وارد كنام و نام شر 
  دكمهNext  د.ينك يكلكرا 

 

 
 

  نه يگزSingle بـه   افـزار نـرم ن حالـت  ي، در اشودمينصب حالت تك كاربره برنامه استفاده  يبرا
 نصب خواهد شد.  Sql Server 2008 R2ور قفل و يهمراه درا

 نه يگزClient كه: شودمياستفاده  يزمان يبرا 
سرور متصل د به يبا يبه بانك اطلاعات يدسترس يوتر شما عضو شبكه باشد و برايكامپ - 1

  شود.
 ستم شما نصب شده باشد.يس ياز قبل بر رو  Sql Server 2008 R2افزارنرم - 2

 نه يگزServer رونـد   ؛شـود ميوتر سرور استفاده يكامپ ينصب برنامه در حالت شبكه بر رو يبرا
 .باشدمي Singleنصب همانند حالت 
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 .مسير نصب برنامه را تعيين كنيد 
 دكمه Next .را كليك كنيد 

  

 
 
 

 
  اگر حالت نصب به صورتSingle ا يServer ـباشد در ا  ن مرحلـه از نصـب از شـما درخواسـت     ي

توانيد مسير نصب مي  Changeبا كليك بر روي د. يرا انتخاب كن Sql Serverتا نسخه  گرددمي
 پايگاه داده را تغيير دهيد.

 ها نيز دكمه در ساير پنجرهNext .را كليك كنيد 
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  غـام  يسـپس پ  .شـود ميز نصب يبرنامه ن افزاريسختور قفل يدرا ،مرحله آخر نصبدرRestart 
 شود.مي Restartستم يد سيك كنيرا كل OKد ين حالت اگر كليكه در ا شودميداده 

  ـز نصب شود. بـا ا ين هاكلاينته، لازم است برنامه در كتحت شب هايبرنامهدر   ـن تفـاوت  ي ه در ك
د. ضمنا پس از ينكرا انتخاب  Clientنه يد گزي، باServerا يو  Singleنه يگز يهنگام نصب به جا

 ـ، فاايدكردهه برنامه را نصب ك يد از داخل فولدريبا نصب،  NotePadرا بـا   SntlConfig.xml لي
 ـ AccessModeتگ ن دو يد و بينكباز   ـل زكمطابق ش  ـر، نـام  ي  ـ IPا ي را درج  Serverوتر يامپك
 د.)يسرور داشته باش يبر رو Safenetك قفل شبكه يكه شما  است يزمان يبران ي(البته ا د.يينما

<Access Mode> 
Server name or IP Address  
</Access Mode>  

  ها مراجعه نماييد.هاي تحت شبكه به بخش پيوستنسخه Unikeyافزاري براي نصب درايور قفل سخت ☜
 ـنصب شده باشـد، در هنگـام نصـب با     SQL Server 2008وتر شما از قبل برنامهيامپك يبر رو اگر  ☜ د ي
  .نماييدرا انتخاب  Clientنه يگز
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شود كه نسخه برنامه بر روي سيستم شما قـديمي بـوده و نيـاز    براي زماني استفاده مي Updateگزينه  ☜
  روزرساني نماييد.بهآن را جديد   Setupباباشد تا 

  

  
  

  ندوزيو زبان مات مربوط بهيتنظ 2- 2
  د انجام شود:يبا XP Windowsدر كه  يماتيتنظ

  از قسمتControl Panelنه ي، گزRegional and Language Options ديرا انتخاب كن. 
  

  
 

  در قسمتRegional Options د.يرا انتخاب كن يزبان فارس  
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  در قسمتAdvanced د انتخاب شود.يبا يز زبان فارسين 
 ـيندوز را در درايو يد يوجود نداشت، س ي، زبان فارسهازبانست يكه در ل يدر صورت   يد يو س

 ؛ديقرارده

 ـرا ت  .… Install files for complex scripts and Right to leftنـه  يگز، Languagesاز قسـمت   ك ي
  .ديبزن
 ـو آ Regional Optionsد در قسمت يز باين 2000ندوز يو يبرا ، Language Setting for the Systemتم ي

 Set defaultد يد. كليرا انتخاب كن يفارس Locationد و در قسمت بالا مربوط به يك بزنيرا ت Arabicزبان 
 ـرا انتخـاب كـرده، تا   يفارس Select System locationد. در پنجره يك كنيرا كل  ـد كنيي  ـ د وي را  وتريامپك

Restart د.يكن  
  KBD نصب
در  »ژ«و  »پ«. به عنوان مثال حروف كندميجاد ياز كاراكترها مشكل ا يبرخ يندوز، برايو فرضپيش يفارس

كه مـثلا در جسـتجوها    كندميبروز  ين مشكل زمانيجابجا هستند. خصوصا ا يد استاندارد فارسيلكصفحه 
بر اساس حروف الفبـا   سازيمرتبا در يو  شودنميدا يدر آن استفاده شده باشد، پ »ك«تر كاراكه ك ايكلمه
را بـه   KBDFA.DLLل يفا لكن مشيرفع ا ي. براگيرندنمياز كاراكترها در مكان مورد نظر خود قرار  يبرخ

 ـيمات صحيمنظور تنظ  System32\Dllcacheو  Windows\System32نـدوز، در شـاخه   يو يح زبان فارس
Windows\ د.يكن يكپ  

  :ن كاريانجام ا يبرا
 برنامه وارد شاخه  يد ياز سCyberAcc>Addin>KBD>WinXp د.يشو 
 ل يفاKbdfa.dll  رده و كرا انتخابCtrl+c د.يرا بفشار  
 دكمه  يبر روStart د.ينك يكلك 
 نه يگزRun د.ييرا انتخاب نما 
 د: ينكپ يتاDllCache  وEnter د.يبزن 
  در پنجره باز شدهCtrl+V د.يبزن 
 نه يگزYes  د.ينكرا انتخاب 
 دكمه  يبر روStart د.ينك يكلك 
 نه يگزRun د.ييرا انتخاب نما 
 د:ينكپ يتا System32  وEnter د.يبزن 
  در پنجره باز شدهCtrl+V د.يبزن 
 نه يگزYes  د.ينكرا انتخاب 
 ه يپس از چند ثانWindows نـه  يغـام اول گز ي. در پدهـد ميش يغام خطا را نمايدو پCancel  را

 د.ينك يكلكرا  Yesنه يغام دوم گزيرده و در پك يكلك
 ر را وتيامپكRestart د.يينما 
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  د انجام شوديبا Windows 7در كه  يماتيتنظ

  قسمتاز Control Panel  بخشRegion and Language د.يرا انتخاب كن 
 

 
 

  در بخشFormat  زبانPersian د.يرا انتخاب كن 
 در بخش  سپسAdministrative دكمه  يبر روChange System Locale… د.يك كنيكل 
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 ن قسمت زبان يار دPersian د و سـپس  يرا انتخاب كنOk ـرا كل   ـك كني سـتم شـما   يد تـا س ي
Restart .گردد 

 

 
  
  ك شركتيانتخاب  2- 3

 ـرا انتخاب كن اندشده تعريفكه در برنامه شما  يهايشركتد بود ين قسمت شما قادر خواهيدر ا د و بطـور  ي
  .ديچ كنيسوئ يگريك شركت به داخل شركت ديمثال از 

 

 
 

قابل كه  باشدميشده در زمان ايجاد شركت شامل نام فارسي يا انگليسي تعريفنام شركت:  )1
تغيير نام شركت از داخل برنامه، از منوي اطلاعات پايه، تعريف مشخصات شركت  .باشدميتغيير 

 .قابل انجام است
. نام شودميش داده يآن قرار دارد نما ين شركت بر رويكه ا rvereS Sqlن بخش نام يدر اسرور:  )2

  :ن شكل استيا به اي باشدميوتر سرور ينام كامپ فرضپيشا به صورت يسرور 
Computer's Name\ Sql Server instance 
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شامل حروف و يا  فردمنحصربه يچهار كاراكترك كد ينام خلاصه عبارت است از  نام خلاصه: )3
 .باشدميآن شركت  ينام بانك اطلاعات دهندهنشانكه عدد 

: اين امكان وجود دارد كه قبل از ورود به شركت، دوره مالي كه ميخواهيد وارد آن دوره مالي )4
كنيد و دكمه دوره مالي را يك براي اين كار روي شركت مورد نظر كل. شويد را انتخاب كنيد

 نماييد. انتخاب كنيد و عدد دوره مالي موردنظر را وارد
 ـر فايا در واقع مسي هاشركتر انتخاب ين قسمت مسيدر ار: يمس )5  قـرار دارد.  CyberDB.cfgل ي

د يد لازم است شركت مورد نظر را انتخاب كرده و كلير دهييرا تغ 3 تا 1از موارد  يكيد ياگر بخواه
  د.يك كنيد را كليياد تيرات كلييپس از انجام تغ د.ياصلاح را بزن

  

 
 

 
 د.يكن يخوددارر نام سرور يياز تغ الامكانيحت ☜  
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  تكجاد شريا 2- 4
  د.ينكبرنامه را اجرا 

 

 
 

 شده اطلاعات شركت خود را وارد كنيد.در فرم باز د.ينكت را انتخاب كجاد شراي گزينه 
 

  
  

 

 د.يينما يكلك »يبعد«دكمه  يد و بر روينكت خود را وارد كنام و مشخصات شر 
 رد.كانتخاب  يان دوره ماليتا پا يشروع دوره مال خياز تار توانمي را يدوره مال 
 رد.كشروع را انتخاب  يدوره مال توانميدارد  يت چند دوره مالكاگر شر 
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 ـنك يـك لك »يبعـد «دكمـه   يرده و بـر رو كرا انتخاب  »اربركستم توسط يس يطراح«نه يگز  . دي
را در  فرضپيشمات ياستاندارد انتخاب شود، برنامه تنظ يستم حسابدارينه سيكه گز ي(درصورت

 ).گيردميجاد شركت در نظر يا
 

 

  
  

 

 ـبـا انتخـاب ا  ( دييرا انتخاب نما »نگ باشديدكستم يس يدارا هاحسابچارت «نه يگز  نـه  ين گزي
هم بر اساس نام و هم بر اساس كد ممكن خواهد بود.) و سـپس   يليتفص هايحساببه  يدسترس
 د.يك كنيكل يدكمه بعد يبر رو
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 استفاده «نه ي، گزشود جاديانگ، به صورت استاندارد برنامه يدكساختار  خواهيدميه ك يدر صورت
تعريـف كـدينگ   «نـه  ين صـورت گز ير ايد. در غييرا انتخاب نما »هاحسابنگ استاندارد يدكاز 

نگ اسـتاندارد  ينـه اسـتفاده از كـد   يكـه گز  يدر صورت( .دينكرا انتخاب » ها بطور خاصحساب
 ـ يرقم بـرا  2كل،  يرقم برا 2سرگروه،  يرقم برا 1انتخاب شود،  هاحساب  يرقـم بـرا   4ن و يمع

 ـي )خواهد بـود  1-3-5-9و ساختار  شودميدر نظر گرفته  يليتفص  100گروه تـا  در هـر سـر   يعن
 ـ 10000ن تا ين و در هر حساب معيمع حساب 100حساب كل، در هر حساب كل تا   يليحساب تفص

 باشد.ميف يقابل تعر
 

  
  

 

 ـنه تعريگز توانيدميد يف كنينگ را خودتان تعريد ساختار كديكه بخواه يدر صورت  نگ يف كـد ي
 ـ ين صورت تعداد ارقـام گـروه اصـل   يد. در ايبه طور خاص را انتخاب كن هاحساب ن و ي، كـل، مع

 .باشدميرقم  20ر بوده و حداكثر تعداد ارقام ييقابل تغ يليتفص
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  يفارس ينه چارت بازرگانيگز هاحساباست، در قسمت نوع چارت نمونه  يشما بازرگان تيفعالاگر 
 ـنكرا انتخاب  يفارس ينه چارت صنعتيد، گزيدار يديتول اركه ك يدر صورتوده و را انتخاب نم د. ي

نيز قابـل انتخـاب هسـتند كـه      2و چارت صنعتي  2هاي چارت بازرگاني گزينه هاي ديگري با نام
 هـا حسـاب چارت نمونـه  «تم يكه آ ي(در صورت .محسوب مي شوند حسابگرچارت قديمي برنامه 

 جاد خواهد نمود.)يا 1-3-5-9 فرضپيشنگ يك كديستم يك داشته باشد، سيت »ف شوديتعر
 مربوط به  يد در اسناد حسابداريرا بزن »روش محاسبه سود بر اساس حجم فروش باشد«ك ياگر ت

ر يدر غ ؛فروش رفته و حساب فروش ثبت خواهد شد يكالا شدهتماممت يحساب ق ،فاكتور فروش
ان حاصل از فروش ثبت يمربوط به فاكتور فروش حساب سود و ز ين صورت در اسناد حسابداريا

قابـل  شانزده نيـز   يشماره يعموم پارامترهاي -يطيط محين پارامتر در شرايالبته ا(خواهد شد. 
 دسترس است.)

  د.ينك يكلكرا  »يبعد«دكمه 
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 رد.كه شامل حروف و اعداد باشد انتخاب كتر كاراك 4مم يزكما توانميت را كنام خلاصه شر 
  در قسمت محل نصب نامSql Server 2008 R2 ستم شما نصب شده است را وارد يس يكه بر رو

 .ديكن
 كه  يدرصورتSql Server  به صورتNamed Instance    نصب شده باشد فرمت محل نصـب بـه

 خواهد شد. Computer`Name\Instance`Nameصورت 
  د.ينك يكلكرا  »جاديا«دكمه 
 ت كشـر  يـك انتخاب «ت در قسمت كد. نام شرينكت، برنامه را باز كجاد شريپس از اتمام مراحل ا

 آمده است. »موجود
 و يا پس از انتخاب شركت بـر  د يت مورد نظر شوكد تا وارد شرينك يكلكت دابل كنام شر يبر رو

 كليك كنيد.روي گزينه تاييد 
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  مات شبكهيتنظ
شـوند   ها نيز بتوانند وارد برنامـه كه كلاينت كنيد، براي ايندر صورتي كه از نسخه تحت شبكه استفاده مي

  كارهاي زير انجام شود.بايد 
  :شوندميانجام  Serverوتر يامپكر در يز مراحل 

 د.ينكجاد يا Dbد به نام يفولدر جد يك Serverوتر يامپكدر  )1
د ينك Full Share هكن فولدر را در شبيا Sharingرده و در قسمت ك يكلكن فولدر راست يا يرو )2

 ـ يدر صورت ؛داشته باشد يكد تيبا Allow Users Change My Filesنه يگز( ه شـما  كه شـب ك
Domain  است، دكمهPermissions  رده وك يكلكرا  Full Control  يرا برا EveryOne يكت 

 .)ديبزن
 ـفا داخل فولدر محل نصب برنامه، از )3  ـ Dbافتـه و در فولـدر   يرا  CyberDb.cfgل ي  Fullه آن راك

Share د.ينك يپك ايدكرده 
 

 

 
 

 
 

را  بـين ذرهن يك، آ»ريمس«قسمت در  و دينك يكلكرا  »تكانتخاب شر« نهيگز د.ينكبرنامه را اجرا  )4
 Dو يدر درا را Db مثلا اگر فولدر؛ دينكپ يرا تا Dbر فولدر يشده، مسرده و در پنجره بازك يكلك
 د:ينكپ ي، تاايدكردهجاد يا

D:\Db  
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  د:ينت انجام دهيلاك يوترهايامپكر را در يمراحل ز
 د.ينكبرنامه را اجرا  )1
 د.ينك يكلكت موجود را كشر يكنه انتخاب يگز )2
  د:ينكپ يشده تانموده و در پنجره باز يكلكرا  بينذرهن يك، آ»ريمس«قسمت در  )3

\\ … \\db  
  .پ شوديتا Serverوتر يامپك IPا يد نام يدر قسمت ... با -           

 يد، اساميرده باشكپ يتا ير را به درستينداشته باشد و مس يلكه شما مشكه شبك يحال در صورت )4
 ـت مورد نظر كورود به شر ي. براشوندميش داده ينما »تكانتخاب شر«در قسمت  هاشركت  يافك
 د.ينك يكلكت دابل كنام شر ياست رو

قسمت  شماره پانزده، يعموم يپارامترها > يطيط محيشرا يد و از منويت مورد نظر شوكوارد شر )5
  د.ينكپ ير بالا را تايز همان مسيشاخه موقت سرور ن

 كلاينت هايسيستمك ياتومات روزرسانيبهروش 
 ـ نتيكلا يهاستميبرنامه در س كياتومات يروزرسانبه برنامه حسابگر، يهاتياز قابل يكي . جهـت  باشـد يم

  :ديرا انجام ده ريكار مراحل ز نيانجام ا
 )Updateمثال با نام  ي. (براديينما جاديسرور ا وتريرا در كامپ يفولدر )1
 :ديينما يرا كپ ريز ليفولدرها و فا ،يبروزرسان نيآخر ايبرنامه و  DVD ريفولدر از مس نيدر ا )2

DVD >CyberAcc >Prog >BMPF 
DVD >CyberAcc >Prog >DynamicReports 
DVD >CyberAcc >Prog >FR3Reports 
DVD >CyberAcc >Prog >Scripts 
DVD >CyberAcc >Prog >CyberAcc.exe 

  .ديينما Shareدر سرور  Full Controlفولدر را به صورت  نيا )3
را بـا برنامـه    Cyberini.cfg ليفا وتر،يكامپ ينصب برنامه بر رو رياز مس نت،يكلا يوترهايدر كامپ )4

Notepad ديينما پيو در آن تا ديينما جاديا يديخط جد لي. در خط آخر فادييباز نما:  
  newcapath=\\ipنام  اي Server\شده  Shareفولدر  نام           

newcapath=\\Server\Update مثال:  يبرا      
  .دينموده و ببند رهيرا ذخ Cyberini.cfg ليفا

ذكرشده  يهاليو فا هيبرنامه را ته يروزرسانبه ديانجام مراحل بالا، هر بار كه شما نسخه جدپس از  )5
 يغـام يدر هنگام اجرانمودن برنامه، پ نتيكلا يوترهايكامپ يبر رو د،يينما يرا در داخل فولدر كپ

  .شوديبرنامه داده م يروزرسانجهت به
 ـ نـت، يكلا يوترهايكاربران در فولدر نصب برنامه در كامپ كياتومات يروزرسانروش به براي ☜  سـت يبايم
نصـب   ديذكر شده موجود نبود، نسخه جد ريدر مس ليفا نيموجود باشد. اگر ا UpdateCa.exeبا نام  يليفا

  .ديينما يكپ جادر آن DVD >CyberAcc >Prog  ريرا از مس ليفا نيو ا ديينما هيبرنامه را ته
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  هاحسابر يو سا هاهزينهان، فروشندگان، ي، مشترهابانك يمعرف 2- 5
 روش اول: 2- 1-5

  
  

  

 د.ييرا انتخاب نما هاحساب يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو 
 د.ينك يكلك »هاحساب ينمودار سطح«برگه  يرو 
 ـا هـاي زيرگروهد. ينك يكلك يجار هايداراييتم ينار آك، )+(ن يكآ يرو   ـآ ني ش داده يتم نمـا ي

 .شوندمي
  

 



  42   aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa    حسابگر )Cyber Account( | راهنماي كاربران  

  
  

 

 د.ينك يكلك »موجودي نقد و بانك«تم ينار آك +ن يكآ يرو 
 د.يد تا به حالت انتخاب شده درآينك يكلك »هاموجودي نزد بانك«تم يآ يرو 
 د.ييرا انتخاب نما »تعريف حساب«نه يد و گزينك يكلكتم راست يآن يهم يرو 
 

 
 
  د.ينك يكلكرا  »دييتا«د و دكمه ينكپ يخود را تا كي، نام حساب بان»نام حساب«در قسمت 
 ان، يمشتر يورود اسام يب است. به عنوان مثال براين ترتيز به همين هاحسابر يف سايروش تعر

ابتدا چپ  »يمشتر«تم يآ يرو > حسابها و اسناد دريافتني تجاري > يجار هايدارايياز قسمت 
 ـرده، نام حساب را تاكرا انتخاب » تعريف حساب«نه يد و گزينك يكلكراست  و سپس يكلك پ ي
 د.ينك يكلكد را ييد و دكمه تاينك
 شودميش داده ينما يدر نمودار درخت ينام حساب، با رنگ آب. 
 توانيـد مين قسمت يه در اك شودميباز  »يلكاطلاعات «حساب، برگه  يبر رو يكلكبا دابل  حال 

در بخـش امـور    هـا آيتمن يا(د ييو ... را وارد نما »ياركسقف بده«، »نوع حساب«ر ينظ ياطلاعات
 .)اندشدهامل شرح داده كبه طور  يحسابدار

 تور و ... صادر شوند حتمـا  كسند، فا هاآن يبرا خواهيدميه ك هاييحسابه كد يتوجه داشته باش
 ند.)يدرآ يبه رنگ آب هاحساب يدر نمودار سطح(ف شوند ين سطح تعريد در ايبا
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  روش دوم: 2- 2-5
 ـانتخاب كن را هاحساب يسپس معرف ؛ديك كنيكل هاحسابچارت  يمعرف يه بر روياطلاعات پا ياز منو د. ي

  د.يرا انتخاب كن يسپس بخش اطلاعات كل
  

  
  

  
حسـاب   خواهيـد مـي را كه  ينيا نام حساب معيد شماره يك كنيد كليد جديكل ين قسمت ابتدا بر رويدر ا
 ـ  يد، سپس سيد انتخاب كنيف كنيخود را در آن تعر يليتفص كـد   يليستم در قسمت شـماره حسـاب تفص

مورد نظر خـود را وارد   يليرا به حساب شما اختصاص خواهد داد، بعد از آن نام حساب تفص يديمربوطه جد
  د.يكن
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  د.يك كنيره كليد ذخيكل يد و بر رويبزن Enterد يپس از وارد كردن نام حساب كل
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  انبارها يمعرف 2- 6
 را  1انبار شـماره   فرضپيشد. برنامه به طور يانبارها را انتخاب كن يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو

 د:ير را انجام دهيد، مراحل زانبارداري يكش از يجاد كرده است. اگر بيا
  د يا كليو  ردهك يكلكاز نوار ابزار را  »ديجد«دكمهF3 د.يبورد را بزنيك 
 د و يشماره انبار مربوطه را وارد كن ،شماره انبار در قسمتEnter د.يبزن 
  د يبا كلTab  پ كرده و يد. نام انبار را تايبرو »نام انبار«به به جعبه متن مربوطEnter د.يبزن 
  د يكلF2  گر مراحل فوق را يد يانبارها يمعرف يد. براينك يكلكرا  »رهيذخ«ا دكمه يرا فشرده و

 د.يتكرار كن
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  الاهاك يو معرف بنديگروه 2- 7
  

  
  

 را  كالاهـا  ينمـودار سـطح   > ياطلاعات اقـلام موجـود   > كالاها يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو
 د.يانتخاب كن

 

  
  

 د.يك كنيتم سطوح كالاها كليآ يرو  
 د و از پنجره مربوطهيك راست كنيآن كل يشده قرار گرفت، روتم در حالت انتخابيكه آ يهنگام، 

  .ديد را انتخاب كنيروه جدگريتم زيآ
 ـرا وارد نموده و دكمـه تا  يو نام گروه اصل يكد گروه اصل ،شدهدر پنجره باز  د را از نـوار ابـزار   يي

  .شوندميش داده يالا با رنگ قرمز نماك ياصل هايگروهد. يك كنيكل
 ينـام گـروه اصـل    يرون منظور يا يد. برايجاد كنيگروه اريز توانيدمي ين گروه اصليا يحال برا 

 ـك راسـت كن يآن كل يد. حال بر رويد تا به حالت انتخاب درآيك كنيكل شـده  د و از پنجـره باز ي
گـروه  ريگـروه و نـام ز  رينمودن كد زشده پس از واردد. در پنجره بازيد را انتخاب كنيگروه جدريز

  .شوندميش داده يبا رنگ سبز نما يفرع هايگروهد. يك كنيد را از نوار ابزار كلييدكمه تا
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كه به تعداد نامحدود زيرگروه كالا  اين امكان وجود دارد حسابگر 10و نسخه  ويژه پخش9در نسخه  ☜
اصلي موردنظر كليك راست كنيم و زيرگـروه جديـد را   . براي اين كار كافيست روي گروه تعريف كنيم
 را وارد كنيد. اگر اين سطح آخرين سطح مورد در پنجره بازشده كد زيرگروه و نام زيرگروه كليك كنيم.

روي گروه كالاي ايجاد شـده   در غيراين صورت بر كليك نماييد نيزرا  »آخرين زيرگروه«نظر بود گزينه 
 .كليك راست نماييد و اين كار را تا رسيدن به آخرين زيرگروه تكرار كنيد

 ـك كنيشده كل يمعرف هايزيرگروهاز  يكي ينمودن نام كالاها، بر رووارد يبرا  د تـا بـه حالـت    ي
 ـرگـروه جد يز ،شـده د و در پنجـره باز يك راست كنيآن كل يد. سپس رويشده درآانتخاب د را ي

 يالاها با رنگ آبك يد. اساميك كنيد را كلييد. پس از وارد كردن كد و نام كالا دكمه تايانتخاب كن
 فاكتورهاان استفاده در كام شوندميف ين سطح تعريه در اك ييالاهاكتنها  .شوندميش داده ينما

  .باشندميرا دارا 
  د كبار«ر ينظ ياطلاعات توانيدميه ك شويدمي يلكالا وارد برگه اطلاعات كنام  يبر رو يكلكبا دابل

در  هاآيتمن يد. اييو ... را وارد نما »يمم موجودينيم«، »ياطلاعات فن«، »گذاريقيمتنوع «، »الاك
 .اندشدهشرح داده  »و انبارهامعرفي كالا «بخش 
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  هاچك دسته يمعرف 2- 8
ك يد را كليدسته چك جد يمعرف >دفتر چك  >ات روزانه يعمل يد از منويدسته چك جد يمعرف يبرا
  د.ياستفاده كن Alt+Z يدهايب كليا از تركيد و يكن

 
  

وارد  يدسته چك عدد يقسمت سرد. در يرا انتخاب كنمربوطه  حساب بانكابتدا در قسمت حساب بانك، 
، شماره »الياز شماره سر«د خواهد كرد. در جعبه متن مربوط به يك آن را توليد، برنامه به صورت اتوماتينكن
د. ين برگ دسته چك خود را وارد كنيشماره آخر يد و در جعبه متن بعديين برگ دسته چك را وارد نماياول

  د.يك كنيجاد را كليسپس دكمه ا
  

   
  

د در دفتر يسف يهاچكن يجاد خواهد كرد. ايد ايدسته چك شما، چك سف يهابرنامه به تعداد برگ
  قابل انتخاب خواهند بود. يپرداختن يهاچك
فقط عدد وارد كرده و از وارد كردن هرگونه  »اليتا شماره سر«و  »الياز شماره سر« هايبخشدر  ☜

  چك به صورت اتوماتيك تكميل خواهد شد.قسمت سري دسته د.يكن يخوددار ير عدديكاراكتر غ
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  الاهاكدوره  يابتدا يه و موجوديسند افتتاح 2- 9
  شوند: آوريجمعر يد اطلاعات زيه بايقبل از صدور سند افتتاح

 هابانكصندوق و  يموجود.  
 اندنرسيدهد يخ سررسيكه در دست شماست و هنوز به تار ييهاچكست يل.  
 اندنرسيدهد يخ سررسيد و هنوز به تاريگران داريكه در دست د ييهاچكست يل.  
 خ شروع كار برنامه.يتار در هاآن يبدهكار و مانده بدهكار هايحسابست طرف يل 
 خ شروع كاريدر تار هاآن يبستانكار و مانده بستانكار هايحسابست طرف يل. 

 باشند: شدهانجامر يز يارهاكد يه بايقبل از صدور سند افتتاح
 د.يكن يمعرف يليك حساب تفصيمطابق آنچه شرح داده شد،  يبانك هايحسابتمام  يبرا 
 د.يجاد كنيا يليك حساب تفصي ...ان، فروشندگان و يل مشتريتمام افراد طرف حساب، از قب يبرا 
 يرو هـا حسـاب  يد. در نمـودار سـطح  يجاد كنيا يليك حساب تفصيه شركت خود، يسرما يبرا 

را  »تعريف حساب«رده كراست  يكلك )هيسرما >هيسرما > سرمايهن (حقوق صاحبان يحساب مع
 د.ينك يه معرفيد و نام حساب را سرماينكانتخاب 

 د.يجاد كنينه ايك حساب به نام آن هزيشركت خود،  هايهزينه يبرا 
 د.يكن يستم معرفيرا به س انبارهاه يكل 
 د.يكن يستم معرفيه كالاها را به سيكل 
 د.يكن يستم معرفيرا به س هاچكدسته 
 دوره كالاها يابتدا يه و وارد نمودن موجوديافتتاح صدور سند.  
 ـن منظور يا يبرا .ديرا در آن وارد كن هاماندهه يد و كليه بزنيك سند افتتاحيد يحال با  ك سـند  ي

  د.ييصادر نما يحسابدار
  يروش صدور سند حسابدار

 ـرا انتخـاب كن  يصـدور سـند حسـابدار    >ات روزانه يعمل ي، از منويصدور سند حسابدار يبرا  ـد و ي ا از ي
 ـ يدهايرا از نوار كل صدور سندا دكمه يد و ياستفاده كن Alt+S يدهايكل ن فـرم  ييدر قسـمت پـا   يدسترس

  د.يبزن Enterشده مربوط به شماره سند پنجره باز در د.يك كنيبرنامه كل
باشد. اگر براثر فرض برابر با شماره اسناد ميبه طور پيش لد رفرنسيد. فييخ سند را وارد نمايحات و تاريتوض

كند كـه شـماره   لد رفرنس مشخص ميير كنند، فييانا شماره اسناد تغيخ، احيسازي اسناد بر اساس تارمرتب
  سند چه بوده است. يقبل
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ا نـام  يپ شماره يو تا Spaceد يبا زدن كل ا نام حساب رايشماره حساب  يدر جدول مربوط به سند حسابدار

د. در قسـمت  يا نام حساب انتخاب كنيپ شماره يتاو دكمه ...  يك بر رويو كل F2د يا فشردن كليحساب و 
  د.ينكحساب را وارد  ياركا بستاني ياركز بدهيار نكار و بستانكبده
 د.يصندوق بدهكار كن ينقد ين سند حساب صندوق را به اندازه موجوديدر ا

  د.يآن حساب بدهكار كن يز به اندازه موجوديخود را ن يبانك هايحسابدر ادامه 
  د.يرا بدهكار كن هاآن يزان بدهيز انتخاب كرده و به ميبدهكار را ن هايحسابطرف 

  د.ي، بستانكار كنيبستانكار را به اندازه مانده بستانكار هايحسابه طرف يكل
خ يو هنـوز بـه تـار    ايـد كردهافت يگران درياز د كه ييهاچكك از يزان هر يرا به م يافتنيحساب اسناد در

  د.يسيد را بنويخ سررسيف، شماره چك و تاريحات مربوط به رديد و در توضي، بدهكار كناندنرسيدهد يسررس
و  ايـد كـرده گران پرداخـت  يكه به د ييهاچكك از يزان هريرا انتخاب كرده و به م يحساب اسناد پرداختن

 ـحات مربوط به رديد و در توضي، بستانكار كناندنرسيدهد يخ سررسيهنوز به تار خ يشـماره چـك و تـار    ،في
  د.يسيد را بنويسررس
 يـك لكرا » دردن سنكتراز «دكمه  ،سند يرده و از قسمت بالاكه را انتخاب يف، حساب سرماين رديدر آخر

  د.ينك
د. يالا را داشته باشك يفعل يموجود د وينك انبارگردانيد يالاها، ابتدا باكاول دوره  يردن موجودكوارد  يبرا

 د:ياول دوره كالا را وارد كن يموجود توانيدميق يطر دوسپس از 
 د.يد انبار صادر كنيك رسي >د انبار يرس >الا از انبار كورود و خروج  >ات روزانه يعمل ياز منو )1

سـند   گيـرد مـي مربوطه با تعداد مورد نظر در انبار قـرار   ينكه كالاين كار علاوه برايانجام ابا 
  در قسمت نام مشتري حساب سرمايه را وارد نماييد. .گرددميز صادر ين يحسابدار
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ن قسمت شما تنها يدر ا .ديك كنيمانده اول دوره را كل > ياطلاعات كل >كالاها  ياز قسمت معرف )2
ن عمل يا يبرا يدر واقع سند د،يخود در انبار را وارد كن يمقدار و مبلغ اول دوره كالاها توانيدمي

 د.يد صادر كنيه آن را خودتان بايو سند افتتاح گرددميصادر ن
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  اركآغاز 
 يف حساب و مانده اول دوره؛ ضمن معرفيار، تعركه، آغاز ياطلاعات پا يبا استفاده از منو توانيدمي

 هاحسابه ك ينيد حساب معكا يار ابتدا نام كن يا ي. برانماييد ي، اقدام به صدور سند حسابدارهاحساب
د. در ينك يكلكد را يد سند جديلكصدور سند،  ي. سپس براكنيدميرا انتخاب  شوندميف يداخل آن تعر

د ي. توجه داشته باشنماييدحساب را مشخص  ياركا بستاني ياركزان بدهيد و مين، نام حساب جديجدول پائ
  .نماييدآن سند را انتخاب  توانيدمي ،ديار را انجام دهكادامه  ،يگريد در ادامه سند ديه اگر بخواهك
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  روش صدور رسيد انبار 2- 10
 ـا از تركيد و يد انبار را انتخاب كنيرس >ورود و خروج كالا از انبار  >ات روزانه يعمل ياز منو  ب كليـدهاي  ي

Alt+5  د.ياستفاده كن  
 شده در قسمت شماره فاكتور پنجره باز يبر روEnter د.يبزن  
 د يبا كلEnter ا يTab د.يد انبار را وارد كنيخ رسيد و تاريخ فاكتور برويبه قسمت تار  
 د.يه را انتخاب كنيحساب سرما يدر قسمت نام مشتر  
 د يدر ستون انبار با فشردن كلSpace ست نام انبار مورد نظر را ين ليا شود. ازست انبارها باز مييل

  د.يبزن Enterانتخاب كرده 
  د يا نام كالا با فشردن كليدر قسمت كد كالاSpace مورد نظـر را   يشود. كالاست كالاها باز مييل

  د.يبزن Enterست انتخاب كرده و ين لياز ا
 د يبا فشردن كلEnter  ا يوTab ـ   يرفته و مقدار فعل يهاي بعدبه خانه   يدر انبار مـورد نظـر و ف

 د.يالاها انجام دهكتمام  يار را براكن يد و ايبرو يبه سطر بعد Enterد يد. با كليد را وارد كنيخر
 .سپس كليد ثبت را كليك كنيد تا سند حسابداري مربوطه صادر گردد 
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  شروع كار با برنامه: يتذكر مهم در ابتدا
بان از اطلاعـات را  يپشت نسخه هياست، ته ييار بالايت بسياهم يهر شركت دارا يكه اطلاعات مال يياز آنجا

 يدهد ولرا انجام مي يريگبانيك عمل پشتين ورود در هر روز به صورت اتوماتيد. برنامه در اوليفراموش نكن
 د.يه كنيبان تهيد همواره از اطلاعات خود نسخه پشتيز بايشما ن

  
  ترهاير متن تييان تغكام
تر مورد نظـر  يت ين منظور رويا ير داد. براييتغو گزارشات و ...  ها، كالاهاترها را در چارت حسابيتوان تمي

مثال در قسمت  يتوان نوشت. برارده و متن دلخواه را ميكتر را انتخاب يض تينه تعويرده و گزك يكلكراست
  ر داد.ييتغ يلكحات ين را به توضرده متن آكراست  يكلكحات يلد توضيف يتور فروش روكحات فايتوض
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  )9(نسخه  هاتعريف محل 2- 11
براي مشخص شدن ميزان فروش در يـك محلـه خـاص و تعريـف      ديتوانيمشما به بالا  9در حسابگر نسخه 

 هـا محل >سطح محله تعريف نماييد. براي اين كار ابتدا از منوي اطلاعات پايه  10تا  مشتريان بر اساس محله
  را انجام دهيد. هامحلتعريف سطوح  >
 

  
  

   
 كليد جديد را كليك كنيد  
  شماره سطح محل را وارد و سپس كليدEnter .را بزنيد  
  نام سطح محل را وارد و سپس كليدEnter .را بزنيد  
 .بر روي كليد ذخيره كليك نماييد 

  دهيم.ميها را انجام تعريف محل >ها محل >سپس از منوي اطلاعات پايه  
  

  
 كليد جديد را كليك كنيد 
  شماره محل را وارد و سپس كليدEnter .را بزنيد  
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  نام محل را وارد و سپس كليدEnter .را بزنيد 
 يا نام سطح محل را وارد و سپس كليد  شمارهEnter .را بزنيد  
 سـطح  شود، احتياجي به تعيـين  شماره محل وابسته را مشخص نماييد. (سطح اول كه تعريف مي

  وابسته ندارد.)
 .بر روي كليد ذخيره كليك نماييد 

توانيد پس از تعريف اولين سطح، از نمودار سطحي باقي سطوح را تعريف نماييـد. روش  براي اين قسمت مي
  باشد.ها ميها از نمودار سطحي حسابكار همانند تعريف حساب

  

    
ها را به يك يـا چنـد   توانيد هر يك از محلميهاي مورد نظر خود در اين سيستم شما با تعريف كردن محل

گيري بر اسـاس محـل مـورد نظـر را     تا قابليت گزارش حساب (مشتريان، فروشندگان و ...) اختصاص دهيد
ها كد يا نام محل مربوطـه را بـراي   داشته باشيد. براي اين كار لازم است تا از قسمت اطلاعات جزئي حساب

  حساب مورد نظر انتخاب كنيد.
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  )9(نسخه  روش تعريف شرايط ارسال 2- 12
  را كليك نماييد. خودروهاتعريف  >شرايط ارسال  >ه ياز منوي اطلاعات پا

  

  
  

 
  

 تواند به عنوان يـك نام راننده مي( شماره خودرو، نام خودرو، شماره پلاك خودرو و نام راننده را وارد نماييد.
  .نيز تعريف شده باشد) شناوريلي صتف حساب
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  تنظيمات پيوست 2- 13
تنظيمـات   >مـديريت سيسـتم    >براي تنظيمات پيوست از منو اطلاعـات پايـه   به بالا  9در حسابگر نسخه 

  وارد فرم تنظيمات پيوست شويد. ،پيوست

  
 

در فـرم ويـرايش   » پوشه مشترك«انتخاب گزينه هنگام محل فايل پيوست در  ديتوانشما در اين قسمت مي

كليك كنيد و محل پوشه را   رويكردن مسير پوشه مشترك بر براي مشخص پيوست، را مشخص كنيد.
حداكثر حجـم فايـل را براسـاس    توانيد ميهمچنين در قسمت حداكثر اندازه فايل پيوست،  .مشخص كنيد

نوع فرمت مورد قبول براي فايل  »پسوندهاي قابل قبول به عنوان پيوست«كيلوبايت وارد كنيد و در قسمت 
همه فرمت ها قابل قبول است با قرار دادن عبـارت   »*«براي مثال با قرار دادن عبارت  .پيوست را وارد كنيد

PDF فقط	هايي با فرمت فايل PDF	 پس از تعيين فرمت مورد نظر دكمه ذخيره را فشـار   .مورد قبول است
  دهيد. 
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  3 لــصــف
  
  
  
  
  

  

  ي ـالــات مـليـمـع
  داريــابـــسـو ح

  
  
  
  

  

  ●                  حسـابداري مالـي                  ●

  ●                    مـراكـز هـزيـنه                   ●

  ●     داري و دفـتر چـكامـور خـزانه     ●

  ●                    دفـتـــر قســط                  ●

  ●     سـنـد حســـابـداري                    ●

  ●           مراحـل پايان دوره مـالي           ●
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  هاحساب يمعرف 3- 1
ن يدر چهار سطح سرگروه، كل، مع هاحساب يعنياست.  يچهارسطح يحسابدار، 9و  5/8نسخه  حسابگردر 

قابل  هاييحساب، هاچك، فاكتورها و يد كه در اسناد حسابداري. توجه داشته باششوندميف يتعر يليو تفص
  باشند. شدهتعريف يليكه در سطح تفص باشندميانتخاب 

جـاد شـركت   ير در هنگام ايا خيكد باشند  يدارا يليتفص هايحسابنكه يو ا هاحسابنگ يتعداد ارقام كد
ك يف شود را تيتعر هاحسابجاد شركت پارامتر چارت نمونه ين اگر در هنگام ايچن م هستند. هميقابل تنظ
را  يليتفص هايحساباست  يجاد شده است و شما كافيا هاحساب يبرا فرضپيشنگ يكد كي د،يزده باش

  د.يكن يستم معرفيرا به س هاحسابد از ابتدا تمام سطوح ين صورت باير ايد. در غيف كنيتعر
ز يستم نيمرتبط س هايحسابتوسط كاربر  هاحسابسطوح  يتمام يد كه در صورت معرفيتوجه داشته باش

ستم هستند. نظـر بـه   يك سيمربوط به اسناد اتومات هايحساب مرتبط، هايحسابم شوند. يد تنظيحتما با
  ح داده شده است.يتوض 3-16ن موضوع در بخش يمرتبط، ا هايحسابت ياهم
  روش اول -  هاحساب بنديگروهف يتعر
  :سرگروه هايحساب يمعرف

 ـ را انتخاب كـرده و  هاحساب يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو )1  ـلكا ي د ي
  د.ياستفاده كن Alt+C يدهايب كليا از تركيو  نماييد يكلكن صفحه يرا از نوار ابزار پائ هاحساب

  

  
  

  
  

 .دييرا انتخاب نما هاحساب ينمودار سطح )2
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 ـتعر هاحسابچارت نمونه «پارامتر  ،جاد شركتياگر در هنگام ا )3  ـرا ت »ف شـود ي  ـي د، يك زده باش
كه با  هاييحسابد. ييستم را مشاهده نمايتوسط س شدهتعريفنگ يكد يساختار درخت توانيدمي

سـبز رنـگ    هـاي حساب. باشندميسرگروه  هايحساب(سطح اول)،  اندشدهرنگ قرمز مشخص 
 ـ هـاي حسابن و يرنگ (سطح سوم) مع يخاكستر هايحسابكل،  هايحساب(سطح دوم)   يآب

  .باشندمي يليتفص هايحسابسطح چهارم) (رنگ 
 ـآن كل يد. حال بـر رو يك كنيكل هاحسابتم سطوح يآ يرود يجاد حساب سرگروه جديا يبرا ك راسـت  ي

د. در قسمت شماره حساب، كـد سـرگروه و در   يرا انتخاب كن »تعريف گروه اصلي«شده باز ينموده و از منو
  د.يك كنيفرم كل يد را از نوار ابزار بالاييد. حال دكمه تايسرگروه را وارد كنقسمت نام حساب، نام 

  

         
  

  هاي كلبحسامعرفي 
ب يا از تركيو را انتخاب كرده  هاحساب يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو )1

  د.ياستفاده كن Alt+C يدهايكل
  

  

  
  

  
  

  د.ييرا انتخاب نما هاحساب ينمودار سطح )2
تعريـف  شـده،  راست كـرده از پنجـره باز  كيآن كل يد. بر رويك حساب سرگروه را انتخاب كني )3

  د.يرا انتخاب كنحساب كل 
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 د.يك كنيد را از نوار ابزار كلييدر پنجره باز شده شماره حساب كل و نام حساب كل را وارد نموده و دكمه تا
  

  نيمع هايحساب يمعرف
ب يا از تركي را انتخاب كرده و هاحساب يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو )1

  د.ياستفاده كن Alt+C يدهايكل
  

  
  

    
  د.ييرا انتخاب نما هاحساب ينمودار سطح )2
تعريـف حسـاب   شده، ك راست كرده از پنجره بازيآن كل يد. بر رويكل را انتخاب كن ك حسابي )3

د را از نوار يين را وارد نموده و دكمه تاين و نام حساب معيشماره حساب معد. يرا انتخاب كن معين
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ك داشته باشد، حساب يت »هم اضافه شود يليتفص هايحسابدر «د. اگر پارامتر يك كنيابزار كل
 هـاي حساب ين حالت برايا ؛شودميهم اضافه  يليتفص هايحسابك در يبه صورت اتومات نيمع
 سند صادر شود. هاآن يو لازم است برا ل ندارنديو تفص كاربرد دارد كه سطح آخر بوده ينيمع

 تـوان ميگر ني، د»هاي تفصيلي هم اضافه شوددر حساب« نهيد در صورت انتخاب گزيتوجه داشته باش ☜
  جاد نمود.ين اين حساب معيدر ا يگريد يليحساب تفص

  

  

  

سطح  9 تا هاحساب سطوح	تعريف امكان		كنيداستفاده مي		10	نسخه حسابگر	برنامه از	در صورتي كه ☜
توانيد بعد از معرفي سرگروه و حساب كل به صورت تو در تو حساب معين تعريف امكان پذير است كه مي

را انتخاب كنيد. بر روي آن  معينيك حساب  ند سطحي،براي معرفي حساب معين به صورت چنماييد. 
در فرم  را انتخاب كنيد. زير گروه جديد را انتخاب سپس زيرگروه معينازشده، كليك راست كرده از پنجره ب

  شماره حساب معين و نام حساب معين را وارد نموده و دكمه تاييد را از نوار ابزار كليك كنيد. باز شده
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  يليتفص هايحساب يمعرف
 Alt+C كليدهايا از يد و يرا انتخاب كن هاحساب يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو

مشـخص   ين مربوطه كه با رنـگ خاكسـتر  يحساب مع يرو هاحساب يد. در برگه نمودار سطحياستفاده كن
تعريـف   شدهد و در پنجره بازيك راست كنيآن كل يبر رود. حال يد تا به حالت انتخاب درآييك نمايشده كل

 ـيد. برنامه به صورت اتوماتيينما واردحساب را انتخاب كنيد و نام حساب را   يليك كد مربوط به حساب تفص
  .كندميد يرا تول
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  روش دوم -  هاحساب بنديگروهف يتعر
  سرگروه هايحساب يمعرف

  .ديرا انتخاب كن هاحسابگروه ريز يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو )1
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 ـا از كليد و يك كنيفرم كل يد را از نوار ابزار بالايدكمه جد يدر قسمت گروه اصل )2 بـورد  يك F3د ي
  د.ياستفاده كن

د. در هنگام وارد كردن يبزن Enterد و يكد گروه مورد نظر را وارد كن يدر قسمت شماره گروه اصل )3
  د.يم شده است توجه داشته باشيجاد شركت تنظينگ كه در هنگام ايكد به تعداد ارقام كد

  د.يبزن Enterد و يقسمت نام، نام سرگروه را وارد كندر  )4
 ـ(با ا د.ياستفاده كن F2د يا از كليد و يك كنيره را از نوار ابزار كليدكمه ذخ )5  ين كـار گـروه اصـل   ي

 ش داده خواهد شد.)ينما هاحساب يف شده در نمودار سطحيتعر
  

  كل هايحساب يمعرف
  .ديرا انتخاب كن هاحسابگروه ريز يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو )1

  

  
  

  
  

  د.يك كنيشده، برگه حساب كل را كلدر صفحه باز )2
  د.يرا بزن F3د يا كليد و يك كنيد را كليدكمه جد )3
 ـن حساب كـل بـه آن تعلـق دارد انتخـاب كن    يرا كه ا ي، گروهيدر قسمت شماره گروه اصل )4 د و ي

Enter د.يبزن  
د كه كد يد. توجه داشته باشيبزن Enterدر قسمت شماره حساب كل، كد حساب كل را وارد كرده  )5

 1سـرگروه   يز باشد. به عنوان مثال اگر تعداد ارقام بـرا يد شامل سطح بالاتر خود نيحساب كل با
 ـباشد كه ا يد كد سرگروهين سه رقم باياست، رقم اول از ا شدهتعريفرقم  3كل  يرقم و برا ن ي

حسـاب كـل    99ك سـرگروه،  ي ين حالت برايدر ا توانميحساب كل به آن تعلق دارد. در واقع 
  .ف كرد (با احتساب صفر، صد حساب كل)يتعر

 ـه در زك يهايحساب يد، تمامينكرا مشخص  ينوع، فرضپيشنه نوع حساب ياگر در گز )6  ـر اي ن ي
  حساب خواهند شد.ن نوع يا يدارا فرضپيش، به صورت نماييد يل معرفكحساب 
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ك سـرگروه  يك حساب كل از ي ييامكان جابجا ،ف حساب كلين قسمت علاوه بر امكان تعريدر ا )7
ه ين كار لازم است تا پس از انتخاب سرگروه اوليانجام ا ياست. برا ريپذامكانگر يد يبه سرگروه

د را يجد ياصلا نام حساب گروه يسپس كد  د؛يك كنيد اصلاح كليكل يو حساب كل مربوط بر رو
د. سپس بـر  يد اصلاح كنيكد سرگروه جد بر اساسد، سپس كد حساب كل مربوطه را يانتخاب كن

 ـ هـاي حسـاب ن عمل حساب كل مورد نظر بـا تمـام   يد. با ايك كنيره كليد ذخيكل يرو ن و يمع
  .شودميد منتقل يجد يبه گروه اصل يك گروه اصليآن از  رمجموعهيز يليتفص

  رد.يد انجام گيبا يلين و تفصيمع هايحسابنگ يالبته اصلاح كد
  
  نيمع هايحساب يمعرف

  د.يرا انتخاب كن هاحسابگروه ريز يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو )1
  

  
    

  د.يك كنين را كليشده، برگه حساب معدر صفحه باز )2
  

  
  

  د.يرا بزن F3د يا كليد و يك كنيد را كليدكمه جد )3
د و ين به آن تعلق دارد انتخاب كنين حساب معيرا كه ا يشماره حساب كل، حساب كلدر قسمت  )4

Enter د.يبزن  
 ـ يبزن Enterن را وارد كرده ين، كد حساب معيدر قسمت شماره حساب مع )5 د يد. توجه داشـته باش

 كل يز باشد. به عنوان مثال اگر تعداد ارقام برايد شامل سطح بالاتر خود نين بايكه كد حساب مع
باشـد   يد كد حساب كليرقم با 5ن يرقم اول از ا 3 است، شده تعريفرقم  5ن يمع يرقم و برا 3

 999ك حسـاب كـل،   ي ين حالت برايدر ا توانمين به آن تعلق دارد. در واقع ين حساب معيكه ا
 ـ 1000با احتساب صفر، (ف كرد. ين تعريحساب مع  هـاي حسـاب ن). اگـر پـارامتر در   يحساب مع

هم اضـافه   يليتفص هايحسابك در يك داشته باشد، به صورت اتوماتيهم اضافه شود ت يليتفص
  .شودمي
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حساب  توانميگر نيد »شود هاي تفصيلي هم اضافهدر حساب«د در صورت انتخاب يتوجه داشته باش ☜
  جاد نمود.ين اين حساب معيدر ا يگريل ديتفص
سطح  9 تا هاحساب سطوح	تعريف امكان		كنيداستفاده مي		10	نسخه حسابگر	برنامه از	در صورتي كه ☜

تو در تو حساب معين تعريف توانيد بعد از معرفي سرگروه و حساب كل به صورت امكان پذير است كه مي
  .نماييد

ك حسـاب  ين از يك حساب معي ييت جابجاين قابليك حساب معيف ين بخش علاوه بر تعريدر ا )6
 ـن كار لازم است ابتدا حساب كل اوليا يبراگر وجود دارد يكل به حساب كل د ه انتخـاب گـردد   ي
 ـاكنون كد  ؛ديك كنيد اصلاح را كليده و بعد از آن كلين مربوطه مشخص گرديسپس حساب مع ا ي

ن مربوطه را با توجه به كد حساب كل يد، سپس كد حساب معيد را انتخاب كنينام حساب كل جد
  د.يك كنيره كليذخ ديكل يبر رو آن از پسد، ير دهييد تغيجد

موجود در آن اصلاح  يليتفص هايحسابد كد ين بايك حساب معير حساب كل ييلازم به ذكر است بعد از تغ
  گردد.
  يليتفص هايحساب يمعرف
 Alt+C كليدهايا از يد و يرا انتخاب كن هاحساب يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو

د. از ياستفاده كن F3د يا از كليك كرده و يرا از نوار ابزار كل ديدكمه جد ياطلاعات كلدر برگه  د.ياستفاده كن
به آن تعلق دارد انتخـاب كـرده و    يلين حساب تفصيرا كه ا ينين، كد حساب معيقسمت شماره حساب مع

Enter د. يكد طرف حساب را وارد كن يليد. در قسمت شماره حساب تفصيبزن  
 ـكه به آن تعلق دارد ن ينيد شامل كد حساب معيبا يليكد حساب تفصد كه يتوجه داشته باش ز باشـد. بـه   ي

رقم در نظـر گرفتـه    8 يليتفص هايحساب يرقم و برا 5ن يمع هايحساب يعنوان مثال اگر تعداد ارقام برا
 ـيباشد كه به آن تعلـق دارد   ينيد همان كد حساب معيبا يليرقم اول كد حساب تفص 5شده است،  در  يعن

 ـ  1000با احتسـاب صـفر،   ( يليحساب تفص 999 توانمين يهر حساب مع ين حالت برايا ) يليحسـاب تفص
نجا يد كه در اي. توجه داشته باشكندميد يرا تول يليك كد حساب تفصيستم به صورت اتوماتيس ف كرد.يتعر
 ـشـده را ذخ اطلاعات وارد F2د يجاد كرد و با استفاده از كليد ايحساب جد توانمي F3د يز توسط كلين ره ي

  نمود.
  ياصل هايحساب يدر معرف يحات مربوط به برگه اطلاعات كليتوض
  د.يرا انتخاب كن ياطلاعات كل > هاحساب يمعرف>هاحسابچارت  يمعرف >هياطلاعات پا ياز منو
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فروشندگان كدهاي هاي مشتريان و حسابتوانيد براي در قسمت كد اشتراك مي :)9(نسخه  كد اشتراك
اشتراك  براي مثال در يك رستوران كد اشتراك اختصاص دهيد و از آن در انواع فاكتورها استفاده نماييد.

حساب با وارد  يهنگام جستجو توانيم تيقابل نيبا  كمك اتوان در اين قسمت وارد كرد. مشتريان را مي
  نمود. دايپ عتريكد اشتراك طرف حساب را سر اينمودن نام و 

 ـن مورد در محاسبه سـود و ز ي. اكنيدمين ييت حساب را تعيدر قسمت نوع حساب ماه نوع حساب: ان و ي
 ـكاربرد دارد. به عنوان مثال اگر ا ...و  هاهزينهم يموقت، تسه هايحسابترازنامه شركت، بستن  ن حسـاب  ي

 ـمحصولات سرشـكن شـود، با  مت يق يد روياست كه با يديسربار تول هايهزينهاز  يكيمربوط به  د نـوع  ي
د نوع حساب را يت درآمد دارد باين حساب ماهيا اگر ايانتخاب شود و  يديتول هايهزينه -م -حساب س/ز

هسـتند كـه در    هـايي حسابكه  باشدميان موقت يم مخفف سود و ز-د. س/زيدرآمد انتخاب كن-م-س/ز
 هـا آناست كه مانده  هاييحسابانگر ياست و نما يدائمد مخفف تراز -. ترازشوندميبسته  يان دوره ماليپا

 هاحسابد نوع ينامه شركت باازان خالص و تريق سود و زيمحاسبه دق ي. براشودميبعد منتقل  يبه دوره مال
  ف شوند.يتعر يبه درست
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 يتا از منـو د لازم است ير دهييتغ ايدستهخود را به صورت  يليتفص هايحسابت يا ماهيد نوع ياگر بخواه
د، سپس يبخش حساب كل را انتخاب كن هاحسابگروه ريز يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا

 فرضپيشح شوند را انتخاب كرده و نوع حساب يآن تصح هايتفصيلي خواهيدميكه  يحساب كل مورد نظر
موجود درآن حساب  يليتفص هايحسابن حالت نوع تمام يد. در ايك كنيره را كليد ذخيد و كلين كنييرا تع

  م خواهد شد.يكل تنظ
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  هاحسابنوع 
 ـتعر يد به درستيبا نوع حساب »ياطلاعات كل«، در برگه يليتفص هايحساب يهنگام معرف ف شـود. نـوع   ي

دارد.  ياديت زياهم يان دوره ماليدر پا هاحسابن بستن يان و ترازنامه و همچنيحساب، در گزارش سود و ز
  و نوع حساب مربوط به آن نشان داده شده است. يليتفص هايحساباز  هايينمونهر يدر جدول ز

  
  نوع حساب  نام حساب
  درآمد- م- س/ز  فروش

  هاموجودي-د- تراز  كالا) ي(موجود ياقلام موجود
  شدهتماممت يق- م- س/ز  فروش رفته يكالا شدهتماممت يق

  اندوختهه يسرما- ح.ص.سهام-د- تراز  هيسرما
  ردكعمل-حقوق صاحبان سهام-د- تراز  يان سال جاريسود و ز

  يسنوات-حقوق صاحبان سهام-د- تراز  ان انباشتهيسود و ز
  ينقد-د- تراز  صندوق

  ينقد-د- تراز  هابانك هايحساب
  يپرداختن هايحساب-د- تراز  پرسنل هايحساب
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  انيمشتر هايحساب

  يپرداختن هايحساب-د- تراز  اتيمربوط به مال هايحساب
  يدير توليغ هايهزينه- م- س/ز  ) و ... ي، ماليادار( يدير توليغ يهاهزينهانواع 

  يديتول هايهزينه- م- س/ز  يديتول يهاهزينه
  درآمد- م- س/ز  ان حاصل از فروشيسود و ز

  واسط هايحساب-د- تراز  ن انبارهايحساب انتقال ب
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  كاركنانمساعده حقوق 

  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  نانكاركالحساب  يعل وام و
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  هاپرداختپيش

  يپرداختن هايحساب-د- تراز  مه حقوق كاركنانيب
  يپرداختن هايحساب-د- تراز  فروشندگان هايحساب

  يپرداختن هايحساب-د- تراز  ياسناد پرداختن
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  يافتنياسناد در

  كانباشته استهلا-د- تراز  ثابت ييانباشته دارا كاستهلا
  يسنوات-حقوق صاحبان سهام-د- تراز  ياندوخته قانون

  يپرداختن هايحساب-د- تراز  هادريافتش يپ
  درآمد- م- س/ز  ديفات خريتخف
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  يدير توليغ هايهزينه- م- س/ز  فات فروشيتخف
  يجار هايبدهير يسا-د- تراز  يبانكلات يتسه

  ينقد-د- تراز  هاانگردتنخواه
  هادارايير يسا-د- تراز  ازهايحق الامت

  ثابت يهاييدارا-د- تراز  ثابت مشهود هايييدارا
  ثابت يهاييدارا-د- تراز  در دست احداث هايييدارا

  يجار هايبدهير يسا-د- تراز  نانكاركان خدمت يپا يايره مزايذخ
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  انيمشتر اركسپرده حسن انجام 

  واسط هايحساب-د- تراز  يانتظام هايحسابطرف 
  يدير توليغ هايهزينه- م- س/ز  سوخت شده يهاطلب

  درآمد- م- س/ز  متفرقه عاتيفروش ضا
  

 يهـا فـرم در  هـا حسـاب ست يگر در لين حساب ديد اكنه نام و ين گزيبا انتخاب ا ر فعال شود:يحساب غ
  .شودنمينشان داده  هابرگهتور و اسناد و كفا

. باشـد مـي نشان دهنده سقف اعتبار طرف حسـاب   يسقف بدهكار :يو سقف بستانكار يسقف بدهكار
 ـغام دهـد  يستم پيشتر شود، سين مبلغ بيطرف حساب از ا ياگر بدهكار يعني كنـد. پـارامتر    يريا جلـوگ ي

 ـ  يقابل تنظ 3پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها > يطيط محيشرا يمربوطه از منو ن يم اسـت. بـه هم
  د.يز كنترل قرار دهيطرف حساب ن يبستانكار يبرا توانيدميب يترت

با چـك   يبا اسناد، كنترل بدهكار يبدهكار سقف د:با اسنا يا اسناد و سقف بستانكارب يسقف بدهكار
 ـ  يهاچكمانده حساب و مبلغ  توانمي ؛ كهاست ن يپاس نشده طرف حساب نزد شما را كنترل كرد. بـه هم
گران را يپاس نشده شما نزد د يهاچكبا اسناد، مانده حساب و  يدر قسمت سقف بستانكار توانميب يترت

قابـل   11پـارامتر شـماره    > يحسـابدار  يپارامترها > يطيط محيشرا يكنترل نمود. پارامتر مربوطه از منو
  د.يز كنترل قرار دهيطرف حساب ن با اسناد يبستانكار يبرا توانيدميب يترتن يم است. به هميتنظ

در  توانيدمي، كنيدمير ارزها كار يشتر از سايب يك طرف حساب با ارز خاصياگر با  :فرضپيش يواحد پول
كـه در   ين صورت، هنگـام يد. در اين طرف حساب مشخص كنيا ين ارز را براي، افرضپيش يواحد پول تميآ

در  فرضپيش يك ارز فاكتور واحد پوليبه صورت اتومات شودمين طرف حساب انتخاب يا هاو سند فاكتورها
  ر است.ييهم قابل تغسند  وكه البته در فاكتور  شودمينظر گرفته 
 ـ شناور يليك گروه تفصين طرف حساب به يا اگر :شناور يليگروه تفص  شـناور  يليتعلق دارد، گروه تفص

 3-2در بخـش   شناور يليحات مربوط به تفصي. توضكنيدميوارد  شناور يليمربوطه را در قسمت گروه تفص
  شرح داده شده است.

  متصل خواهد شد. يليك گروه تفصيهر طرف حساب فقط به   ☜
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م يتـوان ميون يسينده فروش است، در قسمت درصد كميك نماين حساب، حساب يا اگر ون:يسيدرصد كم
محاسـبه پورسـانت   ون، در گزارشات مربوط به يسين درصد كميا م.ينده را مشخص كنيون نمايسيدرصد كم

  .باشدميكاربرد  يو ... دارا هانمايندهندگان فروش، عطف سند مربوط به ينما
طرف حسـاب مـورد    يف را برايتخف فرضپيشن قسمت درصد يدر ا توانيدمي :فرضپيشف يدرصد تخف

  د.ينكنظر وارد 
نـده  يون نمايسيمبلغ كم خواهيدميكه  يصورت در نده فروش بر اساس مقدار فروش:يمبلغ نمامحاسبه 

 ـين صورت در قسمت درصـد كم يد. در ايك بزنين پارامتر را تيبر اساس مقدار فروش محاسبه شود ا ون، يس
  د.ييهر واحد از فروش كالا وارد نما ينده را به ازاينما يافتيمبلغ در
  د.يك بزنينه را تيبه مركز هز د قسمت مربوطينه داشته باشد بايحساب، مركز هز نيا اگر نه:يمركز هز

حات را بـه  يتوض توانيدمين قسمت يباشد، در ا يحات خاصيتوض ين حساب داراياگر ا حات حساب:يتوض
  .نماييدوارد  يصورت متن

 1در قسمت مامور فروش  ،ديتور ثابت داريزين طرف حساب، ويا يبرا اگر :2و مامور فروش  1مامور فروش 
، به شودميانتخاب  فاكتورهان طرف حساب در يكه ا ين صورت هنگاميد. در اييرا وارد نما ويزيتورهانام  2و 

ر خواهد ييكه البته در فاكتور هم قابل تغ شوندمينده در فاكتور در نظر گرفته ين دو نمايا فرضپيشصورت 
  بود.

بخش قابليت اختصـاص   نيدر اويژه باشد  9شما  Cyber Accountافزار اگر نسخه نرم :گروه فروشندگان
اين طرف حساب در فاكتورها  كهيدر اين صورت هنگام گروه فروشندگان به طرف حساب را خواهيد داشت.

شوند كه البته در فاكتور هم قابل در فاكتور در نظر گرفته مي گروهفرض اين شود، به صورت پيشانتخاب مي
  تغيير خواهد بود.
توانيد مشخص كنيد كه طرف حساب شما در چه روزهايي از هفته مـورد  قسمت مي نيدر ا روزهاي بازديد:

  پخش) (كاربرد در ويژه .ديكنيم، براي مثال روزهايي كه شما مانده آن حساب را چك رديگيمبازديد قرار 
  

  يح برگه اطلاعات جزئيتوض
 ـل تلفن، فكس، آدرس، موباياز قب يتوانيد اطلاعاتمي يدر قسمت اطلاعات جزئ  ـل و ... را وارد كني  ـد. اي ن ي

طـرف حسـاب    يكه بـرا  ين، هنگاميفاكتورها و ... قابل استفاده خواهند بود. علاوه بر ا ياطلاعات در طراح
 ـك وارد دفتر تلفن نيبه صورت اتومات دييدر صورت تأ كنيد،تلفن وارد مي شـود. در قسـمت سـطح    ز مـي ي

توانيد سـطح  كه مي ديف كنيفرض را تعرمت فروش پيشيق ،ن طرف حساب خاصيا يتوانيد براف، مييتخف
مـت  يا قي مت طرف حساب وين قين، آخريانگيمت مي، قد و فروشيمت خرين قيا آخريكالاها و  5تا  1مت يق

  د.يريح داده شده است، در نظر بگيكالاها توض ير قسمت معرفمحاسبه شده را كه د
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 قيمت فروشفرض شود، به طور پيشاب ميخكه طرف حساب مورد نظر در فاكتور انت ين صورت هنگاميدر ا
 ـرا انتخـاب كن  »مت حسابين قيآخر«نه يد گزيتوانن مييهمچن شود.مورد نظر انتخاب مي  ـد كـه در ا ي ن ي

مـت حسـاب   ين قيفرض آخـر كنيد، به طور پيشبراي حساب مورد نظر فاكتور صادر ميصورت هنگامي كه 
شود. اگر براي اين حساب فاكتوري صادر گردد كه اين فاكتور داراي ماليـات بـر   مورد نظر در فاكتور درج مي

لازم ارزش افزوده باشد زماني كه بخواهيد گزارش سه ماهه خريد و فروش خود را به دارايـي ارسـال كنيـد    
دارايي) و نوع خريدار در دارايـي اطلاعـات   شهر (دارايي)، نام استان (هاي نوع حساب، نام است تا در بخش

مربوطه را تكميل كنيد، البته بديهي است كه اگر نوع حساب شخص حقوقي باشد بايد كـد اقتصـادي و اگـر    
  ي را وارد كنيد.كد ملشخص حقيقي باشد بايد 

  
  گردشبرگه 

ن حساب يا يكه برا يه اسنادين قسمت كليد. در اينيك حساب خاص را ببيتوانيد گردش مي گردشدر برگه 
طـرف   ين است كه گردش ارزين قسمت وجود دارد، ايكه در ا يباشند. امكاناند قابل مشاهده ميصادر شده
ب كرده و جمـع  خاص را انتخا يتوانيد سطرهامي Insertد يشود. با استفاده از كلش داده مييز نمايحساب ن

يـد و مـوارد   هـا را كنتـرل كن  حسـاب  توانيد صـورت ن روش مييد. ضمنا با اييرا مشاهده نما يموارد انتخاب
پس از خـروج از   يد، موارد انتخابياستفاده كن F5د ياز كل Insertد يكل يد. اگر به جايك بزنيشده را تكنترل
  د.يمختلف انجام ده يهاناها را در زمكنترل حسابتوانيد ن مييخواهند ماند. بنابرا يز باقيبرنامه ن
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ت حساب، ياستفاده از برگه فعال يد، به جايخاص داشته باش يك بازه زمانيصورتحساب را در  خواهيدمياگر 

بـا   هـا رديـف د. موارد مربوط بـه انتخـاب   ياستفاده كن Shift+1 يدهايب كليبرنامه از ترك يدر صفحه اصل
 ـت حسـاب  يش داده شده در فعاليز وجود دارند. اگر سند نماينجا نيدر ا F5و  Insertاستفاده از  ك سـند  ي

ه را مشـاهده  طمربو ...فاكتور، چك و  توانميفرم،  يدر بالا »مرتبط به«ك باشد، با استفاده از دكمه ياتومات
  د.يمربوطه شو يوارد سند حسابدار توانيدميف مربوطه، يرد يبر روك يكرد. با دابل كل
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  :شودميش داده يشما نما ير برايز يد منويك راست كنيكل هاحسابن يجدول گزارش دفتر مع ياگر بر رو
 

  
  

 يكه رو ير مجاز قسمتيمجاز و غ يص دسترسيتخص ين قسمت برايا: ين سطوح دسترسييتع )1
از ، روش استفاده شودمياستفاده  Cyber Accountبه كاربران برنامه  ايدكردهراست كيآن كل

ن يد گروه كاربر مورد نظر را انتخاب كرده و سپس از بيكه ابتدا با باشدمين صورت يآن به ا
كامل) نوع مورد نظر خود را انتخاب  فرضپيش(فقط خواندن، خواندن و نوشتن،  يسطوح دسترس

 .كنيدمي

  
  

 ـو  يانتخـاب  هايرديفد بود يك شود قادر خواهينه كلين گزيا ياگر بر روچاپ جدول:  )2  ا تمـام ي
 د.ييجدول را چاپ نما هايرديف

و تعيين محل ذخيره، اطلاعات گـزارش بـه فايـل اكسـل      با انتخاب اين گزينه:  Excelارسال به )3
  يابد.انتقال مي

شده جهـت نمـايش را   با انتخاب اين آيتم ميتوان فيلدهاي انتخابهاي جدول: مديريت ستون )4
  اضافه يا حذف نمود.
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  هنيم هزيبرگه تسه

  
  

 ـا توانميانتخاب شده باشد،  »يديتول هايهزينه -م -ز  س/«، نوع حساب يگر در قسمت اطلاعات كلا ن ي
 ـكه جمع درصد با ديشته باش، سرشكن كرد. توجه داباشدميكه كلاس آن محصول  ييكالا ينه را رويهز د ي
  .به آن درصد داد، كندمينه استفاده ين هزيكه هر محصول از ا يزانيد مطابق ميبا و باشد 100
  شناور يليتفص هايحساب 3- 2

لازم  هـا حسـاب  ينباشد و سطح پنجم برا يكاف ي، چهار سطح حسابدارهاحساب بنديسطح يچه براچنان
 ـيد با چنـد يوجود داشته باشد كه با هاييحساب ايو  )ليل در تفصيباشد (تفص ن مختلـف در ارتبـاط   ين مع

پرسـنل   يبـرا . بـه عنـوان مثـال    شـود مياستفاده  شناور يليتفص هايحسابن گونه موارد از يدر ا ؛باشند
بـار   چنـد از  يريجلوگ ي. براو ... وجود دارد ير مساعده حقوق، وام، حقوق پرداختنينظ يمختلف هايحساب
هـر   يبـرا  .پرسنلد مثلا به نام يجاد كنيا شناور يليك گروه تفصي ديتوانمي ،هر شخص يحساب برا يمعرف

  د.يف كنيتعر شناور يليك حساب تفصيز يكاركنان نك از ي
در ارتباط هستند مانند مساعده، وام، حقوق  هاآنبا  شناور يليتفص هايحسابكه  ينيمع هايحساب يبرا 

، در قسمت گـروه  يسپس در برگه اطلاعات كل. ديكنف يتعربه همان نام  يليك حساب تفصي و ... يپرداختن
هنگـام  ن صـورت  يا در .ن مثال پرسنل انتخاب شوديد كه در اييمربوطه را انتخاب نما، گروه شناور يليتفص

انتخـاب   يبـرا  ايپنجـره و سـپس   شودميانتخاب حساب در اسناد، فاكتورها و ... ابتدا نام حساب انتخاب 
حسـاب را  نـام   در مثال بالا، هنگام صدور سند، در پنجـره اول  .شودميش داده ينمامربوطه  شناور يليتفص

  د.يينام شخص را انتخاب نما يمساعده حقوق و در پنجره بعد
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  شناور يليف گروه تفصيتعر 3- 1-2
  د.يرا انتخاب كن شناور يليگروه تفص يمعرف >و گروه  شناور يليتفص يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو

  

  
 

 د.يك كنيد را كليدكمه جد  
 د و يرا وارد كن شناور يليكد گروه تفصEnter د.يبزن 
 را وارد نموده و  شناور يلينام گروه تفصEnter د.يبزن 
 د.يك كنيره را كليدكمه ذخ  

  شناور يليتفص يمعرف 3- 2-2
 ـ يمعرف >و گروه  شناور يليتفص يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو  ـرا انتخـاب كن  شـناور  يليتفص  ـد و ي ا از ي
 د.ياستفاده كن Ctrl+U يدهايب كليترك
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 د.يك كنيكلد را يدكمه جد  
 د و يرا وارد كن شناور يليكد تفصEnter د.يبزن 
 د و يرا وارد كن شناور يلينام تفصEnter د.يبزن 
 ديگروه آن است، انتخاب كنريز شناور يلين تفصيرا كه ا شناوري يليگروه تفص. 
  د.يك كنيرا كل »رهيذخ«دكمه 
ك ي توانيدميهم  شناور يليتفص هايحساب يبرا، شناور يليمربوط به قسمت تفص »ياطلاعات كل«در برگه 

 ـي، درصـد كم فرضپيش ي، واحد پول2و  1نده فروش يحات، نمايل توضياز قب يلياطلاعات تكم يسر ون، يس
 د.ييبا اسناد وارد نما يو بستانكار يو سقف بدهكار يو بستانكار يسقف بدهكار

ف و ... يل آدرس، تلفن، فكس، سطح تخفياز قب ياطلاعات توانيدمي يب در پنجره اطلاعات جزئين ترتيبه هم
  .باشندميقابل استفاده  زين هافرم يدر طراح فيلدهان يد. ايوارد كن

 

  
  

 ـ هـاي حساب يت حساب برايقا مشابه فعالي، دقشناور يليت حساب تفصيدر قسمت مربوط به فعال ، يليتفص
  د.يرا مشاهده كن شناور يلين تفصيا گردش حساب توانيدمي

  مربوطه: شناور يليبه گروه تفص يليك حساب تفصيمرتبط كردن  روش
  د.يرا انتخاب كن هاحساب يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو

 ـرا انتخاب كن )به عنوان مثال مساعده حقوق( مربوطه يلي، حساب تفصيدر قسمت اطلاعات كل د و از نـوار  ي
  د.يك كنيفرم دكمه اصلاح را كل يابزار بالا
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 شناور يليمربوط به حساب تفص شناور يلي، گروه تفصشناور يلياز جعبه متن مربوط به گروه تفص 
  )به عنوان مثال كاركنان( .ديرا انتخاب كن

 د.يك كنيره را كليدكمه ذخ 
 ـ يلي، ابتدا نام حساب تفصشناور يليتفص هايحساب يبرا حال هنگام صدور سند، فاكتور، چك و ... ن) ي(مع

به عنوان مثال هنگام صـدور سـند ابتـدا حسـاب      شناور. يليو سپس حساب تفص شودميده يمربوطه پرس
  ست كاركنان، پرسنل مورد نظر قابل انتخاب خواهند بود.يو سپس از ل كنيدميمساعده حقوق را انتخاب 
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  نهيمراكز هز 3- 3
مختلف موسسـه   هايقسمت، شعب و هاپروژهمربوط به  يد امور حسابداريتوانمينه، يبا استفاده از مراكز هز

نه، ابتدا ياستفاده از مراكز هز يد. برايينه استفاده نمايمربوط به مراكز هز هايگزارشخود را انجام داده و از 
  د.يكن بنديگروهد مراكز را يبا

  نه:يمراكز هز بنديگروه
  د.ينه را انتخاب كنيمراكز هزگروه  >نه يمراكز هز يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو )1
  .ديك كنيرا كل »ديجد«دكمه  )2
  د.يبزن Enterكد گروه را وارد كرده و  )3
  د.يبزن Enterد و ينام گروه را وارد كن )4
  د.يك كنيرا كل »رهيذخ«دكمه  )5
  نهيمراكز هز يمعرف

  

  

  د:ير عمل كنينه به صورت زيمراكز هز يمعرف يبرا
 دينه را انتخاب كنيمراكز هز >نه يمراكز هز يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو. 
 د.يك كنيد را كليدكمه جد 
 نه را وارد نموده و يكد مركز هزEnter نه را وارد نموده و يد. نام مركز هزيبزنEnter د.يبزن 
  نه به آن مرتبط است انتخاب كرده و ين مركز هزيرا كه ا ي، گروه»گروه«در قسمتEnter د.يبزن 
  ديك كنيكلرا  »رهيذخ«فرم دكمه  ياز نوار ابزار بالا. 
 ـالاهـا  كابتدا در چـارت   يستي، باشوندمينه استفاده يز هزكه در مرك ييالاهاكو  هاحساب  ا در ي

  داشته باشد. يكنه مربوطه تيز هزك، قسمت مرهاحسابچارت 
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  و دفتر چك داريخزانهامور  3- 4
  يافتنيدر يهاچكمربوط به  يهابانك يمعرف
 د.يرا انتخاب كن هابانكف يتعر >دفتر چك  >ات روزانه يعمل ياز منو 
 د.يك كنيد را كليدكمه جد 
 پ كرده يكد بانك را تاEnter د.يبزن 
 پ كرده ينام بانك را تاEnter د.يبزن 
  د.يك كنيرا كل »رهيذخ«دكمه 

 ي. برايپرداختن يهاچكو نه  باشنديم يافتنيدر يهاچكها مربوط به بانك نيكه ا ديداشته باش توجه ☜
  .ديينما يمعرف يليها، حساب تفصدر چارت حساب ديبا يپرداختن يهاچكمربوط به  يهابانك
  شده است. فيفرض تعرشيها به صورت پبانك ستينرم افزار ل ديجد يهايرساندر بروز ☜

  ينافتيدر يهاچكدفتر  3- 1-4
  روش وجود دارد:سه د يجد ينافتيك چك دريورود  يبرا 

  ما از دفترچكيمستق )1
  افت وجهيبرگ در )2
  يسند حسابدار )3

 ـدر يهـا چـك  >دفتر چك  >ات روزانه يعمل ياز منو ينافتيدر يهاچكبه دفتر  يدسترس يبرا را  يافتني
  .ديانتخاب كن

  

  
  

 د.يك كنيد را كليدكمه جد )1
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 كنندهپرداخت يكه برا ديباش. توجه داشته ديدر فرم باز شده، نام پرداخت كننده چك را وارد كن )2
خ يباشد. شماره چك، تـار  شده تعريف شناور يليا تفصيو  يليستم حساب تفصيد در سيبا ،چك

 ـاخت ...ال، بانك و شـعبه و  ير نوع چك، سرينظ فيلدهار يسا. دييد و مبلغ را وارد نمايسررس  ياري
 ـتوانمـي  »بانك«در قسمت  جستجو انجام داد. هاآنبر اساس  توانميهستند و البته   ـيد ي از  يك

انتخـاب   ايدكرده ي، معرفهابانكف يتعر >دفترچك  >ات روزانه يرا كه در قسمت عمل يهايبانك
 ـاطلاعات پاقسمت د در يك پر شود بايبه صورت اتومات نام حساب اسناد ن كهيا يد. برايكن  >ه ي
. قابل توجه اسـت  شده باشد يمعرف يافتني، حساب مرتبط مربوط به اسناد درهافرضپيشف يتعر
  .دييانتخاب نما زين »حساب اسناد«مربوط را از دكمه  يهاحساب ديتوانيكه م

ايد، بايد از ابتدا ايجاد نمودهها را خودتان فرض سيستم نبوده و تمام حسابپيشها اگر كدينگ حساب  ☜
 ت چـك در قسـم پرداخت،  تعريف انواع >پرداختها  >ها فرضتعريف پيش >حتما در قسمت اطلاعات پايه 

توضـيح   3 –15ها در بخـش  فرضرا به سيستم معرفي كنيد. معرفي پيش حساب اسناد دريافتني ،دريافتني
  داده شده است.

 .گرددميستم ينشده وارد سشما به صورت پاس كار چكن يبا ا د.يك كنيد را كلييدكمه تا )3
  حسابگر) 10چك از چند حساب (نسخه  افتيدر
كار ابتدا در فرم  نيانجام ا يبرا .ديينما افتيچك را از چند حساب در كي ديتوانيم يافتنيدفتر چك در در
 گـر يد ازيو مبلغ چك و اطلاعات مورد ن دييرا انتخاب نما يكننده اصلافتيچك نام حساب در تيوضع رييتغ

 كيكننده كلافتينام حساب در يروبرو »اختصاص چك به چند نفر«دكمه  يسپس بر روو  ديينما ليرا تكم
  .ديينما
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اختصاص  يو برا ديينما ليرا تكم ازيمورد ن يهالديو ف يمبلغ ارز ينام حساب اصل يبروبازشده رو يدر منو
 آن يليو اطلاعات تكم يحساب مورد نظر را انتخاب و مبالغ ارز ،ديجد فيدر رد يكننده بعدحساب پرداخت

 شيجدول جمع مبالغ وارد شـده نمـا   نيي. در قسمت پاديرا انتخاب كن دييو در انتها دكمه تا دييرا وارد نما
  شود.يداده م

  

  
  

  .شود يداده م شينما ريز غاميچك پ يوارد شده با مبلغ اصل يمبالغ ارز رتيدر صورت مغا
  

  
  

گـردد تـا    يبه پنجره قبل باز م د،ييو در صورت عدم تا افتيخواهد  رييچك تغ يمبلغ اصل دييدر صورت تا
  .دييرا اصلاح نما يمبالغ ارز

 ـ   قيكه اختصاص چك به چند حساب فقط از طر دباشي داشته توجه  ☜ باشـد و در  يدفتر چـك مقـدور م
  وجه) امكان ثبت وجود ندارد. افتيو برگه در ي(سند حسابدار يافتنيورود چك در گريد يهاروش

  

  افت وجهيدرق برگ ياز طر يافتنيورود چك در
 د.يافت وجه را انتخاب كنيبرگ در >ات روزانه يعمل ياز منو 
 شماره برگه باز شده  يروEnter د.يبزن 
 د كه چك را پرداخت كرده است.يرا انتخاب كن ي، نام حسابيدر قسمت نام مشتر 
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  وارد كنيد.در ستون مبلغ، مبلغ چك را 
  و  شـود مـي د. فـرم چـك بـاز    يرا انتخاب كن »دريافتني چك«نه ي، گز»نوع پرداخت«در ستون

 د.يد مشخصات چك را وارد كنيتوانمي

 ديتوانيبا ورود هر چك، دفتر چك باز نشود، م نكهيا يو برا هاچكدر هنگام ورود  شتريسرعت ب يبرا ☜
و پرداخت  افتيداخل سند در هاچك( 25پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها > يطيمح طيشرا ياز منو
  .ديبزن كيباشند) را ت فيقابل تعر مايمستق

 

  يق سند حسابدارياز طر يافتيورود چك در
 د.يرا انتخاب كن يصدور سند حسابدار >ات روزانه يعمل ياز منو 
 شماره سند باز شده  يروEnter د.يبزن 
 د كه چك را پرداخت كرده است.يرا انتخاب كن يدر ستون نام حساب، نام حساب 
  ـتوانميو  شودميد. فرم چك باز يرا انتخاب كن »يافتيصدور چك در«نه ي، گز»نوع«در ستون  د ي

 د.يمشخصات چك را وارد كن
  

  ينافتيك چك دريت ير وضعييتغ
  بعد از انتخاب چك مورد نظر  اي ديك كنيبل كلاچك مورد نظر د يرو ينافتيدر يهاچكدر دفتر

  .ديينما كيفرم دفتر چك كل يبالا »اصلاح« نهيگز يبر رو
 د.ير دهييت چك را تغيد چك، وضعيت جديدر قسمت وضع  
  ـده رييتغ انيدر جر ايو  ينقد ،يشده، انتقالپاس تينشده را به وضعاگر چك پاس   ـبا د،ي نـام   دي

  .ديمشخص كن زيرا ن كنندهافتيدر
  د.يك كنيفرم كل يد را از نوار ابزار بالاييدكمه تا  
  ينافتيمختلف چك در هايوضعيتح يتوض

ت پـاس نشـده دارد. در   يوضـع  فرضپيش، به طور شودميافت يكه چك در يهنگامنشده: پاس )1
حسـاب اسـناد    ت، طرف حساب بسـتانكار و ين وضعيا يبراصادرشده ك ياتومات يسند حسابدار

 .شودميبدهكار  يافتنيدر
ت ين وضعيد. ايقرار ده يبرگشت ت چك رايخورد، وضعبرگشت مي يافتيچك در يوقت: يبرگشت )2

 ـ. بـا انتخـاب ا   كنـد. كننده چك را بدهكار ميي را بستانكار و پرداختافتنيحساب اسناد در  ني
 نمود. فيتعر ديجد تيتوان وضع يچك نم يبرا گريد تيوضع

ك طرف حسـاب  ينشده كه چك پاس ي. هنگامباشدميت خرج شده چك يدر واقع وضع: يانتقال )3
د در قسـمت  ي. واضح است كه باديزنيم يت چك را انتقاليوضع دهيدميگر يدرا به طرف حساب 

 د.يكننده چك را مشخص كنافتيكننده، نام درافتينام در
 ـت چك را در جري، وضعشودميان وصول ينشده در جرك چك پاسيكه  يهنگامان: يدر جر )4 ان ي

ان يد كه چك در آن بانك در جريرا انتخاب كن يكننده، نام بانكافتيد. در قسمت نام دريقرار ده
  وصول شده است.
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ك مربوطه، حساب اسناد ياتومات يانتخاب شود، در سند حسابدار يت چك نقدياگر وضع: ينقد )5
كننـده چـك بسـتانكار شـده و حسـاب      يما پرداخـت شـود. بلكـه مسـتق   ر نمييدرگ يافتنيدر
كاربرد دارد كه  يموارد يشتر براين حالت بيا ؛شودا بانك بدهكار مييكننده مثلا صندوق يافتدر

  اد شود.يز يا پرداختني يافتنيخواهند گردش حساب اسناد درنمي
 هاچكن ي. حساب مربوط به اايدكردهافت ياست كه بابت ضمانت در ييهاچكت يوضع: ينيتضم )6

 ـدر يتضـامن  يهـا چك > هاپرداخت > هافرضپيشف يتعر >ه ياطلاعات پا ياز منو قابـل   يافتي
  است. رييتغ

ا اسـناد  ي يافتنيم، حساب اسناد دريانتخاب كن يافتيچك در يت را براين وضعياگر اشده: پاس )7
بسـتانكار شـده و حسـاب     با آن در ارتباط است)، يافتنيكه چك در ي(حساب هابانكنزد  يوصول
 ا صندوق)يمثلا بانك ( .شودميكننده، بدهكار افتيدر

 ـيبه دلا اي خورديبرگشت م يكه چك يزماننزد صندوق:  يبرگشت )8  ـسـر  خيدر تـار  يل آن  ديرس
داد و چك را نزد خود  ريينزد صندوق تغ يرا به حالت برگشت آن تيوضع توانيم شوديوصول نم

توان چك مورد نظر را به يم تيوضع نيبا انتخاب ا .آن مشخص گردد يينها تينگه داشت تا وضع
 ـداد. در ا ريي... تغو انيجر در ،يشده، برگشتاز جمله پاس يديجد ياهتيوضع حالـت سـند    ني
 خواهد بود. يبرگشت تيچك مانند وضع يشده براثبت

 ـرا مجدد به طرف حساب در يافتيچك در ديخواهيم يلياگر به هر دلعودت:  )9  ـبرگردان يافتي  دي
  خواهد بود. يشده مانند برگشتحالت سند ثبت ني. در ادييعودت را انتخاب نما تيوضع

. دهديچك را نشان م خچهيوجود دارد كه تار ي، جدولهاچك تيوضع رييصفحه مربوط به تغ نييدر پا ☜
 كيآخر كل فيرد يمنظور رو نيا ي. براگردديقبل برم تيوضع كيجدول، چك به  نيبا حذف سطر آخر از ا
  .ديكن كيفرم دكمه حذف را كل يكرده و از نوار ابزار بالا

چك صـادر شـده اسـت را مشـاهده      يكه برا ياسناد يتمام ديتوانيم اتييدكمه جز يبر رو كيبا كل ☜
صادر شـده مربوطـه    يدكمه سند به سند حسابدار يبر رو كيمورد نظر و كل فيسپس با انتخاب رد ديينما

  كرد. ديخواه دايپ يدسترس
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 يقبل حاتيتوضتوان مانند يكننده دارد مافتيبه انتخاب حساب در اجيكه احت ييهاتوضعي انتخاب در ☜  
 فقط تيوضع نيچك به چند حساب متفاوت (ا كيكننده را انتخاب نمود. به طور مثال انتقال افتيدر نيچند
  .باشد)يفعال م 10نسخه  حسابگر در

  ينافتيك چك دري يروش جستجو
جستجو در دفتر  يكه برا شوندميده يلترها ديف يك سريفرم  يدر قسمت بالا ينافتيدر يهاچكدر دفتر 

  .روندميبه كار  هاچك
 ـترت ت چك،يلترها عبارتند از وضعين فيا  ـ خيتـار  ،بي  ـ خيتـار  د،يسررس خ پرداخـت، مبلـغ،   يدور، تـار ص

لترها يف هيبقو در قسمت  ، شماره صياديال چكيكننده، شرح چك، شماره چك، سرافتيكننده، درپرداخت
نده، كـد و نـام   يوصول، كد و نام نما بينيپيش، يواگذارنوع چك، بانك و شعبه، شماره حساب چك، شماره 

وارد  ديجستجو كن خواهيدميرا كه  يتميآن منظور يا ي. براباشندميقابل جستجو  يحساب اسناد كه همگ
  .ديك كنيفرم دكمه شروع را كل ينموده سپس از نوار ابزار بالا

  ينافتيك چك دريروش حذف 
فرم دكمه حـذف را   يد. سپس از نوار ابزار بالايتا به حالت انتخاب درآ ديك كنيچك مورد نظر كل يابتدا رو

  د.يك كنيكل
دهـد.   تيوضع رييتغ يارا به صورت دسته كساني تيوضع يدارا يهاچكرا دارد كه  تيقابل نيبرنامه ا ☜
 ـانتخاب كرده، سپس كل Insert ديمورد نظر را با كل يهاچك يافتنيدر يهاچكمنظور از دفتر  نيا يبرا  دي

  .ديده رييرا تغ هاچك تيوضع يابه صورت دسته ديتواني. حال مديكن كيفرم كل ياصلاح را از نوار ابزار بالا
  يپرداختن يهاچك 3- 2-4

  ديدسته چك جد يروش معرف
 ـدسته چـك جد  يمعرف >دفتر چك  >روزانه  اتيعمل ياز منو ديدسته چك جد يمعرف يبرا  ـرا كل دي  كي
 ـد بايدسته چك جد يمعرف يرا. دياستفاده كن Alt+Z يدهايكل بياز ترك ايو  ديكن  هـاي حسـاب  يد بـرا ي
  د.يف كرده باشيتعر يليحساب تفص هاحسابخود در قسمت چارت  يبانك
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 يد. در قسمت سـر يمربوط به بانك را انتخاب كن نام حسابشده ابتدا در قسمت حساب بانك، در صفحه باز
از « د خواهد كرد. در جعبه متن مربوط بهيك آن را توليد، برنامه به صورت اتوماتيوارد نكن يدسته چك عدد

ن برگ دسته يشماره آخر يد و در جعبه متن بعديين برگ دسته چك را وارد نماي، شماره اول»اليشماره سر
 يهـا برنامه به تعداد بـرگ د. يك كنيرا كل ذخيرهفرم، دكمه  يد. سپس از نوار ابزار بالايچك خود را وارد كن

قابل انتخاب  يپرداختن يهاچكد در دفتر يسف يهاچكن يجاد خواهد كرد. ايد ايدسته چك شما، چك سف
  .خواهند بود

  يپرداختن يهاچكدفتر 
 ـا از تركيرا انتخاب كرده  يپرداختن يهاچك >دفتر چك  >ات روزانه يعمل ياز منو  ـب كلي  Alt+L يدهاي

  د.ياستفاده كن
 ي. اگـر رو شوندميش داده يجا نما نيدر ا ،ايدكردهجاد يا د،يدسته چك جد يدر قسمت معرف كه ييهاچك
 ـت چك را تغيت چك، وضعير وضعييدر قسمت تغ توانيدميد، يك كنيبل كلاد هاچكك از يهر  ـر دهيي د. ي

   د.يوارد كند و مبلغ را يخ سررسيكننده چك، تارافتيد نام درين قسمت بايواضح است كه در ا
. باشـد مي يو شهر خارج از شهر بوم يشهر بوم يه براكا دور ي يكنزد يشخص كچ توانمي كنوع چ يبرا

  .باشدميو دور  يكنزد يشخص يهاچكرد مثل كز عملين يكدور و نزد كيبان يهاچك ين برايهمچن
براي حذف يك چك پرداختني در دفتر چك پرداختني روي چك مربوطه كليك كنيـد تـا بـه حالـت      ☜

اي را كليك كنيد. براي تغيير وضعيت دسـته  »حذف«انتخاب شده درآيد. سپس از نوار ابزار بالاي فرم دكمه 
از نـوار ابـزار    ي مورد نظر را انتخاب كنيد و سپسهاچك Insertي دريافتي با كليد هاچكهم مانند  هاچك

  بالاي فرم كليد اصلاح را كليك كنيد.
نده نكافتيچك را به چند حساب در كيتوان يم زين يپرداختن هايچك دفتر در كه است توجه قابل  ☜

  باشد.يم يافتنياختصاص داد و روند اختصاص آن مانند دفتر چك در
 ـتغ ديسـف  تيمورد نظر به وضع يعودت چك پرداختن تيبا انتخاب وضع نهمچني ☜ داده و  تيوضـع  ريي
 خچهيتار يحالت تمام نياختصاص داد. قابل توجه است كه در ا يگريكننده دافتيرا به در توان مجدد آنيم

  خواهد ماند. يچك باق يقبل
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 گرانيدهاي جاري هاي شخصي و ازدريافتي از جاري يهاچكسقف  3- 3-4
  شده) توسط مشتري به شركتخرج(

يي كه در طول روز از مشتريان خود دريافـت  هاچكاست كه تعداد  ييهاشركتاين قابليت بيشتر مورد نياز 
دريـافتي از   يهـا چـك نياز دارند علاوه بر سقف اعتباري كه بـراي   هاشركتزياد است. اين قبيل  كننديم

دريـافتني از   يهـا چكرا روي جمع مبالغ  نظر خودي مورد هابتوانند كنترل ،كننديممشتريان خود تعريف 
 ـخـرج  كنـد ( يممشتريان خود پرداخت  يهاچكيي كه شخص مورد نظر از هاچكخود شخص و  ) كنـد يم
  اعمال نمايند.

  :دو امكان زير در برنامه افزوده شده است براي رسيدن به اين منظور
 دريافتي شخصي و ديگران يهاچكتعيين سقف براي  - 1
 )9(نسخه  جاري هايحسابمعرفي ليست  - 2

  به تفصيل شرح داده خواهد شد: در زير، هر يك از موارد بالا
ها/ اطلاعات كلي در قسمت نام حساب، نام حساب تفصيلي مورد نظـر را  در قسمت چارت حساب - 1

هاي شخصي، حـداكثر مبلغـي را كـه    دريافتي از جاري يهاچكانتخاب كرده و در قسمت سقف 
ي دريافتي از هاچكتواند پرداخت كند و در قسمت سقف مي خودشي شخصي هاچكشخص از 

تواند پرداخت نمايد (خرج ي ديگران ميهاچكهاي ديگران، حداكثر مبلغي را كه شخص از جاري
 باشد).مي شدهمطرحخالي بودن اين فيلدها به منزله فعال نبودن فيلدهاي ( ديينماكند) وارد 

 

جاري را انتخاب نماييد. در پنجره بازشده  هايحسابچك/ ليست ر دفتدر منوي عمليات روزانه /  - 2
 )9(نسخه  دو برگه وجود دارد.
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 ديكنيمدريافت  هاآنرا از  هاچكجاري را كه  هايحسابتوانيد شماره جاري) مي هاياول (حسابدر برگه 
 باشد.ستون مي 5وارد نماييد. اين برگه شامل 

 نام حساب - 1
 شناورنام تفصيلي  - 2
 شماره حساب جاري - 3
 توضيحات - 4
 ليست سياه - 5

هـاي موجـود   كه نام صاحب چك، جزء حسـاب باشد كه درصورتينام صاحب حساب جاري مي نام حساب:
هاي شركت چك شخص ديگري را به شـما  سيستم باشد آن را انتخاب نماييد و چنانچه يكي از طرف حساب

  نيست) اين قسمت را خالي بگذاريد.هاي شما خرج كرده است (صاحب اصلي چك جزء طرف حساب

ها را است، چنان چه اسامي طرف حساب شناور كننده تفصيلي ستون دوم نام پرداخت: شناورنام تفصيلي 
  .كنيدتعريف كرده باشيد نام شخص را در اين قسمت وارد مي شناوردر سيستم به صورت تفصيلي 

هـا دريافـت   خود اشخاصي است كـه چـك را از آن  مربوط به جاري شناور (ستون نام حساب و نام تفصيلي 
  كنيد).مي

هاي جاري براي در اين قسمت شماره حساب جاري را وارد نماييد. اين شماره حساب: شماره حساب جاري
  دو شماره حساب جاري يكسان وجود ندارد. واردكردنبوده و امكان  فردمنحصربههر شخص 
  شود:دو حساب جاري يكسان پيغام زير صادر مي واردكردندر صورت 
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درج  واردشـده هـاي جـاري   از حسـاب  هركدامتوانيد توضيحي را براي در ستون توضيحات مي :توضيحات

  نماييد.
دار هاي جاري را به عنوان ليست سـياه تيـك  توانيد بعضي از حسابدر ستون ليست سياه مي: ليست سياه

  پذير نخواهد بود.ها امكاندفتر چك، دريافت چك با هر كدام از اين شماره حسابنماييد در اينصورت در 
توانيد يك شماره حسـاب جـاري خـاص را جسـتجو     در قسمت جستجو مي هاي جاريبرگه حسابدر  ☜

  نماييد.
 در قسمت جستجو محدود خواهد شد. شدهنوشتهها به همان شماره با زدن دكمه فيلتر ليست حساب ☜

    از دكمه حذف بالاي صفحه استفاده نماييد. ديتوانيم واردشدهي هافيردبراي حذف كردن هر كدام از  ☜

  
  

    ي جاري در ليست، روي دكمه ذخيره در بالاي صفحه كليك كنيد.هاحساب شماره واردكردنبعد از  ☜

    
ي دريافتي از اين هاچكليست  ديتوانيم)، هاچكهاي جاري (حساب جاري و ر برگه دوم از پنجره حسابد

ي داشته و امكان اصلاح اطلاعات داخل آن وجـود  ريگگزارشحساب جاري را مشاهده نماييد اين برگه جنبه 
 ندارد.
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  )9(نسخه  هاي جاريها و ليست حسابدر چارت حساب شدهفيتعرارتباط بين سقف مبالغ 
چك/ دفتر هاي جاري از منوي عمليات روزانه/ در ليست حساب واردشدههاي جاري براي استفاده از حساب

شود. در اين ي دريافتني را انتخاب نماييد. با زدن دكمه جديد پنجره تغيير وضعيت چك باز ميهاچكدفتر 
كننده چك و مشخصات مربوط بـه چـك دريـافتي، در قسـمت     نام شخص پرداخت واردكردنپنجره بعد از 

كننده چك و يا هر شماره حساب جـاري  شماره حساب جاري شخص پرداخت ديانتويمشماره حساب جاري 
  وارد نماييد. كننده چك است راكه مربوط به مشتريان شخص پرداخت
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در اين صورت چنانچه شماره حساب جاري خود شخص را انتخاب نماييد، با زدن دكمه تاييد، سيستم جمـع  
در قسـمت دريـافتي شخصـي چـارت      شدهفيتعرهاي شخص را با سقف اعتبار ي دريافتي از جاريهاچك

ي هاچكو چنانچه شماره حساب جاري شخص ديگري را وارد نماييد سيستم جمع  كنديمها مقايسه حساب
ر شـده د ي ديگران را كه مربوط به طرف حساب موردنظر است با سـقف اعتبـار تعريـف   اهيجاردريافتي از 

باشد پيغامي مبني  شدهفيتعرقسمت دريافتي ديگران مقايسه كرده و در هر دو صورت اگر بيشتر از اعتبار 
  شود و چك ثبت نخواهد شد.داده مي »كنترل شود هاچكبراي  شدهمشخصلطفاً سقف «بر اينكه 

 

هاي جاري موجود در ليست سياه انتخاب شـود  اگر هنگام انتخاب شماره حساب جاري، يكي از حساب ☜ 
در نتيجه اجازه  »در ليست سياه است شدهانتخابشماره جاري «شود مبني بر اينكه پيغامي نمايش داده مي

  شود.انتخاب اين حساب جاري داده نمي
توانيـد از امكـان   مي ،شماره حساب جاري اجباري باشدواردكردن دريافت چك  هنگام ديخواهيماگر  ☜

كليك راست كردن روي فيلد شماره حساب جاري و كنترل خالي نبودن فيلـد) اسـتفاده   برنامه (موجود در 
  نماييد.
ي خرج شـده بعـد از   هاچكچنان چه در اين پارامتر براي  از پارامترهاي حسابداري: 36پارامتر شماره ☜ 

 ي ديگـران، هايجاري شخص و يا هايجاري دريافتي از هاچكباشد و از بين  شدهميتنظسررسيد تعداد روز 
، چك از سقف اعتبار طرف حسـاب كـم   شدهفيتعري به شخص ديگري خرج شده باشد، در مدت زمان چك

 ـتعرشده و اگر چك ديگري را از جاري شخص و يا ديگران دريافت نماييد كه باعث گذر از سـقف    شـده في
در پـارامتر فـوق، ايـن چـك      شـده فيتعردهد ولي بعد از اتمام مدت زمان سيستم اجازه ثبت را نمي ،شود
  و اجازه دريافت خواهد داد. شدهخارجبراي شخص  شدهفيتعرشده از سقف اعتبار خرج
يي كه تاريخ سررسيدشان بعد هاچكتعداد روز تنظيم شده باشد و  شدهدادهچه در پارامتر شرح چنان ☜

انتقـال تاريخچـه   «اگر هنگام انتقـال گزينـه مربـوط بـه      از دوره مالي است، وضعيتشان انتقالي شده باشد،
در ليسـت   هاچكاز انتقال به دوره مالي جديد، اين  بعد تيك خورده باشد، »ي برگشتي و خرج شدههاچك

ي شخص و يا هايجاراز  ي دوره جديدهاچكي دوره قبل اضافه شده و در نتيجه در دريافت هاچكاطلاعات 
  ي ديگران، منظور خواهند شد.هايجار
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 )9(نسخه  هاچكبررسي وضعيت گردش 
  ك نماييد.يرا كل هاچكت يبررسي وضع >از منوي گزارشات 

 

    
و ... مانده  انيدر جري هاچكت يا بستانكاري، وضعيت بدهكاري يتوانيد با انتخاب بانك مورد نظر از وضعمي

 د.يه كنيافتني و پرداختني گزارش تهيي درهاچكبانك 
  
  ان وصوليدر جر يهاچك يسكت بانك برايه ديته

  ،د يكل ان وصول مورد نظر را بايدر جر يهاچكدر دفتر چكInsert د.ييانتخاب نما 
 د.يك كنيكل »سكت بانكيد«دكمه  يبر رو 

 

  
  

  واگذارنـده، شـماره حسـاب    ، بانك واگذارنـده، كـد شـعبه    »ارسال اطلاعات به بانك«در پنجره
 د.يير اطلاعات ضروري را وارد نمايواگذارنده و سا

  د.ييل را مشخص نمايسازي فايرهمحل ذخ» ل خروجيير فايمس«در قسمت 
  د.يك كنيكل »ارسال«بر روي دكمه 
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  )10(نسخه  چك اول دوره 4-4-3
باشد كه شـامل  يم دياول دوره جهت شروع به كار شركت جد يهاورود چك 10از امكانات نسخه  گريد يكي

  :است ريدو قسمت ز
   يافتنيچك اول دوره در -1
 يچك اول دوره پرداختن -2

  يافتنيچك اول دوره در
افـزار وارد  در نرم ديدر شروع كار با شركت جد يستيباكه  يافتنيدوره در انيپا يهاچك يفرم تمام نيا در

نزد صـندوق   يو برگشت انيدر جر ،يانتقال ،ينشده، برگشتپاس يهاچك يتوان تمامي. مشوديثبت م ،شود
كننـده  افـت ينـام حسـاب در   استكننده افتيبه در اجيكه احت ييهااست كه در حالت يهيبد .را وارد نمود

  وارد گردد. يستيبا

  
  يچك اول دوره پرداختن

 ـدر شروع كار بـا شـركت جد   يستيباه كه نشدپاس يدوره پرداختن انيپا يهاچك يفرم تمام نيا در در  دي
  . شوديثبت م ،افزار وارد شودنرم
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 ـ  يستياول دوره با يپرداختن هايچك ورود از قبل كه است توجه قابل ☜  ـتعر يدسته چـك پرداختن  في
  شده باشد.

اسـناد   يمربوط به حساب هـا  يصادر شده حساب ها هييدر سند افتتاح ديجد مالي دوره به انتقال در ☜  
پـاس نشـده    يكه مجموع چـك هـا   يمعن نيصادر خواهد شد بد يعيبه صورت تجم يو پرداختن يافتنيدر
  ثبت خواهد شد. هينزد صندوق در سند افتتاح يافتنيبه حساب اسناد در فيرد كيبا  يافتنيدر

 زين يبرگشت يهاانتقالشان باشد و چك خيروز از تار 15ها آن ديسررس خيكه تار يانتقال يهاچك هكلي ☜
  كنند.يم دايانتقال پ ديجد يبه دفتر چك دوره مال
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  دفتر قسط 3- 5
  دفتر قسط يپارامترها

 يپارامترها > يطيط محيمرتبط با دفتر قسط را در قسمت شرا هايحسابد يقبل از استفاده از دفتر قسط با
 ـشده، ذخافتيدرآمد حاصل از اقساط در يد. براييدفتر قسط، مشخص نما  ـره اقسـاط در ي نـه  يو هز يافتني

 ـد و در ايكن يمعرف يليد حساب تفصيشده بااقساط پرداخت  ـرا مـرتبط نما  هـا آنن قسـمت  ي د. اسـناد  يي
  .كنندميصدور سند استفاده  يبرا هاحسابن ياز ا ،ك مربوط به دفتر قسطياتومات
داشته باشد، مبلغ روند اقساط را به قسـط اول اضـافه    يكت »نگ در قسط اول انجام شوديروند«نه ياگر گز

  .كندمي
  

  
  

  يافتنيجاد دفتر قسط دريا
 د.يرا انتخاب كن يافتنيدفتر قسط در >دفتر قسط  >ات روزانه يعمل ياز منو 
  حساب مربوطه را انتخاب نموده و »طرف حساب«در قسمت ،Enter د.يبزن 
  كـه   شـود مـي ش داده يفروش مربوط به حساب مورد نظـر نمـا   ي، فاكتورها»فاكتور«در قسمت

 د.ييرا انتخاب نما يد فاكتور فروش اقساطيتوانمي
 د.يط، پر كنيتعداد اقساط، مبلغ هر قسط، اصل اقساط، مبلغ سود را بسته به شرا يهاآيتم 
 شودميروزه درنظر گرفته  30كه معمولا  كندمين يين اقساط را تعي(روز) فاصله ب يبندزمان. 
  توان دو ضامن براي دفتر قسط تعيين نمود. واردنمودن ضـامن و  مي 2و ضامن  1در قسمت ضامن

 باشد.باقي موارد اختياري مي
 د.يك كنيكل »جاديا«دكمه  يبر رو 
 ـاقسـاط خـود تعر   يثابت برا ي، فرمتهافرمتاز قسمت  توانيدمي   ـ   نماييـد ف ي م در يتـا بـا تنظ

  .نماييدجاد دفتر قسط از آن فرمت استفاده يا يدفتر قسط، برا يپارامترها
  يافتيپاس كردن قسط در

 نماييدد، قسط مورد نظر را انتخاب ينك يكلكدكمه انتخاب قسط  يابتدا بر رو. 
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  ـ هاپرداختد و در قسمت يشو »يافتنيدر قسطكردن پاس«وارد قسمت  و نـوع   ي، مبلـغ پرداخت
 د.يكنن ييپرداخت را تع

  د.يك كنيرا كل »رهيذخ«دكمه 
  يجاد دفتر قسط پرداختنيا

 د.يرا انتخاب كن يدفتر قسط پرداختن >ات روزانه يعمل ياز منو 
  حساب مربوطه را انتخاب نموده و »طرف حساب«در قسمت ،Enter د.يبزن 
  كـه   شـود مـي ش داده يد مربوط به حساب مـورد نظـر نمـا   يخر ي، فاكتورها»فاكتور«در قسمت

 د.ييرا انتخاب نما يد اقساطيد فاكتور خريتوانمي
 د.يط، پر كنيتعداد اقساط، مبلغ هر قسط، اصل اقساط، مبلغ سود را بسته به شرا يهاآيتم 
 شودمينظر گرفته  روزه در 30كه معمولا  كندمين يين اقساط را تعي(روز) فاصله ب يبندزمان. 
  ن نمود.ييدفتر قسط تع يدو ضامن برا توانمي 2و ضامن  1در قسمت ضامن 
 د.يك كنيكل »جاديا«دكمه  يبر رو  

  

  ينپاس كردن قسط پرداخت
 نماييدد، قسط مورد نظر را انتخاب ينك يكلكدكمه انتخاب قسط  يابتدا بر رو. 
  ـهاپرداختد و در قسمت يشو »يپرداختن قسطكردن پاس«وارد قسمت  و نـوع   ي، مبلغ پرداخت

 د.يكنن ييپرداخت را تع
  د.يك كنيرا كل »رهيذخ«دكمه 

 
  اصلاح دفتر قسط

 ـدفتر قسـط در  > دفتر قسط  >ات روزانهيقسمت عمل از اصلاح دفتر قسط  يبرا  ـ يافتني  ـي را  ،يا پرداختن
  اعمال نمود. توانمير در دفتر قسط را ييهرگونه تغ و دينكرده و دكمه اصلاح را انتخاب كانتخاب 
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  يسند حسابدار 3- 6
 يدهايا از كليد و يرا انتخاب كن يصدور سند حسابدار >ات روزانه يعمل ياز منو Alt+S  استفاده

  د.يك كنين فرم برنامه كلييدر قسمت پا يدسترس يدهايرا از نوار كل يا دكمه سند ماليد و يكن
 شده مربوط به شماره سند در پنجره بازEnter ديبزن. 

  

  
  

 

 برابـر بـا شـماره اسـناد      فـرض پيشلد رفرنس به طور يد. فيينماخ سند را وارد يحات و تاريتوض
 ـانا شـماره اسـناد تغ  يخ، احياسناد بر اساس تار سازيمرتب. اگر بر اثر باشدمي لـد  ير كننـد، ف يي

  سند چه بوده است. يكه شماره قبل كندميرفرنس مشخص 
  ـزدن كلبـا   ا نام حسـاب را يشماره حساب  اب،سا نام حيستون شماره حساب و در  و  Spaceد ي

 ـتاو دكمه ...  يك بر رويو كل F2د يا فشردن كليا نام حساب و يپ شماره يتا  ـپ شـماره  ي ا نـام  ي
كه در  كنيدميمشاهده  يمختلف هايگزينه »نوع«ستون . در ديبزن Enterكرده و حساب انتخاب 

  :شودميح داده ير توضيز
 د.يد خودتان انتخاب كنيمقابل را باد، طرف حساب يانتخاب كن ياگر نوع را خنث: يخنث )1

ك صندوق را به عنوان طرف يستم به صورت اتوماتيانتخاب شود، س ياگر نوع به صورت نقدنقد:  )2
 .گيردميحساب مقابل در نظر 

ت ير وضعيي، صفحه تغكنيدميرا انتخاب  يافتيكه صدور چك در يهنگام: يافتيصدور چك در )3
د. اطلاعات مربوط به چك را يملاحظه كرد يافتنيدر يهاچكدفتر كه در قسمت  شودميچك باز 
 ـپـس ا  ؛كندميرا بدهكار  يافتنيستم طرف حساب را بستانكار و اسناد دريد. سيوارد كن ن هـم  ي

 است. يافتيدر يهاچكورود  هايروشاز  يكي
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 ـ يهـا چك، دفتر كنيدمينه را انتخاب ين گزيا كهيهنگام: يصدور چك پرداخت )4 بـاز   يپرداخت
چك مورد نظر  ي. روشودميش داده يستم نمايشده به سيد معرفيسف يهاچكست يو ل شودمي
 ـد و مشخصـات آن را وارد كن يك كنيبل كلاد كننـده را بـدهكار و اسـناد    افـت يسـتم در يد. سي

 .كندميرا بستانكار  يپرداختن
ما از داخـل سـند   يرا مستق يافتيچك در خواهيدميكه  يهنگام: يافتيت چك درير وضعييتغ )5

 ـانتخـاب كن  يد، نام طرف حساب را حسابيان وصول كنيا در جريخرج شده و  يحسابدار د كـه  ي
 د.يت دهير وضعييو از پنجره باز شده، چك را تغ ايدكردهافت يدر يچك را از و

ماً از يرا مسـتق  يپرداختن كر در چييتغ خواهيدميه ك يهنگام: يپرداختنت چك ير وضعييتغ )6
 ـانتخاب كن ينام طرف حساب را حسابد، يانجام دهداخل سند  پرداخـت   يو بـه  د كـه چـك را  ي

  د.يت دهير وضعييو از پنجره باز شده، چك را تغ ايدنموده
، ارز مربوطه را از قسمت ارز، انتخاب كرده و معادل آن را بر حسـب  كنيدميكار  ياگر در سند به صورت ارز

حساب، در قسـمت   يد. اگر در هنگام معرفيدر قسمت نرخ وارد كن ال)ير فرضپيشارز فعال برنامه (به طور 
 ـنه مربوط به ايمركز هز توانيدميد، در قسمت مركز ينه را زده باشيك مربوط به مركز هزيت ياطلاعات كل ن ي

  د.يك كنيره را كليفرم دكمه ذخ يان از نوار ابزار بالايد. در پايف را وارد كنيرد
 ـهاي جدول و رفتن به ردن خانهيحركت ب يكه برا ديتوجه داشته باش  ـازكل يف بعـد ي  ـو  Tabد ي  Enterا ي

  فاده كنيد.است
سـتون  » هـا فعال يا غيرفعال كـردن سـتون  «و انتخاب گزينه جدول  هايستونكليك بر روي راست با  ☜

هـايي را از  سـتون توانيـد  براي سرعت كار در صدور اسناد ميشود. مربوطه خاكستري رنگ و غير فعال مي
ها نياز نداريد غير فعال كنيد. براي اينكه يك ستون را از حالت غير فعال خارج كنيد، مجددا جدول كه به آن

  عمل فوق را تكرار كنيد.
  
  

  براي كپي كردن يك يا چند رديف يك سند به ادامه سند ديگر مي توانيد به اين روش عمل نماييد: ☜
مـي شـويم. روي    1كپي نماييم. ابتدا وارد سـند   2را در سند  1رديف از سند  . براي مثال مي خواهيم چند1

 Ctrlكنيم. سپس با نگهداشتن كليد رديف موردنظر از سند كليك راست كرده و گزينه انتخابي را انتخاب مي
 را Ctrl+Cروي رديف هاي مورد نظر كليك كرده تا به حالت انتخاب شده درآينـد. سـپس كليـد تركيبـي     

 زنيم.يم
زنيم تـا عمـل   را مي Ctrl+Vكنيم و كليد تركيبي شويم و يك رديف خالي ايجاد ميمي 2. حال وارد سند 2

 انجام شود. جايگزيني 
  

تنها همان سـند و   اياسناد  يتمام يرو ديتوانيفرم، م يدكمه جستجو در نوار ابزار بالا يبر رو كيبا كل  ☜
  .ديسند جستجو را انجام ده يلدهايتمام ف يبرا
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توان سند را ثبت و از تغيير آن توسط كاربران جلوگيري كـرد. بـراي   مي» كنترل سند«دار كردن با تيك ☜
 اقدام نماييد. 35پارامتر شماره  >پارامترهاي حسابداري  >توانيد از شرايط محيطي اين كار مي

منظـور   نيا ي. براديكن يكپ گريد يسند حسابدار كيموجود را در  يسند حسابدار كي ديتوانيشما م  ☜
، شماره سند مورد نظر را انتخاب نمـوده و دكمـه   »سند به يكپ«فرم سند از جعبه متن مقابل دكمه  نيياز پا

سـند درآن   ديخواهيكه م يسند اتيكار، محتو نيكه با ا دي. توجه داشته باشديكن كيرا كل» سند به يكپ«
  .روديم نيشود از ب يكپ
منظور،  نيا ي. براديكن يكپ ديموجود را در سند جد يسند حسابدار كي اتيمحتو توانيم بيترت نيهم به
، سند مربوطه »سند از يكپ«فرم سند و جعبه متن مقابل دكمه  نيينموده و از قسمت پا جاديا يسند خال كي

  .ديكن كيرا كل» سند از يكپ«و دكمه  ديرا انتخاب كن
حسابداري، يك سند اتوماتيك سيستم باشد، به عنوان مثال سندي باشد كه بـه صـورت   اگر اين سند ☜ 

، در نوار ابـزار بـالاي   »مرتبط به«اتوماتيك براي يك فاكتور يا چك صادر شده باشد، با كليك بر روي دكمه 
 .فرم سند، فاكتور يا چك مربوطه قابل مشاهده خواهد بود

پشت سر هـم باشـند.    ديشماره سندها با يعني. شوديم تياسناد رعا اليسر بيترت فرض،شيبه طور پ ☜
 ـيمح طيشرا ياز منو دياست، با گريد يهاشماره نيكه ماب ديرا حذف كن يسند دياگر بخواه نيبنابرا  > يط

  .ديبزن كيرا ت 4پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها

طـرف حسـاب مقابـل بـا مبلـغ       كيسند، به صورت اتومات يبرا ديجد فيهنگام زدن رد د،ياگر بخواه  ☜
 .ديبزن كيرا ت 6پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها > يطيمح طيشرا يشود، از منو جاديمربوطه ا

  

كنيد كه اگر بخواهيد برنامه ترتيب تاريخ اسناد را كنترل كند، يعني هنگامي كه سند جديدي صادر مي  ☜ 
توانيـد از منـوي   اسناد قبلي است، پيغام دهد و يا از صدور سند جلوگيري كند، مـي تاريخ آن ماقبل تاريخ 

 را تنظيم كنيد. 9پارامتر شماره  >پارامترهاي حسابداري  >شرايط محيطي 

 

 > يحسـابدار  يپارامترهـا  > يطيمح طياز شرا ديتوانيتراز، قابل صدور نباشد م ريسند غ دياگر بخواه ☜
  .ديبزن كيرا ت 19پارامتر شماره 

  

 ـ كينموده و از نوار ابزار بالا دكمه حذف را كل كيكل فيآن رد يسند، رو كياز  يفيحذف رد يبرا ☜ از  اي
شماره  يجلو نيبذره ديسند هم ابتدا كل يحذف كل ي. براميكنياستفاده م  Ctrl+Delete يبيترك يدهايكل

  .ميكنيم كيحذف را كل ديلك م،يحذف كن ميخواهيكه م يشماره سند يو رو ميينمايم كيسند را كل
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  )9(نسخه پيوست فايل به سند حسابداري  3- 7
وارد اطلاعات تكميلي رديف سند شـويد و دكمـه    ،براي درج پيوست در سند حسابداري پس از درج رديف 

  . ها را بزنيدپيوست

  
  

 
  

ويـرايش پيوسـت در قسـمت شـرح     در پنجره فرم . در پنجره فرم پيوست بر روي دكمه جديد كليك كنيد
سپس براي انتخاب فايل بر روي دكمه انتخاب فايل كليك كنيد  ؛پيوست شرح مربوط به پيوست را وارد كنيد

خواهيد فايل پيوست در مشخص كنيد كه مي		سازيانتخاب كنيد و در قسمت محل ذخيرهو فايل مورد نظر را 
  فضاي ديسك كامپيوتر.پايگاه داده مربوط به شركت ذخيره شود يا در 
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در صورت انتخاب ذخيره در پايگاه داده فايل پيوست شما در بانك اطلاعـاتي مربـوط بـه شـركت ذخيـره       

هاي پيوسـت  يگر، علاوه بر اطلاعات شركت فايلشود و در صورت بازيابي پشتيباني اطلاعات در شركت دمي
ه داده گزينه پايگـاه داده را انتخـاب كنيـد و بـراي     نيز بازيابي مي شود. براي ذخيره فايل پيوست در پايگا

نحوه تعيين پوشه ذخيـره   (براي آشنايي با شده گزينه پوشه مشترك را انتخاب كنيدره در پوشه تعيينذخي
  سپس دكمه ذخيره را فشار دهيد. ؛مراجعه كنيد) 2-13بخش  فايل پيوست به تنظيمات پيوست

اطلاعاتي ذخيره شود حجم فايل اطلاعاتي زياد مي شـود و در هـر   در صورتي كه فايل پيوست در بانك  ☜
  شود.مرتبه تهيه پشتيبان اطلاعات، فايل پيوست در پشتيباني اطلاعات درج مي

  
  سند موقت 3- 8

 ـار كه ورود اطلاعات بدهكن تفاوت ي، با اباشدميردن اطلاعات سند موقت مانند سند كوارد   ياركا بسـتان ي
  .شودمي يل به سند عاديافت سند موقت، تبديدر مانده حساب ندارد و تنها پس از در يريطرف حساب، تأث

. روش ورود نماييـد صـدور سـند موقـت را انتخـاب      > سند موقـت  > ات روزانهيعمل يار از منوكن يا يبرا
   .باشدمي ياطلاعات همانند سند حسابدار

و به  يقطع شده،يبندفاكتور و به صورت گروه كيهمه اسناد به  ك،يبه  كيبه صورت  توانمي را موقت سند
  نمود. ليسند تبد

  
  صدور سند موقت 3- 1-8

شده مربوط به شماره د، در پنجره بازينكصدور سند موقت را انتخاب  >سند موقت   >ات روزانهيعمل ياز منو
  د.يبزن Enter سند

  مراجعه شود. 3-6قسمت  به يحات سند حسابداريتوضجهت مشاهده 
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  ردن سند موقتك يقطع 3- 2-8
  د:ينكردن سند موقت را انتخاب ك يقطع  >سند موقت   >ات روزانه يعمل ياز منو

  

  
    
و به  يقطع شده،يبندفاكتور و به صورت گروه كيهمه اسناد به  ك،يبه  كيبه صورت  توانمي را موقت سند

  نمود. ليسند تبد
  .شوديم يسند معمول كيبه  ليهر سند موقت تبد: كيبه  كي )1
 ـشـده در  موقت انتخاب يتمام سندهاسند:  كيهمه سندها به  )2 صـادر   يسـند حسـابدار   كي

زده شود و در قسمت  كيت »يانتخاب خيبه تار«اسناد موقت را انتخاب نموده و  ديابتدا با شود،يم
 . ديسند را انتخاب كن خيتار ،»خيتار يصدور اسناد برا«

بر اساس  تواندياسناد م دريافتباشد،  انتخاب شده »يبندگروه« نهيگز كهيدرصورتبندي: گروه )3
اسناد بر اسـاس   دريافت. به عنوان مثال اگر رديكاربر صادركننده سند صورت پذ ايسند و  خيتار

به صورت  ند،اكاربر خاص صادر شده كيكه توسط  يكاربر صادركننده انجام شود، تمام سند موقت
سند موقـت بـه    ليدر تبد د،يحساب را بزن عيتجم كي. چنانچه تشونديم ستميسند وارد س كي

 .كنديثبت م فيرد كيرا با هم جمع و در  كساني يهاحساب ،يحسابدار
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  ليافت سند موقت از فايدر 3- 3-8
 ـافت سند موقت از فايدر  >سند موقت   >ات روزانه يعمل ياز منو  ـنكل را انتخـاب  ي  ـد و پنجـره ز ي ر بـاز  ي
  :شودمي

  

    
بـراي دريافـت   . نماييدافت يستم دريخارج از س TXTبا فرمت  ييهالياسناد را از فا توانيدمين حالت يدر ا

پـس از ارسـال سـند حسـابداري در برنامـه       ،اسناد در برنامه حقوق دستمزد و پرسنلي و حسابداري اموال
سـند موقـت از فايـل،    قسمت دريافت برنامه حسابگر در در  )،TXTو ذخيره فايل (فايلي با فرمت  مربوطه

  زنيم.كنيم و دريافت را ميزد و يا اموال را انتخاب ميمسير فايل محتواي سند حسابداري حقوق دستم
 
  يكردن اسناد حسابدار يقطع 9-3
سـتم  يزر سينكه توسط سـوپروا ي. مگر اباشندميموقت  فرضپيشبه طور  يستم اسناد حسابدارين سيدر ا

. مگـر  سـت ير، اصلاح و حـذف ن يي، قابل تغرودمي »ثبت شده«حالت كه به  يشوند. سند يثبت شده و قطع
     خارج كند. »ثبت شده«ستم آن را از حالت ير سيآنكه مد

 د.يرا انتخاب كن يثبت سند حسابدار >ات روزانه يعمل ياز منو )1
 ـ خواهيدميرا كه  ين سنديدر قسمت ثبت اسناد تا شماره، شماره آخر )2 شـود   يتا آن شماره قطع

 د.يوارد كن

سريال  ،توانيد كنترل كنيد كه تا شماره سند مورد نظرمي» كنترل سريال اسناد«دكمه با كليك بر روي  ☜
 خير. يا اسناد مرتب است

نمـايش داده   *در صورتي كه سندي ثبت شود در پنجره مربوط به شماره اسناد، در ستون ثبت، علامت  ☜
 .شودمي

توانيد كنترل كنيد كه تا شماره سند مورد نظر تاريخ اسناد كنترل تاريخ اسناد ميبا كليك بر روي دكمه  ☜
توانيد كنترل كنيد تـا  مرتب است يا خير. به همين ترتيب با كليك بر روي دكمه كنترل تراز بودن اسناد مي

 شماره سند مورد نظر اسناد حسابداري تراز هستند يا خير.

 د.يك كنيد را كلييدكمه تا )3
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  شده)برگشت اسناد ثبت( يخارج نمودن اسناد ثبت شده از حالت قطع 10-3
  د.يك كنينه برگشت اسناد ثبت شده را كليگز >اصلاح اطلاعات  >پرونده  ياز منو )1
  د.ياز آن شماره به بعد اسناد از حالت ثبت خارج شوند، وارد كن خواهيدميرا كه  ياشماره )2
 د.يك كنيد را كلييدكمه تا )3

  
  يكردن اسناد حسابدارمرتب  3- 11
ن يد كه با انجام ايد. توجه داشته باشيخ مرتب كنيشده را بر اساس تارصادر ياسناد حسابدار توانيدميشما 

ن عمل از اطلاعـات  ين بهتر است قبل از انجام اير كنند. بنابراييتغ يعمل ممكن است شماره اسناد حسابدار
د ين عمل، همه كاربران باي، هنگام انجام اكنيدمينسخه شبكه استفاده  افزارنرمد. اگر از يريبان بگيخود پشت

  از برنامه خارج شوند.
 د.يك بزنيرا ت 4پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها > يطيط محيشرا ياز منو  
 د.ياسناد را انتخاب كن سازيمرتبنه يگز >اصلاح اطلاعات  >پرونده  ياز منو  
  ـك كنيد را كلييمشخص نموده و دكمه تا ان رايسند پاشماره سند شروع و شماره  د. اسـناد بـر   ي

 .شوندميخ مرتب ياساس تار
 

ليسـت انتخـابي   « توانيد ليستي انتخابي از اسناد را مرتب كنيد. براي اين منظور دكمه مربوط بهشما مي☜
 بزنيد. Enterانتخاب نماييد. سپس  Insertرا كليك كنيد و اسناد مورد نظرتان را با كليد  »اسناد
پذير نيست. بنابراين بهتر است قبل از انجـام ايـن عمـل از اطلاعـات خـود      اسناد برگشت مرتب سازي ☜

  پشتيبان بگيريد.
  

  يب اسناد حسابداريترك 12-3
 د.يك بزنيرا ت 4پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها > يطيط محيشرا ياز منو  
 در پنجره بازشده شماره  د.يب اسناد را انتخاب كنينه تركيگز >اصلاح اطلاعات  >پرونده  ياز منو

 شوندميب يهم ترك با يد كه شماره اسناديد. توجه داشته باشيان را مشخص كنيسند شروع و پا
 كسان داشته باشند.يخ يكه تار

جداسازي «گزينه موردنظر باشد كافي است  اگر تركيب اسناد به تفكيك اسناد فاكتوري و غير فاكتوري  ☜
  را انتخاب كنيد. »مربوط به فاكتورها سند
پذير نيست. بنابراين بهتر است قبل از انجام اين عمل از اطلاعات خود پشـتيبان  تركيب اسناد برگشت  ☜

  بگيريد.
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  ب اسنادكيو تر سازيمرتب
 د.يك بزنيرا ت 4پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها > يطيط محيشرا ياز منو  
 در پنجره  د.يب اسناد را انتخاب كنيتركو  سازيمرتبنه يگز >اصلاح اطلاعات  >پرونده  ياز منو

هـم   بـا  يد كه شماره اسناديد. توجه داشته باشيان را مشخص كنيشده شماره سند شروع و پاباز
 كسان داشته باشند.يخ يكه تار شوندميب يترك

جداسازي «اگر تركيب اسناد به تفكيك اسناد فاكتوري و غير فاكتوري موردنظر باشد كافي است گزينه   ☜
  را انتخاب كنيد. »مربوط به فاكتورها سند
پذير نيست. بنابراين بهتر است قبل از انجام اين عمـل از اطلاعـات   تركيب اسناد برگشتسازي و مرتب ☜

  خود پشتيبان بگيريد.
  

  كردن اسناد بر اساس بدهكار و بستانكارمرتب  3- 13
طـرف حسـاب مقابـل، در     شودميا بستانكار يبدهكار  يحساب ي، وقتفرضپيشبه طور  يدر سند حسابدار

بـدهكار و سـپس    يهـا رديفه يابتدا كل يسند حسابدار نيد در همي. اگر بخواهشودميآورده  يف بعديرد
ن عمل يا خواهيدميد. اگر يك كنيب را كليفرم دكمه ترت يابزار بالااز نوار  ،بستانكار آورده شوند يهارديف

و اسـناد بـر اسـاس بـدهكار      سازيمرتب >اصلاح اطلاعات  >پرونده  يرد، از منويه اسناد انجام گيكل يبرا
  د.يرا انتخاب كن بستانكار

كـار از اطلاعـات خـود    ن ين قبل از انجام ايست. بنابراين ريپذبرگشتن عمل، يد كه ايتوجه داشته باش ☜
  ديريبان بگيپشت
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  افت و پرداخت وجهيدر 3- 14
  افت وجهيبرگ در 3- 1-14

  د.يز استفاده كنيافت نيافت وجوه نقد و چك از برگه دريدر يبرا توانيدميشما 
  د.ياستفاده كن Alt+D يدهايب كليا از تركيد و يافت وجه را انتخاب كنيبرگ در >ات روزانه يعمل ياز منو
 افتيشماره برگ در يروشده باز در پنجره Enter د.يبزن  
  د.ييا كد طرف حساب را وارد نماينام  
 د.يوارد كنرا مبلغ مربوطه ن فرم، ييدر جدول پا  
  ـانتخـاب كن  يمربوط به نوع پرداخت اگر نوع پرداخت را نقد ستوندر   يد، در سـند حسـابدار  ي

. اگـر نـوع   شـود ميافت، حساب صندوق بدهكار و طرف حساب بستانكار ين برگه دريمربوط به ا
كـه در قسـمت دفتـر     شـود مـي پنجره ورود مشخصات چك باز ، ديپرداخت را چك انتخاب كن

از  توانيدميز ين يف بعديو رفتن به رد هاخانهن يحركت ب يشرح داده شد. برا يافتنيدر يهاچك
 د.ياستفاده كن Tabد يكل
خ رأس را يتار )ديخ سررسي، ورود تاركدر صورت ورود چ(نمودن مبالغ مختلف خ رأس، با وارديدر قسمت تار

  .نمايدميمحاسبه 
  

منظـور در   نيا ي. برادييفروش استفاده نما يفاكتورها هيتسو يوجه برا افتياز برگه در ديتوانيشما م ☜  
پرداخـت   تيوضع«. پنجره ديكن كيرا كل »يفاكتورها يپرداخت شده برا«دكمه  افت،يبرگه در يقسمت بالا
  .شوديم ادهد شيحساب مورد نظر نما يصادرشده برا يفاكتورها ستيو ل شوديباز م» فاكتورها
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نحوه «از قسمت  د،يكن هيشخص را تسو يقبل يتمام فاكتورها افت،يبرگ در نيبا ا ديخواهيكه م يدر صورت 
 هيچند فاكتور خـاص را تسـو   اي كي ديخواهيم اگر .ديرا انتخاب كن »نييبالا به پا« نهيگز» پرداخت ميتسه
در پنجـره وضـعيت   چند فاكتور پرداخت كـرده اسـت)   هيتسو يچك برا كي(به عنوان مثال، شخص  د،يكن

مبلـغ مربـوط بـه     ،»يپرداخت كنون«در ستون مربوط به پرداخت فاكتورها، در رديف فاكتورهاي مورد نظر، 
  .ديمورد نظر را وارد كن هايفاكتور

كه با ورود هـر چـك، دفتـر چـك بـاز نشـود،        نيا يو برا هاچكدر هنگام ورود  شتريسرعت ب يبرا ☜
 افتيداخل سند در هاچك( 25پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها > يطيمح طيشرا ياز منو ديتوانيم

  .ديبزن كيباشند) را ت فيقابل تعر مايو پرداخت مستق
 
  برگ پرداخت وجه 3- 2-14

  د.يپرداخت وجوه نقد و چك از برگه پرداخت استفاده كن يبرا توانيدميشما 
 ـبرگ پرداخت وجه را انتخاب كن >ات روزانه يعمل ياز منو   ـد و ي  ـا از تركي  ـب كلي  Alt+P يدهاي

  د.ياستفاده كن
 شده در پنجره بازEnter د.يبزن  
  د.ييا كد طرف حساب را وارد نماينام  
  د.يز وارد كنيمربوطه را نمبلغ  
  ـانتخـاب كن  يمربوط به نوع پرداخت اگر نوع پرداخت را نقد ستوندر   يد، در سـند حسـابدار  ي

. اگـر نـوع   شـود مين برگه پرداخت، حساب صندوق بستانكار و طرف حساب بدهكار يمربوط به ا
ن قسـمت  ياز ا ديكه با شودميباز  يپرداختن يهاچكپنجره دفتر ، ديپرداخت را چك انتخاب كن

 ـ يهـا چكد. روش كار در دفتر يشماره چك مورد نظر را انتخاب كن شـرح داده شـده    يپرداختن
 د.ياستفاده كن Tabد ياز كل توانيدميز ين يف بعديو رفتن به رد هاخانهن يحركت ب ياست. برا

منظـور در   نيا يبرا. ديياستفاده نما ديخر يفاكتورها هيتسو ياز برگ پرداخت وجه برا ديتوانيشما م ☜
پرداخت  تيوضع«. پنجره ديكن كيرا كل »يفاكتورها يپرداخت شده برا«برگ پرداخت، دكمه  يقسمت بالا
 ي. در صورتشوديم دهدا شيحساب مورد نظر نما يصادر شده برا يفاكتورها ستيو ل شوديباز م» فاكتورها

 مينحـوه تسـه  «از قسمت  د،يكن هيشخص را تسو يقبل يبرگ پرداخت، تمام فاكتورها نيبا ا ديخواهيكه م
  .ديرا انتخاب كن »نييبالا به پا« نهيگز» پرداخت

چند فـاكتور   هيتسو يچك برا كي(به عنوان مثال،  د،يكن هيچند فاكتور خاص را تسو اي كي ديخواهيم اگر
 .ديظر را وارد كنمبلغ مربوط به فاكتور مورد ن »يپرداخت كنون«) در ستون مربوط به دياپرداخت كرده

 ديتوانيبا ورود هر چك، دفتر چك باز نشود، م نكهيا يو برا هاچكدر هنگام ورود  شتريسرعت ب يبرا ☜
و پرداخت  افتيداخل سند در هاچك( 25پارامتر شماره  > يحسابدار يپارامترها > يطيمح طيشرا ياز منو
  .ديبزن كيباشند) را ت فيقابل تعر مايمستق
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  راس محاسبه 3- 15
بـا مبـالغ و    هـا پرداخـت ا ي هادريافت يخين تاريانگياست كه با انجام آن م ي، مجموعه محاسباتيريگراس

 ـگاس، با عمل ريافتيدر يهاچك ي. به عنوان مثال براشودميمختلف مشخص  يدهايسررس ، مشـخص  يري
  خواهد بود. يخيخ وصول، چه تارين تاريانگي، مهاچكد و مبلغ يخ سررسيبر حسب تار كه كنيدمي

 د يمورد نظر را با كل يهاچكدر دفتر چك،  هاچك يريگراس يبراInsert  انتخاب كرده و سپس
Ctrl+F10 ـد. ضـمن آن  يرين چك در نظر بگيخ اوليز تاريخ مبدا را نيد. تاريبزن  ه بـه صـورت   ك

  .شودميش داده يس نمااخ ريشده و تارانتخاب يهارديف، تعداد كدفتر چ يدر انتها يكاتومات
 محاسـبه راس   >ات روزانه يعمل يخ راس، از منويو محاسبه تار يورود مبالغ به صورت دست يبرا

 ـا از تركيد و يخ راس را انتخاب كنيمحاسبه تار >  ـب كلي  ـاسـتفاده كن  Ctrl+F10 يدهاي د. در ي
روز بـر اسـاس   ، اختلاف يريگ، در راسخواهيدميد كه يرا انتخاب كن يخيخ مبدا، تاريقسمت تار

خ مبـدا را  ي، تـار دهيدميانجام  هاچك يرا برا يريگمثلا اگر عمل راس؛ خ محاسبه شودين تاريا
خ يد، مبالغ مورد نظـر و تـار  يمبلغ و سررس يهاستونسپس در  د.يرين چك در نظر بگيخ اوليتار

درصد سود را زان بخشش و يم توانيدمي، زينن صفحه ييپا هايآيتمدر  د.يد را مشخص كنيسررس
 د.يوارد كن

 >ات روزانه يعمل يد، از منويرا محاسبه كن يافتيدر يهاچكفروش و  يخ راس فاكتورهايتار خواهيدمياگر 
  د.يرا انتخاب كن يافتنيدر يهاچكو  فاكتورهاخ راس يمحاسبه تار >محاسبه راس 

 د.ينام حساب مورد نظر را انتخاب كن  
 د.يخ مبدا را مشخص كنيتار  
 فروش مربـوط بـه    يه فاكتورهايكه كل شودميباز  ايپنجرهدكمه فاكتور فروش،  يك بر رويبا كل

 يا برايد و يمورد نظر را انتخاب كن يفاكتورها Insertد ي. با كلدهدميش ين طرف حساب را نمايا
  .دياستفاده كن Ctrl+Insert يدهايب كليه فاكتورها، از تركيانتخاب كل

 ـن صـورت ن يد كه در ايانجام ده توانيدمياز حساب مورد نظر  يافتيدر يهاچك ين كار را برايهم بـه   يازي
ز كـاملا مشـابه   ين يپرداخت يهاچكد و يخر يست. روش كار براين يبه صورت دست هاچككردن مبالغ وارد
  .باشدميفوق 
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  ستم)يس يهافرضپيشمرتبط ( هايحساب 3- 16
چـارت  «جاد شـركت پـارامتر   يد. اگر در هنگام ايرا انتخاب كن هافرضپيشف يتعر >ه ياطلاعات پا ياز منو
؛ انـد شـده تعريفش يمرتبط از پ هايحسابن قسمت يد، در ايك زده باشيرا ت »ف شوديتعر هاحسابنمونه 

 ـن ترتي، صندوق در نظر گرفته شده است. به همي، حساب مرتبط با نقدهاپرداختمثلا در قسمت   يب بـرا ي
ن اسـت  يت است ايار حائز اهميكه بس يانكتهشده است.  يمعرف يافتنيحساب اسناد در يافتيدر يهاچك

 ـا يمناسـب پـر شـود و حتمـا بـرا      هـاي حسـاب  يد با اساميمرتبط با هايحسابن يكه ستون مقابل ا ن ي
ك مربـوط  يت موضوع آن است كه اسناد اتوماتيباشد. علت اهم شده تعريفمرتبط  هايحساب هافرضپيش

 ـف شوند و ينادرست تعر هاحسابن يو اگر ا شوندميصادر  هاحسابن يا يو ... از رو هاچكبه فاكتورها،  ا ي
  دا كنند. ي، مانده نادرست پهاحسابف نشوند، ممكن است يتعر

، هـا حوالهد و يك مربوط به ورود و خروج كالا از جمله فاكتورها و رسياتومات يد كه سندهايتوجه داشته باش
 ـت ارتبـاط اتومات يلووا كالاها صادر شوند. اگر ايو  ، انبارهاهافرضپيشند بر اساس توانمي و  يك حسـابدار ي

اسـتفاده   هـايي حسابك مربوط به فاكتورها از يباشد، در صدور سند اتومات هافرضپيشبر اساس  يانباردار
 ـلووكـه ا  ي. در صورتاندشده يمعرف هافرضپيشف يتعر >ه ياطلاعات پا قسمت كه در شودمي ت ارتبـاط  ي

مرتبط  هايحساب يك مربوط به فاكتورها از روياتومات يبر اساس انبار باشد، سندها انبارداريو  يحسابدار
 ـلوو. اگـر ا باشـند مـي ر ييانبارها، قابل مشاهده و تغ يكه در هنگام معرف شوندميمربوط به انبارها صادر  ت ي

مرتبط  هايحسابصدور اسناد مربوط به فاكتورها از  يبر اساس كالا باشد، برا انبارداريو  يارتباط حسابدار
 ـ >ه ياطلاعات پا يكه از منوكالاها  يمرتبط از معرف هايحسابكالا كه در برگه  اطلاعـات   > كالاهـا  يمعرف

  .شودمير است، استفاده ييو تغ يقابل دسترس هاي مرتبط،حساب >موجودي  اقلام
  

  
  

نوع پرداخت قابل تعريف اسـت. اگـر ايـن     ندينچتعريف انواع پرداخت در قسمت  تعريف انواع پرداخت:
ها مشـخص كنيـد، هنگـامي كـه در بـرگ      هاي مرتبط را از جعبه متن مقابل آنها را پر كنيد و حسابآيتم

شـود،  ه نوع باز مـي پرداخت و دريافت، پنجره مربوط به نوع دريافت و پرداخت و در اسناد حسابداري، پنجر
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هاي مـرتبط آن آيـتم اعمـال    شود و در سند حسابداري مربوطه نيز، حسابها هم نمايش داده مياين آيتم
  شوند.مي

را شـده  هـاي تعريـف  دسترسي بـه پرداخـت  براي كاربران توان مياختصاص انواع پرداخت به كاربران: 
شده در سيستم ليسـت  اي تعريفهرداختپ، پرداختبر و نوع ر. براي اين كار پس از انتخاب كامديريت كرد

  توان دسترسي به انواع پرداخت را مديريت كرد.مي» قابل ديدن«گزينه يا عدم انتخاب انتخاب شود و با مي
  صدور سند هايعطف 3- 17

 ك مربـوط ياتومات يسندهاكه نحوه صدور  دهدمين امكان را به شما يا )Cyber Account(حسابگر برنامه 
 ـمشخص كن يعنيد. يفاكتورها را خودتان مشخص كن به فاكتورهـا چـه    يد كـه هنگـام صـدور سـند بـرا     ي

شـما در   به عنـوان مثـال   ،كنيممي يك مثال بررسين قسمت را با يابدهكار و بستانكار شوند.  هاييحساب
هـم بـه انـدازه    نده فروش يحساب نما ،با صدور فاكتور زمانهم خواهيدميد و ينده فروش داريفاكتورها نما

  .ديف كنيعطف تعر ،فروش يفاكتورها يد برايبا در اين صورتنده بستانكار شود. يون نمايسيمبلغ كم
  .شودمير باز يد. پنجره زيك كنيصدور سند را كل هايعطفف يتعر >ه ياطلاعات پا ياز منو

 
  

  
 

 د.يك كنيد را كليدكمه جد  
 د.يسينده فروش بنويشرح عطف را عطف نما  
 ـف اول در خانه مربوط به نوع حساب كليدر رد   ـرا بزن Spaceد ي نـه  يسـت بـاز شـده گز   يل د و ازي
  د.يرا انتخاب كن »يمشتر«
 ،د.يرا انتخاب كن »بد« در قسمت بد/بس  
  د.يرا انتخاب كن »مبلغ كل فاكتور«ست باز شده ياز ل »نوع مبلغ«در قسمت  
  د.يبرو يبه سطر بعد  
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 فـرض پـيش ن پنجره بـه طـور   يد. در ايرا انتخاب كن يدر قسمت ش حساب، حساب اقلام موجود 
بـر اسـاس نـام     ليست موجود Ctrl+q يدهايب كليكه با ترك شودميجستجو بر اساس كد حساب انجام 

  .شودميمرتب 
  ف از فاكتور ين هر رديانگيدر قسمت نوع مبلغ جمع م و ديرا انتخاب كن »بس« ،»بد/بس«در قسمت

  د.ييرا انتخاب نما
 را  »حاصل از فروش انيسود و ز«حساب ف در قسمت ش حساب، ين رديد. در ايبرو يبعدف يبه رد

ان كل فاكتور را يسود و ز »نوع مبلغ«د. در قسمت يرا انتخاب كن »بس« د و در قسمت بد/بس،يانتخاب كن
  د.يانتخاب كن

 ـفاكتور را انتخاب كن 1نده ي، نما»نوع حساب«در قسمت  يف بعديدر رد   بـد/بس، د و در قسـمت  ي
  د.يرا انتخاب كن 1نده يد. در قسمت نوع مبلغ، مبلغ كل نمايرا انتخاب كن »بس«
 را انتخاب  »نده فروشينه پورسانت نمايهز«در قسمت ش حساب، حساب مربوط به  يف بعديدر رد

  د.يانتخاب كن 1نده يد و نوع مبلغ را مبلغ كل نمايرا انتخاب كن »بد«نموده و در قسمت بد/بس، 
  را انتخـاب   1نـه  يدر قسمت نوع حساب، حسـاب هز  يف بعديد، در ردينه داريفاكتور هز يبرااگر

 د.يرا انتخاب كن 1نه يد و در قسمت نوع مبلغ، مبلغ هزيرا انتخاب كن »بس«نموده و در قسمت بد/بس، 
 د.ي... فاكتور انجام دهو 3و  2نه يهز ين كار را برايهم  
 را  »فـات يتخفبرگشـت از فـروش و   «حسـاب   ،قسمت ش حسابدر ، ديف دارياگر در فاكتور تخف

  د.يانتخاب كن »هافيجمع تخف«د و نوع مبلغ را يرا انتخاب كن »بد« د و در قسمت بد/بس،يانتخاب كن
 د.يك كنيره را كليدكمه ذخ  
 يصـدور سـند در جعبـه مـتن روبـرو      هـاي عطف > هافرضپيشف يتعر >ه ياطلاعات پا ياز منو 

 د.يانتخاب كن ايدكردهف يرا كه در مراحل فوق تعر يعطف فاكتور فروش، عطف فرضپيش
 نماييدانتخاب  )و ... يالا، مشتركمانند انبار، ( يخاص يلترهايف توانيدميعطف  يهارديف يبرا. 
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  (Cyber Account)  حسابگردر  يستم چند ارزيس 3- 18
با  يو اسناد حسابدار فاكتورهات را دارد كه كاربران بتوانند در يقابلن يا )Cyber Account(حسابگر برنامه 
 ـ. اگـر بخواه انـد شـده  تعريفدر برنامه  فرضپيشمتداول، به طور  يارزها مختلف كار كنند. يارزها د ارز ي
  د.يك كنيرا كل يارز يف واحدهايتعر > ياطلاعات ارز >ه ياطلاعات پا يد، از منويف كنيرا تعر يديجد

  

 
  

 د.يك كنيد را كليفرم دكمه جد ياز نوار ابزار بالا  
  نام ارز مورد نظر را وارد نمودهEnter د.يبزن 
 م.نمايييم ميآن تنظ يز را برايهاي بعد ممرقم، باشندن ارز، شامل اعشار ياگر مبالغ ا  
 د.يك كنيره را كليفرم دكمه ذخ ياز نوار ابزار بالا  

  .شودميش داده ينما فاكتورهاكه در هنگام صدور اسناد و  باشدميارز  ينام خلاصه ارز، نام اختصار ☜
 ورود نرخ روزانه ارزهـا   > ياطلاعات ارز >ه ياطلاعات پا يوارد نمودن نرخ روزانه ارزها، از منو يبرا

  د.ييرا انتخاب نما
  ارز مورد نظر خود را از جعبه متن مربوط به نام ارز، انتخاب كردهEnter د.يبزن  
 نرخ .باشدميشده ر نرخ وارديتاث يخ مورد نظر شما برايخ، تارين تاريد. ايخ مورد نظر را وارد كنيتار 

 د.يارز مورد نظر وارد كن ينرخ برا 2 توانيدميد. ييارز مورد نظر را وارد نما
ر ييبرنامه قابل تغ ين فرم اصلييت پايكه از نوار وضع باشدميك ارز فعال ي يدارا فرضپيشبرنامه به طور 

  است.
  

  
  

 ـ  يهـر ارز  تواندميو  باشدمير ييد و فروش قابل تغيخر يفاكتورهاارز مورد استفاده در  سـند   يباشـد، ول
 فـرض پـيش ) برنامه خواهد بود كه به طور ي، بر اساس ارز فعال (اصلفاكتورهان يا يك صادر شده براياتومات

رات لازم ييتغ توانميز ين يف واحد اصليتعر > ياطلاعات ارز >ه ياطلاعات پا يال است. با استفاده از منوير
  د.ارا انجام د
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ف يبا رفتن به رد يد ولييوارد نما يمبالغ مورد نظر خود را بر اساس هر ارز توانيدميهم  يدر اسناد حسابدار
 ـشـود ميل يفعال برنامه تبد ف به ارزيارز مورد استفاده، مبلغ رد ي، با توجه به نرخ وارد شده برايبعد  ي. ول

 يگزارشات عموم >گزارشات  يرا از منو يارز هايگزارش توانيدميو  شودميز در برنامه ثبت ين يمبلغ ارز
د. قابل يمختلف داشته باش ين گزارش مانده حساب با ارزهايو همچن يگزارش حساب چند ارز > يحسابدار

طرف حساب بـر   يو مانده ارز ي، گردش ارزهاحسابن يدفتر معن يو همچن ت حسابيذكر است كه در فعال
  .باشدميمختلف قابل مشاهده  ياساس ارزها

برگـه   يد و رويرا انتخاب كن هاحساب يمعرف > هاحسابچارت  يمعرف >ه ياطلاعات پا يكه از منو يهنگام
  ش داده خواهد شد.يآن حساب به همراه نرخ مورد استفاده نما يد، گردش حساب ارزيك كنيكل گردش

 يلـد نـوع چنـد ارز   ين فرم فيد. در اينه بله را انتخاب كني، گزيارزتم مربوط به چنديد آين منظور بايا يبرا
  د كرد.يتم را مشاهده خواهين آيز اين حسابگرگزارشات  در اكثر كه وجود دارد

  :كنيدميمشاهده  يمختلف هايآيتم يلد نوع چند ارزيدر ف
  

  
  

كـه در هنگـام    يد، گزارش بر اسـاس نـرخ ارز  ينه را انتخاب كنين گزياگر ابر اساس نرخ زمان ورود ارز: 
  .شودميه يته ايدكردهوارد  يا سند حسابداريصدور فاكتور 

كه  شودميدر نظر گرفته  ينرخ هاگزارشد، نرخ ارز در ينه را انتخاب كنين گزياگر ابر اساس نرخ روز ارز: 
  ارز مورد نظر وارد شده است. يورود نرخ روزانه ارزها برا > ياطلاعات ارز >ه يپا اطلاعات يدر منو
مختلف صـادر   يبا ارزها ييك طرف حساب فاكتورها و سندهاي يبرا كهزماني: يبدون چندارز يهارديف

كه بر حسب ارز فعال  شوندمينشان داده  يد، فقط فاكتورها و اسنادينه را انتخاب كنين گزيشده باشد، اگر ا
  برنامه صادر شده باشد.

 ـتم به نام ارز وجود دارد. اگر از جعبه متن مربوط بـه ارز،  يك آي ،در گزارشاتك ارز: يبر حسب  ك ارز را ي
 ـد، صورت حساب ايك ارز را انتخاب كنيتم بر حسب ي، آيارزو در قسمت نوع چند ديانتخاب كن ن طـرف  ي

  .ايدكردهه خواهد شد كه در قسمت ارز انتخاب يته يحساب بر اساس همان ارز
 شودميش داده ينما ييو سندها فاكتورهافقط  ،د، در گزارشينه را انتخاب كنين گزياگر ا: يفقط ارز انتخاب

  كه بر حسب ارز انتخاب شده در قسمت ارز، صادر شده باشند.
ج بر ين تفاوت كه نتايبا ا باشدمي يقبلتم يتم مشابه آين آيا: )جه بر حسب ارز فعالي(نت يفقط ارز انتخاب

  .شودميش داده ياساس ارز فعال برنامه نما
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  ديجد يو انتقال به دوره مال هاحساب، بستن يدوره مال عمليات پايان 3- 19
 ـد كارهاي زيد بايقبل از انتقال به دوره مالي جد شود.انجام مي يان دوره ماليات در پاين عمليا ر را انجـام  ي

  د:يده
 ابتدا از سيستم خود نسخه پشتيبان تهيه نماييد. )1
كنتـرل  بايـد  هاي كنترلي در قسمت اصلاح مقدماتي ليست اطلاعات به طور كامل اصلاح شوند و )2

 شوند.
شده باشند. به عنـوان مثـال   ها به درستي تعريفنوع حساب اطلاعات كلي، >ها در چارت حساب )3

هـا مراجعـه   به بخش معرفي حساب(انتخاب شده باشد  م درآمد –ز  –فروش بايد س  نوع حساب
 كنيد).

هاي سود و زيان سال جاري (عملكرد) ها، در حقوق صاحبان سهام، براي حسابدر چارت حساب )4
ها، تراز افتتاحيـه و اختتاميـه حسـاب    و در قسمت ساير حساب )و سود و زيان انباشته (سنواتي

 تفصيلي تعريف شود.
گزينه عمليات  >عمليات پايان دوره مالي  >قت از منوي عمليات روزانه هاي موبراي بستن حساب )5

 ها انتخاب شود.بستن حساب
هاي سود و زيان عملكرد و انباشته و تراز اختتاميه را تعيين كنيد. ها، حسابفرم بستن حسابدر  )6

 شود.ها در نظر گرفته ميبه صورت اتوماتيك، آخرين سند به عنوان سند بستن حساب
شـوند و حسـاب سـود و    ان عملكرد بسته مييهاي موقت با حساب سود و زه حسابين سند، كليا در
  شود.ان انباشته بسته مييز با حساب سود و زيان عملكرد نيز
گزينه انتقال  >عمليات پايان دوره مالي  >براي انتقال به دوره مالي جديد از منوي عمليات روزانه  )7

  نماييد. به دوره مالي جديد را انتخاب
  

  هاروش بستن حساب
هـا صـفر   ا هزينـه يان و يهاي سود و زر حسابيت موقت دارند، نظيهايي كه ماهها، حسابدر بستن حساب

  .يدتوانيد به سه صورت عمل كنن كار مييا يشوند. برامي
  ها به صورت اتوماتيكحساب بستن )1
  .ديها را انتخاب كنبستن حسابات يعمل> يان دوره ماليات پايعمل >ات روزانه يعمل ياز منو
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هـا س/ ز  هايي كه نوع حساب آنهاي موقت (حسابها به صورت اتوماتيك، حسابدر عمليات بستن حساب
شوند و حساب سود و زيان عملكرد سال جاري م است) با حساب سود و زيان موقت سال جاري بسته مي –

شـود  شود. با انجام اين عمل يك سند حسابداري صادر ميبا حساب سود و زيان سنواتي (انباشته) بسته مي
سند حسابداري صادر  طوري ،هاي موقت به اندازه مانده حساب مربوطهكه در هر رديف از آن يكي از حساب

ريال بدهكار بود، اين حساب به  1000به اندازه  Aشود كه مانده حساب مربوطه صفر شود؛ مثلا اگر حساب مي
و طرف مقابل نيز حسابي كه به عنـوان   شود كه مانده حساب مربوطه صفر شودريال بستانكار مي 1000اندازه 
  شود.است، در نظر گرفته مي زيان سال جاري در بالاي صفحه انتخاب شده سود و
تـوان انتخـاب   در قسمت شرايط بستن حساب ميكنيد استفاده مي 9در صورتي كه از حسابگر نسخه   ☜

كرد كه اگر حساب، تفصيلي شناور باشد يا مركز هزينه داشته باشد و يا از نوع ارزي باشد ايـن حسـاب بـه    
داشـته باشـد يكبـار     a2و  a1دو تفصيلي شناور به نام هاي  Aتفكيك هركدام بسته شود. مثلا اگر حساب 

. براي مركز هزينه و پروژه و ارزي نيـز  a2شود و يكبار با مانده حساب بسته مي a1با مانده حساب Aحساب 
  شود.به همين ترتيب انجام مي

انتخـاب   تـوان كنيد در قسمت شرايط بستن حساب مياستفاده مي 10در صورتي كه از حسابگر نسخه  ☜
  ها پروژه داشته باشند، به تفكيك پروژه بسته شود.كرد كه اگر حساب

  هاي دلخواهبا حساب بستن )2
د، از يببند يان عملكرد سال جارير از حساب سود و زيغ يهاي موقت خود را با حسابخواهيد حساباگر مي
شود كه تمام باز مي يد. جدوليرا انتخاب كن يهاي انتخابها بر اساس حسابهاي فرم بالا، بستن حسابگزينه
بستن قابـل   يشود و حساب مقابل برام انتخاب شده است، نشان داده مي –ها س/ز هايي كه نوع آنحساب

  د.ييبستن را انتخاب نما ياز خانه مربوطه نام حساب برا Spaceد يتوانيد با زدن كلباشد. ميانتخاب مي
 )Administrator(نتقال به دوره مالي جديد فقط توسط سوپروايزر سيستم ها و اعمليات بستن حساب  ☜

  قابل انجام است.
  به صورت دستي بستن )3

 ـباشـد. در ا مي يه به صورت دستيو زدن سند اختتام يك سند حسابداريروش سوم، صدور  ن روش خـود  ي
  شوند.دلخواه بسته مي هايهاي موقت با حسابن سند، حسابيصادر كرده و در ا يك سند حسابداريكاربر 
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  ديجد يانتقال به دوره مال
و كالاهـا را بـه    هاحسابك مانده يت است كه به صورت اتوماتين قابليا يدارا )Cyber Account(حسابگر 
 ـا يد. برايه صادر نمايد سند افتتاحيجد يدوره مال يد منتقل كند و برايجد يدوره مال  ين منظـور از منـو  ي

 ـجد يانتقال به دوره مال > يان دوره ماليات پايعمل >ات روزانه يعمل  ـد را انتخـاب كن ي  ـد و ي  ـا از تركي ب ي
  د.ياستفاده كن Alt+T يدهايكل

  

  
  

را انتخـاب   »هافروشندگان بدون مانده حساب –ان يمشتر –ها ه حسابيانتقال كل«ها، اگر از قسمت حساب
مانده  نه بايكه اگر گز يدر حال ؛شوندمنتقل ميد يجد يها (بدون مانده) به دوره مالحساب يد، فقط اساميكن

گزينـه   دودر قسمت اقلام موجودي شود. د منتقل مييجد يز به دوره ماليها نمانده حساب ،ديرا انتخاب كن
  شود. وجود دارد كه با انتخاب گزينه اول فقط اسامي كالاها (بدون مانده) منتقل مي

يـا از نـوع    و و يا پروژه داشته باشد هزينه داشته باشد مركز در قسمت تنظيمات انتقال حساب اگر حساب،
 ـدو تف Aشود. مثلا اگر حساب ارزي باشد اين حساب به تفكيك هركدام به سال مالي جديد انتقال مي يلي ص

شود و يكبار بـا مانـده   منتقل مي a1با مانده حساب Aداشته باشد يكبار حساب  a2و  a1شناور به نام هاي 
  شود.براي مركزهزينه و ارزي نيز به همين ترتيب انجام مي. a2حساب 

در قسمت انتقال سفارشـات اگـر گزينـه اول را     .شودمنتقل ميبا مانده با انتخاب گزينه دوم اقلام موجودي 
شود. با انتخاب گزينه دوم سفارشات يك به يـك منتقـل   م سفارشات به سال جديد منتقل نميانتخاب كني

  ب گزينه سوم سفارشات هر مشتري در قالب يك سفارش منتقل مي شود.ا انتخاب .شودمي
  شود.قط در اولين انتقال انجام مينكته حائز اهميت اين است كه انتقال سفارشات ف ☜
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تذكر بسيار مهم: قبل از انجام انتقال به دوره مالي جديد، حتما بايد از اطلاعات خود نسـخه پشـتيبان    ☜
ها و ... را انجام دهيد. به عنوان مثال كالاها نبايد اصلاحات مربوط به كالاها، حسابتهيه نموده و در سيستم 

  داراي مانده منفي باشند و يا كاردكس كالاها نبايد موجودي منفي داشته باشد.
هاي مربوط به ترازنامـه و سـود و زيـان را از منـوي     توان گزارشپس از انتقال به دوره مالي جديد، مي ☜

شود كـه در هنگـام تعريـف حسـاب     هم تاكيد مي تهيه نمود. البته باز >گزارشات كلي شركت  >گزارشات 
  ها، نتايج صحيحي را نمايش دهند.نوع حساب بايد به درستي تعيين شود تا اين گزارش ، تفصيلي

ها بر اساس مركز هزينه و بر اساس هاي دائمي، بستن حسابو حساب هاي تفصيلي شناوربستن حساب ☜
  باشد.پذير ميكانمهاي بالاتر ادر نسخهارز 
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  ير دوره مالييروش تغ
 >استفاده كرده و يا از منـوي عمليـات روزانـه     Alt+Mتوانيد از تركيب كليدهاي براي تغيير دوره مالي مي
توانيد دوره مالي مورد نظر در پنجره بازشده مي. تغيير دوره مالي را انتخاب كنيد >عمليات پايان دوره مالي 

  هاي قبل در هر لحظه قابل دسترسي است.خود را انتخاب كرده، وارد آن دوره مالي شويد. اطلاعات سال
  

 
  
  

  
  

    
توان از منوي بالا تاريخ را اصلاح نماييد. توجه داشته ميشده باشد، اگر تاريخ دوره مالي اشتباه تعريف  ☜

 باشد.باشيد كه نام دوره مالي قابل تغيير نمي
  

  كنترل وضعيت انتقال
در ايـن  . كنـد هاي مـالي مقايسـه مـي   هرا در دور هاچك كالاها و، هادر اين گزارش سيستم وضعيت حساب

 ن وضـعيت همـان كـالا،   آروي دوره مالي قبـل و روبـه  لا و چك در كا وضعيت حساب،در دو ستون،  گزارش
عمليات پايان دوره  >اين گزارش از منوي عمليات روزانه  شود.نشان داده مي دوره جاري،حساب و چك در 

  باشد.كنترل وضعيت انتقال، قابل دسترسي مي >مالي 
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  4ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  اـارهـانب الا وـي كـرفـعـم
      

  
 
 
 

  ●                 مــعرفـي انـبارهـا                 ●

 ●    بنـدي و مـعـرفـي كالاهـاگـروه     ●
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  انبارها يمعرف 4- 1
  د.يانبارها را انتخاب كن يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو

  

  
  

ن انبار از جعبه مـتن نـام انبـار    ياصلاح نام ا يجاد كرده است. برايرا ا 1انبار شماره  فرضپيشبرنامه به طور 
سـپس از   ديبزن Enterد سپس يرا انتخاب كن 1د و از پنجره باز شده انبار شماره يك كنيرا كل بينذرهكن يآ

 ـد. حال نام انبار را اصلاح كرده و دكمه ذخيك كنيفرم دكمه اصلاح را كل ينوار ابزار بالا ره را از نـوار ابـزار   ي
  د.يك كنيكل
 ـبورد را بزنيك F3د يا كليد از نوار ابزار و يد ابتدا دكمه جديك انبار جدي يمعرف يبرا د. سـپس در قسـمت   ي

به جعبه متن مربوط به نـام انبـار    Tabد يد. با كليبزن Enterد و يشماره انبار مربوطه را وارد كن ،شماره انبار
د. يابزار را بزنره از نوار يا دكمه ذخيو  F2د يره كليذخ يد. حال برايبزن Enterپ كرده و يد. نام انبار را تايبرو
  د.يگر مراحل فوق را تكرار كنيد يانبارها يمعرف يبرا

  ك انباريحذف 
قابل  ييد كه فقط انبارهايد. توجه داشته باشيك كنيانبار مورد نظر را باز كرده و دكمه حذف از نوار ابزار را كل

وجود نداشته باشد. به عنوان مثال انبار  هاآنبه  يچگونه وابستگيه يحذف خواهند بود كه در بانك اطلاعات
  صادر شده باشد. ...د، حواله و يد رسيآن انبار نبا يبرا يعنيگردش باشد.  يد دارايمورد نظر نبا

تواند بر اسـاس انبـار،   صدور اسناد اتوماتيك مربوط به فاكتورهاي خريد و فروش، رسيد، حواله و ... مي ☜
لويـت  و(ا 4پـارامتر شـماره    >پارامترهاي عمـومي   >اگر در شرايط محيطي ها باشد كه فرضكالا و يا پيش

هـا و  ارتباط حسابداري و انبارداري) بر اساس انبار باشد، سندهاي اتوماتيـك مربـوط بـه رسـيدها، حوالـه     
هاي مربوطه در قسمت معرفي انبارها قابل انتخاب و تغييـر  شود كه حسابفاكتورها، بر اساس انبار صادر مي

  هاي مربوط به انبارهاي مختلف را از هم متمايز كرد.توان حسابباشند. در واقع با اين كار ميمي
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  شمارش يواحدها 4- 2
 يلوگرم و تـن. بـرا  يا كيكارتن و  ،بستهعدد، مثلا ؛ ديواحد شمارش داشته باش 5هر كالا  يبرا توانيدميشما 

  د.يكن يستم معرفيرا به س هاآنشمارش  يواحدهاكالاها  يد قبل از معرفين منظور بايا
  د.يشمارش را انتخاب كن يواحدها يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو

  

  
  

  د.يبورد را بزنيك F3د يا كليد از نوار ابزار و يدكمه جد )1
  د.ينام واحد شمارش مورد نظر را وارد كن )2
3( Enter د.يبزن  
 د.يرا بزن F2د يا كليك كرده و يره از نوار ابزار را كليدكمه ذخ )4
  .دييرا تكرار نما 4تا  1شمارش مراحل  ير واحدهايورود سا يبرا )5

  كالاها يمعرفو  بنديگروه 4- 3
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 هاي هاي اصلي و زيرگروهگروه: بندي داشته باشـيد توانيد دو سطح گروهبندي كالاها ميبراي گروه
كالاها با رنگ قرمز مشخص شـده   باشد كه در نمودار سطحيسطح اول گروه اصلي كالاها مي .كالاها

اند و خود كالا هم با رنگ آبي هاي كالا هستند كه با رنگ سبز مشخص شدهاست. سطح دوم زيرگروه
  .مشخص شده است

 ـد را از نوار ابـزار كل ييرا وارد نموده و دكمه تا يو نام گروه اصل يشده كد گروه اصلدر پنجره باز  ك ي
  .شوندميش داده يقرمز نما الا با رنگك ياصل هايگروهد. يكن
 ك يكل ينام گروه اصل ين منظور رويا يد. برايجاد كنيگروه اريز توانيدمي ين گروه اصليا يحال برا

گـروه  ريشـده ز بازد و از پنجـره  يك راست كنيآن كل يبر رو سپسد. يد تا به حالت انتخاب درآيكن
 ـگروه دكمه تاريگروه و نام زريكد زشده پس از واردنمودن د. در پنجره بازيد را انتخاب كنيجد د را يي

  .شوندميش داده يبا رنگ سبز نما يفرع هايگروهد. يك كنياز نوار ابزار كل
 ـ هايزيرگروهاز  يكي يوارد نمودن نام كالاها، بر رو يبرا   ـشـده كل يمعرف  ـك كني د تـا بـه حالـت    ي

د را انتخـاب  يگروه جدريزشده ه بازد و در پنجريك راست كنيآن كل يد. سپس رويشده درآانتخاب
 ـ ك يد. اساميك كنيد را كلييكردن كد و نام كالا دكمه تاد. پس از وارديكن ش ينمـا  يالاها با رنـگ آب

 .شوندميداده 
 ـتوانميكه  شويدمي ينام كالا وارد برگه اطلاعات كل يك كردن بر رويبا دابل كل  اطلاعـات كـالا   د ي

 و ... را تكميل نماييد. مانند قيمت فروش، واحد شمارش، نقطه سفارش
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  كالاها ياطلاعات كل 4- 1-3
  

  
  

  د كه كـالا  ين كنييد تعيتوانمي، در قسمت كلاس كالا كنيدمياستفاده  يصنعتحسابگر اگر از برنامه
  ا محصول.يه است يمواد اول

  ن، يانگيم هايروششامل  كالا گذاريقيمتنوعFIFO  اگـر نـوع   . در واقـع  باشـد مـي و استاندارد
از روش د كـالا در مقـاطع مختلـف    يخر يهاقيمت ،در كاردكسن انتخاب شود، يانگيم يگذارمتيق
 .شودميكالا در انبار استفاده  ين مانده موجوديانگيمت ميبدست آوردن ق يبرا ن موزونيانگيم

  كه زودتر وارد انبار شده است. شودمياز انبار خارج  يمتي، كالا با قFIFOستم يدر صورت انتخاب س
 كه در قسمت شودميدر نظر گرفته  يمتيستم استاندارد انتخاب شود، هنگام خروج كالا، قيكه س يدر صورت

  مت استاندارد وارد شده است.يق
  باشد.تر ميمتداول هاستميسسيستم ميانگين موزون از ساير  ☜
 د.يينماباركد كالا را وارد در قسمت باركد،  كنيدميكالاها از باركد استفاده  ياگر برا 
  مربوط به كالا را وارد  يلياطلاعات تكم توانيدمي يو اطلاعات فن يحات اضافيتوض يهامتندر جعبه

 د.يينما
 د.يك بزنيرا ت »ال دارديسر« تمي، آكنيدميال استفاده ين كالا از سريد و فروش اياگر هنگام خر  
 ـا كـالا وارد كـرد.   يبرا مت فروش مختلفيق 5 توانميمت فروش يدر قسمت ق  مـت  يسـطوح ق  ني

از  فاكتورهادر  فرضپيشمت يق فروش ظاهر شوند. د ويخر يك در فاكتورهايند به طور اتوماتتوانمي
 قابل انتخاب اسـت.  21و  20شماره  يپارامترها >د و فروش يخر يپارامترها > يطيط محيشرا يمنو

 ر خواهد بود.ييقابل تغ به صورت دستي مت در فاكتور هميالبته ق



  aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa         129  : معرفي كالا و انبارها4فصل 

  

توانيد سطوح قيمـت را بـه صـورت نامحـدود     مي 10افزار حسابگر نسخه توجه داشته باشيد كه در نرم ☜
)، 10راهنمـاي نسـخه   -هـا پيوست( 17بندي  قيمت كالا در بخش تعريف نماييد. روش معرفي سطوح و گروه

  شرح داده شده است. 17-12 قسمت
 شـتر از  يا بيكالا كمتر و  است كه فرضا در اثر اشتباه كاربر، آنكنترل  يمم برايو ماكزمم ينيمت ميق

 فروخته نشود. يمت خاصيق
 كالاسـت و   يواحـد اصـل   1واحد شمارش د. يواحد شمارش داشته باش 5د يتوانميهر كالا  يشما برا

است. اگر دو واحد  تركوچك 2از واحد  1واحد  فرضپيشواحد دوم است كه به طور  2واحد شمارش 
كه هر  كنيدميب مشخص يد. در قسمت ضريك بزنيدو واحد را ت يد وابستگيبه هم وابسته باشند با

تـن باشـد،    2لـوگرم و واحـد   يك 1مثلا اگر واحد ؛ است 1شامل چند واحد شمارش  ،2واحد شمارش 
 ـن 5تـا   3شمارش  يواحدها يب براين ترتيبه هم وارد شود. 1000د يب بايضر  ـب »بيضـر «ز، ي انگر ي

  است. يارتباط با واحد اصل
 »لد را گنجاند ين فيفرم حواله انبار ا يدر طراح توانمياست كه  يلد اطلاعاتيك في »يمحل نگهدار

  دا كند.يكالا اطلاع پ يريقرارگهنگام خروج كالا از محل  انباردارتا 
 ن مقدار كمتر يكالا از ا ياگر مانده موجود كندمينقطه سفارش كالاست كه مشخص  يمم موجودينيم

 ـخر يپارامترهـا  > يطيط محيشرا يپارامتر مربوطه از منو ؛ كهغام داده شوديشد، پ  >د و فـروش  ي
  م است.يقابل تنظ 9پارامتر شماره 

 د.ييمانده اول دوره را وارد نما توانيدميدكمه مربوطه  يك بر رويدر قسمت مانده اول دوره با كل 
 

  
  

كالا، ابتدا در قسمت انبار نام انبار را انتخاب كرده سـپس در قسـمت مانـده     يوارد كردن مانده موجود يبرا
د. در قسـمت مانـده مبلـغ اول دوره    ييوارد نما يكالا را بر اساس واحد اصل يمانده موجود ،مقدار اول دوره

د و سـپس  يبه سطر بعد برو Enterد يكلد. با يمت هر واحد از كالا ضربدر مانده مقدار اول دوره را وارد كنيق
  د.يك كنيره را كليدكمه ذخ

در سـند   شـود و بايـد  ، حساب اقلام موجودي بدهكار نمـي براي كالاها دوره ابتداي روش ورود ماندهبا  ☜
  افتتاحيه، به صورت دستي حساب اقلام موجودي را به اندازه ارزش ريالي كالاها بدهكار نماييد.
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  كالا يياطلاعات جزبرگه  4- 2-3
مت فروش را يل عكس كالا، وزن، حجم و نحوه محاسبه قياز قب ياطلاعات توانيدمي يدر قسمت اطلاعات جزئ

ش ينـد در فاكتورهـا نمـا   توانمي فيلدهان يو ا باشندمي يفاكتورها قابل طراح يستم تماميد. در سيوارد كن
توانيد قيمت فروش را بر حسب قيمـت خريـد تعيـين    ميدر قسمت نحوه محاسبه قيمت فروش  داده شوند.

كنـد كـه قيمـت    كند كه قيمت خريد به علاوه چند درصد شود. ثابت مشخص مـي كنيد. درصد مشخص مي
كند كه عدد بدست آمده تا چند رقم رونـد  هاي روند مشخص ميمحاسبه فوق به علاوه چند ريال شود. رقم

 2000قيمت خريد به عـلاوه   %20فروش براساس قيمت خريد به علاوه خواهيم قيمت شود. به عنوان مثال مي
بـا   وارد مـي كنـيم.   2و رقم هاي روند را  2000، ثابت را 20ريال باشد و تا دو رقم اعشار روند شود. درصد را 

  مورد نظر را مشاهده نمود. يالاكس كع توانميالا كس كر عياستفاده از مس
  

را انتخـاب   كنـد مـي شما از آن اسـتفاده   يالاكه كرا  ياافزودهنوع ارزش  توانيدمينه ثابت، يدر قسمت هز
 ـاطلاعـات پا  ياز منـو  درصـدها ن يه اك باشدميچهار نوع  ينه داراين هزيا فرضپيش. به صورت نماييد ه، ي

  .باشدميم شدن ينه ثابت قابل تنظي، هزهافرضشيپف يتعر
  )9(نسخه  پيوست كالا 4- 3-3

در پنجره فرم پيوست بـر روي دكمـه جديـد كليـك      .ايجاد پيوست بر روي دكمه پيوست كليك كنيدبراي 
سـپس   ؛در پنجره فرم ويرايش پيوست در قسمت شرح پيوست شرح مربوط به پيوست را وارد كنيـد . كنيد

قسمت محل انتخاب كنيد و در براي انتخاب فايل بر روي دكمه انتخاب فايل كليك كنيد و فايل مورد نظر را 
خواهيد فايل پيوست در پايگاه داده مربوط به شركت ذخيره شـود يـا در   مشخص كنيد كه مي	سازيذخيره

اطلاعاتي مربوط فضاي ديسك كامپيوتر. در صورت انتخاب ذخيره در پايگاه داده فايل پيوست شما در بانك 
يگر، علاوه بر اطلاعات شـركت  د شود و در صورت بازيابي پشتيباني اطلاعات در شركتبه شركت ذخيره مي

را انتخـاب  	شود. براي ذخيره فايل پيوست در پايگاه داده گزينه پايگاه دادهپيوست نيز بازيابي ميهاي فايل
نحـوه تعيـين    (براي آشنايي با شده گزينه پوشه مشترك را انتخاب كنيدكنيد و براي ذخيره در پوشه تعيين

يد تصوير بـه عنـوان   در صورتي كه مي خواه .پيوست مراجعه كنيد) پوشه ذخيره فايل پيوست به تنظيمات
 دكمـه  سـپس  بزنيـد  تيك را فرضپيش گزينه باشد سريع فاكتور كليد با 	PPCفرض در برنامه تصوير پيش

  .دهيد فشار را ذخيره
هـر  شـود و در  در صورتي كه فايل پيوست در بانك اطلاعاتي ذخيره شود حجم فايل اطلاعاتي زياد مي ☜

  شود.مرتبه تهيه پشتيبان اطلاعات، فايل پيوست در پشتيباني اطلاعات درج مي
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  كالا كاردكس 4- 4-3

ي توانيـد فاكتورهـا  دهد. در واقع با انتخاب كالا و انبار مـي كاردكس كالا، گردش كالا در هر انبار را نشان مي
مت واحـد  يد. قين قسمت مشاهده كنيانبار را بر اساس هر دو واحد شمارش، در ا نيكالا در ا يشده براصادر

 ين صـفحه، حسـاب  ييدهد. اگر در قسمت نام حساب در پان كالا در انبار را نشان مييانگيمت ميق ،يموجود
بـا   .شـود ش داده مييحساب مورد نظر نما يبرا يشده كالا و انبار انتخابصادر يه فاكتورهايانتخاب شود، كل

  د.يد وارد فاكتور مربوطه شويتوانك بر روي هر سطر، مييدابل كل
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  باركد 4- 5-3

باركـد مختلـف تعريـف كـرد و درفاكتورهـاي       21در قسمت باركد اين امكان وجود دارد كه براي هر كالا تا 
  مختلف از آن استفاده كرد.

  

  كالا مرتبط هايحساب 4- 6-3
 )4پارامتر شماره ( يو انباردار يت ارتباط حسابداريلووا > يعموم يپارامترها > يطيط محيشرا ياگر از منو

  ز كرد.يمختلف را از هم متما يمربوط به كالاها هايحساب توانميبر اساس كالا باشد، 
كه  يو هنگام شودميدر نظر گرفته  يحساب اقلام موجود ه كالاهايكل يبرنامه برا فرضپيشنگ يمثلا در كد

 ياگر حساب اقلام موجـود  يول ؛شودمين حساب به اندازه مبلغ فاكتور بدهكار ي، اشودميكالا به انبار وارد 
. شـود مـي فاكتور تنها حساب مربوط به آن كالا بدهكار  يهر كالا يز باشد، به ازايمختلف متما يكالاها يبرا

  .ز وجود دارديان و ... نيز سود ور يبرنامه نظ فرضپيش هايحسابر يسا ين موضوع برايمشابه ا
  كالاهاي مشابه 4- 7-3

  توانيد كالاهاي مشابه كالاي انتخابي را در صورت وجود وارد نماييد.در اين قسمت مي
  كالاهاي پيشنهادي 4- 8-3

اين امكان وجود دارد كه بعد از صدور رديف فاكتور ليست كالاهاي پيشنهادي نمايش داده شود. اين امكـان  
  .قابل انتخاب است 33شماره پارامتر  > مترهاي خريد و فروشراپا >در شرايط محيطي 
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  كالاهاي جايزه 4- 9-3
 ـخود به خر انيمشتر قيتشو ياز فروشندگان برا يبعض  ـ نيطبـق قـوان   شـتر، يب دي  زهيجـا  يكـالا  ،يخاص

 شـده، نييتع ارمورد نظر به مقد يكالا ديصورت پس از خر ني. در ارنديگيدر نظر م يمشتر ي) براوني(اشانت
در فاكتور فروش صادر شـده و كـالا بـا     يمشتر يفروش صفر) برا متي(ق گانيبه صورت را ونياشانت يكالا
  منظور: ني. بدشوديشده از انبار خارج متمام يبها

 را انتخـاب   زهيجـا  يتب كالاها ،ياطلاعات اقلام موجود >كالاها  يمعرف > هياطلاعات پا يز منوا
  .ديينما

 زهيجـا  يمقـدار آن، كـالا   ديخر يكه قرار است به ازا يير فرم بازشده، در قسمت كد كالا، كالاد 
  .دييصادر شود را انتخاب نما

 را  زهيجـا  يو انبار مورد نظر كالا  زهيجا يلازم از كالا و مقدار و كالا ديمقدار خر ن،ييپا فيدر رد
  .ديينما نييتع
 ديكن كيرا ت 35پارامتر شماره  >و فروش ديخر يپارامترها> يطيمح طيشرا ياز منو.  
 كيبه صورت اتومات زهيجا يكالا فيمورد نظر انتخاب شد، رد يكالا كهيدر فاكتور فروش درصورت 

  صادر خواهد شد.
    .ديده رييدر فاكتور فروش تغ زين يرا به صورت دست زهيجا يفروش كالا يف ديتوانمي شما ☜
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  )9(نسخه  مشخصه كالا 4- 3- 10
هـر   كيو مانده كالا را به تفك فيكد كالا را تعر كياز  يمتنوع يهايژگيو ديتوانيامكان، م نيبا استفاده از ا

  .ديداشته باش شدهفيتعر يژگيو
  مختلف يهادر رنگ يبرابر ول متيبا ق كساني هايلباس فروش: مثال

را انتخـاب   معرفي مشخصـه كـالا   >مشخصه كالا>معرفي كالاها >منوي اطلاعات پايه دربراي اين كار ابتدا 
  ميكنيم.

     
  مينماييم.هاي مورد نظر مانند رنگ، اندازه و ... را ايجاد ، مشخصه»گروه مشخصه كالا«در سربرگ 

  

    
براي مثال براي مشخصه رنـگ،   ؛دهيمميشده مقدار هاي تعريفبه مشخصه ،»مشخصه«سپس در سربرگ  

    نماييم.نياز را تعريف مي موردهاي و يا براي مشخصه اندازه، اندازه گيريمنظر مي سبز، آبي و سفيد را در
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 `  
هاي مورد نظر را اختصـاص  شده مشخصهبراي كالاي انتخاب معرفي كالاها، تب مشخصه كالا، جرهدر پنحال 

با در پنجره بازشده » جديد«با زدن دكمه سپس داد. براي اين كار بايد ابتدا كالاي مورد نظر را انتخاب كرد و 
   را كليك كنيد.» ذخيره«دكمه  ادن يك كد و انتخاب گروه و مشخصهاختصاص د

 

    
توان مشخصـه  ، پس ازانتخاب كالايي كه برايش مشخصه تعريف شده است، ميصدور فاكتورحال در هنگام 

    شده را انتخاب نمود.كالاي خريداري و يا فروخته
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مشخصه كـالا،  تنظيمات  >مشخصه كالا  >معرفي كالا  >از منوي اطلاعات پايه كالا:  هپارامترهاي مشخص

  ميتوانيد به پارامترهاي مشخصه كالا دسترسي داشته باشيد.
توان مشخصه كالاها را به دو صورت فرم و يـا  مينحوه انتخاب مشخصه كالا در ليست كالاها:  -1ترپارام

 ليستي در هنگام صدور فاكتورها نشان داد.
هاي هر كالا خورده باشد، مانده مشخصهچنانچه اين پارامتر تيك نمايش مانده مشخصه كالا:  -2پارامتر 

  باشد.هنگام صدور فاكتور به تفكيك، قابل مشاهده مي
 ـبه  كساني متيبا ق يمختلف ول يهايژگيكه و رديگيمورد استفاده قرار م هنگامي »كالا مشخصه« ☜  كي

 جاديا ديجد يكد كالا كيهر تنوع  يبه ازا» انبوه يكالاها جاديا«در امكان  ي. ولشوديكد كالا نسبت داده م
  .خواهد شد

 

  بندي مربوط به آن كالاشده با گروه يمعرف يارتباط كالاها 4- 3- 11
  ياطلاعات اقلام موجود > كالاها يمعرف >ه ياطلاعات پا ياز منو
 د.ينام كالا را انتخاب كن  
 د.يك كنيدكمه اصلاح را از نوار ابزار كل 
 د و يگروه كالا را انتخاب كنEnter د.يبزن 
 د.يك كنيره را كلياز نوار ابزار، دكمه ذخ 

  

  ك كالايحذف 
 ـبزن Enterمورد نظر را انتخاب كرده  ياز قسمت نام كالا، كالاكالا،  يدر برگه اطلاعات كل د سـپس از نـوار   ي

 گونـه چيهد ينبا هادادهگاه يد كه در پايد توجه داشته باشيد. البته بايك كنيفرم دكمه حذف را كل يابزار بالا
ا مثلا به عنـوان  يگردش باشد و  يد داراين كالا نباين كالا وجود داشته باشد. به عنوان مثال ايبه ا يوابستگ
  شده باشد. يك محصول معرفي يه برايمواد اول
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  روش اصلاح نام كالا
فرم دكمه اصلاح را  يد. سپس از نوار ابزار بالايبزن Enterمورد نظر را انتخاب كرده  ياز قسمت نام كالا، كالا

  د.يك كنيره را كليك كرده، پس از اصلاح نام كالا، دكمه ذخيكل
 >ها نمايش داده نشود، از منوي شرايط محيطـي  هاي مربوط به كالاها، مانده آناگر بخواهيد در ليست ☜

 را تيك بزنيد. 5پارامتر شماره  >پارامترهاي عمومي 
كالاها، ابتدا گروه اصلي و زيرگروه يا فقـط زيرگـروه نمـايش داده    هاي مربوط به اگر بخواهيد در ليست ☜ 

از  >پارامترهـاي خريـد و فـروش     > شود و سپس ليست خود كالاها باز شـود، از منـوي شـرايط محيطـي    
  استفاده كنيد. 16و  8پارامترهاي شماره 

  )9(نسخه  ايجاد كالا با ويژگي 4- 3- 12
ها را تعريف و با تخصيص آنهـا بـه   كالاهاي مشابه، خصوصيات و ويژگيتوان براي با استفاده از اين امكان مي

 >از منـوي اطلاعـات پايـه    كار ابتـدا  اينبراي  هر كالا ليست كالاهاي مشابه را به صورت گروهي ايجاد كرد.
ابتـدا ويژگـي كالاهـا را مشـخص     ، هاتعريف ويژگي ها و تخصيص آن >ايجاد كالا با ويژگي  >معرفي كالاها

  )هارداكسترنال با ظرفيت و برندهاي مختلفمائيم: (براي مثال براي ايجاد نمي

   
    )ظرفيت، برندهاي اصلي را معرفي مي نمائيم. (مانند در برگه ويژگي اصلي، ويژگي
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هاي يك هارد برند و يا ظرفيتدر برگه ويژگي كالا، موارد مرتبط با ويژگي اصلي را معرفي مي نمائيم. (مانند 
    اكسترنال)

    
هـاي  در برگه عنوان اصلي كالا با ويژگي، نام كالا، محل آن در نمودار سطحي (در صـورت وجـود) و ويژگـي   

    گردد.مربوط به كالا مشخص مي

    
، را انتخاب ايجاد كالا با ويژگي >ايجاد كالا با ويژگي  >معرفي اقلام موجودي  >سپس از منوي اطلاعات پايه 

ازشده عنوان اصلي كالا (كالايي كه قرار است براي آن به صورت گروهي كالا تعريف شود) را نماييد. در فرم ب
بـا كليـك بـر روي    توان آن ويژگي را انتخاب نمود و ها، ميانتخاب نماييد. سپس با تيك هر كدام از ويژگي

ايجاد همه «به صورت موقت مشاهده نمود و سپس با دكمه  كالاهاي ايجادشده را  توانمي ،نمايشدكمه پيش
    گردند.صورت اتوماتيك به چارت كالاها اضافه ميها را ايجاد نمود. كالاها به ، آن»كالاها
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هاي كـالا،  تنظيمات ويژگي >ايجاد كالا با ويژگي  >معرفي اقلام موجودي  >توانيد از منوي اطلاعات پايه مي

  را انجام دهيد: مربوطه تنظيمات
در صـورت داشـتن گـروه    اضافه كردن نام و كد گروه اصلي كالا به نام كالا در ايجاد كالا با ويژگي:  -1

  گردد.به ابتداي كد و نام كالاي ايجاد شده با ويژگي اضافه ميآن  كد و نام اصلي كالا در نمودار سطحي،
در صورت داشـتن زيرگـروه    ر ايجاد كالا با ويژگي:اضافه كردن نام و كد زير گروه كالا به نام كالا د -2

  گردد.شده با ويژگي اضافه ميبه ابتداي كد و نام كالاي ايجادآن  كد و نام كالا در نمودار سطحي،
توان به كالا اختصـاص داد كـه در ايـن    ويژگي را مي 3فرض به صورت پيشتعداد سطوح ويژگي كالا:  -3

 .ويژگي اضافه نمود 10توان تا قسمت تعداد آن را مي
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  5ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  ارداريــبــان
  

  
  
  
  

  ●                ورود كـالا به انـبـار                ●

  ●              خـروج كـالا از انـبـار              ●

  ●               هاانبـارال بيـن ـانتقـ              ●

                  ●            انبارگـردانـي پايان دوره            ●
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  ورود كالا به انبار 5- 1
 ـد و يد انبار را انتخاب كنيرس >ورود و خروج كالا از انبار  >ات روزانه يعمل ياز منو  ـا از تركي  كليـدهاي ب ي

Alt+5  د:ياستفاده كن 
  

  
 

 شماره فاكتورشده در قسمت پنجره باز يبر رو Enter د.يبزن  
 د يبا كلEnter ا يTab د.يد انبار را وارد كنيخ رسيد و تاريخ فاكتور برويبه قسمت تار  
 در گيـرد ميصورت ن هاآن يبر رو يهستند و پردازش ياطلاعات يفيلدهاجك يرفرنس و ب يفيلدها .

  د.يخود را وارد كن يد دستيبه عنوان مثال شماره رس توانيدمي هاقسمتن يا
 د.ينام طرف حساب را وارد كن يدر قسمت نام مشتر  
 يدهايب كليبا استفاده از ترك Ctrl+Q د يما بدون فشردن كليمستق توانيدميTab   به جـدول ورود

  د.يدا كنيپ ياطلاعات دسترس
 د يدر قسمت انبار با فشردن كلSpace  ا يوF2  و سپسEnter ـاز ا. شـود مـي ست انبارها باز يل  ن ي

  د.يست نام انبار مورد نظر را انتخاب كنيل
  د يا نام كالا با فشردن كليدر قسمت كد كالاSpace مورد نظـر را از   ي. كالاشودميست كالاها باز يل

كالا قابل  ،د كه در صورت انتخاب كالا و رفتن به سطر بعديد. توجه داشته باشيست انتخاب كنين ليا
  قابل اصلاح هستند. يمقدار و ف يفيلدهاست و فقط ياصلاح ن

 د يبا فشردن كلEnter  ا يوTab  ـد. با كليرا وارد كن يرفته و مقدار و ف يبعد هايخانهبه   Enterد ي
 .ديد تكرار كنيف از رسيهر رد يرا برا 8و  7و  6د و مراحل يبرو يبه سطر بعد
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 .استفاده كنيد Insertبراي درج رديف جديد بين دو رديف از فاكتور از كليد  ☜
اسـتفاده   Ctrl+Deleteبراي حذف يك رديف، از دكمه حذف در نوار ابزار بالاي فرم رسيد و يا كليدهاي  ☜

  كنيد.
كند. براي صدور اتوماتيك اسناد مربوط بـه  به فاكتورها را صادر مي دكمه ثبت، سند حسابداري مربوط ☜

  را تيك بزنيد. 6فروش، پارامتر شماره  پارامترهاي خريد و >فاكتورها از منوي شرايط محيطي 
موجودي كالا در انبار مورد نظر به اندازه مقدار رديف افزايش پيـدا   ،هاي رسيدبا صدور هريك از رديف ☜

شود و حساب موجودي كالاي مورد نظر بـه  عمليات مالي مربوطه انجام مي ،خواهد كرد. با فشردن كليد ثبت
 شود.اندازه مبلغ كل رسيد انبار بدهكار شده و طرف حساب بستانكار مي

 از نوار ابزار را كليك كنيد. ديو يا دكمه جد F3براي صدور رسيد انبار جديد، كليد  ☜
يا دكمـه ذخيـره از    F2شود. براي ذخيره سطر آخر از كليد با رفتن به رديف بعدي هر رديف ذخيره مي  ☜

  نوار ابزار استفاده كنيد.
  خروج كالا از انبار 5- 2

  .گيردميخروج كالا از انبار با استفاده از حواله انبار صورت 
 ـاز ترك ايو  انبارحواله  >ورود و خروج كالا از انبار  >ات روزانه يعمل ياز منو  ـب كلي اسـتفاده  Alt+6  يدهاي

  د.يكن
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وارد كـرد. در   يكالا ف يبرا توانميدر حواله انبار ن يول ؛د انبار استيه به رسيقا شبيروش ورود اطلاعات دق
 ـمربوط به آن رد يكالا يف موجوديره هر ردي. پس از ذخشودمين خارج يانگيمت ميحواله انبار كالا با ق ف ي

  .ابدييم كاهش اندازه مقداربه 
براي جلوگيري از منفي شدن موجودي و يا دادن پيغام در صورت منفي شدن مانـده، از منـوي شـرايط      ☜

  .استفاده كنيد 2و  1پارامترهاي شماره  >پارامترهاي خريد و فروش  >محيطي 
  
  ن انبارهايانتقال ب 5- 3

 ـب كليا از تركيو  ن انبارها را انتخابيانتقال ب >ورود و خروج كالا از انبار  >ات روزانه ياز عمل  Alt+7 يدهاي
  د.ياستفاده كن

  

  
    

منتقـل   يگريك انبار به انبار ديرا از  ييكالا خواهيدميكه  شودمياستفاده  ين انبارها زمانياز برگ انتقال ب
هـر برگـه    يد. به ازايكن. انبار مبدا و مقصد را مشخص باشدميد انبار ي. نحوه ورود اطلاعات مشابه رسديكن

مبـدا   يكـالا  يو از موجـود  شـود مي. حواله در انبار مبدا صادر شودميد صادر يك رسيك حواله و يانتقال 
. در شـود ميانبار مقصد افزوده  يكالا يو به موجود شودميد صادر يز رسيو در انبار مقصد ن شودميكاسته 

 ـن انبارهـا. ا يشود. به عنوان مثال حساب واسط انتقال ب يك حساب واسط معرفيد يقسمت نام حساب با ن ي
د در انبار يكه با صدور حواله در انبار مبدا بدهكار شده و با صدور رس باشدميك حساب واسط يحساب فقط 

  .شودميمقصد بستانكار 
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 ان دورهيپا يانبارگردان 5- 4
انبـار و   يواقع ين عمل، موجوديبا انجام اد. ريپذيمانجام  انبارگرداني ،يل موجوديتعد يدوره برا يدر انتها
  .گردندميكسان يگر يديكستم با يس يموجود

 ـپا يانبـارگردان  >ات روزانه يعمل ي، ابتدا از منوانبارگردانيانجام  يبرا را  ورود مـوارد مغـايرت   >ان دوره ي
  د.يانتخاب كن
 .در فرم بازشده، دكمه جديد را كليك كنيد 
  ديك كنيرت را كليل مغايجاد فايدكمه او مورد نظر براي انبارگرداني را انتخاب انبار كد. 
 شودميش داده يكالا در هر انبار نما يستم به همراه موجوديدر س شدهيمعرف يست كالاهايل. 
 استفاده كرد. » اساس بر فيلتر«قسمت  در» باركد«از  توانمي خوانبراي انبارگرداني ازطريق باركد  
 دهدميكالا در انبار مورد نظر را نشان  يفاكتور، مانده موجود مانده. 
 وجود دارد،  يرتيستم مغايش داده شده در سيشده شما و مانده نمان مقدار شمارشيكه ب يدر صورت

 د.يمقدار مورد نظر را وارد كن »شمارش شده«در ستون 

 تـوان پـس از   كردن مجدد وجود دارد مينياز به چك  است و اگر تعداد كالاها براي انبارگرداني زياد
 شده گذاشت.ذاري كالاهاي بررسيگرا جهت نشانه» بررسي شده«ها تيك بررسي مجدد كالا

 

  
  

 

 ـسـتم، با يثبت شده در س يو موجود يواقع ين موجوديرت بيزان مغايبر اساس م   ـد ي ك فـاكتور  ي
 ـك كنيل را كلين منظور دكمه صدور فاكتور تعديا يل صادر شود. برايتعد  ـد. بـا ا ي سـت  ين كـار ل ي

 هـا موجـودي ل يد حساب مربوط به تعـد يست باين لي. از اشودميش داده ينما يليتفص هايحساب
 د.يباش ف كردهيتعر يليتفص هايحسابست يد در لين حساب را قبلا بايانتخاب شود. ا

 ـ يه موجودك ييالاهاك يل، برايتور تعدكبا صدور فا  تور كمانـده فـا   يمتـر از موجـود  ك شـان يواقع
تور كشتر از مانده فـا يب شانيواقع يه موجودك ييالاهاك يو برا يل نقصانيتور تعدكفا يك، باشدمي
 ـر عمليدر مس فاكتورهان ي. اشودميصادر  يل اضافيتور تعدكفا يك، باشدمي ورود و  > ات روزانـه ي

فقـط  «اگـر پـارامتر    .باشـند مي يقابل دسترس يل اضافيو تعد يل نقصانيتعد > الا از انباركخروج 
 شود.مي تعديل صادر را انتخاب كنيم فقط براي كالاهايي كه بررسي شده اند فاكتور» هابررسي شده
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ي بالاي اين قسمت، تنها كالاهاي انتخاب شده در انبـار انتخـاب شـده را    لترهايفتوان با استفاده از مي ☜
  تغيير داد.

سازي مانده انبـار سيسـتم و انبـار فيزيكـي (واقعـي)      توان براي يكسانمياز تعديل اضافي و نقصاني  ☜
شده در سيستم باشـد  شده) بيشتر از موجودي ثبتاستفاده نمود. اگر مانده واقعي انبار (فيزيكي يا شمارش
ي اسـتفاده  انبار سيسـتم باشـد از تعـديل نقصـان     از تعديل اضافي و اگر مانده واقعي انبار كمتر از موجودي

باشد. ورود و خروج كالا از انبار قابل دسترسي مي >شود. تعديل اضافي و نقصاني از منوي عمليات روزانه مي
 تواند مانده ريالي كالا را نيز تصحيح نمايد.لازم به ذكر است در فرم تعديل اضافي و يا نقصاني كاربر مي

  

 ـاز ا تـوان مـي ، به اصلاح داشته باشـد  نياز ييالاكن يانگيمت ميه قك يدر صورتن: يانگيمت مير قييتغ ن ي
  ا اصلاح آن اقدام نمود.ير و ييقسمت نسبت به تغ
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  6ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  اتـارشـور و سفـاكتـانواع ف
  

  
  
  
  

  ●      صـدور فاكتور خـريد و فروش      ●

  ●          فـاكـتور و ســفارشپيش          ●

  ● برگشت از خريد و برگشت از فروش ●

  ●  افـزودهمـاليات و عـوارض بر ارزش  ●

  ●     ورهاـدر فاكت تخفيـف و هزينه     ●

  ●             دريـافــت سـريـع             ●

  ●             فـاكتـور ســـريـع             ●

 ●       ســريال و گارانتـي كـالاها       ●
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  د و فاكتور فروشيفاكتور خر 6- 1
 ـد را انتخـاب كن يخر >ات روزانه يعمل ياز منو د:يصدور فاكتور خر  ـ د وي  ـا از تركي  ـب كلي  Alt+2 يدهاي

  .ديك كنيد را كليبرنامه دكمه خر ين فرم اصلييدر پا يدسترس يدهايا از نوار كليد و ياستفاده كن
 ـرا انتخاب كن فروش >ات روزانه يعمل ياز منو صدور فاكتور فروش:  ـد و ي  ـا از تركي  Alt+1 كليـدهاي ب ي

  د.ييك نمايبرنامه دكمه فروش را كل ين صفحه اصلييپا يدسترس كليدهايا از نوار ي د وياستفاده كن
 در قسمت شماره فاكتور، شماره فاكتور جاري را تعيين كنيد. در پنجره باز شده 
 نام طرف حسـاب   ،يد در قسمت نام فروشنده و در فاكتور فروش در قسمت نام مشتريدر فاكتور خر

 .ديرا انتخاب كن
 شـماره   توانيـد مـي لـد رفـرنس   يمثلا در ف؛ باشندمي ياطلاعات يلدهايجك و رفرنس فيب يلدهايف

 د.يخود را وارد كن يكاغذ يفاكتورها
 فـروش صـادر شـده اسـت، در قسـمت ش       ا سفارشيد يك سفارش خرين فاكتور يا ياگر قبلا برا

 د تا اطلاعات از سفارش بـه فـاكتور منتقـل شـود.    يسفارش مربوطه را انتخاب كن توانيدميسفارش 
تور كتور مورد نظر آن را به فـا كش فايبا انتخاب شماره پ توانميتور كش فاين در قسمت ش پيهمچن

 .ل نموديفروش تبد
 ا فـروش  يد يدو مامور خر توانيدميد يد و فروش داشته باشيا مامور خرينده ين فاكتور نمايا ياگر برا

 .ديفاكتور مشخص كن يبرا
 د و نرخ يمشخص كنارز قسمت در ، ارز مربوطه را كنيدمير از ارز فعال برنامه كار يغ يچنانچه با ارز

 د.ييارز را در قسمت نرخ وارد نما
 د.يسيفاكتور را بنو يشرح كل توانيدميح يدر قسمت توض  

 يهـا رديـف فرم وارد جدول مربـوط بـه    يما از بالايمستق توانيدمي Ctrl+q يدهايب كليبا استفاده از ترك
را  يكالا وارد آن انبار شود و در فاكتور فـروش انبـار   خواهيدميرا كه  يانبار د،يفاكتور خر در د.يفاكتور شو

) و شـود مـي ست انبارهـا بـاز   يل Spaceد يد (با فشردن كليكالا از آن خارج شود، انتخاب كن خواهيدميكه 
Enter مورد نظر را انتخاب كرده  يو نام كالا كد د.يبزنEnter ز وارد نموده با يرا ن يمقدار و ف د.يبزنTab ا ي
Enter د.يبرو يف بعديبه رد  
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نظـر را   توان كـالاي مـورد  ميدر هنگام صدور فاكتور،  (جستجوي سريع كالا)  F11دكمه از با استفاده  ☜  
كالا، آخرين قيمـت فـروش و آخـرين    بهاي ،5، ... ، قيمت  1دارمانده، قيمت و اطلاعاتي نظير مقانتخاب كرد 
فـاكتور اضـافه    كالا را بـه  »اضافه شدن به فاكتور«را مشاهده كرد و درصورت نياز با زدن دكمه  قيمت خريد

  نمود.
فيلـد   ها را انتخاب كنيـد، و گزينه فعال يا غير فعال كردن ستون كليك كنيدراست اگر روي هر ستون  ☜

شود و امكان ورود اطلاعات در آن وجود ندارد. براي فعال كردن هـر  مربوطه غير فعال (خاكستري رنگ) مي
  همين كار را انجام دهيد.ستون مجددا 

  توانيد به اين روش عمل نماييد:براي كپي كردن يك يا چند رديف يك فاكتور به ادامه فاكتور ديگر مي ☜
شـويم. روي  مي 1كپي نماييم. ابتدا وارد فاكتور  2را در فاكتور  1براي مثال مي خواهيم چند رديف از فاكتور 

كنيم. سـپس بـا نگهداشـتن    را انتخاب مي» انتخابي« رديف مورد نظر از فاكتور كليك راست كرده و گزينه 
ه درآينـد. سـپس كليـد تركيبـي     شـد هاي مورد نظر كليك كرده تا به حالت انتخـاب روي رديف Ctrlكليد 

Ctrl+C كنيم و كليد تركيبي شويم و يك رديف خالي ايجاد ميمي 2حال وارد فاكتور  زنيم.را ميCtrl+V  را
  زنيم تا عمل كپي انجام شود. مي

  شود.توضيح داده ميهاي موجود در نوار ابزار بالا و پايين فرم فاكتور در ادامه دكمه
  يا با استفاده از كليد  »جديد«كليك بر روي دكمه باF3 نموديك فاكتور جديد صادر  توانمي. 
  توان كاردكس كالاي مورد نظر را مشاهده نمود.مي ،»كاردكس« دكمه كليك بر رويبا 
 توان سند اتوماتيك صادر شده براي فاكتور را مشاهده نمود.مي، »سند«ز دكمه ا استفاده اب 
  فعاليت حساب انتخاب شده را مشاهده نمود. توان ريزمي، »گردش«با كليك بر روي دكمه 
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  را مشاهده  نظر وردليات انجام شده بر روي فاكتور متوان عممي ،»تغييرات«با كليك بر روي دكمه
 >مـدريريت سيسـتم    >كرد. براي ثبت تغييرات مربوط به فاكتورها بايد از مسير اطلاعات پايـه  

 .فعال شده باشد »ثبت تغييرات فاكتورها« 2پارامتر شماره تيك ، پارامترهاي مديريتي
  نايي با امكان د. جهت آشتوان شرايط ارسال كالا را تعيين نمومي ،»ارسال«كليك بر روي دكمه با

 )9(نسخه  مراجعه فرماييد. 6-12ارسال كالا به بخش 
  از  شـود كـه  فاكتور باز مييك صفحه كليد مجازي در كنار ، »نمايش كليد«با كليك بر روي دكمه

(اين امكان براي استفاده در مانيتورهاي  استفاده كرد.توان مي... كردن في، قيمت و آن براي وارد
 باشد.)اسكرين بسيار مناسب ميتاچ

  يـك فايـل پيوسـت     خريـد...)  (فروش، هابراي فاكتور توان، مي»پيوست«با كليك بر روي دكمه
  )9(نسخه  مراجعه فرماييد. 6-2خش آشنايي با امكان پيوست به ب يبرا .دنمو تعيين

  ليست فاكتورهاي انبار مقداري براي انتخاب و تبديل به » تبديل از فاكتور«با كليك بر روي دكمه
 مراجعه فرماييد. 17-1به بخش جهت آشنايي با امكان انبار مقداري  شود.نمايش داده مي فاكتور،
  )10(نسخه 

  ل شـده روي فـاكتور را   اعمـا  هـاي كالا ليست سـبد  توانمي، »سبد كالا«با كليك بر روي دكمه
(نسـخه ويـژه    مراجعـه فرماييـد.   16-6. جهت آشنايي با امكان سبد كالا به بخش دومشاهده نم

  پخش)
  به باطل شده  جاري به حالت باطل شده و فاكتور ، فاكتور»درجريانابطال/«دكمه با كليك بر روي

در صورتي كه فاكتور فروش را به حالت ابطال تغيير دهيد، تعداد شود. تبديل ميحالت در جريان 
گردد و در مبلغ فاكتور از طرف حساب كسر ميكالاهاي موجود در فاكتور، به مانده كالاها اضافه و 

تور، از مانـده  صورتي كه فاكتور خريد را به حالت ابطال تغيير دهيد، تعداد كالاهاي موجود در فاك
ابطـال  داشته باشيد كـه بعـد از   توجه  گردد.كالاها كسر و مبلغ فاكتور به طرف حساب اضافه مي

 شوند.آن حذف نميفاكتور، شماره فاكتور و كالاهاي 
 

  
  

 باز شـده كـه    فرم معرفي حساب ،»حساب«دكمه  با كليك بر روي فرم فاكتور پايين نوار ابزار در
 تعريف كرد. حساب جديد توانمي

  توان براي ليستي از مشـتريان، بـه صـورت گروهـي     مي» دريافت ليستي«با كليك بر روي دكمه
مراجعـه   16-5جهت آشنايي با ايـن امكـان بـه بخـش      ربوط به فاكتورها را دريافت كرد.وجوه م

  (نسخه ويژه پخش) فرماييد.
 تعريف كرد.جديد  كالاي توانشده كه مي فرم معرفي كالا باز» كالا«دكمه  با كليك بر روي  
 هاي چندگانـه و سـبد كالاهـايي كـه بـه فـاكتور       تخفيف» وضع تخفيف«دكمه  با كليك بر روي

  )9(نسخه  شود.صاص داده شده نمايش داده مياخت
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 با كد  به صورت دائمي را هاي فاكتورتوان رديفمي» بترتيب نام«يا  »بترتيب كد«با كليك بر روي)
  .مرتب كرد نام)يا 

 توان به انبـار ديگـري   مي، كالاي وارد شده را »صدور انتقال« در فاكتور خريد با استفاده از دكمه
 انتقال داد.

 لاي فـاكتور را ايجـاد يـا    هاي مرتبط با رديف كـا توان سريالمي» سريال« دكمه با كليك بر روي
  مراجعه فرماييد. 6-11انتخاب نمود. جهت آشنايي با امكان سريال كالا به بخش 

 را مربوط به فـاكتور   يا دريافتي پرداختيتوان مي» دريافتبرگه پرداخت/« دكمه با كليك بر روي
مراجعـه   3-14پرداخت وجـه بـه بخـش    ايي با نحوه صدور برگه دريافت يا جهت آشن نمود.ثبت 

  فرماييد.
 بندي تعريف كرد. قسط صورترا به  فاكتور مبلغ توانمي »دفتر قسط«دكمه  با كليك بر روي  
 ور را به صورت يكجا و نقدي تسويه نمودفاكت مبلغتوان مي »تسويه«دكمه  با كليك بر روي. 
  د. جهت آشنايي با امكـان  شرايط ارسال كالا را تعيين نمو توانمي» ارسال«با كليك بر روي دكمه

  )9(نسخه  مراجعه فرماييد. 6-12ارسال كالا به بخش 
  شود.كتور نمايش داده ميهاي مرتبط با فاتمام پرداخت »هاپرداخت«دكمه  رويبا كليك بر  
 در  روي باسكول به طور خودكـار  مقدار كالا با وزن مورد نظر بر »باسكول«دكمه  با كليك بر روي

 توانيد به راهنماي آن مراجعه فرماييـد. جهت آشنايي با اين امكان مي شود.مي رديف فاكتور ثبت
 )9(نسخه 

 م موجـود در فـاكتور   هاي سرشكن شده بر روي اقـلا هزينه »وضع هزينه« دكمه  با كليك بر روي
  )9(نسخه  شود.نمايش داده مي

 ف شده پيامكي بـراي  به ازاي هر فاكتور با توجه به قالب تعري »پيام كوتاه«دكمه  با كليك بر روي
از طريق پنل پيامك بـه بخـش   ارسال پيام كوتاه . جهت آشنايي با امكان شودمشتري ارسال مي

 )9(نسخه  مراجعه فرماييد. 18-9
  يا انتخـاب نمـود.  توان سريال تجمعي كالاها را ايجاد مي »سريال تجمعي« با كليك بر روي دكمه 

 توانيد به راهنماي آن مراجعه فرماييد.جهت آشنايي با اين امكان مي
  جهت تسريع در تسويه فاكتورها بـه روش چـك   توان مي» دريافت سريع«با كليك بر روي دكمه

  )9(نسخه  هاي مرتبط با فاكتور را ثبت نمود.يدريافتو نقدي،  Posپول، دستگاه 
  شود.داده ميفاكتور انبار مقداري مرتبط با اين فاكتور نمايش   »مرتبط به« با كليك بر روي دكمه  
 نمود. جهت آشنايي با انتخاب را سري ساخت كالا توان مي »سري ساخت«دكمه  با كليك بر روي

 )10(نسخه  مراجعه فرماييد. 17-7امكان سري ساخت به بخش 
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  )9(نسخه  پيوست در فاكتورها 6- 2
 خريد...) يك فايل پيوست تعيين كنيـد.  (فروش، هاتوانيد براي فاكتورشما ميبا كليك برروي دكمه پيوست 
   .دكمه جديد كليك كنيددر پنجره فرم پيوست بر روي 

سـپس بـراي    ؛در پنجره فرم ويرايش پيوست در قسمت شرح پيوست شرح مربوط به پيوست را وارد كنيـد 
انتخـاب كنيـد و در قسـمت محـل     انتخاب فايل بر روي دكمه انتخاب فايل كليك كنيد و فايل مورد نظر را 

داده مربوط به شركت ذخيره شـود يـا در   خواهيد فايل پيوست در پايگاه مشخص كنيد كه مي	سازيذخيره
اطلاعاتي مربوط در بانك  ه در پايگاه داده فايل پيوست شمافضاي ديسك كامپيوتر. در صورت انتخاب ذخير

يگر، علاوه بر اطلاعات شـركت  شود و در صورت بازيابي پشتيباني اطلاعات در شركت دبه شركت ذخيره مي
را انتخـاب  	براي ذخيره فايل پيوست در پايگاه داده گزينه پايگاه دادهشود. هاي پيوست نيز بازيابي ميفايل

نحـوه تعيـين    (براي آشنايي با شده گزينه پوشه مشترك را انتخاب كنيدكنيد و براي ذخيره در پوشه تعيين
  پوشه ذخيره فايل پيوست به تنظيمات پيوست مراجعه كنيد) سپس دكمه ذخيره را فشار دهيد.

شـود و در هـر   فايل پيوست در بانك اطلاعاتي ذخيره شود حجم فايل اطلاعاتي زياد ميدر صورتي كه  ☜
  شود.مرتبه تهيه پشتيبان اطلاعات، فايل پيوست در پشتيباني اطلاعات درج مي

  )9(نسخه  اضافه كردن عكس به فاكتور 6- 3
كه شامل كالا  سريع كالا كليدانتخاب شده باشد  22در پارامترهاي صندوق هاي پرفروش اگر پارامتر شماره 

اين قابليت  توان از آن براي انتخاب كالا استفاده كرد.و مي شوددر فاكتور نمايش داده ميو تصوير كالا است 
  باشد.اسكرين، براي افزايش سرعت صدور فاكتور بسيار مناسب ميدر مانيتورهاي تاچ

، با زدن دكمه جديد و انتخاب فايل، عكـس مـورد   هاابتدا در سربرگ اطلاعات جزيي كالا، قسمت پيوست. 1
  فرم را ذخيره نماييد.سپس فرض را فعال و نظر كالا را انتخاب و تيك پيش
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كليد سريع كالا كه شامل كالا و  نمايدمشخص مي 22پارامتر شماره ، در پارامترهاي صندوق هاي پرفروش .2
به نيازتان يكي از موارد راست، چپ و يا هر دو سـمت را   . بستهشوددر فاكتور نمايش داده تصوير كالا است 

  انتخاب نماييد.
در قسـمت  كالاهـاي پركـاربرد را   ش، توان با مراجعه به فاكتور فروسازي پارامتر مربوطه، ميپس از فعال .3
كي به صورت ت توان كالاها رابا راست كليك مي كليد سريع كالا، شدهاضافه نمود. در قسمت مشخصبوطه رم

را اضـافه نمـود و    هـا دكمهتوان در بالا مي »+«ابتدا با زدن دكمه  بندي به فاكتور اضافه نمود.طبق گروه و يا
گزينه معرفي كالا را انتخاب نماييد. همچنين هر كدام از ، بر روي دكمه براي اضافه كردن كالا، با راست كليك

كالاهـا و يـا    ،بـا كليـك بـر روي دكمـه ايـن گـروه       ها را ميتوان به عنوان يك گروه در نظر گرفت كهدكمه
  شوند.ميهاي مربوطه آن نشان داده گروهزير

  

  
  

  )9(نسخه  استفاده از باسكول
  توانيد اطلاعات مربوط به وزن خودرو با مشخصات آن وارد نماييد.با كليك بر روي دكمه باسكول مي 
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(معرفي مشخصات در بخش معرفي خـودرو) سـپس    توانيد مشخصات خودروي حامل بار را انتخاب كنيدمي
يد و آن را بـه سيسـتم   نمايگر از باسكول ديجيتال استفاده ميوزن خالص خودرو بدون بار را وارد نماييد. (ا

خواند.) سپس وزن خـودرو بـا بـار را وارد    وزن را اتوماتيك از آن باسكول مي F10ايد، با كليد معرفي نموده
 را مقدار مورد نظر »ارسال وزن به فاكتور«توانيد با كليك دكمه گردد و ميمحاسبه مينماييد. وزن خالص بار 

  نماييد.به فاكتور ارسال 
  سريع دريافت 6- 4

 ،)POSچك پول، دستگاه كارت خوان بـانكي ( توانيد انواع مختلف دريافت و پرداخت مانند در حسابگر مي
ها و به تفكيك ثبـت  هاي مشتريان خود را با توجه به نوع آنو... را معرفي نماييد و دريافت و پرداخت نقدي

  كنيد. 
  ع پرداختانواتعريف  6- 4- 1

تعريـف انـواع پرداخـت را     >هـا  فرضتعريف پيش >از مسير اطلاعات پايه  دريافت وجهانواع جهت معرفي 
  كنيد. ميكليك  "تعريف انواع پرداخت"رداختها بر روي دكمه انتخاب كنيد. در فرم باز شده در زبانه پ

  

   
  هاي معرفي شده در سيستم را مشاهده كنيد. توانيد نوع دريافتميدر فرم باز شده 

  .براي معرفي نوع دريافت جديد، يك سطر جديد ايجاد كنيد 
  .در ستون نوع پرداخت، نام نوع پرداخت را وارد كنيد 
 ها انتخـاب  در ستون شماره و نام حساب، حساب مرتبط به نوع دريافت جديد را از ليست حساب

 نماييد. 
 توانيد وضعيت نمـايش  هاي برگه پرداخت، برگه دريافت وجه، سند و دريافت ليستي ميدر ستون

  ها مشخص كنيد. نوع دريافت را در برگه
اخت تعريف شده با توجه به حساب انتخاب شـده ثبـت   توجه داشته باشيد كه اسناد مربوط به نوع پرد  ☜
  شود.مي
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  اختصاص انواع پرداخت به كاربران 6- 4- 2
 يبـرا . را ندارنـد  آنهيچ يك از كاربران اجازه استفاده از بعد از تعريف نوع دريافت جديد فرض طور پيش به

اختصـاص دادن انـواع   «دكمـه   ير روب	هافرضبه كاربران در فرم تعريف پيش دريافتاختصاص دادن انواع 
  كليك كنيد.  »پرداخت به كاربران
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از  »نـوع پرداخـت  «نام كاربر مورد نظـر و در قسـمت    ياز لسيت كشوي »كاربر«در فرم باز شده در قسمت 
در جدول  را انتخاب نماييد. يكي از انواع برگه پرداخت، دريافت وجه، سند و دريافت ليستي، يليست كشوي

شوند انتخاب شده نمايش داده مي »نوع پرداخت«هاي قابل رويت با توجه به اين فرم، نوع دريافت/پرداخت
را فعال كنيد.  »قابل ديدن«تيك مربوط به ستون ، براي كاربر انتخابي نوع پرداختدسترس بودن  قابل براي

ها توانيد اولويت نمايش نوع پرداختير اين فرم مقرار داده شده د »پايين«و  »بالا« يهابا استفاده از دكمه
  را در ليست تغيير دهيد.

  

  
  

  )9(نسخه  دريافت سريع 6- 4- 3
توانيد از امكان مي و... دستگاه كارت خوان بانكي، جهت تسريع در تسويه فاكتورها به روش نقدي، چك پول

 >دريافـت سـريع    >، از مسـير عمليـات روزانـه    معرفي دريافت سـريع براي . دريافت سريع استفاده كنيد
  دريافت را انتخاب كنيد.  نوعتعريف  >پارامترهاي دريافت سريع 

  شود. هاي تعريف شده نمايش داده ميليست نوع دريافت سريعدر فرم باز شده 
 جديد، يك سطر جديد ايجاد كنيد.  سريع براي معرفي نوع دريافت 
  را انتخاب كنيد.  مورد نظرنوع پرداخت  ،»نوع پرداخت«در قسمت 
 سريع را انتخاب كنيد.  دريافت انواع از ، يكي»سريع دريافت نوع« قسمت در 
  سريع در نرم افزار حسابگر عبارت است از: دريافتانواع 

  نقدي -1
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  پولچك -2
  )POSكارت خوان بانكي ( دستگاه -3
  انتخاب كنيد.در ستون ارز، ارز مورد نظر را از ليست ارزها 
 بـه   د.نيپول را وارد كچك ضريبتوانيد شده چك پول باشد در قسمت ضريب مياگر نوع انتخاب

 وارد كنيد. 500،000ريالي ضريب را  500،000عنوان مثال براي چك پول 
  

  
  

بـا اسـتفاده از دكمـه تنظيمـات      باشـد  )POSكارت خوان بـانكي (  شده دستگاهنوع انتخاب در صورتي كه
) را تعيين نماييد. به عنوان مثـال چنانچـه از   POSكارت خوان بانكي ( دستگاهتوانيد تنظيمات مربوط به مي

كنيد. در فرم تنظيمـات در قسـمت   شركت به پرداخت ملت استفاده مي )POSدستگاه كارت خوان بانكي (
در قسـمت  را وارد كنيد.  )POSستگاه كارت خوان بانكي (دشماره پورت، شماره پورت دريافتي از پشتيبان 

، برنامـه  )POSكـارت خـوان بـانكي (    خواهيد پس از ارسال مبلغ به دستگاهيزمان انتظار مدت زماني كه م
توانيد اتصال يبه وسيله دكمه تست اتصال م. دريافت جواب باشد را وارد كنيد يحسابگر در حالت انتظار برا

 .كليك كنيـد دكمه ذخيره را  بعد از تعيين موارد مورد نظر بر روي .كنيد بررسي را سيستم به	POSدستگاه 
بـه همـين ترتيـب     )POSدستگاه كارت خوان بـانكي ( توجه داشته باشيد كه نحوه تنظيمات مربوط به همه 

  است.
متمركـز شـايگان   براي استفاده از امكان اتصال با دستگاه كارت خوان بانكي ابتدا بايد برنامه سـرويس   ☜

)Shygun Scale Service .را نصب نماييد (  
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 )9(نسخه  به كاربران دريافت سريعاختصاص انواع  6- 4- 4
. را ندارنـد  آنهيچ يك از كاربران اجازه استفاده از بعد از تعريف نوع دريافت سريع جديد فرض طور پيش به
پارامترهـاي   >دريافت سريع  >منوي عمليات روزانه به كاربران از سريع  دريافتاختصاص دادن انواع  يبرا

   اختصاص انواع دريافت به كاربران را انتخاب كنيد. >دريافت سريع 
در جدول ايـن فـرم،   نام كاربر مورد نظر را انتخاب نماييد.  يدر فرم باز شده در قسمت كاربر از لسيت كشوي

 دريافـت نـوع  دسترس بـودن   قابل شوند كه برايميهاي سريع تعريف شده نمايش داده تمامي نوع دريافت
و  »بـالا « يهـا را فعال كنيد. بـا اسـتفاده از دكمـه    »قابل ديدن«تيك مربوط به ستون ، براي كاربر انتخابي

  ها را در ليست تغيير دهيد.توانيد اولويت نمايش نوع پرداختيقرار داده شده در اين فرم م »پايين«
فروش سريع قابل اسـتفاده  فاكتور سريع فقط در فاكتور فروش و توجه داشته باشيد كه امكان دريافت   ☜
  .است

  

  
  

  )9(نسخه  دريافت سريعتنظيمات  6- 4- 5
پارامترهاي دريافت  >دريافت سريع  >براي تعيين تنظيمات مربوط به دريافت سريع از مسير عمليات روزانه 

  تنظيمات دريافت سريع را انتخاب كنيد.  >سريع 
در هنگـام  چنانچه در اين قسـمت عـددي وارد كنيـد،    اضافه شدن مانده فاكتور به تخفيف تا مبلغ:  -1

شـده در ايـن   خروج از فرم دريافت سريع، در صورتي كه مانده قابل دريافت كمتر يا مساوي از مقدار تعريف
يا در نظر گرفته شود تخفيف عنوان مبلغ مانده قابل دريافت به مبلغ كه شود مياز كاربر سوال  باشد،پارامتر 

 1000000را وارد كنيد، در صورتي كه فاكتوري به مبلغ  50000به عنوان مثال چنانچه در اين پارامتر عدد  خير.
م در هنگـام خـروج از فـر   را از مشتري دريافت كنيـد،   9600000صادر كنيد كه در فرم دريافت سريع مبلغ 

در نظر گرفته شود تخفيف عنوان به مبلغ ) مانده قابل دريافت( 40000 مبلغكه شود ميدريافت سريع، سوال 
   يا خير.
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حداكثر فاصـله زمـاني از تعريـف نـرخ ارز در     توانيد ميدر اين قسمت : تعداد روز از فاصله ثبت نرخ -2
صورتي كه اين فاصله زماني گذشته باشد  و در كنيدبه صورت ارزي باشد را مشخص  دريافتصورتي كه نوع 

  .كندسيستم يكي از سه رفتار جلوگيري شود، جلوگيري نشود و پيغام داده شود را اعمال مي
 )9(نسخه  فاكتورفروش سريع /سريع در فاكتور فروش دريافت 6- 4- 6

از طريق دريافـت  براي تسويه  فروش سريع در فاكتور فروش و فاكتورسريع  دريافتپس از انجام تنظيمات 
  بر روي دكمه دريافت سريع كليك كنيد. سريع 

  

  
  

سپس بر روي دكمه كنيد ، مبلغ مورد نظر را وارد »مبلغ«در قسمت و  در فرم باز شده نوع پرداخت را انتخاب
  كليك كنيد. » هااضافه به پرداخت«
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تعداد چك پول و شـماره  ، از نوع چك پول باشد بايد بعد از انتخاب چك پول دريافت وجه چنانچه نوع  ☜  
  را وارد كنيد. آن سريال

هاي وجه به صـورت اتوماتيـك يـك برگـه دريافـت در      توجه داشته باشيد كه بعد از ثبت نوع دريافت  ☜
  شود.سيستم صادر مي
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  )9(نسخه  فروش/تسويه فاكتور فروش سريع تسويه فاكتور 6- 4- 7
كاربران فروش تسويه هاي كاري را ببنديد و با شيفتكاري  در پايان روز در حسابگر اين امكان وجود دارد كه

دريافت  >كنيد. براي تسويه فاكتورهاي فروش و فاكتورهاي فروش سريع با كاربران از منوي عمليات روزانه 
تسويه فاكتور فروش يا تسويه فاكتور فروش سريع را انتخاب كنيد. در فرم باز شده  >تسويه فروش  >سريع 

  شود. تسويه فاكتورهاي انجام شده كاربر در سيستم نمايش داده ميتاريخچه با انتخاب دكمه تاريخچه، 
  

 
  

خاب كنيـد. بعـد از   بين، كاربر مورد نظر را انتدر قسمت كاربر با استفاده از دكمه ذرهبراي ثبت تسويه جديد 
از تسويه  مجموع مبلغ فاكتورهاي صادر شده »مجموع مبلغ فاكتورهاي صادر شده«انتخاب كاربر در قسمت 

از تسويه قبلي  شده مجموع مبلغ دريافت »شده توسط كاربر مجموع مبلغ دريافت«و در قسمت  قبلي كاربر
  شود. كاربر نمايش داده مي

  

  
  

 مبـالغ ثبـت شـده   توانيد ليست با استفاده از دكمه قرار داده شده مي »كاربر مبلغ تسويه شده«در قسمت 
از كاربر بـراي تسـويه را بـه تفكيـك انـواع      مشاهده و مبالغ دريافت شده بر اساس انواع پرداخت كاربر را 
  وارد نماييد. پرداخت
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ده بر روي از تعيين موارد وارد شدر قسمت توضيحات، توضيحات مربوط به تسويه فاكتور را وارد نماييد. بعد 
 دكمه ذخيره كليك كنيد.

   شود.كل مانده كاربر تسويه مي» دارتسويه مانده صندوق«با انتخاب گزينه   ☜
  

 
  

  .باشدتوجه داشته باشيد كه تسويه فاكتور فروش سريع نيز به همين ترتيب مي  ☜
  )9(نسخه هاي كاربران وضعيت فاكتور و دريافت گزارش 6- 4- 8

 >دريافـت سـريع    >از مسير عمليـات روزانـه    ثبت شدهجهت تهيه گزارشات مربوط به تسويه فاكتورهاي 
هاي كاربران را انتخاب كنيد. در فرم باز شده در قسمت محدوده تاريخي، محـدوده  وضعيت فاكتور و دريافت

. در جدول اين تاريخي مورد نظر جهت تهيه گزارش را انتخاب كنيد سپس بر روي دكمه جستجو كليك كنيد
عريف شده بـر اسـاس كـاربران    هاي تها به تفكيك نوع دريافتفرم ميزان مجموع مبالغ فاكتورها و دريافتي

  شود.نمايش داده مي
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هاي تعريف شده ،در اين فرم هاي كاربران به تفكيك نوع فاكتورها و نوع دريافتجهت مشاهده ريز فعاليت
  بر روي هر رديف دابل كليك كنيد

  
  

  .شودنمايش داده ميچنانچه در اين فرم بر روي هر رديف دابل كليك كنيد، ليست فاكتورهاي مربوط به آن 
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  .شودچنانچه در اين فرم بر روي هر رديف دابل كليك كنيد، فرم فاكتور مربوط به آن نمايش داده مي
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  فاكتور يلدهايت فيريمد 6- 5
 ـا يش داده شوند. برايدر فاكتور نما ييلدهايد كه چه فين كنييتع توانيدميشما  ط يشـرا  ين كـار از منـو  ي
ك يفاكتور) را كل يلدهايت فيري(مد 25دكمه مربوط به پارامتر شماره  ،د و فروشيخر يپارامترها> يطيمح
  .ديكن

  

  
  

 ـكـه ا  ييلـدها يو ف انـد شدهش داده يست سمت چپ نمايش در جعبه ليشده جهت نماانتخاب يلدهايف ن ي
  . اندشدهست سمت راست نشان داده يش داده شوند در جعبه ليت را دارند كه در فاكتور نمايقابل
تم مورد نظر خود را انتخاب كرده يست سمت راست آيبه فاكتور، از جعبه ل يلد اضافيك فيكردن اضافه يبرا

لد مربوطه يف يريم محل قرارگيتنظ ي. براشودميلد مربوطه به فاكتور اضافه يد. فيك كنيو دكمه اضافه را كل
سپس فرم مديريت فيلدهاي فاكتور و فـرم   د.ياستفاده كن »نييپا«و  »بالا« يهادكمهاز  توانيدميدر فاكتور 

  پارامترهاي خريد و فروش را تاييد نماييد.
  نه در فاكتورهايف و هزيتخف 6- 6

 ـد. درصد تخفييا مبلغ وارد نمايف را به صورت درصد يتخف توانيدميد، يف دارياگر در فاكتور، تخف ف را در ي
  د.يسيراست بنو جعبه متن سمت

  

  
  

ف را وارد يد، در جعبه متن سمت چپ مبلغ تخفيبه صورت مبلغ وارد كن ف رايتخف خواهيدميكه  يدر صورت
  د.يكن

  .ديك كنيفاكتور را كل هايهزينهدكمه مقابل  د،ينه دارين فاكتور هزيا ياگر برا
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نه ي، حساب مربوط به هزيليتفص هايحسابست يل از ،Spaceد ينه با استفاده از كليدر ستون نام حساب هز
 ـرا انتخـاب كن  يد. اگر در ستون مربوط به نام حساب مقابل، حسـاب ييمورد نظر را انتخاب نما د، در فـاكتور  ي

 انتخـابي  نهيو در فاكتور فروش حساب هز بدهكار و حساب مقابل آن بستانكار انتخابي نهيد حساب هزيخر
بـدهكار و فروشـنده    انتخـابي  نهيد هزين صورت در خرير اي. در غشودميبستانكار و حساب مقابل بدهكار 

  .شودمي بدهكار يبستانكار و مشترانتخابي نه يبستانكار و در فروش هز
ن فرم فاكتور يينه در پايدر قسمت هز هاهزينه جمع د.يا مبلغ وارد كنيبه صورت درصد و  توانيدمينه را يهز
د از قسمت اطلاعـات  يش داده شوند بايك نمايبه صورت اتومات هاهزينه خواهيدمياگر  .شودميش داده ينما
 ـتوانمين يد. همچنيينه مرتبط را مشخص نمايهز هايحسابد، يفروش/خر > هافرضپيشف يتعر >ه يپا د ي

  .نماييدانتخاب  فرضپيشبه صورت  ي، درصديانتخاب يهاهزينه ين قسمت برايدر ا
  
  هاهزينهسرشكن كردن  6- 7

 ـد. با ايكن سرشكنرا در فاكتور  هاهزينهكه  دهدمين امكان را يبرنامه به شما ا  ـ ين كـار مبلـغ هز  ي ن ينـه ب
هنگـام  مثلا ميخواهيد هزينه حمل كالا را در فاكتور سرشـكن نماييـد تـا     .شودميع يفاكتور توز يهارديف

نه ي، پس از وارد نمودن مبلغ هزهاهزينهكردن سرشكن يبراشده كالا اعمال شود. در قيمت بهاي تمامفروش 
  .ديك كنيف مربوطه كليرد يمورد نظر، رو

  

  
  

  كه قابل انتخاب هستند عبارتند از: يهايگزينه
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 ـشـده، بـه صـورت اتومات   نـه انتخـاب  ين دكمه هزيا يك بر رويبا كلنه: يسرشكن كردن هز  يك بـر رو ي
  .شودميفاكتور سرشكن  يهارديف

نه يكردن هزد كه سرشكنين كنييتع توانيدمي، ن دكمهيا يك بر رويبا كلنه با اصلاح: يسرشكن كردن هز
  د.زان باشيهر كالا به چه م يبرا

  

  
  

  .دهدميفاكتور انجام  هايهزينهتمام  ينه را برايعمل سرشكن كردن هز: هاهزينهسرشكن كردن تمام 
انجام  هاهزينهتمام  يبا اصلاح را برا هاهزينهعمل سرشكن كردن با اصلاح:  هاهزينهسرشكن كردن تمام 

  زان باشد.يهر كالا به چه م يبرا هانهيد سرشكن كردن هزين كنييتع توانيدميكه  يبه طور دهدمي
  .زندميسرشكن شده را برگشت  هايهزينهتمام سرشكن شده:  هايهزينهبرگشت تمام 
  .كندميرا از حالت سرشكن شده خارج  ينه انتخابيهزنه سرشكن شده: يبرگشت هز

  كنترل فاكتور
در قسمت پايين فاكتور، آيتمي تحت عنوان كنترل فاكتور وجود دارد. مـدير سيسـتم يـا مسـئول كنتـرل      

هـا اسـتفاده   توان از اين آيتم در گزارشتواند پس از كنترل فاكتورها اين آيتم را تيك بزند. ميفاكتورها مي
  كرد.

  تحت عنوان نوع كنترل وجود دارد. ايگزينهمربوط به فاكتورها  هايگزارشدر 
 ـشود كـه ت ه مييگزارش ته ييد، تنها از فاكتورهاياگر در گزارش، نوع كنترل را كنترل شده انتخاب كن ك ي

هاي كنترل نشده و هر دو را انتخـاب  توان گزينهب ميين ترتيمربوط به كنترل فاكتور زده شده باشد. به هم
 ـك مربوط به آيد، در گزارشات، تينه هردو را انتخاب كنياگر گزنمود.  جـه  يدر نت يتم كنتـرل فـاكتور اثـر   ي

  .گزارش نخواهد داشت
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كه اگر در فـاكتور   رودمين منظور به كار يا يوجود دارد كه برا »كالا«و  »حساب« هايدكمهن فاكتور ييدر پا
ف يمورد نظر را تعر يا كالايد حساب يبستن فاكتور بتوان د، بدونيبرخورد يديجد يا كالايد يبه حساب جد

  د.يكن
ب كد كالا مرتب ياقلام موجود در فاكتور به ترت ،ديك كنين فرم فاكتور كلييرا در پا »ب كديترتبه«اگر دكمه 

فاكتور بر اساس نـام مرتـب    يهارديفد يك كنيرا كل »ب ناميترتبه«ب اگر دكمه ين ترتيخواهند شد. به هم
  خواهند شد.

  .ديك كنيرا كل ا پرداختي افتي، دكمه برگه درايدكردهافت يا چك درين فاكتور وجه ياگر بابت ا
برگـه   يـك ه به صورت اتوماتيد تسويلكافت شده باشد، يا دريپرداخت  يتور به صورت نقدكل مبلغ فاكاگر 
  .نمايدميا پرداخت مربوطه را صادر يافت يدر

پارامترهاي خريد و فروش، بعـد از بسـته شـدن فـاكتور، بـه صـورت        63با استفاده از پارامتر شماره  ☜
 شود.اتوماتيك برگه دريافت يا پرداخت باز مي

  ره فاكتوريذخ
 ـف بعد، رديد. البته با رفتن به رديك كنيره را كليفرم فاكتور دكمه ذخ ياز نوار ابزار بالا  ـي  ـذخ يف قبل ره ي

  .شودمي
 يان ناخـالص، در صـورت  يشدن سود و ز يشدن كاردكس و واقع ياز منف يريبه منظور جلوگتذكر مهم:  ☜
 توانيـد ميار كن يا يبراوجود داشته باشد.  يد كه از كالا موجوديياقدام به صدور فاكتور فروش نما توانيدمي
  .نماييدد و فروش استفاده يخر يپارامترها 2و  1شماره  يپارامترهااز 

  

  مربوط به فاكتور يصدور سند حسابدار
  د.يك كنيرا كل »ثبت«فرم فاكتور دكمه  ياز نوار ابزار بالا

(اسناد حسابداري مربـوط   6پارامتر شماره  >پارامترهاي خريد و فروش  >اگر در منوي شرايط محيطي  ☜
دكمه ثبـت نيسـت و بـه    به فاكتورها به صورت اتوماتيك صادر شود) را تيك بزنيد، نيازي به كليك بر روي 

 شود.صورت اتوماتيك سند حسابداري مربوط به فاكتورها صادر مي
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  .دهدمين فاكتور را نشان يمربوط به ا يفرم فاكتور، سند حسابدار يدر نوار ابزار بالا »سند«دكمه 
 ـرد يفرم فاكتور، كاردكس مربوط به كـالا  ي، از نوار ابزار بالا»كاردكس«دكمه  يك بر رويبا كل ف انتخـاب  ي

  .شودميشده نشان داده 
نشـان داده   ،در فـاكتور  يت حساب طرف حسـاب انتخـاب  ياز نوار ابزار، فعال »گردش«دكمه  يك بر رويبا كل
  .شودمي
 توانميد و نام كالا را نير دهييمقدار و مبلغ را تغ توانيدميف از فاكتور فقط يك رديپس از وارد نمودن  ☜
  د.يف را حذف كرده مجددا وارد كنيردبراي تغيير نام كالا ابتدا ر داد. ييتغ

  

  ف از فاكتوريك رديوش حذف ر
ا دكمه حذف را از نـوار  يد و ياستفاده كن Ctrl+Delete يدهايب كليف مورد نظر را انتخاب كرده، از تركيرد

  د.يك كنيفرم كل يابزار بالا
  

  توركفا يكروش حذف 
تور كشـماره فـا   يشـده رو ست بازيد. سپس در لينك يكلكتور كشماره فا يجلول كش بينذرهدكمه  يبر رو

   م.يينمايم يكلكرار گرفته و دكمه حذف را مورد نظر ق

  فاكتور يهارديفن يف بيك رديروش درج 
  د.ياستفاده كن Insertد ياز كل

  تورهاكفا يپك 8-6
 يـك ار كن يا يد. برايينما يپك يگريتور دكموجود را به فا يتورهاكفا توانيدميان شما كام نيبا استفاده از ا

از  يكـي . شـود ميموجود باز  يتورهاكست فايد، ليينما يكلكرا  »از يپك«د و دكمه ينكجاد يد ايتور جدكفا
  د.يرا بفشار Enterد يلكتورها را انتخاب نموده كفا
  تورهاكد فايسررس 9-6

 ـد. بـا ا يين نماييد (مهلت پرداخت) تعيخ سررسيتورها تاركفا يبرا توانيدميشما   ـن امي از  توانيـد مـي ان ك
 ـ ييتورهاكد. به عنوان مثال گزارش فايريگزارش بگ هاآنت پرداخت يتورها و وضعكفا  ـيه تـار ك د يخ سررس
د يمعوق در دفتر سررس يتورهاكن، هشدار فايه است. همچننشد هيامل تسوكگذشته و هنوز به صورت  هاآن
 ،توركفا يتورها در قسمت بالاكفا يد براين سررسييتع ياقدامات قابل استفاده خواهد بود. برا يماندهزسا و

  د.ييد را مشخص نمايخ سررسيتار
  ا)هرتباط بين فاكتورها و دريافت/پرداخت(اتسويه فاكتورها  10-6
 ـ يـك لكافت/پرداخـت وجـه را   يبرگ در تور،كن فاييپا ان از قسمتكن امياستفاده از ا يبرا دكمـه   رده وك
  د.ينك يكلكرا  »يتورهاكفا يپرداخت شده برا«
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 توانيدمي »ينونكپرداخت «. در قسمت شودميطرف حساب مورد نظر باز  يصادر شده برا يتورهاكست فايل
  د.ييتور را مشخص نماكن فايا يبرا ي/پرداختيافتيمبلغ در

  

  
  

تور را كن فـا يافت/پرداخـت، چنـد  يبرگ در يكق يه از طركان وجود دارد كن اميه اكد يتوجه داشته باش -
 ـو  كندميه يتسو كچ يكتور را با كن فايچند يد. به عنوان مثال مشترييه نمايتسو تور كفـا  يـك  يا بـرا ي
  .شودميه يمراحل مختلف تسو يافت/پرداخت وجود دارد و طين برگه دريچند
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. رودمـي ار كن منظور به يا يپرداخت برام يتم نحوه تسهيتورها، آكت پرداخت فايفرم وضع يدر قسمت بالا
 ـشـتر و ا يب يراحت يد، براينكه يتور را تسوكن فايافت/پرداخت چنديدر يكبا  خواهيدمياگر  يعني  ـن ي ه ك

 ـ دهـد ميت را به شما ين قابليستم ايد، سييتورها وارد نماكتمام فا يرا برا هاپرداختيز يد ريمجبور نباش ه ك
ن يياز بالا به پا تواندميم پرداخت هم يد. نحوه تسهييم نمايتورها تسهكن فايبافت/پرداخت را يمبلغ برگ در

  ن به بالا باشد.ييا از پاي
تور كن فـا ييرا از قسمت پا »هيتسو«دكمه  توانيدمي، شودميه يتور در همان لحظه تسوكه فاك يدر صورت -
  د.يينما يكلك
 شـده انجـام تور كن فايا يه براك هاييپرداخته يلكتور، كن فايياز قسمت پا »هاپرداخت«با فشردن دكمه  -

  است قابل مشاهده خواهد بود.
 ـدر هـاي حسـاب  >گزارشـات   ين گـزارش از منـو  ياستفاده از ا يبرامعوق:  يتورهاكگزارش فا   يافتني

ن گـزارش  يا د.ينكمعوق را انتخاب  يتورهاكگزارش فا >فروش  معوق يتورهاكگزارش فا >ت فروش يوضع>
  .دهدميش يرا نما گذشته است هاآنه از مهلت پرداخت ك ييتورهاكفا ستيل

ا يد ينكاقدامات را انتخاب  يماندهزد و سايدفتر سررس >ه ياطلاعات پا ياز منومعوق:  يتورهاكهشدار فا
فـروش گذشـته از    يتورهاكهشدار فا توانيدميد حساب، يد. در قسمت سررسيرا بفشار Ctrl+T يدهايلك

م تعـداد  يتنظ يد. براييد سر موعد را مشاهده نمايد گذشته از موعد و خريسر موعد، خر يتورهاكموعد، فا
د. در قسـمت  ينك يكلكرا  »ميتنظ«اقدامات، دكمه  يماندهزد و سايدفتر سررس يروز هشدار، از قسمت بالا

  د.ينكن ييتعداد روز هشدار را تع توانيدميد پرداخت نشده يتور خركتور فروش پرداخت نشده و فاكفا
  الاهاك يال و گارانتيسر 11-6
  د.يشماره اختصاص ده يكالا كهر واحد  يبرا يعنيد. ييال مشخص نمايالاها شماره سرك يبرا توانيدميشما 

 ـد. ايداشته باش يشماره اختصاص يك، كنيدميد يه تولكهر واحد محصول  يبه عنوان مثال برا  ال ين سـر ي
 شـود مـي سـتم ثبـت   يدر س افتـد مـي الا اتفاق كال يسر يك يه براك ييبوده و تمام رخدادها يابيقابل رد

و مقدار مشخص  يو مدت گارانت يخ شروع گارانتيال، تاريهر شماره سر يبرا توانيدميخچه). ضمنا شما يتار(
  د.ينك

، »فروش رفته«، »سوخت شده« ،»نترلكدر «، »حواله شده«، »يارج« هايوضعيت يدارا تواندميال يهر سر
  باشد. »وبيمع« و »به فروشنده يمرجوع«

  شده و آماده فروش است. يداريال خري: سر»يجار«ت يوضع
  الا حواله انبار صادر شده است.ك ي: برا»حواله شده«ت يوضع
  ال فروخته شده و از انبار خارج شده است.يسر :»فروش رفته«ت يوضع
  .ا نهيالا سالم است كه كست ي: مشخص ن»نترلكدر «ت يوضع
  .باشدميال كاش يالا داراك: »وبيمع«ت يوضع
  ست.يقابل استفاده ن يال وجود دارد وليبا آن سر الاك :»سوخت شده«ت يوضع
  برگشت شده است. يالا به فروشنده اصلك: »به فروشنده يمرجوع«ت يوضع
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 ـد ابتدا از اطلاعـات پا يال است، بايسر يدارا ييالاكه ك يدر صورت  ـ >ه ي اطلاعـات اقـلام    > كالاهـا  يمعرف
  د.يبزن يكرا ت »ال دارديسر«تم ي، آيموجود
  الاها:كال يسر يم پارامترهايتنظ

  د.ييالا را انتخاب نماكال يسر يپارامترها > يطيط محيشرا ياز منو
 د.يبزن يكرا ت 1پارامتر شماره  ،باشد يتور اجباركالا در فاكال يورود سر خواهيدميه ك يدر صورت  
 ال يسـت سـر  يما ليده نشود و مستقيالا پرسكا نام يد كالا كهنگام فروش  خواهيدميه ك يدر صورت

 د.يبزن يكرا ت 2الاها باز شود، پارامتر شماره ك
 د.يبزن يكرا ت 3، پارامتر شماره باشندمير مختلف يمقاد يدارا هاسرياله ك يدر صورت 
 د.يبزن يكرا ت 4، پارامتر شماره كنيدميالا استفاده كال يه فقط هنگام فروش از سرك يدر صورت 
 يـك را ت 5چاپ شود، پارامتر شماره  هاسريالست يتور، لكپس از چاپ فا خواهيدميه ك يدر صورت 

  د.يبزن
  يكلكرا  »سريال«تور، دكمه كن فاييد انبار از قسمت پايا رسيد يتور خركهنگام صدور فا هاسريالورود  يبرا
  د.ينك
  
  

  
    

 خواهيدميا يم است و كالاها كه تعداد ك ي. در صورتشودميباز  »توركف فايمربوط به رد يهاسريال«پنجره 
 ـنكرا وارد  هاسريالن جدول يد، در همييد وارد نماكرا با استفاده از بار هاسريال  ـ يد. در صـورت ي ه تعـداد  ك
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 يـك لكرا  »جـاد يا«ن پنجره دكمه يا ياست، از بالا لكمش يبه صورت دست هاآناد است و ورود يز هاسريال
  د.ينك
  

    
  .شودميباز  »الاكال يجاد سريا«پنجره  »جاديا«با فشردن دكمه 

  
  

  
    

بر اساس مقدار  يكبه صورت اتومات ييال انتهايد، سرييال شروع را وارد نماياست سر يافكن قسمت يدر ا
ال شروع و انتها به صورت ين سريب يهاسريالد. ينك يكلكجاد را يسپس دكمه ا گرددميم يتور تنظكفا

  جاد خواهند شد.يا يكاتومات
  سريال تجمعي

 .توليد كنيم با تعداد بسيار زياد يك سري سريال بخواهيمگيرد كه زماني مورد استفاده قرار مياين امكان 
اين امكان  سريال تجمعي به ماباشد. يمكاري زمانبر  ،تكسريال به صورت تك كردن تعداد زيادطبيعتا ايجاد

به عنوان مثال در رد. هاي مورد نظر را ايجاد كسادگي سريالو تعداد مشخص، به توان در بازهبكه دهد مي را
 ؛: ابتداي شماره سريالي كه قرار است توليد كنيم را وارد مي كنيمسريال قسمت سريال تجمعي در قسمت از

آن  كند و در فاكتور فروش ازودش اين تعداد سريال را توليد ميمحصول خ تعدادسپس سيستم به ميزان 
   .كنيماستفاده مي
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  تور فروشكالا در فاكال ياستفاده از سر
 توانيدميد. در پنجره بازشده، ينك يكلكتور كن فاييرا از قسمت پا »اليسر«تور دكمه كف فايپس از ورود رد
 ـنكمورد نظر را انتخاب  يهاسريالخوان، دكبا استفاده از دستگاه بار اي يبه صورت دست مشـاهده   يد. بـرا ي

  د.ينك يكلكرا  »جاديا«ن پنجره دكمه يا ياز قسمت بالا هاآنان يو انتخاب از م هاسريالتمام 
 يهـا سـريال سـت  يد، لينك يكلكرا  »اليسر يست انتخابيل«. دكمه شودميباز  »الاكال يجاد سريا«پنجره 

فـروش را   يمورد نظر بـرا  يهاسريال »Insert«د يلكبا استفاده از  توانميه ك شودميالا باز كن يمربوط به ا
 يو مدت گارانت يخ شروع گارانتيتار توانيدمي، كنيدميتور وارد كرا در فا هاسرياله ك يرد. هنگامكانتخاب 

  د.ييه نمايگزارش ته هاآن يو گارانت هاسريالت ياز وضع توانيدميد. شما ييز مشخص نمايرا ن
ال يسـر  ي، روهـا اليسرست ي، لاطلاعات اقلام موجودياز قسمت  توانيدميال يسر يكت ير وضعييتغ يبرا

  د.ير دهييال را تغيت سريشده، وضعرده، در پنجره بازك يكلكمربوطه دابل 
  هاي سريال كالاگزارش

زير مجموعـه    3ب مي كنيم كه هاي وضعيت سريال را انتخاحسابگر، گزينه گزارشدر منوي گزارشات برنامه 
  دارد:

در اين گزارش در كادر كد كالا يا نام كالا، كد يا نام كالاي مـدنظر   وضعيت سريال براساس كالا: )1
نمـايش   همراه با وضعيت سـريال  هاي اين كالاسپس دركادر پايين ليست سريال ؛كنيمرا وارد مي
تفصيلي سريال مانند تاريخ شروع و پايـان  شود. با كليك بر روي هر سريال نيز اطلاعات داده مي

  شود.گارانتي و ... نمايش داده مي
 همراه با تاريخچه كامـل آن  اين گزارش وضعيت يك سريال را وضعيت سريال براساس سريال: )2

. همچنين با كليك بر روي هر رديـف از گـزارش، فـاكتور مربوطـه وضـعيت      دهدبه ما نمايش مي
  .سريال، نمايش داده خواهد شد

با درج سريال تجمعي در كـادر روبـروي سـريال و كليـك جسـتجو،       جستجو سريال تجمعي: )3
 ه در سيستم به شما نمايش داده خواهد شد.شدتاريخچه سريال تجمعي ايجاد

 
  حذف سريال هاي منقضي شده

حـذف  > اصـلاح اطلاعـات   > منـوي پرونـده   ازبايـد  دوره مالي قبـل  شده هاي منقضيجهت حذف سريال
نظر جهت شناسايي  تعداد روز مورد» روزهاي گذشته از انقضا«در قسمت  اقدام كرد.شده يضهاي منقسريال
وارد كرده و در صورت لزوم را گارانتي كننده موردنظر » گارانتي كننده«و در قسمت هاي منقضي شده سريال
  كنيم.را حذف مي شدههاي منقضيسريال» حذف همه«كنيم و با زدن دكمه را كليك مي» جستجو«دكمه 
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  )9(نسخه  ارسال 12-6
توانيد انواع خودروها را بـه همـراه   است كه با استفاده از آن مي 9ارسال كالا يكي از امكانات حسابگر نسخه 

هايشان كه در يك شركت يا فروشگاه مسئوليت حمل كالاها را بر عهده دارنـد تعريـف نماييـد. ايـن     راننده
شرايط ليست و تعداد كالاها به همراه  سال،براي هر ارآورد كه كاربران بتوانند امكان اين قابليت را فراهم مي

  . تهيه نمايندو از وضعيت ارسال گزارش  مشخصرا مانند نام راننده و ماشين ارسالي حمل كالا 
ها را در سيستم ثبت نماييد. براي اين براي استفاده از اين امكان ابتدا بايد خودروها و اطلاعات مربوط به آن

  تعريف خودروها را انتخاب كنيد. >شرايط ارسال  >كار از مسير اطلاعات پايه 
  .در فرم باز شده براي معرفي خودرو جديد، بر روي دكمه جديد كليك كنيد 
  .در قسمت شماره خودرو، شماره خودرو و در قسمت نام خودرو، نام خودرو را وارد نماييد 
 توانيد راننده خودرو ميتوانيد شماره پلاك خودرو و در قسمت در قسمت شماره پلاك خودرو، مي

 ها انتخاب كنيد. نام راننده خودرو را از ليست حساب
 توانيد اطلاعات و وزن خودرو را وارد نماييد. در قسمت اطلاعات خودرو و وزن خودرو، مي 
     در صورتي كه بخواهيد براي خودروي تعريف شده حداكثر وزن و حجم ارسـال تعريـف كنيـد در

 اطلاعات مورد نظر را وارد كنيد.  »حداكثر حجم ارسال« و »حداكثر وزن ارسال«قسمت 
  كليك كنيد.  »ذخيره«بعد از تعيين موارد مورد نظر بر روي دكمه  

  

  
  

وضـعيت   >شرايط ارسـال   >از مسير اطلاعات پايه براي ارسال يك فاكتور يا چند فاكتور به صورت همزمان 
ارسال موجود در بالاي فرم فاكتور كليك سپس دكمـه ارسـال را   بر روي دكمه ارسال فاكتورها را انتخاب يا 

 انتخاب نماييد.
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 .در فرم باز شده براي معرفي ارسال جديد بر روي دكمه جديد كليك كنيد 
  ،تاريخ تحويـل كالاهـا بـه    ، در قسمت تاريخ دريافتو   تاريخ ارسالدر قسمت تاريخ ارسال كلي

  يد.مشتريان را بعد از ارسال وارد نماي
   .توجـه داشـته   در قسمت شماره يا نام خودرو، خودروي مورد نظر جهت ارسال را انتخاب كنيـد

توانيد خودروي جديد در سيسـتم تعريـف   هم مي    ه در اين فرم با استفاده از دكمهباشيد ك
 نماييد.

 مـديريت  توانيد يكي از فروشندگان تعريـف شـده در قسـمت    در قسمت كد و نام فروشنده، مي
  ، پورسانت به وي تعلق گيرد را انتخاب كنيد.قوانين كميسيونرا كه قرار است طبق  هاپورسانت

  نماينده انتخابي، در تمام فاكتورهـايي   نام »اعمال نماينده در فاكتورهاي مرتبط«با انتخاب دكمه
 .شوداند اعمال ميكه در قسمت فاكتورهاي مرتبط انتخاب شده

  

  
  

 هـا ارسـالي   فاكتورهايي كه بـراي آن ليست  بيندر قسمت فاكتورهاي مرتبط با انتخاب دكمه ذره
 انتخاب كنيد.فاكتورهاي مورد نظر جهت ارسال را توانيد شود كه مي، نمايش داده ميانجام نشده

توانيد فاكتورهاي مورد نظر را انتخاب سپس بر ، ميInsertدر ليست فاكتورها با استفاده از دكمه 
 روي دكمه تاييد كليك كنيد.
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 توانيد در فـرم بـاز   همچنين در قسمت فاكتورهاي مرتبط با انتخاب دكمه جستجوي پيشرفته مي
  ورهاي مورد نظر جهت ارسال را انتخاب نماييد.شده با استفاده از فيلترهاي قرار داده شده فاكت

  
  

هـاي فـاكتور كـه در ارسـال انتخـاب      هاي ارسال، تمامي رديـف بعد از انتخاب فاكتورها در زبانه تمام رديف
 وند.شايد نمايش داده ميكرده
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  شوند.ليست فاكتورهاي مربوط به هر ارسال نمايش داده مي »مرتبط فروش فاكتورهاي«در زبانه 

  
  

  شود.ليست كالاهاي مرتبط به فاكتورها به صورت تجميعي نمايش داده مي »قسمت جمعها«در زبانه 
 

  
  

نمـايش داده  فاكتورهاي برگشت از فروش مـرتبط بـا ارسـال    ليست  »برگشت از فروشهاي مرتبط«در زبانه 
  شود.مي
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 شود.نمايش داده ميبرگه دريافتهاي مرتبط با ارسال ليست  »برگه دريافت ليستهاي مرتبط«در زبانه 
  

با توجه  پيام كوتاهتوانيد براي مشتريان يا رانندگان با استفاده از دكمه پيام كوتاه موجود در اين فرم مي ☜  
   هاي طراحي شده ارسال نماييد.به قالب
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اختصـاص بـه   «بـا اسـتفاده از دكمـه     د،يكنياستفاده م 10نسخه پخش  ژهيچنانچه از برنامه حسابگر و ☜
راننده سپس بعد از اختصاص،  يك ارسال را به يك راننده اختصاص دهيد ديتوانيدر فرم باز شده م »دستگاه

اختصاص ارسـال   يبرا نمايد.مشاهده  تحويل دهد را يكه بايد به مشتري هايارسالتواند يم PPCدر برنامه 
 .ديدستگاه، دستگاه راننده مورد نظر را انتخاب كننام در قسمت  ستگاهبه د

  

  
  

توانيد از ارسال سريع استفاده كنيد. براي استفاده از ارسال سريع در حسابگر جهت تسريع در امر ارسال مي
 ارسال سريع را انتخاب كنيد. > فروش در منوي بالا  از مسير ارسال در فاكتورهاي

 

  
 

چنانچـه مقـادير   . شـوند هاي فاكتور به صورت خودكار در فرم نمايش داده ميبازشده، رديفارسال  در فرم
فرض خودرو و راننده را در پارامترهاي شرايط ارسال تعريف كرده باشيد، اين مقـادير نيـز بـه صـورت     پيش
   شوند.ماتيك در فرم ارسال سريع نمايش داده مياتو
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 بر روي مورد نظر را در حالت انتخاب قرار دهيد سپس رديف فاكتور را داريد، ابتدا رديفيك اگر قصد ارسال 
 نماييد. كليكدكمه ارسال در قسمت پايين فرم فاكتور فروش 

  

  
 

اده شده، تكميل نماييد. توجه داشته باشيد كـه در  اطلاعات مربوط به فرم باز شده را با توجه به توضيحات د
  اين روش در ستون مقدار، بايد مقدار ارسال كالا را مشخص نماييد. 
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 پارامتراهاي شرايط ارسال
پارامترهاي شرايط  >شرايط ارسال  >توانيد از منوي اطلاعات پايه جهت انجام تنظيمات مربوط به ارسال مي

  ارسال اقدام نماييد.
توانيد مشخص كنيـد  مي »3و  2،  1فرم چاپ نسخه «در ليست كشويي مقابل : 3و  2و  1فرم چاپ نسخه 

توانيد مشخص كنيـد از  مي »چاپگر«در قسمت . چاپ شود هاگزارش-پس از انتخاب كليد چاپ كدام گزارش
ايـن گـزارش    مشخص كنيد چه تعـداد از  »عدادت«كدام چاپگر براي چاپ گزارش استفاده شود و در قسمت 

 چاپ شود.
  شود.، برگه ارسال قابل ويرايش ميبا فعال كردن اين پارامترامكان تغيير در ارسال:  -1
با فعال كردن اين پارامتر بعد از ارسال فاكتور امكـان تغييـر در   فاكتور ارسال شده قابل تغيير باشد:  -2

  فاكتور وجود دارد. 
در صورتي كه بخواهيد در فرم ارسال سريع نام راننـده و  شماره خودرو، نام خودرو و نام راننده:  -4و  3

  خودرو به صورت اتوماتيك پر شود در اين پارامترها، اطلاعات خودرو و راننده را وارد كنيد.
در در صورت بيشتر بودن حجم يا وزن ارسال از ظرفيـت خـودور از ارسـال جلـوگيري شـود:       -5

ي كه بخواهيد وزن و حجم كالا در زمان ارسال بررسي شود تيك اين پارامتر را فعال كنيد.  با اين كـار  صورت
  دهد.در صورتي كه وزن كالاهاي ارسال شده بيشتر از وزن خودرو باشد، سيستم به كاربر خطا مي
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  عيسر يتورهاكفا 6- 13
ع را يسـاده و سـر   يتورهاكه فاك پرفروش يفروشگاه يهاصندوق و يارهيزنج يهافروشگاه يان براكن اميا

 يتورهـا كفا >ات روزانـه  يعمل يان از منوكن امياستفاده از ا ياربرد دارد. براك، دهنديممورد استفاده قرار 
  د.ينكرا انتخاب  عيتور فروش سركفا >ع يسر

  

  
    

 ـ يع تـا زمـان  يسـر  يتورهـا كه فاكد ياست. توجه داشته باش يمعمول يتورهاكه به فاياملا شبكار كروش  ه ك
  ندارند. يريتاث هاحسابالاها و ك يدر موجود نشوند، يتور معمولكل به فايو تبد افت نشونديدر

 يشـوند. بـرا   يمعمول يتورهاكل به فايو تبد افت شدهيد دريع بايسر يتورهاك، فاياركان روز يمعمولا در پا
ع را انتخـاب  يتور فـروش سـر  كافت فـا يدر >فاكتورهاي سريع  >ات روزانه يعمل يتورها از منوكافت فايدر
    د.يينما
بندي شده انجام شـود.  تور و به صورت گروهكفا يكتورها به ك، همه فايكبه  يك تواند به صورتافت مييدر

 يـك ل بـه  يع تبديتور فروش سركانتخاب شده باشد، هر فا يكبه  يكافت به صورت يه نوع درك يدر صورت
  شود.مي يتور فروش معمولكفا

و  ينه به حساب انتخـاب يد گزيداشته باشد، ابتدا با يكت »توركفا يكتورها به كهمه فا«نه يه گزك يدر صورت
تور كصـدور فـا  «زده شود و در قسمت نام، نام طرف حساب انتخاب شود و در قسمت  يكت يخ انتخابيبه تار

  د.ينكتور را انتخاب كخ فاي، تار»خيتار يبرا
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بـر   توانـد مي فاكتورهاافت يداشته باشد، در يكت »بنديگروه«نه يافت، گزينوع دره در قسمت ك يدر صورت
رد. بـه عنـوان مثـال اگـر     يتور صورت پذكننده فاكاربر صادركا يتور و كتور، طرف حساب فاكخ فاياساس تار

اربر خـاص  ك يكه توسط ك يعيسر يتورهاكننده انجام شود، تمام فاكاربر صادركتورها بر اساس كافت فايدر
  .شوندميستم يتور فروش وارد سكفا يك، به صورت اندشدهصادر 

 ـستم قابل اسـتفاده هسـتند   يز در سيع نيسر يمرجوع يتورهاكع، فايسر يتورهاكمشابه فا ه روش ورود ك
  .باشدميع يسر يتورهاكمشابه فا هاآنافت ياطلاعات و در

  ديسفارش خر 6- 14
 نحوه د.ياستفاده كن Alt+K كليدهايب يا از تركيد را انتخاب كرده و يسفارش خر >ات روزانه يعمل ياز منو

  .باشدميورود اطلاعات مشابه فاكتورها 
  د.يك كنيل به فاكتور كليدكمه تبد يبر رو توانيدميد يد به فاكتور خريك سفارش خريل يتبد يبرا

  ش فاكتور فروشيپ 6- 15
و  شودنميصادر  يچ سنديفاكتور فروش هشيپ يكه بران است يفاكتور فروش با فاكتور فروش اشيتفاوت پ

برنامه توسط كاربر قابل  يهافرم يز مانند تماميفاكتور نشي. فرم پشودنميز كاسته ين ياز مانده اقلام موجود
  است. يطراح
 ـ >فاكتور / سفارش فروش شيپ >ات روزانه يعمل ياز منو  ـش فـاكتور را انتخـاب كن  يپ  ـد و ي  ـا از تركي  بي

ل به سفارش فروش و فاكتور فـروش را دارد.  يت تبديفاكتور فروش قابلشيد. پياستفاده كن Alt+8 يدهايكل
 ـد. نحـوه ورود اطلاعـات ن  يل به فاكتور استفاده كنيل به سفارش و تبديتبد هايدكمهن منظور از يا يبرا ز ي

ل يك داشته باشد، از تبديفروش تد و يخر ياز پارامترها 2كه پارامتر شماره  يمشابه فاكتورهاست. در صورت
شـدن  ياز منف يري(به منظور جلوگ شودمي يريجلوگ نبودن موجودي،در صورت كافي به فاكتور ورفاكتشيپ

  .)يموجود
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  سفارش فروش 6- 16
 ـسفارش فـروش را انتخـاب كـرده و     >سفارش فروش تور/ كفاشيپ>ات روزانه يعمل ياز منو  ـا از تركي ب ي

از  ،ش فاكتور فروش صـادر شـود  يك پي ين سفارش از رويا خواهيدميد. اگر ياستفاده كن Alt+O يدهايكل
 ـل ايتبد يد. براييش فاكتور مربوطه را انتخاب نمايش فاكتور، پيقسمت ش پ  ـن سـفارش بـه   ي ك فـاكتور  ي

كه شرح  باشدميد و فروش يخر يموارد مشابه فاكتورها ريسا د.يك كنيل به فاكتور را كليفروش، دكمه تبد
  داده شد.

 ـ  هاموجوديست ي، در لشودميثبت  ييالاك يه سفارش فروش براك يهنگام  ـ يبر مقـدار واقع  يريالا تـأث ك
ر گذاشته و مقدار قابل فروش را بر اساس مقدار سفارش نشـان  يمقدار قابل فروش تأث ي، اما بر روگذاردينم
  .دهدمي

  مهم در فرم سفارش: يلدهايف حتوضي
  .دهديكالا را نشان م يمقدار سفارش كل: 1مقدار
 ـو مقدار رزروشده كالا در انبار براساس ا دهديسفارش كالا را نشان م يمقدار قطع: يقطع مقدار مقـدار   ني

  .باشديم »1مقدار «و به طور معمول برابر  باشديم
  .دهديفاكتورشده در فرم سفارش را نشان م يكل ريسفارش به فاكتور، مقاد ليپس از تبدشده: حمل مقدار

مقدار  توانيسفارش به فاكتور، م ليپس از تبد ميكن نتعيي 25 را 1مقدار سفارش فرم در اگر مثال عنوان به
. دفعه بعد پس از بازكردن فرم سـفارش  مانديم يعدد از سفارش باق 20داد و   رييتغ 5را در فاكتور فروش به 
 ليعدد سـفارش بـه فـاكتور تبـد     20 ماندهيباق كيسفارش به فاكتور به طور اتومات ليمربوطه و پس از تبد

      .باشديم رييدر فاكتور فروش قابل تغ زيكه آن ن شوديم
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  )9معي از روي سفارشات در دست اقدام (نسخه صدور فاكتور ج

صدور فاكتور جمعـي از روي سفارشـات در دسـت     >سفارش فروش فاكتور/ پيش >ات روزانه ياز منوي عمل
عي يرا به صورت تجم اندنشدهل به فاكتور يا قسمتي از آن هنوز تبديتوانيد سفارشاتي كه تمام آن اقدام مي
      ها را اضافه كنيد.ك فاكتور موجود آنيا به يد نماييد يل به فاكتور فروش جديك حساب تبديو به نام 
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  انتخاب نماييد.حساب مورد نظر را  
 خي كه سفارشات در آن قرار دارد را انتخاب نماييد.يمحدوده تار  
 ـك بـه فـاكتور جد  ين سفارشات به فاكتور موجود اضافه گردد، تيخواهيد كه ااگر مي   ـد را برداري د و ي

  شماره فاكتور مورد نظر را انتخاب نماييد.
 د.يتوانيد مشاهده كنها را ميك بر روي دكمه مشاهده، اقلام سفارشات و مانده آنيبا كل  
 گردد.ك بر روي دكمه صدور فاكتور، فاكتور مورد نظر صادر مييبا كل  

  د و برگشت از فروشيبرگشت از خر 6- 17
به فروشنده مرجوع  خواهيدميو  ايدكرده يداريرا خر ييكه كالا شودمياستفاده  يد هنگاميبرگشت از خر 

 ـد را انتخاب كرده و يبرگشت از خر >ات روزانه يعمل ين منظور از منويا يد. برايكن  ـا از تركي  ـب كلي  يدهاي
Alt+4 د.ياستفاده كن  

 ـا ي. بـرا كنـد ميشده را مرجوع يداريخر يكالا يكه مشتر شودمياده فاست يزمان ،از برگشت از فروش ن ي
 ـب كليا از تركيد و يك كنيكلا برگشت از فروش ر >ات روزانه يعمل يمنظور از منو اسـتفاده   Alt+3 يدهاي

  د.يكن
د و برگشت از فروش يكه در برگشت از خر ياباشد. نكتهد و فروش مييخر يورود اطلاعات مشابه فاكتورها

 ـن است كه در قسمت رفرنس، شماره فاكتور خريت دارد ايار اهميبس  ـد و ي ا فـاكتور فـروش مربوطـه كـه     ي
د يد، بايشود، حتما مشخص گردد. اگر شماره فاكتور مورد نظر را به خاطر نداراز آن فاكتور انجام مي يمرجوع
برگشـتي را وارد   فـي ، د و فروش به آن اشاره شـد يخر يفاكتور كه در قسمت فاكتورها ياضاف يلدهايدر ف

  مرجوعي باشد. يكنيد كه بايد برابر قيمت ميانگين كالا
  هاقيمت ينيگزيجاش، كاهش و يافزا 6- 18

  ن كرد.ييمت تعيسطح ق 5 توانميهر كالا  يكالاها شرح داده شد، برا يهمانطور كه در بخش معرف
معرفـي   >اطلاعـات پايـه    ين منظور از منويا يد. براير دهييتغ ايدستهرا به صورت  هاقيمتن يا توانيدمي

  د.يرا انتخاب كن هاقيمت ينيگزيش / كاهش / جايافزا >كالاها 
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 ـو  يانتخـاب  يگروه كـالا، كالاهـا  ريك زيكالا،  يك گروه اصلين امكان وجود دارد كه يشده ادر پنجره باز ا ي
برابـر كـرده و بـه     2كالاها را  1مت سطح يق خواهيدميد. به عنوان مثال ياز كالاها را انتخاب كن يامحدوده

مورد نظر را از قسمت انتخـاب   يرقم اعشار روند شود. كالاها 2شده تا د و مبلغ محاسبهيال كنير 500علاوه 
د. در جعبه يريدر نظر بگ 1انتخاب كرده، سطح مبدا و سطح مقصد را سطح  Insertد يكالاها، با استفاده از كل
فرم  يد و از نوار ابزار بالايوارد كن را 500بعلاوه،  يوارد نموده و در جعبه متن جلو را 2 متن مربوط به ضربدر،

  د.يك كنيد را كلييدكمه تا
  )9(نسخه  تغيير قيمت سطوح قيمت به صورت ليست 6- 19

، ابتدا كالاهـاي  تغيير قيمت سطوح قيمت به صورت ليست  >معرفي اقلام موجودي  >اطلاعات پايهاز منوي 
توانيد تمامي سـطوح  مي شده،دادهو سپس در ليست نمايش مورد نظر را انتخاب كرده و كليد شروع را بزنيد

  فرض را يكجا تعويض نماييد.قيمت كالا و درصد تخفيف پيش
چنانچه در اين پنجره زيرگروه، گروه و يا كالاي خاصي را انتخاب نكنيد با زدن دكمه شـروع همـه كالاهـاي    

 را فـرض كـالا  هاي پيشتوانيد سطوح قيمت و يا درصد تخفيفشود و ميموجود در سيستم نمايش داده مي
  .تغيير دهيد
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  در فاكتورها فرضپيش يف 6- 20
در فاكتور استفاده كند كه البته توسط  فرضپيشرا به طور  هاقيمتن امكان را دارد تا انواع مختلف يبرنامه ا
 ـيط محيشـرا  ياز منـو  21و  20شماره  ين منظور از پارامترهايا يبرا ر خواهد بود.ييز قابل تغيكاربر ن  > يط

تا  1مت سطح يق :ن قسمت عبارتند ازيقابل انتخاب در ا هايگزينهد. يد و فروش استفاده كنيخر يپارامترها
 ـن. ايانگيمت ميشده، قمت محاسبهيمت فروش، قين قيد، آخريمت خرين قي، آخر5 ، 4ن مـوارد در بخـش   ي

  كالاها شرح داده شده است. يقسمت معرف
  فاكتورها يبنددستهف انواع يتعر 6- 21
ك فرم خاص چـاپ و بـه   يد و هر دسته را با يكن يبنددستهك فاكتور را يموجود در  يد كالاهايتوانميشما 

 ـ هـا نان رسـتور يو همچن يخدمات يكالاها ين امكان برايد. ايينتر خاص ارسال نمايك پري ار مناسـب  يبس
  .باشدمي

را  )فاكتور بنديدستهف انواع ي(تعر 54پارامتر شماره  >د و فروشيخر يپارامترها> يطيط محيشرا ياز منو
  د.يانتخاب كن
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 د. در ستون فرمت گزارش و سـتون  ييمختلف را وارد نما هايبنديدسته يدر جدول سمت راست اسام
 ـتوانميضمنا  ؛دين كنييتع را مورد نظر با آن چاپ شود بنديدسته كه يچاپگر، نوع فرم هـر   يد بـرا ي

 د.يرنگ اختصاص ده كي، بنديدسته
 د.ييانتخاب نما »بنديدسته«مورد نظر خود را از جعبه متن مربوط به  بنديدسته 
  د.يك كنيكل »بندي كالاهاض دستهيتعو«بر روي دكمه 

 

  
  

 د.يك كنيكل »انتخاب كالا«دكمه مربوط به  يبر رو 
 د يمورد نظر را با كل يست كالاها، كالاهاياز لInsert  انتخاب نموده وEnter د.يبزن 
 د.يك كنيرا كل »دييتا« دكمه 
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 مربـوط بـه هـر     يك برگه باز شده اسـت كـه كالاهـا   ي، بنديدستههر  يحال در فاكتور فروش به ازا
 يفـاكتور فـروش كالاهـا    يهارديفدر  در قسمت مربوط به خود مشاهده نمود. توانميرا  بنديدسته

از  بنديدستهز هر ي. هنگام چاپ نشوندميش داده يخود نما، با رنگ مربوط به بنديدستهمربوط به هر 
 .شودميكالاها با فرم مربوط به خود چاپ 

 است لازم شوند چاپ نيز فاكتور در موجود هايبندي دسته تمامي فاكتور چاپ از بعد بخواهيد چنانچه ☜
  .نماييد فعال را 15 شماره پارامتر ،پرفروش هاي صندوق پارامترهاي در

 ـدسته مورد نظر خـارج نما  ستيكالاها را از ل دبخواهي چنانچه ☜  ضيپـس از انتخـاب كـالا در تعـو     د،يي
  .ديينما دييو فرم را تا ديرا بزن »يخال« كيكالا، ت يبنددسته

 

 
 

  (ماليات و عوارض بر ارزش افزوده) تورهاكنه ثابت در فايهز 6- 22
 ـخر يفاكتورهـا  يتنهـا بـر رو   فرضپيشا همان ارزش افزوده به صورت ينه ثابت يهز د و فـروش اعمـال   ي
ثابـت را   هـاي هزينـه ، قسـمت  هافرضپيشف يه، تعرياطلاعات پا يد از منويار ابتدا باكن يا ي. براگرددمي

  .نماييدانتخاب 
 ـتعر يمثال برا ي. برانماييدف ينه ثابت را تعريسه نوع هز توانيدمين ييدر قسمت پا نـه ثابـت،   يهز %9ف ي

بالا  هايقسمتم. سپس از نمايييدرصد انتخاب م 3ز يرا ن 2سهم نه اول يدرصد و هز 6را  1نه اول سهم يهز
  م.يينمايم ميرا تنظ گيردميتورها مورد استفاده قرار كهر سهم در فا يه براك يهايحساب
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 ـهمـه   يبـرا  تـوان مي ،نه ثابت كالاهايض هزيتعو >كالاها  يمعرف >هياطلاعات پا يز از منويالاها نك يبرا ا ي
  ن نمود.ييتع فرضپيشنه ثابت يالاها، نوع هزكاز  يتعداد

ر يسـا  ي. بـرا گـردد مينه ثابت اعمال يتورها هزكالاها در فاك يبرا يكمات به صورت اتوماتين تنظيبا انجام ا
 ـد سرپرست، نـوع اعمـال پـس از تخف   ييل نوع اعمال با تأينه ثابت (از قبيمات مربوط به هزيتنظ و...) از  في
    .نماييداستفاده  59پارامتر شماره  >د و فروش يخر يپارامترها>يطيط محيشرا
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  7ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  يـتـعـنـداري صـابــحس
  

  
  
  
  

  ●      تعاريف اوليه و فرمول سـاخت       ●

  ●                هاتســهيم هـزينـه                ●

  ●                حقـوق كارمــزدي                 ●

  ●                ســفــارش تـوليـد                ●

  ●                رسـيد انبـار تـوليـد               ●

  ●          شدهمحاسـبه قيمت تمـام          ●

  ●                       تــجــزيــه                       ●
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  هيف اوليتعار 7- 1
هاي حسابداري است كه هدف اصلي آن تنظيم بودجه و هزينه جهت توليد حسابداري صنعتي يكي از شاخه

  د:ير را انجام دهيد مراحل زيبا ابتدا ،يصنعت يكار در حسابدار يبرامحصولات است. 
 ـدر جر ي، انبـار كـالا  شـده ساخته يه، انبار كالايانبار مواد اول( يديتولواحد  يانبارهان ييتع  ان ي

 ساخت و ...)
 هيف مواد اوليتعر 
 محصولات فيتعر 
 ساختهمهين يمحصولات و كالاها يمواد سازنده برازين رييتع 
 يديم توليسربار و مستق هايهزينهف يتعر 
 يصنعت يحسابدار > هافرضپيشف يتعر >ه ياطلاعات پا يمرتبط، از منو هايحسابن ييتع 

را تيك زده باشـيد   »ها ساخته شودفرض حسابچارت پيش«اگر در هنگام ايجاد شركت جديد پارامتر  ☜
فـرض  هـاي مـرتبط بـه طـور پـيش     هاي اوليه توسط خود سيستم ايجاد شده باشند، اين حسـاب و حساب

  اند.مقداردهي شده
 

  ه و محصولاتي، مواد اوليديحد تولوا ين انبارهاييتع
  شرح داده شده است. 4-1كالاها)، قسمت  معرفي( 4انبارها در بخش  يروش معرف

  

  هيف مواد اوليتعر
ن قسمت كلاس يدر ا شرح داده شده است. 4-3كالاها)، قسمت  معرفي( 4بخش ه در يمواد اول يروش معرف

  د.يه انتخاب كنيكالا را مواد اول
  

  ف محصولاتيتعر
ن قسمت يدر ا د كهيداشته باش توجه شرح داده شده است. 4-3، قسمت 4محصولات در بخش  يروش معرف

  د محصول انتخاب شود.يكلاس كالا با
  محصولات (فرمول ساخت) يز مواد سازنده براين رييتع

مصرفي و بـه  مشخص كنيد چه مواد  به اين صورت كهفرمول ساخت تعريف كنيد  بايدبراي توليد محصولات 
 ـاطلاعـات پا  ياز منو نياز است. براي تعريف فرمول ساختاز كدام انبار جهت توليد محصول  چه تعداد  >ه ي

سـت مـواد سـازنده،    يمحصول مورد نظر را انتخاب نموده، از برگه ل ،ياطلاعات اقلام موجود > كالاها يمعرف
  د.يكن يرفد محصول (فرمول ساخت محصول) را معيجهت تول يه مصرفيانبار، مقدار و نام مواد اول

د. در سـتون  ين كنييه) تعيد از آن خارج شود (انبار مواد اوليه بايرا كه مواد اول يدر ستون شماره انبار، انبار
ه كه در محصول به كـار  ياز ماده اول ي، مقداريو در ستون مقدار مصرف ديه را انتخاب كنينام كالا نام ماده اول

ن ي. بنابراشودمين فرمول استفاده يد از ايد انبار توليدر رس د كهي. توجه داشته باششودمي، مشخص رودمي
  ق باشد.يار دقيد بسيبا
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اگر قصد داريد فرمول ساخت يك يا چند محصول را به صورت تكي يا گروهي تغييردهيد كـافي اسـت    ☜  
شويد. در ايـن  حذف/ اضافه كردن مواد از/ به ريزمواد محصولات  >معرفي كالاها  >وارد منوي اطلاعات پايه 

قسمت ابتدا بايد گروه محصول، زيرگروه محصول و يا محصولي كه قصد تغيير ريزمواد آن را داريد، انتخـاب  
خواهيد به فرمول ساخت اضافه يا حذف كنيد را كنيد. سپس در قسمت كد مواد يا نام مواد، موادي را كه مي

كنيد، پارامتر اضافه يا حذف را انتخاب كـرده و در   انتخاب نماييد و در قسمت مقدار، مقدار موردنظر را وارد
  نهايت دكمه تاييد را كليك كنيد.
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  هاهزينهم يتسه 7- 2
هايي مانند هزينه آب، برق، استهلاك و... وجود دارند كـه طبـق درصـدي خـاص در     در فرآيند توليد هزينه

 ـا يبراشوند. هنگام محاسبه قيمت تمام شده محصول بر روي آن سرشكن مي  ـبا هـا هزينـه ن ي د حسـاب  ي
 3-1قسـمت  ) يو حسـابدار  يات مالي(عمل 3در بخش  هاحساب يباشد كه روش معرف شدهتعريف يليتفص

قسـمت   نه،يحساب هز ين است كه در هنگام معرفيا باشدميت يكه حائز اهماي نكتهشرح داده شده است. 
  د.يينه را انتخاب نمايهزم ي. حال برگه تسهانتخاب شود يديتول هايهزينهنوع حساب، 

  

  
د. ييد انتخاب نمايسرشكن كن هاآن ينه را رويهز خواهيدمياز قسمت نام محصول، محصولات مورد نظر كه 

 ـواضح است كه در انتها با ؛مشخص شود رودميهر محصول، به كار  ينه كه براياز هز يد درصديبا د جمـع  ي
  باشد. 100درصدها 

  يحقوق كارمزد 7- 3
كاربرد دارد كه بر اساس حجم توليد محصولات به كارگران حقـوق پرداخـت    يدر كارخانجات يكارمزدحقوق 

استفاده از حقوق  يد. براييگر ارسال نمايهاي دلي به كارگاهيات تكميا محصولات را براي انجام عملي كنندمي
 يد. سـپس از منـو  يجاد كنيا يليك حساب تفصي) هاا كارگاهيو (ك از كارگران يهر يد برايابتدا با يكارمزد

و  را انتخـاب كـرده   ي، برگه مربوط به حقوق كارمزدياطلاعات اقلام موجود > كالاها يمعرف >ه ياطلاعات پا
  د.ييمحصول مورد نظر را انتخاب نما

 د.يكننده دستمزد را انتخاب كنيافتدر ستون مربوط به نام حساب، حساب در  
 شود.واحد از محصول وارد ميد هر يدر ستون مبلغ، دستمزد تول 
 د.ينه دستمزد را وارد كنيدر ستون حساب مقابل، حساب مربوط به هز 

، حقوق كـارمزدي  در هنگام صدور رسيد انبار توليدرا بر روي بله تنظيم كنيد  و فقط اگر ستون همواره ☜
. در انتخـاب خواهـد بـود   شود و توسط كاربر قابل نام عوامل كارمزدي پرسيده ميشود. در واقع پرسيده مي

در هنگام صدور رسيد انبـار  صورتي كه ستون همواره را بر روي بله و ستون فقط را بر روي خير تنظيم كنيد 
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شود. در صورتي كه ستون همواره بر روي خير و ستون ، حقوق كارمزدي به صورت اتوماتيك اعمال ميتوليد
  شود.رسيد انبار توليد، حقوق كارمزدي اعمال نميفقط بر روي بله يا خير تنظيم شود در هنگام صدور 

  

  
  )10(نسخه  سفارش توليد 7- 4

توانيد سفارش توليد محصولات را ثبت كنيد و پس از تاييد، آن را به رسيد انبار در قسمت سفارش توليد مي
 ـ اسـت.   10خه توليد تبديل كنيد. توجه داشته باشيد كه سفارش توليد يكي از امكانات نرم افزار حسابگر نس

سفارش توليد را انتخـاب  >	ي عمليات حسابداري صنعت>	ه فارش توليد از مسير عمليات روزانبراي صدور س
 .استفاده كنيد Alt + B يا از كليد تركيبي

  هـا انتخـاب   كد مشتري و نام مشتري، طرف حساب سفارش توليد را از ليست حسابدر قسمت
 كنيد. 

  انبار، انبار مورد نظر را انتخاب كنيد.در جدول رديف فاكتور، در ستون 
   .در ستون كد و نام كالا، نام محصول مورد نظر را از ليست كالاها انتخاب كنيد 
 .در ستون مقدار و في اطلاعات مربوط به محصول را وارد كنيد 

يد، به رسيد توانيد سفارش ثبت شده را با استفاده از دكمه تبديل به رسيد تولبعد از ثبت سفارش توليد مي 
  .انبار توليد تبديل كنيد
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  ديد انبار توليرس 7- 5
با استفاده از رسيد انبار توليـد،  توانيد مي هاي سربار و حقوق كارمزديهزينه تعيينمعرفي محصول و بعد از 
 ـعمل >ات روزانه يعمل ين منظور از منويا يبرا .نماييدمحصولات را در سيستم ثبت توليد   يات حسـابدار ي
  د.ياستفاده كن Alt+9 يدهايب كليا از تركيد را انتخاب نموده و يد انبار توليرس > يصنعت

 د.يرا انتخاب كن شدهساخته يدر ستون انبار، انبار كالا  
 د.يدر ستون نام كالا، نام محصول را وارد كن 
  د.يياز محصول را وارد نما دشدهيتولدر ستون مقدار، مقدار 

 

  
  

پـارامتر   > يصـنعت  يحسـابدار  يپارامترهـا  > يطيط محيشرا ياگر در منو ،ديانبار تولد يپس از صدور رس
كه مطابق بـا   شودميصادر  ياه، حوالهيد، در انبار مواد اوليلد توين رسيا يك داشته باشد، در ازايت 1شماره 

 شودميد انبار صادر يرس يكه برا ي. سندشودميه مورد نظر كاسته يفرمول ساخت محصول از مانده مواد اول
مواد مورد استفاده در محصول طبق فرمـول   شده به اندازه ارزشساخته ين صورت است كه حساب كالايبد

مصرف شـده در محصـول    ز به اندازه ارزش مواديان ساخت نيدر جر يو حساب كالا شودميساخت، بدهكار 
 ـبـه ا  شـود ميه صادر يدر انبار مواد اولحواله انبار  يكه برا يسند .شودميطبق فرمول ساخت بستانكار  ن ي
ه خـارج شـده   يه كه از انبار مواد اوليان ساخت به اندازه ارزش مواد اوليدر جر يصورت است كه حساب كالا

 ـمشاهده حوالـه تول  ي. براشودميزان بستانكار يه به همان ميمواد اول يو حساب موجود شودميبدهكار  د ي
  د.يك كنيرا كل »حواله«د دكمه يد انبار تولين فرم رسييستم، از پايصادر شده توسط س
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(حواله انبـار پـس از    2پارامتر شماره  >پارامترهاي حسابداري صنعتي  >اگر در قسمت شرايط محيطي  ☜
توانيد پس از صدور رسيد انبار توليـد، حوالـه   تيك داشته باشد، شما مي )صدور اتوماتيك قابل اصلاح باشد

  توليد را اصلاح نموده و ميزان مصرف واقعي مواد را مشخص نماييد.
تيك داشته باشـد،   5پارامتر شماره  >پارامترهاي حسابداري صنعتي  >اگر در قسمت شرايط محيطي  ☜

  ، فرمول ساخت محصول نيز اصلاح خواهد شد.پس از اصلاح حواله توليد، به صورت اتوماتيك
باشد جهت مشاهده فرمول ساخت استفاده شده اگر محصول توليدي داراي چند ليست مواد سازنده مي ☜

   انبارتوليد كليك نماييد. كافي است برروي دكمه فرمول ساخت در پايين رسيد
  )9(نسخه  گزارش محاسبه مقدار مواد اوليه براي توليد 7- 6

توانيد قبل از توليد محصول با استفاده از گزارش محاسبه مقدار اوليه براي توليد، نماي كلـي  حسابگر ميدر 
توانيـد  از توليد محصول را داشته باشيد. با استفاده از اين گزارش با انتخاب محصول و فرمول سـاخت، مـي  

را مشاهده و در صـورت نداشـتن    ها به همراه موجودي مواد اوليه در سيستمليست مواد سازنده و قيمت آن
عمليـات   >موجودي، اقدام به تهيه مواد اوليه نماييد. براي استفاده از اين گزارش از مسير عمليـات روزانـه   

  گزارش محاسبه مقدار مواد اوليه را انتخاب كنيد.  >حسابداري صنعتي 
  در فرم باز شده در اولين جدول اطلاعات مورد نياز جهت توليد محصول را وارد نماييد. 

 محصول مورد نظر را انتخاب كنيد.در ستون نام محصول ، 
 ،شماره فرمول مورد نظر را وارد كنيد.  در ستون شماره فرمول 
  .در ستون مقدار، مقدار مورد نظر جهت توليد محصول را وارد كنيد 
  توانيد سطح قيمت مواد اوليه جهـت توليـد محصـول را از ليسـت     سطح قيمت مواد، ميدر فيلد

   .كشويي انتخاب نماييد
توانيد به جاي انتخاب محصول از دكمه در اين گزارش ميكنيد استفاده مي 10چنانچه از حسابگر نسخه  ☜

  هاي باز موجود در سيستم گزارش تهيه نماييد. بر اساس سفارش توليد استفاده نماييد و براي سفارش
  
  

  
  

در جدول مربوط به بخش توليد در سطح اول، اطلاعات مربوط به توليد محصول با توجه به موارد تعيين شده 
  شوند. طح قيمت تعيين شده) در سطح اول نمايش داده مي(فرمول ساخت، س
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در بخش توليد در آخرين سطح، ليست مواد اوليه مورد نياز جهت توليد محصول در تمام سطوح نمايش داده 
شود. در ستون مـواد  شود. در ستون شماره و نام ماده اوليه، اطلاعات مربوط به مواد اوليه نمايش داده ميمي

شود. در صورتي مقدار مواد اوليه و در ستون موجودي، موجودي مواد اوليه در سيستم نمايش داده مياوليه، 
كه مقدار مورد نياز از مواد اوليه براي توليد محصول در سيستم موجود نباشد، تعداد مورد نياز جهـت تهيـه   

  شود.مواد اوليه در ستون مورد نياز نمايش داده مي
  
  

  امكان پذير است. 10باشيد كه امكان مشاهده توليد در آخرين سطح در حسابگر نسخه توجه داشته  ☜  
  شدهتماممت يمحاسبه ق 7- 7

هـاي  در قسمت محاسبه قيمت تمام شده (بهاي تمام شده) كالا، قيمت تمام شده محصول با توجه به هزينـه 
توانيـد قيمـت   پايان هر دوره توليد ميدر نرم افزار حسابگر در شود. توليدي و حقوق كارمزدي محاسبه مي

عمليـات   >محاسبه قيمت تمام شده محصول از مسـير عمليـات روزانـه     يتمام شده را محاسبه نماييد. برا
  محاسبه قيمت تمام شده را انتخاب كنيد. >حسابداري صنعتي 

  تاريخچه
شود كـه بـا   ت نگهداري ميباز شده در زبانه تاريخچه، تاريخچه محاسبات قيمت تمام شده محصولا فرمدر 

يـك   ايجـاد توانيد جزئيات آن را مشاهده نماييد. بـراي  انتخاب هر كدام و كليك بر روي دكمه مشاهده، مي
  يك كنيد. ديد بر روي دكمه محاسبه جديد كلمحاسبه ج

 -1در منوي دكمه محاسبه جديـد دو گزينـه بـه شـرح     كنيد استفاده مي 10چنانچه از حسابگر نسخه  ☜
. قابـل انتخـاب اسـت   محاسبه قيمت تمام شده از محاسبه آخر  -2محاسبه قيمت تمام شده از شروع دوره 

چنانچه بخواهيد محاسبه قيمت تمام شده از شروع دوره باشد، گزينه محاسبه قيمت تمـام شـده از شـروع    
ينـه محاسـبه قيمـت    دوره و در صورتي كه بخواهيد محاسبه قيمت تمام شده از محاسبه آخر انجام شود گز

  تمام شده از محاسبه آخر را انتخاب كنيد.
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  محاسبه
  شود.در زبانه محاسبه با انتخاب دكمه محاسبه و اعمال قيمت تمام شده، محاسبه قيمت تمام شده انجام مي

  

  
  

  هار هزينهساي
با توجه به درصدهاي تعريـف شـده    و حقوق كارمزدي محصولات هاي توليديها، هزينهدر زبانه ساير هزينه

  شود.نمايش داده ميها بر روي محصول هر كدام از هزينهمبلغ  شود. در ستون هزينه،نمايش داده مي
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  قيمت تمام شده 
شود. در ستون مـواد  ، تعداد محصول توليد شده نمايش داده مي1در زبانه قيمت تمام شده، در ستون توليد 

شود. ها نمايش داده ميتوجه به فرمول ساخت تعريف شده بدون در نظر گرفتن هزينه ، بها محصول با1توليد 
شود. در ستون كل بها هاي اعمالي روي توليد محصول نمايش داده ميها، مجموع هزينهدر ستون ساير هزينه

شـود.  ده ميوجود دارد، نمايش دا 1تمام شده، قيمت تمام شده توليد محصول به تعدادي كه در ستون توليد 
  شود. هاي توليد نمايش داده ميدر ستون قيمت نهايي، قيمت واحد هر محصول بعد از سرشكن شدن هزينه

  

  
  

  ايجاد سند
توانيد اسناد مربوط به محسابه قيمت تمام شـده  با استفاده از دكمه صدور سند ميدر زبانه سند حسابداري، 

  را صادر نماييد. 
پارامترهاي حسابداري صنعتي تيك داشته باشد، ميزان تسـهيم هزينـه بـر روي     8اگر پارامتر شماره  ☜

شـده  محصولات بر اساس ميزان توليد محصول خواهد بود. به اين معني كه توليد بيشـتر، هزينـه سرشـكن   
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شـده بـر روي   بيشتر. در صورتي كه اين پارامتر تيك نداشته باشد، ميزان تسهيم به همـان ميـزان تعريـف   
  .محصولات خواهد بود

  

   
 از روي ريز موادتغيير قيمت محصولات  7- 8

ك يمت يتوانيد سطح قز مواد، مييمت محصولات از روي رير قييتغ >معرفي كالاها  >ه ياز منوي اطلاعات پا
 ابتدا محصولات .دير دهييدر فرمول ساخت آن تغ شدهاستفادهه يمت مواد اوليمحصول را با توجه به سطوح ق

) insertبا استفاده از كليـد  ( انتخاب كالاهاانتخاب گروه كالا يا انتخاب زيرگروه كالا يا مورد نظر را از قسمت 
مـت  يقسـطح  » شـده تغيير قيمت براي سطح قيمـت محصـولات انتخـاب   «سپس در قسمت ، نيدانتخاب ك

 ـمـت مـواد اول  يسـطح ق » مربوطهسطح قيمت مواد «د و در قسمت ير دهييخواهيد تغمحصولي كه مي ه را ي
    را كليك كنيد.مت ير قييتغو دكمه انتخاب نماييد 
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  )9(نسخه  امكان تجزيه در حسابگر صنعتي 7- 9
 
هـا را  كنند و بر اسـاس كيفيـت يـا نـوع، آن    سب و كارهايي كه مواد اوليه را به صورت عمده خريداري ميك

نمايند، نيازمند نرم افزاري جامع هستند كه با استفاده از آن بتوانند خريد مـواد اوليـه را ثبـت    تفكيك مي
  دهند. ه ئل جديد به مشتري اراهاي كوچكتر تفكيك و فراوري كنند و به عنوان محصوبه بخشرا ها سپس آن

و  2، درجـه  1ها را در سه كيفيت درجه خواهيد آنبه عنوان مثال فرض كنيد يك صندوق سيب داريد كه مي
بندي نماييد. براي استفاده از امكـان تجزيـه ابتـدا بايـد مـواد اوليـه و       هاي متفاوت بستهبا قيمت 3درجه 

در سيسـتم تعريـف   اطلاعات اقلام موجـودي،   >معرفي كالاها  >از منوي اطلاعات پايه محصولات تجزيه را 
 كـلاس و » مـواد «هـا را تجزيـه نماييـد را    در قسمت معرفي كالا، كلاس كالاهايي كه قرار اسـت آن  نماييد.

براي معرفي فرمول انتخاب كنيد. » محصول تجزيه«ند را كالاهايي كه قرار است حاصل تجزيه مواد ديگر باش
  .يه بر روي زبانه ليست مواد سازنده كليك كنيدساخت محصول تجز

 را انتخاب كنيد. در ستون شماره انبار، شماره انبار مواد اوليه 
   .در ستون كد يا نام كالا، كد يا نام مواد اوليه را انتخاب كنيد 
  واحد شمارش كالا 1چنانچه براي كالاي انتخابي واحد شمارش تعريف كرده باشيد در ستون واحد ،

 شود.يش داده مينما
  ،كنيد. مشخصرا  رودياز ماده اوليه كه در محصول به كار م يمقداردر ستون مقدار اوليه 

  
  تجزيه را انتخاب كنيد.  >عمليات حسابداري صنعتي  > براي تعريف فرمول تجزيه از منو عمليات روزانه

  كليك كنيدبراي تعريف فرمول تجزيه جديد بر روي دكمه جديد در فرم باز شده.  
 نام فرمول را وارد نماييد ،نام فرمول تجزيه قسمت در. 
 اوليه محصول خود را وارد نماييد ادهنام م، كد يا اوليه ادهميا نام قسمت كد  در . 
 شود رااساس آن تعريف  خواهيد فرمول تجزيه بركه مي ، مقدار مصرفيدر قسمت مقدار مصرفي 

 وارد كنيد. 
  نام انبـار، نـام    ستوندر اين فرم، در جدول پايين براي وارد كردن اطلاعات مربوط اين محصولات

 .داري شود را وارد كنيدخواهيد محصول تجزيه شما در آنجا نگهانباري كه مي
  نماييد انتخابنام محصول تجزيه را  ، كد يانام محصوليا كد  ستوندر.  
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  محصول تجزيه و در قسمت قيمت پيش بيني، قيمتي كه براي  مقدار توليد، مقدار توليد ستوندر
 . ايد را وارد نماييدمحصول پيش بيني كرده

  

  
بر روي دكمـه محاسـبه كليـك    براي محاسبه قيمت محاسبه شده پس از وارد كردن ليست تمام محصولات 

 بينيتوليد و قيمت پيشبر اساس قيمت ميانگين مواد اوليه، مقدار مصرفي، مقدار قيمت محاسبه شده  .كنيد
  آيد.بدست مي

هـا  شـوند كـه كـلاس آن   در ليست محصولات فقط محصولاتي نمايش داده مـي توجه داشته باشيد كه  ☜
   .است »محصول تجزيه«

  توانيد فرمول تعريف شده را در يك فرمول جديد كپي كنيد.با استفاده از دكمه كپي فرمول مي ☜
. را به عنوان يك سطح قيمت از سطوح قيمت محصـول در نظـر بگيريـد   توانيد قيمت محاسبه شده شما مي

كليـك   »طوح قيمت از روي قيمت محاسبه شدهدوباره سازي س«سطح قيمت بر روي دكمه  يبراي جايگزين
   .كنيد
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 »تاييد«بر روي دكمه  سپسدر فرم باز شده سطح قيمت مورد نظر را از ليست كشويي سطوح قيمت انتخاب 

  .كليك كنيد

  
  

رسـيد انبـار توليـد را     >عمليات حسابداري صـنعتي   >تجزيه از مسير عمليات روزانه براي توليد محصول 
  .كليك نماييدتجزيه بر روي دكمه  براي توليد محصول تجزيه در فرم رسيد انبار توليد انتخاب كنيد.
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در قسمت مقدار مصرفي،  .نماييد انتخابرا مورد نظر در قسمت شماره فرمول، شماره فرمول باز شده در فرم 

  بر روي دكمه تاييد كليك كنيد. مقدار مصرفي مواد اوليه را وارد سپس 

از  تجزيـه  شود كه مطابق با فرمول سـاخت محصـول  يصادر م ياحوالهتوليد،  انبار رسيد صدور از پس ☜  
  .شوديمانده مواد اوليه كاسته م
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  8ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  اـهيـراحـات و طـزارشـگ
  

  
  
  
  

  ●                 انـواع گـزارشــات                 ●

  ●                 جستجـو و بازيابي                 ●

  ●         هاگـزارشو ها طراحي فـرم        ●

  ●          نمــودارهـاي سـه بعـدي          ●

  ●          گــزارشـات پارامـتـريـك          ●

  ●           Fast Reportگزارشـات             ●
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  هاگزارشمشترك در همه  ينكات عموم 8- 1
  نحوه انتخاب گزارش

  د:يك كنيگزارش مربوطه دابل كل ي، روهاگزارش يك گزارش، از نمودار درختيانتخاب  يبرا
  

  
  

  ؛ش مشابه استيكم و ب هاگزارشام كه در تم شودميگزارش باز  هايويژگيپنجره مربوط به 
 .باشدمي »همه« فرضپيشبه طور  يلد مشتريعنوان مثال ف. به باشدميلدها قابل انتخاب ياز ف يحالت برخ

  :باشندمير يبه شرح ز هاگزينهر يسا ؛شوندميانتخاب  هاحسابه ينه كلين گزيانتخاب ا با
  .ن دو حساب خاص قرار دارنديد كه بيرا انتخاب كن هاييحساب توانيدميمحدوده: 

 بينذرهكن يآ ينه روين گزيد. در صورت انتخاب ايانتخاب كنا چند حساب خاص را يك ي توانيدمي: يانتخاب
مورد نظر خود  هايحساب، Insertد يك كرده، در صفحه باز شده با استفاده از كليكنار جعبه متن مربوطه كل

  د.يرا انتخاب كن
 ـرا تا ايكلمـه د و در جعبه مـتن مربوطـه   ينه را انتخاب كنين گزياگر ا: يانطباق قسمت  ـپ نماي  ـكلد، يي ه ي

  باشد. هاآناز نام  ي، بخششدهتايپانتخاب خواهند شد كه كلمه  هاييحساب
 هاييحسابه يد، كلييپ نمايرا تا ايكلمهد و در جعبه متن مربوطه ينه را انتخاب كنين گزياگر اانطباق اول: 

  باشد. هاآننام  ياز ابتدا يا بخشي، تمام شدهتايپانتخاب خواهند شد كه كلمه 
در گزارش وجود ندارد.  يتيخ، محدودياز لحاظ تار يعني، همه است. فرضپيشتم يخ، آيمربوط به تار لديدر ف
خ را محدوده انتخاب كـرده و در جعبـه   يد، تاريه كنيخاص ته يك فاصله زمانيگزارش را در  خواهيدمياگر 
  د.ييرا مشخص نما گيريگزارش يخ ابتدا و انتهايتار ظاهرشده يهامتن
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  )9(نسخه  تركيبيانطباق 
به عنوان مثال در جسـتجوي كـد   در اين روش امكان جستجوي قسمتي از كد يا متن مورد نظر وجود دارد؛ 

  :هاي زير عمل جستجوي تركيبي را انجام دهيدتوانيد به يكي از روشهاي خاص ميطرف حساب
رود كه تعداد ارقـام  كار مي زماني به و%است يا رقم  ) معادل يك حرفUnder line( _طبق اين روش هر . 1

  مورد نظر نباشد.
 شوند كه دو رقم اولشان (از سمت چپ) هـر چيـزي  هايي جستجو ميطبق الگوي زيركد حساب، 

 ها هركدي باشد.و بقيه رقم 4، رقم چهارمشان هر چيزي، رقم پنجمشان 2رقم سومشان 

 
 رقم دومشان هر چيزي، رقم  ،1شوند كه رقم اولشان هايي جستجو ميكد حساب طبق الگوي زير

باشد (اين الگو در حالتي است كـه   0شان هر چيزي و رقم آخر حتماً  7تا  4 يها، رقم2سومشان 
 رقمي باشد درمورد هر تعداد كد نيز، الگو مشابه همين الگو خواهد بود). 8كد حساب 

  
اعداد را  نياز ارقام موردنظرتان جستجو شوند ا يكيمورد نظر در هر قسمت از كد با  يكدها دياگر بخواه. 2

  .ديداخل [] قرار داده ده
 هـا،  آوردن تك تك رقم يبه جا ديتوانيباشند م بيبه ترت ديآوريكه داخل [ ] م يچنانچه اعداد

 ييزيـر، كـدها   يكه طبـق الگوهـا   دي(منها) را قرار ده -علامت  نشانيو ب ديكن فيبازه تعر كي
 ـ 3 اي 2 اي 1( 4تا  1 نياز اعداد ب يكيرقم دومشان  ،يزيكه رقم اولشان هر چ شونديجستجو م  اي

 .)كننديعمل م گريكديمشابه  قاًيدو الگو دق نيباشد ( ا يها هركدرقم هيو بق 0)، رقم سومشان 4

   
  

  
 را قرار  &اعداد علامت  نينباشند در داخل [ ]  ب بيبه ترت ديآوريكه داخل [ ] م يچنانچه اعداد

، رقم دومشـان  4 اي 1كه رقم اولشان  شونديجستجو م ييهازير، كد حساب يكه طبق الگو ديده
 .باشد يها هركدرقم هيو بق 0رقم سومشان  يزيهر چ

   
توانيد نظر با رقم خاصي شروع نشود و يا در يك قسمت از كد رقم خاصي نيايد مي اگر بخواهيد كد مورد. 3

  استفاده كنيد: ]digit^ از الگوي [
 نباشـد، رقـم دوم و سومشـان هـر      5شوند كه رقم اولشان طبق الگوي زير، كدهايي جستجو مي

 ها هر كدي باشد.و بقيه رقم 0چيزي، رقم چهارمشان 
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 هـر چيـزي، رقـم     6تـا   2هـاي  رقم ،1شوند كه رقم اولشان طبق الگوي زير كدهايي جستجو مي
رقمي باشـد، در   8(اين الگو براي حالتي است كه كد حساب . نباشد 1و رقم آخرشان  0هفتمشان 

 )مورد هر تعداد كد ديگر نيز، الگو مشابه همين الگو خواهد بود.

  
ها، شماره فاكتور، شـماره  كد و اسامي كالاها، محل ها،اين روش جستجو در بقيه موارد (مانند: اسامي حساب

ح داده شد، كاربرد داشته و از همان الگوهاي شرح داده شده ها شراسناد و ...) نيز مشابه آنچه در كد حساب
  كند.تبعيت مي

يعني از لحاظ تاريخ، محدوديتي در گزارش وجود ندارد. ؛ فرض، همه استدر فيلد مربوط به تاريخ، آيتم پيش
خواهيد گزارش را در يك فاصله زماني خاص، تهيه كنيد، تاريخ را محدوده انتخاب كـرده و در جعبـه   اگر مي
  گيري را مشخص نماييد.تاريخ ابتدا و انتهاي گزارشظاهرشده ي هامتن

به فاكتورها ارتباط دارند. اگر نوع كنترل، كنترل شده  وجود دارد كه يهايگزارشنه در ين گزيانوع كنترل: 
ك داشته باشـد.  ين فاكتور تييتم كنترل فاكتور در پايكه آ شودمياستفاده  ييباشد، در گزارش از فاكتورها

  .شودنميتم مربوطه چك ياگر نوع كنترل هر دو انتخاب شده باشد، آ
باشند. البته بايد توجـه داشـته باشـيد كـه جهـت      مي Excelتمامي گزارشات داراي قابليت ارسال به  ☜

  باشد. شده نصبافزار اكسل بايد روي سيستم مشاهده فايل گزارش اكسل، حتما نرم
فيلـدهاي   با زدن دكمـه فيلـد،   هاي گزارش،پنجره تعريف ويژگيهمچنين اين امكان وجود دارد كه در  ☜

    را انتخاب نماييد. Excelموردنظر جهت ارسال به 

  
  

  يافتنيدر هايحساب هايگزارش 2-8
استفاده  ي. براشودمي يافتيدر يهاچكان و مبالغ و يت فروش و مشتريشتر مربوط به وضعيب هاگزارشن يا

  د.يرا انتخاب كن يافتنيدر هايحساب >گزارشات  ي، منوهاگزارشن ياز ا
 ـاسـتفاده از ا  يبـرا : يگزارش حجم فروش بر اساس سطح حساب انتخاب -مثال   ين گـزارش از منـو  ي

گزارش حجـم فـروش بـر     >حجم فروش  هايگزارش >ت فروش يوضع > يافتنيدر هايحساب >گزارشات 
مورد  يرا بر اساس سطح حسابدار هافروشست ين گزارش ليد. اييرا انتخاب نما ياساس سطح حساب انتخاب

  .دهدميش ينظر شما نما
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 >براي استفاده از اين گزارش از منوي گزارشات  :مشروح بر اساس كالاگزارش فروش سه ماهه  -مثال 
گزارش فروش سه ماهـه مشـروح بـر     >هاي حجم فروش گزارش >وضعيت فروش  >هاي دريافتني حساب

 ددهد و اين امكـان وجـو  را انتخاب نماييد. اين گزارش فروش سه ماهه براساس كالا را نشان مي ،اساس كالا
را از طريـق انتخـاب يـا    اعم از معاف و غيرمعاف كتورهاي داراي هزينه ثابت يا همه فاكتورها دارد كه فقط فا

همچنين امكان ارسـال ايـن گـزارش بـه      گيري كرد.گزارش »همه(معاف و غير معاف)«عدم انتخاب پارامتر 
  دارد.صورت معمولي و امتناع وجود  به دو» فايل دارايي«با كليك برروي دكمه  TTMSصورت فرمت 

 >گزارشـات   ين گزارش از منـو ياستفاده از ا يبرا: الاكو  يگزارش حجم فروش بر اساس مشتر -مثال 
و  يگزارش حجم فروش بر اساس مشتر >حجم فروش  هايگزارش >ت فروش يوضع> يافتنيدر هايحساب

ان بـر اسـاس   يبه مشـتر ت فروش ياز وضع يستيل توانيدمين گزارش ياستفاده از ا با د.ييالا را انتخاب نماك
 د.ييه نمايته ا گروه كالاهايو  كالاها
ن گزارش ياستفاده از ا يبرا: يمت انتخابيبر اساس سطح ق يگزارش حجم فروش اقلام موجود -مثال 
گـزارش حجـم    >حجـم فـروش    هايگزارش >ت فروش يوضع > يافتنيدر هايحساب >گزارشات  ياز منو

 ـست يل توانيدمين گزارش يد. با اييرا انتخاب نما يمت انتخابيبر اساس سطح ق يفروش اقلام موجود  ياملك
مـت  يسـطح ق  بـر اسـاس  ا روز ي خيتار ،يمشتر دك الا،كد ك بيبه ترتدلخواه مثلا  يهابيترتبا  هافروشاز 
 د.ييه نمايته خاب شدهتان

 

 ـدر هايحساب >گزارشات  ين گزارش از منوياستفاده از ا يبرا :معوق يتورهاكگزارش فا -مثال   يافتني
ن گزارش يا د.ينكمعوق را انتخاب  يتورهاكگزارش فا >فروش  معوق يتورهاكگزارش فا >ت فروش يوضع >
  .دهدميش يرا نما گذشته است هاآنه از مهلت پرداخت ك ييتورهاكست فايل

 

 >گزارشـات   ين گزارش از منوياستفاده از ا ي: برامعوق بر اساس نام حساب يتورهاكگزارش فا -مثال 
معـوق بـر    يتورهـا كگـزارش فا  >فروش  معوق يتورهاكگزارش فا >ت فروش يوضع> يافتنيدر هايحساب

 را گذشته اسـت  هاآنه از مهلت پرداخت ك ييتورهاكست فايلن گزارش يا د.ينكرا انتخاب  اساس نام حساب
 .دهدميش ينام حساب نما كيكبه تف

 

 ين گـزارش از منـو  ياستفاده از ا يبرا :2و  1نده فروش يمعوق بر اساس نما يتورهاكگزارش فا -مثال 
 يتورهاكگزارش فا >فروش  معوق يتورهاكگزارش فا >ت فروش يوضع > يافتنيدر هايحساب >گزارشات 

 هـا آنه از مهلـت پرداخـت   ك ييتورهاكست فايلن گزارش يا د.ينكرا انتخاب  نده فروشيمعوق بر اساس نما
 .دهدميش ينما نده فروشينما كيكبه تف را گذشته است

 ـدر هايحساب >گزارشات : د و فروشيان با اطلاعات خريمثال: صورتحساب مشتر گـزارش    > يافتني
 يشده نام مشـتر در پنجره باز، د و فروشيخر با اطلاعات يگزارش صورتحساب مشتر >) يافتنيحساب (در

مورد نظـر   هايحسابا يحساب  Insertد يشده با استفاده از كلست بازيگذاشته و از ل ينه انتخابيگز يرا رو
  د.ييرا انتخاب نما
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را انتخـاب   گيـري گـزارش  يمورد نظر برا يخينه محدوده قرار داده و محدوده تاريگز يز رويخ سند را نيتار
  د.يينما

  

  
  

. حـال از نـوار   باشدميخ سند و مبلغ يشماره سند، تار هايگزينهر بوده و شامل ييز قابل تغيب گزارش نيترت
  د.يك كنيرا كل »اتگزارش«فرم دكمه  يابزار بالا

  خيگزارش حجم فروش بر اساس تار –مثال 
گزارش حجم فروش بـر   يرو >گزارشات حجم فروش  >ت فروش يوضع > يافتنيدر هايحساب >گزارشات 
 د.يك كنيخ دابل كلياساس تار

  د.يرا انتخاب كن گزارش يمورد نظر خود برا هايگزينهدر پنجره بازشده 
  د.يك بزنيرا ت يشامل مرجوع ز در گزارش اعمال شوند،ين هايمرجوع خواهيدمياگر 

  د.يك كنيرا كل اتدكمه گزارش
  ان و كالايگزارش سود مشتر –مثال 

 يرو >سـود   هايگزارش >فروش  يآمار هايگزارش >ت فروش يوضع > يافتنيدر هايحساب >گزارشات 
  .ديك كنيان دابل كليگزارش سود مشتر

  د.يم كنيمربوط به گزارش را تنظ يهالتريشده فدر پنجره باز

  
  

  .نماييدد سود هر كالا را مشاهده يتوانمين منو ين شكل و از هميبه هم د.يك كنيرا كل »اتگزارش«دكمه 
  يگزارش حجم فروش بر اساس اقلام موجود –مثال 
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گزارش حجم فروش بر   يرو >گزارشات حجم فروش   >ت فروش يوضع > يافتنيدر هايحساب >گزارشات 
 د.يك كنيدابل كل ياساس اقلام موجود

  د.يرا انتخاب كن گزارش يمورد نظر خود برا هايگزينهشده در پنجره باز
  د.يك بزنيرا ت يشامل مرجوع ز در گزارش اعمال شوند،ين هايمرجوع خواهيدمياگر 

  د.يك كنيرا كل اتدكمه گزارش
را بـه شـما نشـان     اندشدهنه ارزش افزوده كه در فاكتورها اعمال يفروش به همراه هز ياز فاكتورها يگزارش

  .دهدمي
  )9(نسخه  هاي وضعيت ارسالگزارش –مثال 

هـاي  گـزارش  >ت فـروش  يوضـع  > يافتنيهاي درحساب >گزارشات براي استفاده از اين گزارش از منوي 
توانيد از نحوه و مقدار ارسال كالاها بـر اسـاس   ن گزارشات مييبا انتخاب اوضعيت ارسال را انتخاب نماييد. 
  ه نماييد.يخودرو، نام راننده و... گزارش ته

  )9(نسخه  برگه خروجي انبار –مثال 
گـزارش   روي > گزارشات حجـم فـروش   >وضعيت فروش  >هاي دريافتني حساب >اگر از منوي گزارشات 

توانيـد در صـفحه تعريـف    گيري مـي دابل كليك كنيد، پس از گزارش ،حجم فروش بر اساس اقلام موجودي
هاي گزارش حجم فروش بر اساس اقلام موجودي بر روي دكمه برگه خروجي انبار كليك كنيد. با ايـن  ويژگي

 گرددباشد صادر ميقابل دسترسي ميبرگه خروجي انبار  >كار يك برگه خروجي انبار كه از منوي گزارشات 
  باشد.شامل اطلاعات فروش و مرجوعي كالا مي كه
 

 
  

  دفتر قسط هايگزارش
 ـدر هـاي حسـاب  >گزارشـات   ياز منـو  يافتنيمربوط به دفتر قسط در هايگزارش  >ان) ي(مشـتر  يافتني
 ـ     هايگزارشو  يافتنيدفتر قسط در هايگزارش  >گزارشـات   ياز منـو  يمربـوط بـه دفتـر قسـط پرداختن
  .باشندمي يقابل دسترس يدفتر قسط پرداختن هايگزارش >(فروشندگان)  يپرداختن هايحساب

  يپرداختن هايحساب هايگزارش 3-8
  .باشدمي يپرداخت يهاچكد و مبالغ و يخر هايگزارششامل  يپرداختن هايحساب >گزارشات  يمنو

  د از فروشندگانيت خريگزارش وضع –مثال 
د از فروشنده دابـل  يت خريگزارش وضع يرو>د يت خريوضع > يپرداختن هايحساب >گزارشات  ياز منو

  د.يك كنيكل
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  د.يك كنيدكمه گزارش كل يم نموده رويمربوطه را تنظ هايگزينهشده در پنجره باز
 >گزارشـات  براي استفاده از اين گزارش از منوي گزارش خريد سه ماهه مشروح بر اساس كالا:  -مثال 
گزارش خريد سه ماهه مشروح بر اساس  >هاي حجم خريد گزارش >وضعيت خريد  >هاي پرداختني حساب

دهد و اين امكان وجود دارد كـه  را انتخاب نماييد. اين گزارش خريد سه ماهه براساس كالا را نشان مي ،كالا
غيرمعـاف را از طريـق انتخـاب يـا عـدم       فقط فاكتورهاي داراي هزينه ثابت يا همه فاكتورها اعم از معاف و

همچنين امكان ارسال اين گـزارش بـه صـورت     گيري كرد.گزارش» همه(معاف و غير معاف)«انتخاب پارامتر 
  به دوصورت معمولي و امتناع وجود دارد.» فايل دارايي«با كليك برروي دكمه  TTMSفرمت 

  يحسابدار يعموم هايگزارش 4-8
اسـت. در   يقابل دسترس يحسابدار يگزارشات عموم >گزارشات  ياز منو يمربوط به حسابدار هايگزارش

 ـ   ( يل ترازها، دفاتر حسابدارياز قب يگزارشات توانيدمين قسمت يا ، )نيدفتر روزنامه، دفتـر كـل، دفتـر مع
  د.ييه نمايرا ته ...و  شناور يلي، تفصيارز هايگزارشه، يفريش هايگزارش
  )Drillingبا امكان ( هاحسابمانده  يسطحگزارش تراز  –مثال 

اسـت. بـه عنـوان     )شيصفحه نما( هاحسابمانده  يسطح هايگزارشن قسمت يد ايمف هايگزارشاز  يكي
سـرگروه دابـل    هايحسابمانده  يگزارش سطح يرو >هاحسابمانده  يسطح هايگزارشدر قسمت  مثال
  د.يك كنيكل

   

  
  

سـرگروه   هـاي حساب ييد، مانده بدهكار، بستانكار و مانده نهايك كنيدكمه گزارش را كلشده، از پنجره باز
  .شودميش داده ينما
 ـهر سرگروه دابـل كل  ياگر رو كه يباشد. به طورمي Drilling (Drill Down)امكان  ين گزارش دارايا ك ي

  شود. گروه آن سرگروه نشان داده مييرهاي كل زحساب ييو مانده نها بستانكار د، مانده بدهكار،يكن
شود ن مربوطه نشان داده مييهاي معد، مانده حسابيك كنيهر حساب كل دابل كل يب اگر روين ترتيبه هم

حال  ؛شودن نشان داده ميين معآگروه يرز يليهاي تفصن، مانده حسابيهر حساب مع يك رويو با دابل كل
  شوند.ش داده ميياسناد مربوطه نما، يليهر حساب تفص يك بر رويبا دابل كل

 ـ يبندميك تقسيدر   ـ    يحسـابدار  يهـاي عمـوم  گـزارش  يكل هـا،  ترازهـا، ليسـت   يبـه پـنج دسـته كل
  شوند.ي ميبندميتقس ها، دفاتر و فرمهاتيوضعصورت
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از مانـده   تـوان مين گزارش يدر ا :يليبر اساس تفص شناور يليتفص هايحسابگزارش مانده  -مثال 
ن گـزارش قابـل انتخـاب    يه در اك يه نمود. موارديبه طور مجزا گزارش ته يليتفص يك يهاشناور يليتفص

خ، شماره ي، تارشناور يلي، تفصشناور يلي، گروه تفصيلين، تفصيل، معكهستند عبارتند از: حساب سرگروه، 
ار، كمانده، فقط با مانـده بـده   يدارا هايحساب، هاحسابه يلك تواندميز ينه و نوع حساب نيز هزكسند، مر

 توانيدمين گزارش ياستفاده از ا يا گردش باشد. برايمانده  يار، فقط با مانده صفر و داراكفقط با مانده بستان
 هايحسابگزارش مانده   > شناور يليتفص هايگزارش > يحسابدار يگزارشات عموم >گزارشات  ياز منو
 د.ييرا انتخاب نما يليبر اساس حساب تفص شناور يليتفص

 
زان گردش ياز م توانمين گزارش يبا استفاده از ا :شناور يليت مانده حساب تفصيگزارش وضع -مثال 
 ـ يه نمـود. مـوارد  يو مانده حساب گزارش ته شناور يليحساب تفص يك ياركو بستان ياركبده  ـه در اك ن ي

 يلي، تفصشناور يلي، گروه تفصيليتفصن، يل، معكگزارش قابل انتخاب هستند عبارتند از: حساب سرگروه، 
مانـده،   يدارا هـاي حساب، هاحسابه يلك تواندميز ينه و نوع حساب نيز هزكخ، شماره سند، مري، تارشناور

 ا گردش باشد.يمانده  يار، فقط با مانده صفر و داراكار، فقط با مانده بستانكفقط با مانده بده
 هـاي گـزارش  > يحسـابدار  يگزارشـات عمـوم   >گزارشات  ياز منو توانيدمين گزارش ياستفاده از ا يبرا

  د.ييرا انتخاب نما شناور يليتفص هايحسابمانده  تيگزارش وضع > شناور يليتفص
 



  aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa   223ها  : گزارشات و طراحي8فصل 

  

 ـل است بـا ا كن گزارش مانند گزارش دفتر يا: روزانه يگزارش دفاتر حسابدار -مثال   ـن تفـاوت  ي ه در ك
ف از دفتر يرد يكدر  هاگردشداشته باشد، همه  يگردش مالن يروز چند يكل در كحساب  يكه ك يصورت

 يگزارشـات عمـوم   >گزارشـات   ياز منـو  توانيـد مين گزارش ياستفاده از ا ي. براشودميش داده يل نماك
  د.ييل روزانه را انتخاب نماكگزارش دفتر  > يگزارش دفاتر حسابدار > يحسابدار

  بدهكار هايحسابگزارش  -مثال 
 هـاي حسابگزارش  يبر رو > هاحسابت يگزارش وضع > يحسابدار يگزارشات عموم >گزارشات  ياز منو

  د.يك كنيدابل كل )يچهار ستونبدهكار (
  د.يك كنيدكمه گزارش كل يم نموده و رويو ... را تنظ يخيشده، نام حساب، محدوده تاردر پنجره باز

  هاحسابن يگزارش دفتر مع –مثال 
 هاحسابن يدفتر مع گزارش > يگزارش دفاتر حسابدار > يحسابدار يگزارشات عموم >گزارشات  ياز منو

  د.يكن يكلكرا دابل 
 ـانتخـاب نما  Insertد ي، حساب مورد نظر را با كلهاحسابست يزده و از ل ينام حساب را انتخاب د. دكمـه  يي

  د.يك كنيفرم كل يگزارشات را از نوار ابزار بالا
  هاحسابه يلكگزارش تراز  -مثال 
 يـك لكدابل  هاحسابه يلكگزارش تراز  يبر رو > ترازها >يحسابدار يگزارشات عموم >گزارشات ياز منو

 ـلك(با مانده، با مانده و گـردش،   هاحسابتعداد ستون، نوع  توانيدميد. در قسمت مشخصات گزارش ينك ه ي
 ياركو بسـتان  ياركن گزارش بدهيا. نماييدرا انتخاب  يخاص و در محدوده خاص هايحسابو...)،  هاحساب

  .دهدميرا نشان  هاحسابار كار و مانده بستانكهر حساب به همراه مانده بده يلك
  يگزارشات اقلام موجود 5-8

 يبه دو دسته گزارشـات حسـابدار  هستند كه  يقابل دسترس يگزارشات اقلام موجود >گزارشات  ياز منو
 يدارند ول ياديگزارشات تنوع زن يا .شوندمي يبندميتقس )يمقدار() و گزارشات انبار يمقدار-يالير(انبار 

  .كنيممين چند نمونه را ذكر يش مشابه است. بنابرايدر تمام گزارشات كم و ب گيريگزارشروش 
  گزارش كاردكس كالا-مثال 

 ـر(انبار  يگزارشات حسابدار > يگزارشات اقلام موجود >گزارشات  ت يگزارشـات وضـع   >) يمقـدار -يالي
  د.يك كنيبل كلاتم گزارش كاردكس كالا ديآ يرو >گزارشات كاردكس كالا  > هاموجودي
توسـط   كه همه است يلترها بر رويتمام ف فرضپيش. كنيدميرا مشاهده  يمختلف يلترهايفشده، در فرم باز

  .باشدمير و انتخاب ييكاربر قابل تغ
 ـريخاص را بگ يكالاا چند يك يگزارش كاردكس  خواهيدميبه عنوان مثال  نـه  يلتـر نـام كـالا، گز   ي. از فدي

  د.يبزن Enter كرده،مورد نظر را انتخاب  يكالاها Insertد يشده با كلو از پنجره باز ديكنك يرا كل »يانتخاب«
را انتخـاب   »محـدوده «نه يخ گزيلتر تارياز ف ،ديريبگ يخيك محدوده تاريگزارش را در  خواهيدمينكه يا اي
تا دكمه گزارش را از ينها د.ييخ مقصد را وارد نمايخ مبدا و در جعبه متن دوم تاريجعبه متن اول تار. در ديكن

  د.يك كنينوار ابزار كل
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گزارشـات اقـلام    >گزارشات  ين گزارش از منوياستفاده از ا يبرا: الاهاكال يت سريگزارش وضع -مثال 
را  ،الاهـا كال يت سـر يگزارش وضع >گزارشات سريال كالا  > )يمقدار -ياليانبار (ر يحسابدار > يموجود

 .دهدميش يرا نما هاآنت يبه همراه وضع هاسريالاز  يستين گزارش ليد. اينكانتخاب 
 ـاسـتفاده از ا  يبرا: اتيالاها با جزئكال يت سريگزارش وضع -مثال   >گزارشـات   ين گـزارش از منـو  ي

ت يگـزارش وضـع   >گزارشات سـريال كـالا    > )يمقدار-ياليانبار (ر يحسابدار > يگزارشات اقلام موجود
به همـراه   هاآنت يرا به همراه وضع هاسريالاز  يستين گزارش ليد. اينكرا انتخاب  ،اتييالاها با جزكال يسر

 .دهدميش ينما يگارانت يليمكاطلاعات ت
گزارشات  ين گزارش از منوياستفاده از ا يبرا گزارش وضعيت سريال كالاها بر اساس مقادير سريال: -مثال 

ت يگـزارش وضـع   >گزارشات سريال كالا  > )يمقدار-ياليانبار (ر يحسابدار > يگزارشات اقلام موجود >
 ـدهد ش مييها را نمااز سريال يستين گزارش ليد. اينكرا انتخاب  ،مقادير سريالالاها بر اساس كال يسر ه ك
 باشد.مي كيكالا قابل تفكال يسر ير واردشده برايها مقدار وارد شده باشد و بر اساس محدوده مقادآن يبرا

  يگزارش مانده اقلام موجود-مثال 
 ـانبـار (ر  يگزارشات حسابدار > يگزارشات اقلام موجود >گزارشات  ياز منو گزارشـات   >) يمقـدار  يالي
و  ي(مقـدار  يست مانده اقلام موجوديل نهيگز يرو> يمانده اقلام موجود يهاگزارش > هاموجوديت يوضع
  .ديك كنيبل كلاهر دو واحد) د -يمبلغ
 يلترهايب فين ترتيد. به هميا مبلغ و مقدار انتخاب كنيمقدار  فقط نوع گزارش را توانيدميشده پنجره بازدر
  .باشندمي ز قابل انتخابين ...و  يگر مثل نام كالا، گروه اصليد

  گزارش مصرف كالا-مثال 
گزارشـات   >گزارشـات   ياز منون گزارش ياستفاده از ا يبرا است. انبارهاخروج از  دهندهنشانن گزارش يا

 يبـر رو  >گزارشـات ورود و خـروج كـالا     >) يمقـدار  -ياليانبار (ر يگزارشات حسابدار > ياقلام موجود
  .ديك كنيبل كلاد گزارش مصرف كالا (مشروح)

 شـده در پنجره باز ن منظوريا يبرا ،ديه كنيرا ته ياز انبار خاص يخاص يگزارش خروج كالا خواهيدميمثلا 
 ـشده نام كالا را با استفاده از كلگذاشته و از جعبه متن باز ينه انتخابيگز ينام كالا را رو انتخـاب   Insertد ي

 ـاز كل استفادهبا كرده و  يز انتخابيب نام انبار را نين ترتيبه هم د.يكن  ـآن را انتخـاب كن  Insertد ي د. شـما  ي
گـزارش   ييهـا يخروجاز  فقط ديد. به عنوان مثال اگر بخواهين كنيينوع خروج كالا را تع توانيدمين يهمچن

 ـمحدوده قرار ده يتم مربوط به نوع فاكتور را روي، آاندشدهانجامله فاكتور فروش يد كه به وسيريبگ در  د وي
  د.يك كنيگزارش را كلفرم، دكمه  يابزار بالا از نوار .ديمربوطه، فاكتور فروش را انتخاب كن هر دو جعبه متن

  نهيمراكز هز هايگزارش 8- 6
 ين مراكـز، از منـو  يمربوط به ا هايگزارشبه  يدسترس ي، براكنيدمينه استفاده ياگر در برنامه از مراكز هز

  د.يينه استفاده نمايگزارشات مراكز هز >گزارشات 
  نهيصورتحساب مراكز هز –مثال 
  د.يك كنينه دابل كليتم صورتحساب مراكز هزيآ يرو >نه يگزارشات مراكز هز >گزارشات  ياز منو
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نه مورد نظـر را  يست بازشده مركز هزيگذاشته و از ل ينه انتخابيگز ينه را رويشده نام مركز هزر پنجره بازد
دكمه گزارش  يم نموده و رويرا تنظ هاگزينهر يب ساين ترتيبه هم د.ييانتخاب نما Insertد يبا استفاده از كل

  د.يك كنيكل
  شركت يگزارشات كل 8- 7

ان يز و ترازنامه و سود هايگزارش. باشندميان و دفتر تلفن يشركت، شامل ترازنامه، سود و ز يگزارشات كل
نوع  يدر قسمت اطلاعات كل يليتفص هايحساب يگردانند كه در هنگام معرفيم ح بازيج صحينتا يدر صورت

  باشد. شدهتعريفحساب درست 
  

  يصنعت يگزارشات حسابدار 8- 8
  د داشت.يخواه ين گزارشات دسترسي، به ايصنعت يگزارشات حسابدار >گزارشات  يق منوياز طر
  د محصولاتيتول ياز برايگزارش مواد مورد ن –مثال 
د محصـول دابـل   ياز جهت توليگزارش مواد مورد ن يرو > يصنعت يگزارشات حسابدار >گزارشات  ياز منو

  ديك كنيكل
 ـا محصولات مورد نظر را انتخاب كرده و تعداد مـورد ن يشده محصول در پنجره باز  ـاز جهـت تول ي د را وارد ي

  .گردانديمد محصول را باز ياز جهت توليه مورد نيد. برنامه طبق فرمول ساخت محصول، مواد اوليينما
  

  
  

گزارشات  ين گزارش از منوياستفاده از ا يبرا :يز مواد مصرفيد به همراه ريت توليوضعگزارش  -مثال 
 ـرا انتخـاب نما  يز مـواد مصـرف  يد به همراه ريت توليگزارش وضع > يصنعت يگزارشات حسابدار > د. بـا  يي

  د.ييه نمايته شدهمصرفه يبه همراه مواد اول دشدهيتولاز محصولات  يستيل توانيدمين گزارش يا استفاده از
گزارشات فصلي سه ماهه از  TTMSراهنماي استفاده از فرمت جديد  8- 9

  (Cyber Account) با بيلد جديد حسابگر 1396سال 
هـا و آخـرين تغييـرات در    راهنما بر اساس دستورالعمل كليه اطلاعات و توضيحات آمده در ايننكته مهم: 

 TTMS_4022و بر اساس ورژن  96معاملات فصلي) تا پايان تير پرتال سازمان امور مالياتي (سامانه صورت 
و تغييرات مربوطه را با مراجعه به پرتـال سـازمان    TTMSبايست آخرين فايل باشد. كاربران گرامي ميمي

همچنين در صورت تغييرات مرتبط، به وبسايت شركت شـايگان سيسـتم نيـز     امور مالياتي دريافت نمايند.
  مراجعه نماييد.
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، با استفاده از برنامه حسابگر مراحل زيـر  1396نسخه سال  TTMSفايل صورت معاملات فصلي  تهيهجهت 
  را دنبال نماييد:

را از سايت سازمان امور مالياتي دريافت نماييد. در حال حاضـر   TTMSابتدا آخرين نسخه فايل  .1
  باشد.در اين سايت موجود مي TTMS_4022ورژن 

نماييد.  Extract)، فايل مذكور را كه فشرده است، TTMS_ver4022.zipپس از دريافت فايل ( .2
) و يك فايل اجرايي (نرم افزار ارسال صورت معاملات mdb.در فولدر ايجادشده دو فايل اكسس (

را بـه   TTMS_96و فايـل   TTMSرا بـه   TTMS_91Ta95فصلي) وجود دارد. لطفـا فايـل   
TTMS96  را در مسير نصب برنامه در فولدر تغيير نام دهيد و سپس اين دو فايلTaxDB  كپي

 TTMS96) و 96هاي قبـل از  (براي سال TTMSبايد دو فايل   TaxDBنماييد. يعني در فولدر 
به بعد) مطابق با آخرين تغييرات دارايي قرار داده شود، تا برنامـه حسـابگر از    96(مخصوص سال 

 ت فصلي استفاده نمايد.هاي خام براي تكميل اطلاعات صورت معاملااين فايل

  
  

 
  

 راست كليك دسكتاپ در حسابگر آيكن روي بر XP ويندوز در برنامه نصب محل آوردن بدست جهتنكته: 
 كرده كليك راست برنامه آيكن روي بر 10 و 8 ، 7 ويندوزهاي و در  Find Target < Properties > كرده

< Open File location .را انتخاب نماييد و وارد مسير نصب برنامه شويد  
 روزرساني نماييد.بيلد جديد برنامه را از شركت شايگان سيستم دريافت و برنامه را به .3
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  1396سال   TTMSراهنماي اطلاعات ارسالي به اداره دارايي با 
 تكميل نماييد. تعريف مشخصات شركت، اطلاعات شركت را >از منوي اطلاعات پايه اطلاعات شركت: 

كه مربوط به صـادرات و واردات اسـت در    اطلاعات فاكتورهايي، 1396سال   TTMSدراطلاعات فاكتورها: 
است. چنانچه فـاكتور خريـد و فـروش     Varedatو   Saderat هاشود كه نام آناي آماده ميجداول جداگانه

واردات و صـادرات   بنديفاكتورها در دستهخواهيد اطلاعات آن ارزي (معاملات خارج از كشور) داريد كه مي
را در فاكتور خريد و فروش مربوطه فعال » براي صادرات/واردات«ماهه قرار گيرد، تيك مربوط به معاملات سه

  نماييد.

  
  

تعريف واحدهاي ارزي، قابل اصلاح است.  >اطلاعات ارزي  >نوع ارز از منوي اطلاعات پايه نوع ارز فاكتور: 
  ارز را طبق جدول دارايي كنترل و در فاكتورهاي خريد و فروش ارزي تعيين نماييد.لطفا نوع 

» سرفصـل حسـاب  «در معرفي كالاها، اطلاعات جزيي كالا، فيلدي تحت عنوان اطلاعات مربوط به كالاها: 
ها شامل مواردي ماننـد كـالاي بازرگـاني،    اضافه شده است. اين سرفصل 1396سال  TTMSبراي ارسال به 

ها براي هر كالا بر اساس نـوع درآمـد   ها، محصول توليدي، مواد اوليه، ضايعات و ... است. اين سرفصلاراييد
اش ايجادشده براي آن بنگاه بايد مشخص شود. به طور مثال يك شركت بازرگاني عموما كالاي فروش رفتـه 

شد، فـاكتور فـروش آن كـالا بايـد     هاي شركت را بفروكالاي بازرگاني است و چنانچه يكي از اموال و دارايي
كنـد،  ها است. اگر يك كارخانه فاكتور فروش صادر مـي هاي كالايي باشد كه سرفصل آن داراييداراي رديف

اش باشد. در اين صورت سرفصـل  رفته محصول توليدي خود، ضايعات يا مواد اوليهممكن است كالاي فروش
  ات يا مواد اوليه باشد.كالاي مورد استفاده بايد محصول توليدي، ضايع
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طبـق جـدول دارايـي     1396سـال   TTMSتكميل بعضي از اطلاعات براي ارسال به طرف حساب فاكتور: 

الزامي است. براي تكميل اين اطلاعات به برگه اطلاعات جزيي معرفي حساب مراجعه نماييد. از جملـه ايـن   
  توان نام استان و نام شهر طرف حساب، نوع حساب، نوع خريدار/ فروشنده در دارايي را نام برد.اطلاعات مي
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اطلاعـات   >تهيه گزارشات سه ماهه دارايـي  >قسمت منوي گزارشات ارسال اطلاعات: در برنامه حسابگر از 
  ماهه خريد يا فروش را انتخاب نماييد.هاي سهيكي از فرم >به بعد  96سال 
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ي تسـويه  حذف شده است. از آنجاييكه نحوه 96لازم به ذكر است قسمت مربوط به اطلاعات امتناع در سال 
بايد نوع تسويه فـاكتور   96سال  TTMSهنگام ارسال اطلاعات به  در فايل جديد دارايي مطرح شده است،

مشخص شود. براي راحتي كار با توجه به اينكه بيشترين نوع تسويه شما از كـدامين از انـواع نقـد/ چـك/     
فرض توانيد با انتخاب و تيك، نوع تسويه پيشهاي پرداختني يا دريافتني / ساير بوده است ميتهاتر/ حساب

شده خواهنـد  را براي ارسال مشخص نماييد. در اين صورت تمامي فاكتورها داراي نوع تسويه تيك فاكتورها
توانيد بيش از يك نوع تسويه را نيز تيك نماييد. پس از ايجاد فايل و انتخاب فايـل اكسـس در   بود. شما مي

وت اسـت را در قسـمت   ي تسويه آن متفاسامانه صورت معاملات فصلي، مورد به مورد هر فاكتوري كه نحوه
فرض براي تسريع كار شما در برنامه مربوطه (اطلاعات خريد يا فروش) اصلاح نماييد. امكان نوع تسويه پيش

فايل » فايل دارايي«ماهه دارايي، با كليك بر روي دكمه اعمال شده است. پس از ورود به منوي گزارشات سه
را كليك كرده و » انتخاب فايل اكسس«لات فصلي، منوي مورد نظر توليد خواهد شد. در سامانه صورت معام

توانيد از قسمت ورود اطلاعات شده انتخاب نماييد. بعد از اين مرحله ميفايل ايجادشده را طبق مسير تعريف
  خريد و فروش، صحت اطلاعات را بررسي كنيد و سپس مراحل ارسال را تكميل نماييد.
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بـراي هـر شـركت     SeasonalReportدر مسير نصب برنامـه در فولـدر   مسير فايل اكسس ايجادشده: 
شود. در داخل اين فولدر، به ازاي هر سـال مـالي يـك    ايجادشده، يك فولدر به نام خلاصه شركت ايجاد مي

فولدرهايي بـا   رتيبهاي بهار، تابستان، پاييز و زمستان به تشود و در اين فولدر به ازاي فصلپوشه ايجاد مي
براي شـركتي بـا    96مربوط به فصل بهار  TTMSايجاد خواهد شد. به عنوان نمونه فايل  4و  3، 2، 1ي هانام

  باشد در مسير زير ايجاد خواهد شد:دومين سال مالي آن مي 96كه سال  0001نام خلاصه 
  

 فصل مربوطه\دوره مالي\نام خلاصه شركت\SeasonalReport\مسير نصب برنامه
Program Files (x86)\Shygun\Ca\SeasonalReport\0001\02\1 

  
حساب و تاريخ آن نبوده است و ، نيازي به ثبت شماره صورت96در صورت معاملات فصلي قبل از سال نكته: 

سـال   TTMSكليه معاملات مربوط به يك شخص/شركت به صورت تجمعي، قابل ارسال بوده است. امـا در  
  باشد.تاريخ صورتحساب اطلاعات فروش عموما الزامي مي ، ثبت شماره صورتحساب (شماره فاكتور) و96

 شـماره  بـه ثبـت   نيـازي  باشـد،  ماليـاتي  نظـام  در نامثبت مودي مشمول شما، خريدار چنانچه نوعنكته: 
فاكتورهاي اينگونه موديـان بـدون شـماره و    بنابراين در برنامه حسابگر  .نيست فاكتور تاريخ و صورتحساب

 شود.دارايي ارسال ميتاريخ فاكتور به فايل 
باشد، تكميـل نحـوه دريافـت وجـه      مالياتي نظام در نامثبت مودي مشمول شما، خريدار چنانچه نوعنكته: 

  .باشدمعامله و انتخاب سرفصل حساب براي كالا الزامي مي
هنگام لطفا توجيهات سيستم و آخرين تغييرات سامانه صورت معاملات فصلي را مطالعه فرماييد تا در نكته: 

 ارسال اطلاعات با مشكل مواجه نشويد.
در اختيار كـاربران  جداول خريد و فروش و صادرات/واردات را برنامه حسابگر فقط اطلاعات مربوط به نكته: 
وكار شما نياز به ثبت ساير اطلاعات داشته باشيد بايد اطلاعات مربوطه را در دهد و چنانچه در كسبقرار مي

  معاملات فصلي در قسمت مربوطه به صورت موردي تكميل نماييد.سامانه ارسال صورت 
كاري و بيمه) صـرفا توسـط افـراد    معاملات چندوجهي (حمل و نقل بار، حمل و نقل مسافر، حق العملنكته: 

هاي فروش بليط هواپيما و قطـار و اتوبـوس،   هاي حمل و نقل بار، نمايندگيواسط در موضوع از جمله شركت
هـاي  گـزار، شـركت  گر و بيمهگردد و بيمههاي بيمه و كارگزار، تكميل و ارسال ميا، نمايندگيكارهالعملحق

  .هواپيمايي و ديگر اشخاص حسب مورد اقلام اطلاعاتي خريد و فروش را تكميل و ارسال خواهند نمود
معـاملات كـالايي   از آنجاييكه عموم كاربران حسابگر فاكتورهاي خريد و فروش ريالي و يا ارزي براي نكته: 

هاي حمل بار و بيمه گزار و... بايد موردي فاكتورهاي مربوطه و اطلاعات قراردادهـا  دارند به همين دليل بنگاه
  را در سيستم دارايي وارد نمايند.

  



  232   aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa    حسابگر )Cyber Account( | راهنماي كاربران  

  
  

  هاي حساب در يك نگاه، كالا در يك نگاه، شركت در يك نگاهگزارش 8- 10
قابل انتخـاب   Ctrl+2دهاي يب كليا با تركيك نگاه يحساب در  >ر گزارشات ياز مسحساب در يك نگاه: 

، جمع فاكتورهاي فـروش و  حسابماندهل يك حساب از قبيت يتوانيد تمامي فعالن گزارش مييبا ا باشد.مي
ا يك بر روي دكمه فاكتور فروش يتوان با كلن مييافت و پرداخت را مشاهده نمود. همچنيي درهابرگهد، يخر
ك بر روي ين با كليد ثبت نمود. همچنيا برگه جديافت و پرداخت براي حساب فاكتور يي درهابرگها يد، يخر

ك بر روي دكمـه گـردش حسـاب، گـردش     ين با كليو همچن صادرشدهن فاكتور ين فاكتور، آخريدكمه آخر
  حساب را مشاهده نماييد.

  

  
  

 باشد.قابل انتخاب مي Ctrl+4دهاي يب كليتركا با يك نگاه يكالا در  >ر گزارشات ياز مسكالا در يك نگاه: 
 ـل سـود و ز يك كالا از قبي هايتيتوانيد تمامي فعالن گزارش مييبا ا ان، موجـودي ابتـدا و انتهـاي دوره،    ي

ت يك بر روي دكمه كـاردكس، وضـع  يتوان با كلن مييو مانده را مشاهده نمود. همچن صادرشدهفاكتورهاي 
  كاردكس كالا را مشاهده نمود.
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 ـتوانيد تمامي فعالمي ،ك نگاهيشركت در  >ر گزارشات ياز مس شركت در يك نگاه:  ـت شـركت از قب ي ل ي

  ... را مشاهده نمود. ت مختلف ويبا وضع هاچك، جمع فاكتورهاي مختلف، جمع حسابمانده
  

  
  

  يابيجستجو و باز 8- 11
فرم  يد. از قسمت بالايداشته باش يدسترسن قسمت يبه ا توانيدمي، يابيجستجو و باز >گزارشات  ياز منو
 ـآن انجام شـود مشـخص كن   يعمل جستجو رو خواهيدميرا كه  ياسناد توانيدمي  ـ ي  ـن ترتيد بـه هم ب ي
  د. يك كنين موارد، دكمه شروع را كليد. پس از ورود ايلتر كنيخ، مبلغ، رفرنس و ... را فيتار توانيدمي
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ج بـر اسـاس   يد، نتايك كنيتر هر ستون كليت يرو شودميش داده ين فرم نماييج كه در پاياگر در جدول نتا
  .شوندميستون مذكور مرتب 

  

    
  2 يابيجستجو و باز 8- 12

 يهـا برگـه فـاكتور،   يهـا رديفاسناد و  يهارديف، كالاها، اسناد، فاكتورها، هاحساببه منظور جستجو در 
  .روديمافت و پرداخت و ... به كار يدر

  هان حسابيش دفتر معينما گزارش صفحه 8- 13
ن يبا ا. باشدقابل استفاده مي Shift+1دهاي يب كليكه با ترك باشدگزارشات برنامه مي نيتريكاربردكي از ي

خ، بعـد از  ييي همانند تارلترهايفرا با  شناورلي يصا تفيلي يصك حساب تفيحساب د گردش يتوانگزارش مي
 ـتوانمي F5ا ي Insertن با كليد ينماييد. همچنن مانده صفر و ... را مشاهده يآخر هـاي خاصـي را   د رديـف ي

 ـشده را مشـاهده نماييـد. بـا ا   و تعداد انتخاب هايانتخابن جمع ييانتخاب نماييد و در پا ن تفـاوت كـه بـا    ي
 Insertي كـه بـا   يهـا ، اما رديـف ماننديمهمچنان باقي  F5شده با دكمه هاي انتخابفرم، رديفشدن بسته

 ـهـا، بـا ترك  ن پس از انتخاب رديـف يهمچن. شونداند، از حالت انتخاب خارج ميانتخاب شده  ـكلب ي ي دهاي
Ctrl+F10 كه گردش  همچنين اين امكان وجود دارد هاي انتخابي را مشاهده نماييد.د رأس حسابيتوانمي

. اگر تمايل داريـد كـه ايـن    مشاهده كنيد» مانده از قبل«حساب در دوره مالي قبل را با كليك بر روي دكمه 
گزارش را با كليك بر روي سرستون دلخواه مثلا شرح سند مرتب كنيد بايد ابتـدا بـرروي گـزارش، كليـك     

كليك كنيد. توجه داشته باشد كه دو » سازي در جدولكردن مرتبفعال«راست كرده و سپس برروي گزينه 
  باشد.همزمان ممكن نميامكان مانده از قبل و مرتب سازي در جدول به صورت 

اشـته  ندبايد تيـك  ، 26ها، پارامترهاي عمومي شماره جداول با كليك روي سرستون سازيمرتبجهت ☜
  باشد.
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  )9(نسخه  گزارش وضعيت مشتري و كالا 8- 14
اين گزارش به ازاي انتخاب هر تعداد كالا و حساب، وضعيت كالاها (ميزان خريد، ميزان فروش و ...) را براي 

 دهد.هاي مربوطه نمايش ميكدام از حسابهر 
  ابد.يهاي گزارش افزايش ميها و رديفدر اين گزارش به ازاي انتخاب هر تعداد كالا و حساب، تعداد ستون

  نيد: كبراي اين منظور از منوي گزارشات/ گزارش وضعيت مشتري و كالا را انتخاب 
  .توجه داشته باشيد كه حداقل بايد يك كالا و يك حساب انتخاب شود  
 يا چندين كالا را انتخاب نماييد توانيد يك ودر قسمت كالاي انتخابي مي.  
 انتخاب نماييدتوانيد يك و يا چندين حساب را در قسمت حساب انتخابي مي.  
 بازه تاريخي خاص مشاهده كنيد هاي انتخابي را در يك چنانچه بخواهيد وضعيت كالاها و مشتري

  .ازه موردنظر خود را مشخص نماييدب »تا تاريخ« »از تاريخ«توانيد در قسمت مي
 شده از ابتداي دوره مالي تا روز دادهنكردن بازه تاريخي، وضعيت نمايشدر صورت تعريف

  گيري خواهد بود.گزارش
 شود.شده، ستون و رديف ايجاد ميهاي انتخاب با زدن دكمه شروع، به تعداد كالاها و حساب  
 توانيد مشخص كنيد وضعيت كالاهاي انتخابي براي كداميك از در قسمت نوع فاكتور مي

   هاي انتخابي باشد.فاكتورهاي حساب

   
شده در جدول، دادهخاب كنيد در اينصورت اعداد نمايشبه عنوان مثال چنانچه نوع فاكتور را فروش انت

هاي انتخابي خواهد بود و يا چنانچه نوع (مقداري يا مبلغي) به طرف حساب انتخابيميزان فروش كالاهاي 
(مقداري يا  شده در جدول، ميزان خريد كالاهاي انتخابيدادهفاكتور را خريد انتخاب كنيد، اعداد نمايش

  هاي انتخابي خواهد بود. مبلغي) از حساب
(گزارش مقداري در دو حالت  بلغي باشد يا مقداريتوانيد مشخص كنيد گزارش مدر قسمت نوع گزارش مي
  (واحد دوم) وجود دارد) واحد اصلي و واحد فرعي

  شود.هاي انتخابي ستون و رديف ايجاد ميبا زدن دكمه شروع به تعداد كالا و حساب
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    دهد:جدول زير گزارش را در حالت مبلغي نمايش مي

    
   دهد:ميجدول زير گزارش را در حالت تعدادي نمايش 
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  تفصيلي شناورهاي گزارش وضعيت حساب و حساب 8- 15
 ليو حساب تفصيلي، مانده هـر حسـاب تفصـي    تفصيلي شناوراين گزارش به ازاي انتخاب هر تعداد حساب 

 دهد.هاي مربوطه نمايش ميرا در هر كدام از تفصيليشناور 
هـا و  و حسـاب تفصـيلي، تعـداد سـتون     تفصـيلي شـناور  در اين گزارش به ازاي انتخاب هر تعداد حساب 

  يابد.هاي گزارش افزايش ميرديف
 را انتخاب نماييدشناور هاي براي اين منظور از منوي گزارشات/ گزارش وضعيت حساب و حساب.  
  و يـك حسـاب تفصـيلي انتخـاب      تفصيلي شناورتوجه داشته باشيد كه حداقل بايد يك حساب

  شود. 
  را شـناور  ي توانيد يك و يا چندين حسـاب تفصـيل  انتخابي مي تفصيلي شناوردر قسمت حساب

  .انتخاب نماييد
 شـناور هاي دين حساب تفصيلي را كه با تفصيليتوانيد يك و يا چندر قسمت حساب انتخابي مي 

  .باشند انتخاب نماييدانتخابي در ارتباط مي
 ك بازه تاريخي خـاص مشـاهده كنيـد    را در ي تفصيلي شناورهاي چنانچه بخواهيد مانده حساب

  .نظر خود را مشخص نماييد ازه موردب »تا تاريخ« »از تاريخ«توانيد در قسمت مي
 شـده از ابتـداي دوره مـالي تـا روز     دادههاي نمـايش نكردن بازه تاريخي، ماندهتعريف در صورت

  گيري خواهد بود.گزارش
 شـده،  هـاي تفصـيلي انتخـاب   و حساب شناورتفصيلي هاي با زدن دكمه شروع، به تعداد حساب

  شود.ستون و رديف ايجاد مي
 هـاي تفصـيلي   هاي جدول و حسـاب هاي تفصيلي انتخابي در رديففرض، حسابدر حالت پيش

 گيرند.هاي جدول قرار ميانتخابي در ستون شناور
   

هـا و  نماييـد، جـاي سـتون    داررا علامت »هاها در ستوننمايش حساب«چنانچه در بالاي صفحه گزينه  ☜ 
ها قرار هاي تفصيلي در ستونها و حسابدر رديف تفصيلي شناورهاي (يعني حساب شودها عوض ميرديف
  .)گيرندمي
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١

  

  فرم و گزارش در حسابگر يطراح 8- 16
  د:يل را انجام دهيا گزارشات مراحل ذيو  هافرم يطراح يبرا

  :يگزارش جهت طراح يك انتخاب
  د:يگزارش شو يكگزارشات در برنامه وارد پنجره انتخاب  ياز منو

  .باشدمير فعال يغ ن قسمتيدر ا يطراح دكمه ز مشخص شده،يل نكه در شكهمان طور
 يعنوان مثال بـرا  به د،ينكا گزارش مورد نظر را انتخاب يد فرم يابتدا با يان طراحكداشتن امار يدر اخت يبرا

را حواله انبار را باز نموده و سپس  يفرم يهاگزارش، يافتنيدر هايحساب ، از قسمتحواله انبارفرم  يطراح
 ـيتوانميشده د. در فرم بازيد را انتخاب كنينه جديبالا گز يهادكمهو از  انتخاب كرده  ـجد يد نام فارس  يدي

  .نماييد واردگزارش خود  يبرا
  

  
  

 ـ  جديد حواله انبارطراحي  فرم د آن،ييد و تايپس از زدن دكمه جد اضـافه   يدر قسمت گزارشـات شخص
  .شودمي

 ـلكاز انتخـاب   پـس  ،كنيمميرا انتخاب  شدهاضافهشده و فرم  يوارد گزارشات شخص  ـي فعـال   يد طراح
  .شودمي
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    .شودميباز  يط مربوط به طراحيفرم انتخاب شده در مح يد طراحيلكپس از زدن 
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  :يط طراحيمح يمعرف
  :باشدمي يطراح يبرا ياصل يمنو 4شامل  يط طراحيمح

  پرونده-1
  يطيط محيشرا- 2
  درج- 3
  حذف- 4

  ه در ادامه به آن اشاره خواهد شد.ك رودميار كبه  شدهانجامرات ييضبط تغ يپرونده برا يمنو
، مـثلا در قسـمت   دهـد مـي ار شما قرار يدر اخت يدر خصوص طراح يتيريانات مدكام يطيط محيشرا يمنو
 ـاز قب يماتيتنظ( .ديرا انجام دهلدها يف ،هامتن يه برايمات اوليتنظ توانيدمي هافرضشيپ ل نـوع فونـت و   ي

  ).هانوشتهاندازه 

  
    
  .باشدمينه مختصات گزارش يگز ،يطيط محيشرا ينه مورد توجه در منويگز
 ـنك دقـت  د،ينكم يرا تنظ يبندهيحاشاغذ و كل اندازه ياز قب يموارد توانيدمين پنجره يدر ا  ـد ي ه حتمـا  ك
  اغذ در نظر گرفته شود.ك يه چپ و راست برايحاش
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ن موارد درج خواهند يا ييچاپ نها در ت،كا چاپ نام شريل چاپ نام گزارش يقب از يدر صورت انتخاب موارد
 فـرض پـيش  يهـا اندازهد هم از يتوانمين كار يا ي. برانماييدد اندازه كاغذ را مشخص يتوانمين يشد. همچن

  .نماييدنچ را استفاده ياندازه دلخواه بر اساس واحد ا Customنه يو ...) و هم با انتخاب گز A4, A5كاغذ (
  د.ير دهيين دو صورت تغياز ا يكيد نوع چاپ گزارش را به يتوانميبودن فرم،  يا عمودي يم افقيبا تنظ

  يشروع طراح
موجـود در صـفحه    يلدهاي) و فهاجدول( يهندس الكاش ،هامتنه يلك-حذف ياز منو توانيدميشروع  يبرا

ا يد فرم يه بخواهك دهيدميانجام  يات را زمانييجز يه حذف تمامكر است كبه ذ لازم د.ينكرا حذف  يطراح
 ـرات جزيينصورت اگر تغير ايد، در غينك يل دلخواه خود طراحكر داده و با شييتغ يلكگزارش را به طور   يي

  د.ييرات را اعمال نماييشده تغهمان فرم باز يبر رو توانيدميد يداشته باش ... متن و يكردن كمانند اضافه 
 ـلكبـا حـذف    يكار طراح نيبنابرا ،شودميح داده يو از ابتدا توض يلكرات ييادامه مراحل بر حسب تغ در ه ي

  .شودميموجود شروع  يلدهايو ف هامتن
نـه  يآن و انتخـاب گز  يرو يـك لكرا با زدن راست  مانده در صفحهيا موارد باقيلدها و يف توانيدمي نيچنهم

  د.ينك كپا يحذف از صفحه طراح
  شده است. يبندقسمتر يبه صورت ز يط صفحه طراحي، محشودميآغاز  يطراح شدن صفحه، كبعد از پا

  

  يط طراحيمح بنديگروه
فاكتور مانند مشخصات  يش مشخصات كلينما يبرا :)Page Header( صفحه يقسمت بالا )1

 ا فروشنده.يدار يخر
 .رنديگيمگزارش قرار  هايستونتر ين قسمت تيدر ا :(Column Header) ترهايقسمت ت )2

د كه ي. توجه داشته باشرنديگيمقرار  هاستونر ين قسمت مقاديدر ا :)Detail( اتيقسمت جزئ )3
ف يتعر باركيتنها  ياما در طراح، شودميگزارش تكرار  هايستونف به تعداد ين رديدر چاپ، ا

 .گرددمي
فاكتور استفاده  ييانتها يهاجمع ين قسمت برايا :)Group Footer( بنديگروهان يقسمت پا )4

 .دهدميجمع را نشان  بنديگروهتمام صفحات  يدر انتها باركيو تنها  شودمي
 .گرددميگزارشات استفاده  يهاجمع يبرا :)Summary( هاجمعقسمت  )5

 .كندمي ر را به صورت ثابت تكراريصفحه مقاد يدر انتها :(Page Footer)ن صفحه ييقسمت پا )6
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  .شودميره درج يو غ تلفن ،خيتار همچون عنوان، ياطلاعات )Page Header(صفحه  يدر قسمت بالا

  لدهايو درج ف هامتننحوه نوشتن 
 ـد سـپس در قسـمت تا  ينكنه متن را انتخاب يدرج گز يد از منوينوشتن متن در صفحه با يبرا  ـي  يپ فارس

  .نماييدشده متن مورد نظر را درج پنجره باز
  

    
د تا متن مربوطه در آن قسـمت  يكن يكلكه مد نظر بود كصفحه  يجاكد را انتخاب و در هر يينه تايسپس گز

  .شوندميدرج  هاعنوانو  هامتنه يلكب ين ترتيدرج شود. به ا
  وجود دارد: يدرج سه جزء اصل يدر منو
 .شودميمتن نوشته شده در چاپ نشان داده  ناي: كه عهامتن )1
ماننـد فـاكتور   ( ير متناظر فـرم انتخـاب  يرشان را از مقاديو مقاد باشندمير يلد گزارش: كه متغيف )2

 .رنديگيم )و... فروش، سند

 

١

٣
۴

٢ 

۶
۵
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 يبنـد جـدول اقـدام بـه    تـوان مـي  يو عمود يافق يهاخطهمانند  ياشكال: كه با يشكل هندس )3
  نمود. هاهيلاو  هاستون

  
  

ه رقم شـماره  كن يا ينمونه در مثال فوق برا يبرا ،قراردادآن  يلد مربوط را برايد فيعنوان با يكبعد از درج 
(پنجـره مربوطـه)    گـزارش  لـد يفتور را از قسمت: كلد شماره فايد فيمتن آن چاپ شود با يتور در جلوكفا

  د.يمتن آن قرار ده يانتخاب نموده و در جلو
  

  
  
 
 
  

  

 متن لديف
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ان درج كام ير است در طراحكبه ذ لازم ،شودميده يتور فروش دكصفحه در فا يامل شده بالاكر نمونه يدر ز
شده و در پنجره باز كنيدمير را انتخاب ينه درج تصويدرج گز ين منظور از منويا يه براكر وجود دارد يتصو

 ـذخ BMP ه قبلا آماده شده و با فرمـت كرا  يسكآدرس ع  ـو ع كنيـد مـي ره شـده اسـت مشـخص    ي س ك
  .كنيدميلدها در صفحه درج يشده را همانند فانتخاب

  

  
  

 ـنكا گزارش را مشخص يفرم  يهاستونمربوط به  يلدهايد فيصفحه با يل قسمت بالايمكبعد از ت  يبـرا  د،ي
 ـقسـمت جزئ  و دره قبلا گفته شد انتخـاب  ك يمورد نظر را به روش يلدهايمنظور ف نيا قـرار   )Detail(ات ي

  د.يده
  

 
  

 ـتعر كنـد ميرا مشخص  هاستونتر يت كهآن يف بالايرد توانيدمي ات،ييف جزيل رديمكپس از ت  ـنكف ي د. ي
 يلـدها يف يترهـا از رو يتا همه ت ديرا انتخاب كن هاستونتر يت جاديا نهيگز ن منظور از قسمت درج،يا يبرا

  ات ساخته شوند.يزيدر قسمت ج شدهدرج
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بـا   و سپسد ينك يكلكدام راست كهر  يبر رو توانيدمي هاستونتر يدر متن ت يرات احتمالييجاد تغيا يبرا
  د.ير دهييرا تغ تريت ر متن،يينه تغيانتخاب گز
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 هـا متنو اندازه  هافونتض يل تعوياز قب يراتييتغ توانيدميط ينه شرايك راست و انتخاب گزيبا كل نيچنهم
  د.ينكت يريالب پنجره مختصات جزء مدقز در يرا ن

  

  
  

 يبرا رند،يخود قرار گ يدر جا باشندميجمع  يه داراكرا  ييهاستون يلدهايف ديبا ،هاستونن يبعد از اتمام ا
 ين منظور از منـو ينشان داده شود. بد جمع همچون مبلغ و مقدار، ييهاستون يد برايتور باكفان يمثال در ا
  ر ظاهر شود.يتا پنجره ز كنيدمينه جمع را انتخاب يدرج گز

  
  

لد يد و فينك د انتخابيجمع آن را داشته باش خواهيدميه كرا  يلديف لد وابسته،ين پنجره در قسمت فيدر ا
  د.يمربوطه قرار ده رستونيزرا  شدهساخته
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 )Group Footer(  بنديگروهان يلد جمع مبلغ در قسمت پايف باشد،مي مشخصل فوق كه در شك طورهمان
، شـود مير آن نوشته يتور تمام شود جمع زكفا يه سطرهاكجا كدر هنگام چاپ هر  صورت نيا در ،شدهدرج

ا فرم مبلغ يدرج شود در صورت چند صفحه شدن گزارش  (Summary) هاجمعلد جمع در قسمت ياما اگر ف
ن صـفحه  ييلـد در قسـمت پـا   يو در صـورت قرارگـرفتن ف   شـود مـي ن صـفحه نشـان داده   يجمع در آخر

)PageFooter( شودميان هر صفحه مقدار آن چاپ يدر پا. 
  يبندجدولجاد يا

 نيبد ،نماييد شدهيطراحا گزارش يفرم  يبندجدولاقدام به  توانيدمي هامتنلدها و يدمان فيان چيپس از پا
  د.يرا انتخاب كن يبندجدول جاديا نهيگزدرج  يمنظور از منو

  

  
  

 ـنكده شود مشـخص  يشكجدول  هاآنبه دور  خواهيدميه كرا  يهايقسمت توانيدمين پنجره يدر ا و بـا   دي
  د.ينكد جدول را مشاهده ييزدن تا

  



  248   aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa    حسابگر )Cyber Account( | راهنماي كاربران  

  
  

  
  

 ـكنه شيدرج، گز ياز منو توانيدميد يشكخط ب يلد خاصيد به دور فيضمنا اگر بخواه  را انتخـاب  يل هندس
  .ديار را انجام دهكن يا يو عمود يافق يهاخطنموده و با درج 

  د.يلد جمع مبلغ خط كشيبه دور ف توانمير يمثال در شكل ز يبرا
  

  
  

   
  

. نماييـد اسـتفاده   نماجهت يدهايكلو  Ctrl يدهايكلب يا تركيد از موس يتوانميلدها يحركت دادن ف يبرا
 .نماييـد استفاده  نماجهت يدهايكلو  Shift يدهايكلب يد از تركيتوانميلدها ير اندازه فييتغ ين برايهمچن

  يستميس يفيلدها
ماننـد شـماره   (رند يند مورد استفاده قرار گتوانميكه در تمام گزارشات  يخاص يلدهاياضافه نمودن ف يبرا
  .شودمياستفاده  فيلدهان ياز ا )زمان و ...ف، يف، جمع رديرد
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Barcode  
  .گرددمين قسمت استفاده ياز ا گرددميباركد كالا استفاده  هاآنكه در  ييهافرم يجهت طراح

  شدهيطراح هايگزارش يسازرهيذخ
 يمنظـور از منـو   نيبـد  ،نماييد رهيرا ذخ شدهيطراحا فرم يگزارش  توانيدمي ه موارد فوق،يلكپس از انجام 

ا گزارش يفرم  توانيدمي »ضبط با نام«نه يل و با انتخاب گزيد. در صورت تماينه ضبط را انتخاب كنيپرونده گز
بـا   )Cyber Accountحسـابگر ( در  هـا فـرم گزارشات و (د. ييره نماير و با نام دلخواه ذخيمربوطه را در مس

  ).شوندميره يذخ nrpفرمت 
  گزارشات يدر هنگام طراح يسيول نوفرم

 ـدر ز خواهيدميتور كفرم فا يد در هنگام طراحينك. فرض شودميح داده يمثال توض يكر كن مورد با ذيا ر ي
 ش داده شود.ي، نمايدر صورت پرداخت نقد فيتور به عنوان تخفكل فاكمبلغ  %3تور كفا
نه مشخصات را انتخاب يد. گزينك يكلكد راست يانجام ده يآن محاسبات يبر رو خواهيدميه ك يلديف يرو

ن مورد (جمـع بـه   يا يه براكاست  شده نوشتهلد مورد نظر يف، نام فين رديشده، آخرو در پنجره باز نماييد
  است. F81عدد) 

  د:ينكپ يد. در قسمت فرمول تاينكرا انتخاب  يلد محاسباتيدرج، درج ف يحال از منو
(F81*3)/100 

 ـد قرار گيبا يلد محاسباتين فيه اك يمحل يرورده و ك يكلكد را ييدكمه تا  ـنك يـك لكرد ي محـل   د تـا در ي
استفاده  فرضپيش يلدهاير فياز مقاد توانمي، 2 يلد محاسباتيف نه درجيرد. با استفاده از گزيمربوطه قرار گ

 ـلـدها  يفن يرا به صفحه فرمول اضافه نمود. ا هاآن ك،يهر  يك رويبا دابل كل توانمين كار يا ينمود. برا ا ب
  ر داد.ييآن را تغ توانميكه  گردندميل يجمع به فرمول تبد علامت

  يبعدسه ينمودارها 8- 17
 ـمربـوط بـه آن گـزارش را ته    يبعـد سـه ن امكان وجـود دارد كـه نمـودار    يا هاگزارشدر اكثر   ـه كني د. ي

  .شودميك مثال شرح داده يروش كار با ذكر 
  نمودار مربوط به حجم فروش، بر اساس ماه -مثال

 ـدر هـاي حسـاب  >گزارشات  ياز منو   هـاي گـزارش  >ت فـروش  يوضـع  >ان) ي(مشـتر  يافتني
 د.يك كنيخ را دابل كليگزارش حجم فروش بر اساس تار >حجم فروش 

 د.يخ را ماهانه انتخاب كنيخ و تاريب گزارش را تاريترت 
 د.ينوع كنترل را هردو انتخاب كن 

  د.يك كنيدكمه نمودار كل يگزارش رو هايويژگيف يدر پنجره تعرحال 
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 لد يف ،در پنجره مشخصات نمودارx  لد يفوy  فرم  ياز نوار ابزار بالا نمودارنموده، دكمه  انتخابرا
 د.يك كنيرا كل

 

  
  

  رشان يتصاور يرا انتخاب نمود كه در ز يارهيداا يو  ي، خطيالهيم يهانوع توانميدر نوع نمودار
  :شوندميش داده ينما
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  حجم فروش بر اساس ماه يارهيدانمودار 

  

  
  حجم فروش بر اساس ماه يالهيمنمودار 
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 فروش بر اساس ماه ينمودار خط

  
 ـباشندميدارا ن فرضپيشرا به صورت  يت طراحياز گزارشات قابل يبرخ ماننـد ترازنامـه،    ي. گزارشات خاص

ك اسـتفاده  ين كار از گزارشات پارامتريا ينمود. برا يمعمول طراح هايروشاز  توانميان و ... را نيسود و ز
  .گرددمي
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  كيپارامتر هايگزارش 8- 18
  :باشدمير يبه صورت ز يكه گزارش پارامتريمراحل ته
ف يط دلخواه تعريشرااز را با يمورد ن يلدهايف ،يكپارامتر هايگزارشف فرمت يتعر >گزارشات  يمنو ابتدا از

 :باشدمير ين فرمت به صورت زيف ايد. تعريينما
  د.ييابتدا شماره فرمت و نام فرمت را وارد نما. 1
نـوع   د.ييرا وارد نما رديپذيملد بر اساس آن انجام يه اساس محاسبه فكف يدر قسمت نوع، نوع رد سپس. 2

ب، حجـم  حسـا  دك ،نيحساب مع شماره ،لكحساب  شماره ،شماره حساب سرگروههمچون:  يشامل موارد
  فروش و ... است.

  

  
  

د، ييرا محدود نما ايدكردهه در قسمت ب انتخاب كرا  يد نوعياز داريلتر نوع چنانچه نيسپس در قسمت ف. 3
 ـد باياج دارياحت هابانكل كجمع حساب  د. به عنوان مثال چنانچه بهييت مورد نظر را انتخاب نمايمحدود د ي

 ـشماره حساب  »لتر نوعيف«د و سپس در ستون ييرا انتخاب نما »لكشماره حساب «ابتدا در ستون نوع  ل ك
 ـ ييهانوعاز  يبعض ين ستون برايه اكد ييد. توجه فرماييرا انتخاب نما هابانك ه در قسـمت الـف انتخـاب    ك
 ـل تخفكاز به جمع يدر ستون نوع شما ن چنانچهست. به عنوان نمونه يقابل انتخاب ن ايدكرده  هـا فـروش ف ي
 ـا«غام يستم پين حالت سيا در د.ييلتر نوع آن را محدود نمايدر قسمت ف توانيدميد نيدار ن سـتون قابـل   ي

  .دهدمي »ستيانتخاب ن
 ـا فـرض پيشد. به صورت يينام انتخاب نما يكلد مورد نظر يف يدر قسمت نام برا. 4 ن سـتون بـا انتخـاب    ي

 ـا توانيـد ميد يدار يترقيدقاز به اطلاعات يچه ننانچ يول شودميقسمت نوع، همنام با همان ستون پر  ن ي
  د.ييرا وارد نما »هابانكل كمانده « توانيدمي هابانكل ك يد. به عنوان مثال براير دهييقسمت را تغ

 ـنـوع حسـاب دار   يبرا يتيمحدوداز به انتخاب يچه نلتر نوع حساب چنانيدر قسمت ف .5 د، نـوع حسـاب   ي
ل انتخاب شده فقـط  كحساب  يد براياز داريد. به عنوان مثال چنان چه نيين قسمت وارد نمايمربوطه را در ا

ل باشند نوع حسـاب مـورد نظـر را در سـتون مربوطـه      يدر محاسبات دخ »ينقد-د-تراز« هايحسابنوع 
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 ـد ييفرما توجه د.يبگذار يلتر نوع حساب را خاليفن صورت ستون ير ايدر غ؛ دييانتخاب نما  ـه اك ن سـتون  ي
  ست. يقابل انتخاب ن ايدكردهالف انتخاب  در قسمته ك ييهانوعاز  يبعض يبرا

لتـر نـوع   يدر قسمت ف توانيدميد نيالا داركاز به حجم فروش يچه در ستون نوع شما نبه عنوان نمونه چنان
  .دهدمي »ستينن ستون قابل انتخاب يا«غام يپستم يحالت س نيا در د.ييحساب آن را محدود نما

ز خاص انجام شـود در  كمر يك يد محاسبات مربوطه تنها براياز داريچه نز چنانيز نكلتر مريقسمت ف در .6
 ـ دييد. توجه فرمايينه مورد نظر را انتخاب نمايز هزكز، مركلتر مريقسمت ف  ـه اك  ـ ين سـتون بـرا  ي از  يبعض

شما  ،چه در ستون نوعست. به عنوان نمونه چنانيقابل انتخاب ن ايدكردهالف انتخاب  قسمت دره ك ييهانوع
 ـنه آن را محـدود نما يهز زكمر ز،كلتر مريدر قسمت ف توانيدميد نيالا داركاز به حجم فروش ين  ـا در د.يي ن ي

  .دهدمي» ستين ستون قابل انتخاب نيا«غام يستم پيحالت س
  

 ـار و كبـده  يهـا گردشاز  يكيد تنها ياز داريچه نز چنانيدر قسمت نوع جمع ن .7 ار حسـاب در  كا بسـتان ي
ن سـتون  ين صورت در اير ايد و در غيين ستون انتخاب نمايمحاسبات منظور شود، نوع جمع مربوطه را در ا

 ـ ييهانوعاز  يبعض ين ستون برايه اكد ييد. توجه فرماييرا انتخاب نما »مانده«قسمت  الـف   در قسـمت ه ك
 ـاز به حجـم فـروش   يچه در ستون نوع شما نست. به عنوان نمونه چنانيقابل انتخاب ن ايدكردهانتخاب  الا ك

ن ستون يا«غام يستم پين حالت سيا در د.ييدر قسمت نوع جمع، نوع جمع آن را انتخاب نما توانيدميد نيدار
  .دهدمي »ستيقابل انتخاب ن

با مشخص نمودن نـام خلاصـه آن بـه     يگريا شركت دي يخاص يدوره ماللد را از ين فيد ايتوانمين يهمچن
  .نماييدگزارش خود اضافه 

  د.ييرار نماكمورد نظر خود ت يلدهايه فيبق يرا برا 7تا  1 ب مراحلين ترتيبه هم
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  د.يف مطمئن شوياز صحت تعار» صحت فرمت نترلك«د يلكار توسط كل يمكبعد از ت
را انتخـاب   يـك ت شـده و گـزارش پارامتر  كشر يلكل فرمت وارد قسمت گزارشات يمكپس از ت )1

 ـ  يـك جـاد  يد اقدام به ايد جديلكسپس با استفاده از  و ديينما گـزارش   ياز رو يگـزارش شخص
 د.يينما يكپارامتر

  

  
  
  

د شماره فرمـت  ين فرم بايه در اك شودميباز  يردن گزارش شخصكد فرم اضافه يد جديلكبا زدن  )2
 د.ييخودتان را وارد نما شدهتعريف

شده به گزارشـات شخصـي   بعد از انتخاب شماره فرمت و زدن كليد تاييد يك گزارش جديد با فرمت تعريف
  شود.اضافه مي

. با ديينما خودي شخصي شويد و اقدام به طراحي گزارش با فرمت مورد نظر هاگزارشوارد قسمت  )3
هاي پارامتريك تعريف كه در قسمت تعريف فرمت گزارشوارد شدن به قسمت طراحي، فيلدهايي 

  ايد در قسمت بالاي گزارش موجود است.نموده
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لـد  يدرج ف >از قسـمت درج   توانيدميد يدار شدهتعريف يلدهاين فيب ياضيات رياز به انجام عمليچه نچنان

  د.يياستفاده نما يمحاسبات
لد مورد يف يرو يكلكفرم و راست  يمورد نظر رو يفيلدهادادن ابتدا با قرار يلد محاسباتياستفاده از ف يبرا

 ـلد مانده يف يبرا فرضا د.ييلد مورد نظر را مشخص نماينظر و انتخاب قسمت مشخصات نام ف و  هـا بانـك ل ك
از به جمـع  يچنانچه ن يلد محاسباتيو سپس در قسمت ف ميآوريمدست بلد را ينام ف مانده اسناد دريافتني،

  IntPtr_1+IntPtr_111  د:يير را وارد نمايعبارت ز ديدارلد يف 2ن يا
 ير فرم مورد نظـر بـرا  ينه جهت قراردادن تصويس موقت زمكر عياز قسمت پرونده مس توانيدمي نيچنهم

 ـياز داشته باشيه شما نكاز است يمورد ن ين قسمت زمانيد. اييرا انتخاب نما يطراح  يگـزارش رو  يد خروج
ردن كپر يند. به عنوان مثال براكفرم را پر  يخال يهاقسمتتنها  افزارنرمباشد و  شده چاپاز قبل  يهافرم

 ـكن كابتدا فرم مورد نظر را اس توانيدمي ياتيفرم اظهارنامه مال  ـر عيرده و سپس از قسمت مس س موقـت  ك
  د.ييبالا پر نما هايروشمورد نظر را با استفاده از  هايقسمترده و كل مورد نظر را انتخاب ينه، فايزم
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  )9(نسخه  Fast Reportهاي گزارش 8- 19
و بالاتر قرار دارد  9ي نسخهافزار در نرم )Fast Report(نوع ديگري از گزارشات تحت عنوان گزارشگر پويا 

باشد. اين گزارشات داراي آيكن نويسي نسبت به ساير گزارشات ميي از نظر فرمولترشيبكه داراي امكانات 
  .دينيبيمها را ي از آنانمونهمتفاوتي نسبت به ساير گزارشات هستند كه در شكل زير 

  

توانيد به ويديوي آموزشي يا دكمه علاوه بر راهنماي موجود در اين كتاب مي احي اين گزارشاتبراي طر ☜  
  راهنماي موجود در برنامه مراحعه نماييد.

ي جديـد  دكمـه ابتدا گزارش مورد نظر را انتخاب كرده و سـپس روي   Fast Reportبراي طراحي در محيط 
 شود:ي مشابه زير باز مياصفحهكليك كنيد. 
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 كنيد.ي تاييد كليك دكمهو بر روي  ديدهدر اين صفحه نام جديدي به گزارشي كه قصد طراحي آن را داريد 

گردد. در آن قسمت گزارش جديد را انتخاب كرده و بـر  گزارش جديد به قسمت گزارشات شخصي اضافه مي
  ي طراحي كليك كنيد.دكمهروي 

  

    
  كنيد.كليك  ي طراحيدكمهي بازشده نيز بر روي صفحهدر 
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  باشد:ي پويا به فرم زير ميهاگزارشمحيط 

  

    
ي خود را انتخاب كنيد و به گـزارش خـود اضـافه    هادادهتوانيد در قسمت سمت راست اين صفحه، شما مي

هـا  آن ترشيبو تعداد  هادادهي بندطبقهنسبت به فيلدها در گزارشات عادي،  هادادهنماييد. ويژگي بارز اين 
  .آورديمي را فراهم ترمتنوعباشد كه امكان طراحي گزارشات مي

  در قسمت بالايي برنامه منوهايي شامل پرونده، ويرايش، گزارش، نمايش و راهنما قرار داده شده است.
، تنظيمات فونت و ... مطابق تصوير زير قرار داده شده است كـه جهـت طراحـي    بردارهاابزارهاي هم ترازي، 

  ها استفاده نماييد.انيد از آنتومي
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  در باند سربرگ فاكتور، هر آن چه كه قرار است ابتداي هر فاكتور وجود داشته باشد قرار داده شده است.

  

    
  باشد.هاي گزارش ميي اصلي طراحي شما قرار گرفته شده است كه از آن جمله رديفبدنهنيز  در قسمت زير

  .رديگيمهاي گزارش و قسمت انتهايي قرار ي گزارش، رديفهاسرستوندر اين قسمت 
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ي شخصـي گـزارش   هـا گـزارش براي اين كه فايل طراحي خود را بر روي كامپيوتر ذخيره كنيد، از قسـمت  

  ي ذخيره قالب كليك كنيد.نهيگزي خود را انتخاب كرده و سپس روي شدهيطراح
  

    
كليـك   Save  يدكمـه ي فايل خود را انتخاب كرده و بـر روي  رهيذخشود محل ي كه باز مياصفحهحال در 

  كنيد.
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ي نـه يگزكـرده و سـپس بـر روي     ايجادبراي بارگذاري فايل طراحي از روي كامپيوتر نيز يك گزارش خالي 

  ي قالب كليك كنيد.بارگذار
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  كليك كنيد. Open يدكمه را انتخاب كرده و بر روي شدهيطراحفايل  گردديبازمي كه براي شما اصفحهدر 
  

    
ي ديگري را نيز اضافه هادادهتوانيد يي كه در قسمت سمت راست قرار گرفته است شما ميهادادهعلاوه بر 

  ي داده كليك كنيد.نهيگزكنيد. براي اين كار در منوي گزارش بر روي 
  

  
  

ي تاييـد  نـه يگزيي را كه نياز داريد انتخـاب كـرده و روي   هادادهنوع  گردديم بازي كه براي شما اصفحهدر 
  كليك كنيد.
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و سپس اقدام بـه   شدهخارجاز برنامه  ستيبايمي طراحي جهينتي مشاهدهگزارشات عادي كه براي  برخلاف
، در گزارشات پويا اين امكان وجود دارد كه در محيط طراحي نسبت به گرفتن گزارش ميكرديمگيري گزارش

ي نـه يگزرا فشار دهـيم يـا از منـوي پرونـده،      Ctrl+Pي هادكمهاقدام كنيم. براي اين كار تنها كافي است 
  را انتخاب كنيم. شينماشيپ

  

    
  شود:در شكل زير مشاهده ميابزارهاي پركاربردي در سمت چپ برنامه قرار داده شده است كه 
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مشخص شده است. براي استفاده از اين ابـزار   Aباشد كه با نماد حرف ، ابزار شي متن ميابزارهايكي از اين 
خواهيد متن خود را قرار دهيد كليك كـرده و  روي آن يك بار كليك چپ كرده و سپس بر روي جايي كه مي

  ي تاييد كليك كنيد.دكمهي بازشده متن خود را تايپ كرده و بر روي صفحهسپس در 
 

    
امكان اضافه كردن بانـدهاي مختلـف سيسـتمي را فـراهم      ، ابزار شي باند است كهابزارهايكي ديگر از اين 

  .آورديم
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  9ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  ي ـبـانــات جـانـكـــام
  اتـلاعـــادل اطـــبـو ت

  
  
  
  

  

  ●    اتـيبـاني و بازيـابي اطـلاعــشـتـپ    ●

  ● هاشركتارسال و دريافت اطلاعات بين  ●

  ●  هاي ديگردريافـت اطلاعات ازشـركت   ●

  ●        Excelارســال اطـلاعـات به         ●

  ●    دهـي اقـداماتسـررسيد و سـازمان    ●

  ● دفتر تلفن، فيلدهاي اضـافي و نوار ابزار ●

  ●  ارسال پيام كوتاه از طريق پنل پيامك   ●

 ●          ارسـال تيكـت پشـتيباني           ●
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  اطلاعات يبانيپشت 9- 1
 ـاطلاعـات را انتخـاب كن   يبانيپرونده، پشت ياطلاعات از منو يبانيپشت يبرا  ـد و ي  ـا از تركي  ـكلب ي  يدهاي

Ctrl+B  نماييداستفاده.  
  

    
 ـدار ي. اگر چند دوره مالنماييدبان را انتخاب يپشت هايفايل يريقرارگمحل  »يبانيمحل پشت«از قسمت  د، ي

  د.يك كنيد و سپس دكمه شروع را كليرا انتخاب كن هادورهه ي، كليبانيدر قسمت نوع پشت
  

  :شدهيزيربرنامه يبانيپشت يف پارامترهايتعر
مشخص،  يفاصله زمان يكه پس از ك يد. به طورينك بنديزماناطلاعات را  يبانيات پشتيعمل توانيدميشما 

فعـال   يتنها از دوره مـال  فرضپيشبه طور  ند.كه يبان تهياز اطلاعات، نسخه پشت يكستم به طور اتوماتيس
 ـد با تيتوانمي، باشدمي يچند دوره مال ي. اگر شركت داراشودميانجام  يبانيپشت شـامل  «نـه  يك زدن گزي
  .نماييده يته يبانينسخه پشت يمال يهادورهاز تمام  »هادورهه يكل
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 ـربرنامه يبانيپشت يف پارامترهاينه تعريپرونده، گز ياز منو  ـنكرا انتخـاب   شـده يزي د. در قسـمت دوره  ي
 ـبگ يبانيبار از اطلاعـات پشـت   يكقه يه برنامه هر چند دقكد ينكن ييتع يبانيپشت  ـ ي ر يرد. در قسـمت مس
  د.يين نماييبان را تعيپشت هايفايلن يا يري، محل قرارگيبانيپشت
  اطلاعات يابيباز 9- 2
اطلاعات  يابينه بازيپرونده، گز يا از منوياستفاده كرده و  Ctrl+R يدهايب كلياطلاعات از ترك يابيباز يبرا

  د.يرا انتخاب كن
  

  
  

د. در قسمت نـام خلاصـه   يبان را مشخص كنيپشت هايفايل يريقرارگ بان، محلياز قسمت محل نسخه پشت
د. در يكن يابياطلاعات آن شركت را باز خواهيدميد كه يسيرا بنو ي، نام خلاصه شركتيبانيشركت مورد پشت
 ـد بـا ت يتوانميا يد يسيبنو را شود يابيباز خواهيدميكه  يدوره مال ،يقسمت دوره مال  ـدار كـردن كل كي ه ي

اسـت كـه از    يزر مربوط بـه شـركت  يوابان، رمز سوپريل پشتي. رمز فانماييد يابيرا باز هادوره، تمام هادوره
  انجام شود. يابيد تا بازيك كنيد. دكمه شروع را كلياگرفته بانياطلاعات آن پشت

پشـتيبان  در صورتي كه عمل بازيابي را در شركت فعلي خود انجام دهيد، اطلاعـات مربـوط بـه فايـل      ☜
  جايگزين اطلاعات فعلي خواهد شد و اطلاعات شركت فعلي از بين خواهد رفت.

  )9(نسخه  هاارسال و دريافت اطلاعات بين شركت 9– 3
را بـه  ها، چارت كالاهـا، اسـناد و فاكتورهـا    مانند چارت حسابي لازم هاقسمتتنها  توانن قسمت مييبا ا

 ارسـال  گزينه از استفاده باافت نمود. براي مثال يگري دريشركت دل مجزا از شركتي ارسال و در يصورت فا
 ـبـراي ا . ذخيره كرد rarيك فايل  قالب در را شركت هايحساب از بخشي يا همه ميتوان هاحساب ن كـار  ي

هـا را  ارسـال حسـاب   > هـا حسابچارت  >ها افت اطلاعات بين شركتيارسال و در > ابتدا از منوي پرونده
  انتخاب نماييد.
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(در صـورت   نظر در نظر گرفت هاي مورداي را براي حسابتوان بازهفيلترها ميشده در قسمت در پنجره باز

در قسمت مقصد مسير . شود)هاي موجود در شركت مبدأ ارسال ميها، كل حسابنكردن بازه حسابتعريف
 انجـام  از بعـد  ه ارسـال با زدن دكم .) D:\hesabكنيد (به عنوان مثالها را تعريف شدن فايل حسابذخيره

ها اين است شود. نكته قابل توجه در ارسال حسابشده ايجاد ميتعريف مسير در فشرده فايل يك پردازش،
ها (سطح معـين، سـطح   بندي حسابها از جمله گروهعات وابسته به حسابلاتمام اط ،هاكه با ارسال حساب

 شود.ها و ... نيز ارسال ميسطح سرگروه)، سقف اعتبار، تلفن، آدرس ، محلكل و 
ارسـال و دريافـت اطلاعـات بـين      > منـوي پرونـده   ازشده در شركت مقصـد،  براي استفاده از فايل ايجاد

 مسـير 	ها را انتخاب كنيـد. در قسـمت محـل اطلاعـات،    گزينه دريافت حساب ،هاچارت حساب >هاشركت
 فايـل  در شدهذخيره هايحساب ليست	،»دريافت« دكمه زدن با. كنيد انتخاب را هاحساب فايل شدنذخيره
 ازجملـه  هـا حسـاب  بـه  وابسته اطلاعات تمام هاحساب دريافت با. شودمي اضافه مقصد شركت در موجود،
   شود.دريافت مي مقصد شركت در نيز...  و آدرس تلفن، ،)سرگروه و كل معين، سطوح( هاحساب بنديگروه
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  گريد هايشركتافت اطلاعات از يدر 9- 4
 ـاطلاعات  توانيدمي، ايدكردهجاد ين شركت ايستم خود چندياگر در س  ـك شـركت نظ ي ر انـواع فاكتورهـا   ي

  د.يافت كنيگر دريرا از شركت د كالاها و هاحساب، يد، حواله و ...)، اسناد حسابداريد، فروش، رسي(خر
سـتم و  ير سيمد يد نام كاربرين قسمت بايشود. در اورود نام كاربر و رمز ورود از شما سوال ميابتدا پنجره 
افت شود انتخـاب  يخواهيد اطلاعات از آن شركت دررا كه مي يد. شركتييستم را وارد نماير سيرمز ورود مد

  كه عبارتند از: افت اطلاعات وجود دارنديدر يبرا يهاي مختلفد. گزينهيينما

 :مبـدا   اسناد موجـود در شـركت  ست يد، ليك كنيتم را كلين آياگر دكمه مربوط به ا دريافت اسناد
 ـشـود. بـا اسـتفاده از ترك   ش داده مـي يد) نمـا يافت كنيخواهيد اطلاعات را از آن دركه مي ي(شركت ب ي

 ـد و يرا انتخاب كن اسنادتوانيد تمام مي Ctrl+Insert يدهايكل  ـا بـا اسـتفاده از كل  ي  اسـناد ، Insertد ي
 د.يافت كنيرا در يانتخاب

هـاي  را فعال كنيد، اسناد در صورت امكان با شـماره  »با شماره خودش«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
توجه داشته باشيد كه در هنگام دريافت اسناد، فقط سـند   شوند.ذخيره شده در شركت مبدا دريافت مي

 يـا  چك روي از شود. به عنوان مثال چنانچه سنددريافت نميشود و اطلاعات مرتبط با اسناد دريافت مي
  .دنشويمن دريافتها و فاكتورهاي مربوط به اسناد چكباشد،  شده صادر فاكتور

را فعال كنيد در هنگـام دريافـت اطلاعـات     »شماره موجود حذف شود«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
اشد، سند موجود در شركت مقصـد حـذف و سـند    چنانچه شماره سند دريافتي در شركت وجود داشته ب

شود و در صورتي كه اين پارامتر غير فعال و در شركت مقصد شماره سند وجود دريافتي جايگزين آن مي
 شودداشته باشد، سند دريافتي با سند موجود در شركت مقصد تركيب مي

 فاكتورهاي موجود در شركتست يد، ليك كنيتم را كلين آياگر دكمه مربوط به اافت فاكتورها: يدر 
 ـشود. با اسـتفاده از ترك ش داده مييد) نمايافت كنيخواهيد اطلاعات را از آن دركه مي يمبدا (شركت ب ي

 ـرا انتخـاب كن  فاكتورهـا توانيد تمام مي Ctrl+Insert يدهايكل  ـد و ي  ـا بـا اسـتفاده از كل  ي ، Insertد ي
 فاكتورهاي انتخابي را دريافت كنيد.

هاي ذخيره شـده در  را فعال كنيد، فاكتورها با شماره »با شماره خودش«در صورتي كه تيك پارامتر   ☜
  شوند. شركت مبدا دريافت مي

را فعال كنيد در هنگـام دريافـت اطلاعـات     »شماره موجود حذف شود«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
اكتور موجـود در شـركت مقصـد حـذف و     چنانچه شماره فاكتور دريافتي در شركت وجود داشته باشد، ف

شود و در صورتي كه اين پارامتر غير فعال و در شـركت مقصـد شـماره    فاكتور دريافتي جايگزين آن مي
  شود. فاكتور وجود داشته باشد، فاكتور دريافتي با فاكتور موجود در شركت مقصد تركيب مي

ل كنيد، قيمت كالاهـا در فـاكتور شـركت    را فعا »دريافت با قيمت صفر«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
  شود.مقصد صفر در نظر گرفته مي
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نوعي كه ، »به نوع فاكتور«، نوع فاكتور مورد نظر جهت دريافت و در قسمت »نوع فاكتور«در قسمت  ☜
كنيد. بعد از تعيين موارد مورد نظر براي  خواهيد فاكتور به آن تبديل شود را از ليست كشويي انتخابمي

 كليك كنيد. »فاكتورهادريافت «دكمه  ت فاكتورها، بر رويدرياف

 ـك كنيتم را كلين آياگر دكمه مربوط به اها: افت حسابيدر  هـاي موجـود در   حسـاب سـت  يد، لي
شود. بـا اسـتفاده از   ش داده مييد) نمايافت كنيخواهيد اطلاعات را از آن دركه مي يمبدا (شركت شركت

 ـا با استفاده از كليد و يرا انتخاب كن هاحسابتوانيد تمام مي Ctrl+Insert يدهايب كليترك ، Insertد ي
 د.يافت كنيرا در يانتخاب هايحساب

را فعال كنيد، چنانچه حساب دريافت  »در صورت وجود بروزرساني شود«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
  د.شوشده در شركت مقصد وجود داشته باشد، اطلاعات مربوط به آن بروز مي

  :ـتم را كلين آياگر دكمه مربوط به ادريافت تفصيليهاي شناور   ـك كني هـاي  حسـاب سـت  يد، لي
 ـافـت كن يخواهيد اطلاعات را از آن دركه مي يمبدا (شركت تفصيلي شناور موجود در شركت ش يد) نمـا ي

را  شـناور هاي تفصـيلي  حسابتوانيد تمام مي Ctrl+Insert يدهايب كليشود. با استفاده از تركداده مي
 د.يافت كنيرا در يانتخاب هاي تفصيلي شناورحساب، Insertد يا با استفاده از كليد و يانتخاب كن

 را فعال كنيد، چنانچه حساب تفصيلي »در صورت وجود بروزرساني شود«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
 شود.دريافت شده در شركت مقصد وجود داشته باشد، اطلاعات مربوط به آن بروز مي شناور 

 شده در شـركت   يمعرف يست كالاهايد، ليك كنيتم را كلين آياگر دكمه مربوط به ا :كالاهاافت يدر
 ـ. با اسـتفاده از ترك شودميش داده يد) نمايافت كنياطلاعات را از آن در خواهيدميكه  يمبدا (شركت ب ي

 ـا با اسـتفاده از كل يد و يتمام كالاها را انتخاب كن توانيدمي Ctrl+Insert يدهايكل  ي، كالاهـا Insertد ي
 د.يافت كنيرا در يانتخاب

را فعال كنيد، چنانچه كالاي دريافـت   »در صورت وجود بروزرساني شود«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
  شود. شده در شركت مقصد وجود داشته باشد، اطلاعات مربوط به آن بروز مي

فعال باشد، بعد از دريافت كالاها، حسـابهاي   »دريافت حسابهاي مرتبط«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
  شود.مرتبط به كالاها نيز در شركت مقصد دريافت مي

 توانيد اطلاعـات مربـوط بـه    در زبانه دريافت اطلاعات دفتر تلفن مي: دفتر تلفناطلاعات افت يدر
  دفتر تلفن را دريافت نماييد.

را فعال كنيد، فقط اطلاعـات جديـد    »تنها اطلاعات جديد دريافت شود«در صورتي كه تيك پارامتر  ☜
 شود.دريافت مي
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  ارسال اطلاعات به اكسل 9- 5
كه اطلاعات خود را به برنامه اكسل ارسـال   دهدمين امكان را به شما يا )Cyber Account( حسابگربرنامه 

ك يكل Excel دكمه يگزارشات، بر رو ين منظور پس از انتخاب گزارش مورد نظر خود از منويا يد. برايينما
  د.ييك نمايرا كل Saveد و دكمه يكن ل اكسل را مشخصيفا يسازرهيذخمحل  نام و، شدهدر پنجره باز د.يينما
  

  
  
 

  يمتون كمك 9- 6
 يش آماده مانند شرح سـندها يمتن از پ يك سريپ كمتر، يبه منظور تا توانيدمي يبا استفاده از متون كمك

قابـل   Alt+Yا يو  Ctrl+Y يدهايب كليآماده با استفاده از ترك يهامتنن يد. ايف كنيو ... را تعر يحسابدار
  د.يرا انتخاب كن يمتون كمك >شيرايو ياز منون منظور يا ي. براباشندميانتخاب 
 د.يك كنيد را كليدكمه جد  
  متن مورد نظر را وارد كردهEnter د.يبزن 
 د.يك كنيد را كلييدكمه تا 

  

 ـن متون اسـتفاده كن يد از ايكه قصد دار ي، در قسمتهاآناستفاده از  ي، برايف متون كمكيپس از تعر  - دي
كه  باشدمين ين دو ايد. تفاوت ايرا بزن Alt+Yا يو  Ctrl+Y يدهايب كليترك  - يمانند شرح سند حسابدار

 ينيگزيباعث جا Ctrl+Yاما  گرددمياضافه  يمتن به ادامه متن قبل Alt+Yشده با رهيبا فراخواندن متن ذخ
  .شودمي يمتن قبل يشده به جارهيمتن ذخ
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  اقدامات يماندهزد و ساي، دفتر سررسهاچكت يهشدار وضع 9- 7
 ـش يو اقدامات از پ هاچكت يهشدار وضع ياقدامات، برا يماندهزو سا ديرسسر دفتر بـه كـار    شـده ميتنظ
  .رودمي

 ـاقدامات را انتخاب نما يماندهزد و سايدفتر سررس >ه ياطلاعات پا ياز منو   ـد و يي  ـا از تركي ب ي
  د.ياستفاده كن Ctrl+T يدهايكل

  
  

 د.يك كنيرا كل اتميدكمه تنظ 
  د.يك كنيد را كليشده برگه دفتر سررسپنجره بازدر  
 نماييدن يد چك را معيخ سررسيهشدار قبل از تار يد تعداد روزهايتوانمين پنجره يدر ا.  
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  .هشدار داده شود هاچك يد كه چند روز قبل برايم كنيتنظ توانيدمين قسمت يدر ا
  د.يم كنيو ... تنظ يجلسه، تماس تلفنل ير اقدامات خود را از قبيسا توانيدميب ين ترتيبه هم

  د.يك كنياقدامات كل يماندهزبرگه سا يرو اقدامات، يماندهزسا/ديدفتر سررس يف پارامترهاياز پنجره تعر
  

  
  
  

 د.يدر ستون نام اقدام، نام اقدام مورد نظر را وارد كن 
 داده شود.ن اقدام هشدار يا يكه چند روز قبل برا كنيدمين ييدر ستون تعداد روز، تع 
 د.يك كنيد را كلييدكمه تا 
 د.يك كنيرا كل »انجام يبرا«اقدامات، دكمه  يماندهزاز پنجره سا 
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 .از نوار ابزار بالاي فرم، دكمه جديد را كليك كنيد  
  

  
  

 

  
  
  

 د.ي، انتخاب كنايدكرده يرا كه در قسمت قبل معرف ياز قسمت نوع اقدام، نوع اقدام  
 د.يد را مشخص كنيخ سررسيخ اقدام و تاريتار 
 ـكه اقدام مورد نظر را انجام داد يهنگام د.يسيدر قسمت شرح اقدام، اقدام مورد نظر را بنو  د، از ي

تم مربـوط بـه   ياقدام مورد نظر را انتخاب كرده و آ ،اقدامات يماندهزدر سا يقسمت اقدامات جار
 د.يك بزنيرا ت شدهانجاماقدام 

 >در ابتداي ورود بـه برنامـه نمـايش داده شـوند، از قسـمت شـرايط محيطـي         هشدارهابراي اين كه  ☜
  پارامتر فرم سازماندهي اقدامات در ابتداي كار با برنامه نمايش داده شود را تيك بزنيد. >پارامترهاي هشدار 
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  اميارسال پ 9- 8
 ـپگر يكدي يند براتوانميباشند، كاربران  شده تعريفن كاربر ياگر در برنامه چند  ـا يام بفرسـتند. بـرا  ي ن ي

  د.ييغام را انتخاب نمايارسال پ >ش يرايو يمنظور از منو
  

  
  

غام به يپ خواهيدميد كه يرا انتخاب كن ينام كاربر »ارسال به«پ نموده سپس از قسمت يمتن مورد نظر را تا
  د.يك كنيد را كلييسپس دكمه تا ن كاربر فرستاده شود.يا

  دفتر تلفن 9- 9
تلفن را انتخاب نموده و  يدفترچه راهنما >ه ياطلاعات پا ياستفاده از دفتر آدرس و تلفن برنامه، از منو يبرا
، آدرس و يطرف حساب، در قسمت اطلاعات جزئ يچه براچنان د.ياستفاده كن Ctrl+N يدهايب كليا از تركي

به دفتر تلفن اضافه شـود   خواهيدميا ين كه آيبرا يمبن شودميش داده ينما يغاميد، پيشماره تلفن وارد كن
  .شودميد، اطلاعات به دفتر تلفن اضافه يد كنييغام را تاين پير. اگر ايا خي

 ـفـرم كل  يد را از نوار ابزار بالايك شخص در دفتر تلفن، ابتدا دكمه جديوارد كردن آدرس و تلفن  يبرا ك ي
ره ير اطلاعات را وارد نموده دكمه ذخيب ساين ترتيد، به هميبزن Enterكرده، سپس نام شخص را وارد كرده 

  .ديك كنيرا كل
 >اصلاح اطلاعـات   >هاي جديد، كافي است از منوي پرونده جهت بروزرساني دفتر تلفن از روي حساب ☜

  هاي جديد را انتخاب نماييد.اصلاح دفترتلفن از روي حساب
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  چاپ باركد 9- 10
گنجانـده شـده    )Cyber Accountحسـابگر ( چاپ باركد كه در برنامـه   ياست برا يابرنامهگان باركد، يشا

  است.
  د.يچاپ باركد را انتخاب كن > كالاها يمعرف >ه ياطلاعات پا ين برنامه از منوياستفاده از ا يبرا

  

  
  

  د.يچاپ باركد انجام ده يمات لازم را برايتنظ توانيدميدكمه مشخصات باركد  يك بر رويبا كل
  

    
. به باشندميكه قابل انتخاب  كنيدميباركد را مشاهده  ياستانداردهااز  يستينوع و متن باركد، ل در قسمت

 ـ يعـدد  يانتخاب شده است كه شامل كاراكترهـا  Code 39 Standardنوع باركد  فرضپيشطور   يو حرف
  .گرددمي

  .باشدميم يرنگ و فونت توسط كاربر قابل تنظ هافونتو  هارنگ در قسمت
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  ن نمود.ييرا تع هاليبلل عرض و ارتفاع ياز قب يماتيتنظ توانمي يطيط محيدر قسمت شرا
  م كرد.ين باركد را تنظييبالا و پا يهامتنمشخصات  توانمين باركد ييبالا و پا يهامتندر قسمت 

  

  
  

  روش چاپ باركد كالاها
 ـ را انتخاب كنكد كالا »چاپ بر اساس« تميگان باركد آيشا يچه در صفحه اصلچنان  يهـا بـل يد، در چـاپ ل ي

كالاها به طـور جداگانـه    ياگر كد كالا با باركد كالا متفاوت است و برا يول شودميباركد، از كد كالا استفاده 
  د.ييم نمايباركد كالا تنظ يتم را روين آي، اايدكردهف يباركد تعر

  د.يك كنيحال دكمه چاپ اطلاعات را كل
 يبرا خواهيدميكه  يدر صورت .شودميش داده يستم نمايشده به س يمعرف يكالاهاست يشده لدر پنجره باز
چنـد   خواهيدميا اگر يد و ياستفاده كن Ctrl+Insert يدهايب كليد، از تركيبل باركد چاپ كنيتمام كالاها ل

  د.يياستفاده نما Insertد يد، از كليخاص را انتخاب كن يكالا
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. به عنوان مثال در قسمت تعداد كنيدميز مشاهده ين يگريد هايگزينهگان باركد يبرنامه شا يدر صفحه اصل
 توانيدميتم عرض و ارتفاع، يا در آيبل چاپ شود و يهر كالا چند ل يكه برا ديينمايمبل مشخص يچاپ هر ل

  د.يها را مشخص كنبليعرض و ارتفاع ل
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  ها ها و متنتنظيم رنگ 9- 11
توان از مسير شرايط محيطي اي ميها به صورت دستهها براي تمامي فرمها و متنرنگجهت تغيير تنظيمات 

ها به مقـدار  گرداندن سايز و رنگ وتيترها تمامي فرمكان بازها اقدام كرد. همچنين امها و متنتنظيم رنگ >
ز و رنگ و تيترهـاي  بازگرداندن ساي«و سپس دكمه » فرضپيش«افزار) با انتخاب گزينه فرض نرماوليه (پيش

    وجود دارد.» تمام فرم ها به مقدار اوليه

  
  

  (Background) نهير زمياستفاده از تصو 9- 12
 ـن يا يد. براينكن ييتع )Background(نه يش زمير پيتصو يكبرنامه  يپنجره اصل يتوانيد براشما مي ار ك

ك نماييد، سپس از يها را كلل فرمكف شيدكمه تعر > هامتنو  هارنگم يتنظ > يطيط محيشرا يد از منويبا
  د.ييس مورد نظرتان را مشخص نماكر عي، مسينه فرم اصلير زميقسمت تصو

  )9(نسخه  ياضاف يلدهايف 9- 13
 ـد ياز دارين يلديه به فك ياست. در صورت ياضاف يلدهايان افزودن فك، امحسابگر برنامهانات كاز ام يكي ه ك

 يلدهايان افزودن فكد. امينكلدها را اضافه ين فيخودتان ا توانيدميدر برنامه وجود ندارد،  فرضپيشبه طور 
  وجود دارد. د حسابداري، سريال كالاها و اسناد دريافت/پرداختاسنا، فاكتورهاالاها، ك، هاحسابدر  ياضاف
د يبا د،ينكف يتعر خواهيدمي يرا در چه قسمت ياضاف يلدهايه فكن يبسته به ا ،ياضاف يلدهايف فيتعر يبرا

گزينه مورد نياز براي  > ياضاف يلدهايف > يتيريمد يپارامترها >ستم يت سيريمد >ه ياطلاعات پا ياز منو
  د.يبزن يكرا ت ، شرايط ارسال و ...الاهاكال يسر ،هاحسابالاها، كتورها، اسناد، كدر فافيلد اضافي 

د. ييفزايرا ب »ر عامليد مدييتا«و  »ير ماليد مدييتا« يلدهايف يدر سند حسابدار خواهيدميبه عنوان مثال 
 يسند حسابدار يك، يتيريمد يدر پارامترها »يدر اسناد حسابدار ياضاف يلدهايف«نه يزدن گزيكپس از ت

شـده در  د. در پنجره بازينك يكلكرا  »ياضاف يلدهايف فيتعر«دكمه  »ياضاف يلدهايف«د و در برگه ينكباز 
متن، عـدد   توانيدميد. در قسمت نوع ينكرا انتخاب  »ريبله / خ«قسمت نام، متن مورد نظر و در قسمت نوع 
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 ـر عامـل و تا يد مـد ييتا هايگزينه يره، به سند حسابداريپس از ذخ د.ينكز انتخاب يس را نكر عيو مس د يي
 يلدهاين في، بر اساس ا2 يابيجستجو و باز >گزارشات  ياز منو توانيدمي. شما شودميز اضافه ين ير ماليمد

 ـ  هاگزينهن ين ايهمچن د.يز عمل جستجو را انجام دهيافزوده شده ن  ـگـزارش شـما ن   يبـه طراح ز اضـافه  ي
  .گردندمي

  
  

 
  

  (Toolbar) ف نوار ابزاريتعر 9- 14
 ـات پريد و عملينكف ينوار ابزار تعر يك توانيدميشتر استفاده از برنامه، شما يو سرعت ب يراحت يبرا اربرد ك

 ـنك يكلكر ابزار را ف نوايتعر > يطيط محيشرا ياز منو اركن يا يد. براين نوار ابزار قرار دهيخود را در ا د. ي
د يبا هاگروهد در يك گروه جديجاد يا يد. براينكمشخص  هاگزارش يگروه برا يكد يبا »هاگروه«در قسمت 

 ـد تا شـماره رد ين روييف پايك ردي نماجهت يدهايكل ابتدا نام گروه را وارد نموده و سپس با آن  يف بـرا ي
مربوطه را بـه   هايآيتم، يروزانه. حال از نمودار درخت هايگزارشا يات انبار يجاد گردد. به عنوان مثال عمليا

 ـن، چييبالا و پـا  يدهايكلد با يتوانمين يد. همچنيد و در نوع گروه مربوطه قرار دهيشكن بييسمت پا نش ي
  د.يدلخواه را پاك كن يهارديفز يد حذف نيو با كل نماييدنوار ابزار را مشخص 

 ـد. اگر ايبزن يكش نوار ابزار را تينه نماي، گزيطيط محيشرا يش نوار ابزار، از منوينما يبرا  يـك نـه ت ين گزي
    .شودنميش داده ينداشته باشد نما
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  )9(نسخه  Digiتنظيمات ترازو  9- 15

بايست تنظيمات مربوط به آن را انجام دهيد. براي انجام اين كار ابتدا مي Digiجهت برقراري ارتباط با ترازو 
    شويد. Digiتنظيمات ترازو  > مديريت سيستم > وارد مسير اطلاعات پايه

    
از اتصال درست آن مطمئن شـويد. در  » تست اتصال«به سيستم از طريق دكمه  Digiبعد از اتصال دستگاه 

توانيـد كالاهـاي   باشد. حـال مـي  سربرگ ترازوها ليست ترازوهاي متصل شده به سيستم قابل مشاهده مي
كـه   نام فايل مربوط به تـرازو را » پايگاه داده«موردنظر خود را وارد ترازو نماييد. براي اينكار ابتدا در قسمت 

خواهيـد بـه   نام حسابي را كه مي» فرضمشتري پيش«ايد را وارد نماييد. در در مسير نصب برنامه كپي كرده
سطح قيمت مورد نظر » سطح قيمت«نظرگرفته شود را انتخاب كنيد. در قسمت  فرض درعنوان مشتري پيش

خواهيد باشد (مثلا مينظر مي مدبراي كالاها را انتخاب نماييد و در قسمت ضريب اگر ضريب خاصي از وزن، 
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خواهيد پس از تاييد، فيش به صورت اتوماتيك صادر شـود  اگر مي كيلو را به گرم تبديل كنيد) را وارد كنيد.
با انتخاب دكمه  »اقلام موجودي«توانيد در سربرگ حال مي دار كنيد.را تيك» چاپ بعد از تاييد فيش«گزينه 

 نظرجهت انتقال به دستگاه ترازو را انتخاب نماييد و سـپس در سـتون كليـد    كالاهاي مورد» انتخاب كالاها«
سـريع بـا    سريع، كليد موردنظر جهت اتصال به كالا را انتخاب كنيد. بعد از انتخاب كالاها و تخصيص كليـد 

  شود.ليست كالاها به ترازو منتقل مي» ارسال كالاها به ترازو«فشردن دكمه 
 كـد «و  »كـدترازو «ليست فاكتورهاي دريافـت نشـده كـه شـامل     » فت نشدهفاكتورهاي دريا«در سربرگ 

توانيـد باركـد   مي» فيش ترازو«شود. در فاكتور فروش با استفاده از دكمه است نمايش داده مي »ترازوفيش
آخرين فيش ثبـت شـده را دريافـت    » فيش اضافه«ترازو را وارد كرده و فاكتور را دريافت كنيد. دكمه فيش
  كند.مي

  بايد قفل مخصوص تهيه نماييد. »Digi«جهت استفاده از ترازو ☜  
 GSMاز طريق مودم  وتاهكام يارسال پ 9- 16

 ـلي كـه داراي ا يا به موبايمجهز و  GSMك مودم يام كوتاه لازم است كه كامپيوتر شما به يبراي ارسال پ ن ي
  نوع مودم است متصل باشد.

 ـنكوتاه ارسـال  كام يان خود پيمشتر يق برنامه برايطرتوانيد از ان ميكن اميبا استفاده از ا  ـد. پي وتـاه  كام ي
  ن گردش و مانده حساب باشد.يشامل متن، آخر تواندمي
  د.ينكوتاه را انتخاب كام ينه پيگز >گزارشات  يان از منوكن امياستفاده از ا يبرا

  ماتيتنظ –مرحله اول 
 ـنكانتخاب  يرا همان پورت Serial Port Settings < Port >مات ياز قسمت تنظ  ـد ي  ـه مـودم  ك  ـي  يا گوش

  وتر متصل است.يامپكق آن به يل شما از طريموبا
  د.ينكرا انتخاب  Unicode (16-bit)نه يگز Encoding typeدر قسمت 

  ف فرمت ارساليتعر –مرحله دوم 
 يهـاي آيتم »شرحنوع «د. در ستون ييف نمايفرمت تعر يك يوتاه ارسالكام يپ يتوانيد بران قسمت مييدر ا
مانده اسـناد  «، »يافتنيمانده اسناد در«، »نام حساب«، »عنوان حساب«باشند عبارتند از ه قابل انتخاب ميك
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مـتن ثابـت    يـك توانيد مي» متن ثابت«در قسمت ». ن گردشيخ آخريتار«و » ن گردشيآخر«، »يپرداختن
  شود.د درج مييبله انتخاب شده باشد. ادامه متن در سطر جد »ديدر خط جد«د. اگر در ستون يداشته باش

  هاانتخاب حساب –مرحله سوم 
نـام   يـك ها، د. پس از انتخاب حسابينكهاي مورد نظر استفاده انتخاب حساب ين قسمت برايهاي ااز آيتم

 يست برايجاد ليا«د. سپس دكمه ييست وارد نمايد و در قسمت عنوان لينكشده انتخاب ميست تنظيل يبرا
  د.ينك يكلكرا  »ارسال

  وتاهكام يارسال پ –مرحله چهارم 
 يه بـر رو كاست  يافكد. ييوتاه ارسال نماكام يشده پهاي انتخابحساب يتوانيد بران قسمت مييحال در ا

  د.يينما يكلك» ارسال«دكمه 
  

  
  

  )9(نسخه  از طريق پنل پيامك كوتاه پيامارسال  9- 17
است كـه از   پيامكيارسال پيام كوتاه از طريق پنل  9 يحسابگر نسخه نرم افزار جامع مالييكي از امكانات 

هاي مختلف توانيد در قسمتتوان استفاده نمود. با استفاده از اين امكان ميآن جهت ارتباط با مشتريان مي
به  را بدهي اشخاصتوانيد برنامه پيام كوتاه ايجاد و ارسال نماييد. به عنوان مثال با استفاده از اين امكان مي

موعـد  موعد چك اشخاص، با فرسـتادن پيامـك بـه آنهـا      يا يك روز قبل ازكنيد صورت اتوماتيك پيامك 
توان جهـت ارسـال گزارشـات بـه     چكشان را يادآوري نماييد. از اين امكان علاوه بر ارتباط با مشتريان مي

   مديران نيز استفاده نمود.
 نـل شايگان سيستم نسبت بـه تهيـه پ  هاي مورد تاييد شركت جهت استفاده از اين امكان ابتدا بايد از پنل

  شود.نام و تهيه پنل، يك شماره خط، نام كاربري و رمز عبور داده مياقدام كنيد. بعد از ثبت پيامكي
 > پيام كوتاه >از مسير گزارشات  خريداري شدهاس ام اس ي حسابگر با پنل برنامه با براي برقراري ارتباط

يد. در صفحه بازشده نام كاربري و رمـز  تنظيمات پيام كوتاه اقدام كن (Web Service) > ارسال پيام كوتاه 
 ـ را وارد كرده و سپس روي دكمهadmin عبور  در صـفحه تنظيمـات پيـام كوتـاه،      كنيـد.  كي تاييـد كلي

تكميـل نمـوده و در   پنل تهيه شـده،  افزار حسابداري حسابگر با را جهت ارتباط نرم پيامكيمشخصات پنل 
  پايان دكمه ذخيره را انتخاب كنيد. 
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توانيد برقراري پنل پيامكي با نرم افـزار حسـابداري حسـابگر را كنتـرل     استفاده از دكمه ارسال مي با ☜
   نماييد.

  توانيد اقدام به ارسال پيامك از طريق پنل پيامكي نماييد.در نرم افزار مالي حسابگر به دو روش زير مي
  ارسال پيامك از روي گزارشات -1
  زمانبندارسال پيامك با استفاده از  -2
توانيد بـه  در اين روش با انتخاب گزارش مورد نظر و طراحي قالب ميارسال پيامك از روي گزارشات:  -1

 > پيام كوتاه >از مسير گزارشات  صورت مستقيم اقدام به ارسال پيامك نماييد. جهت استفاده از اين امكان
كنيد. از ليسـت كشـويي قـرار     نتخابارا  ارسال پيام كوتاه از روي گزارشات >  (Web Service)پيام كوتاه

 سپس براي طراحي قالب پيام كوتاه بـر روي را انتخاب نماييد.  خودداده شده در اين بخش گزارش مورد نظر 
  كنيد. دكمه طراحي قالب پيام كوتاه كليك

  

  
  

  تلفن  در معرفي حساب مشتريان، شماره ي كهتلفن همراه، فيلد باز شده در بخش نام فيلد فرمدر
 همراه حساب در آن درج شده است را انتخاب كنيد. 

 براي وارد كردن متن پيامك در يك سطر جديد ايجاد كنيد. 
 براي ، چنانچه را انتخاب كنيدد دو حالت متن ثابت و نام فيلد گزارشي يتوانستون نوع شرح مي در

عينا در پيام  وارد نماييدمتني كه در ستون متن ثابت  را انتخاب كنيد،اين ستون حالت متن ثابت 
توانيـد در  ، مـي را انتخاب كنيدفيلد گزارش  حالتاين ستون براي چنانچه . گرددكوتاه ارسال مي

ستون متن ثابت، فيلدي را كه قصد ارسال آن را داريد از ليست كشويي قرار داده در ايـن بخـش   
 انتخاب كنيد.

 بلـه قـرار    حالـت اشد. در صورتي كه روي تواند دو حالت بله و خير داشته بيستون خط جديد م
و در صورتي كه روي حالت خير قرار داشـته   گرددداشته باشد، رديف بعدي از خط جديد آغاز مي

 آيد.ي اين رديف ميمتن وارد شده در رديف بعدي در ادامهباشد، 
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 رقـم  چه متن ارسالي عددي باشد، سه رقم بـه سـه   رقمي چنانبا فعال كردن تيك جداكننده سه
  شود.جداسازي مي

  

  
  

  تهيه ليست پيام كوتاه جهت ارسال بر روي دكمه پيش نمايش كليك كنيد.براي 
  

  
  

توانيد ليست پيام كوتـاه جهـت ارسـال را ايجـاد كنيـد.      فرم باز شده با استفاده از فيلترهاي موجود ميدر 
نمـايش داده  ليست ارسال پيـام كوتـاه   نمايش ي پيشي گزارشات كليك كنيد، صفحهروي دكمهبر  چنانچه

  شود. مي
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ارسـال  «شود. بـا اسـتفاده از دكمـه    هاي آماده ارسال نمايش داده ميدر فرم پيش نمايش ليست پيام كوتاه
ها نتيجه ارسال در ستون نتيجه نمايش داده ها را ارسال نماييد. بعد از ارسال پيام كوتاهتوانيد پياممي» همه
  شود.مي
   توجه داشته باشيد كه نحوه تعريف قالب پيامك در تمامي بخش هاي برنامه به همين ترتيب است. ☜

  

  
  

در زمان اجـراي   ويك صف ايجاد  توانيدمي زمانبندبا استفاده از  ارسال پيامك با استفاده از زمانبند: -2
هـاي  پيامك از بخش. براي ارسال ارسال كنيدرا در زمانبند به صورت اتوماتيك وظايف تعريف شده زمانبند 

منـوي اطلاعـات    ازد ند تعريف كنيد. براي تعريف زمانبنيك زمانببايد ابتدا مختلف برنامه مانند فاكتور و ...، 
در پنجره باز شده ليست زمانبندهاي تعريف شده نمايش داده  .اقدام كنيدزمانبند  >مديريت سيستم  >پايه 
مربوط به تاريخ شروع، تاريخ خاتمه، توضيحات، زمانبند، نوع تكرار، فاصـله   توانيد اطلاعاتشوند كه ميمي

زماني تكرار زمانبند و زمان بعدي تكرار آن را مشاهده نماييـد. همچنـين بـا اسـتفاده از دكمـه تاريخچـه       
 ـ  مي ه توانيد تاريخچه مربوط به هر زمانبند را مشاهده نماييد. براي معرفي يك زمانبند جديـد بـر روي دكم

  جديد كليك كنيد.
  

  
  

  .در پنجره باز شده در قسمت توضيحات، توضيحات مربوط به زمانبند را وارد نماييد 
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 ارسال  با كمك زمانبندتوانيد نوع زمانبند را از ليست كشويي انتخاب كنيد. در قسمت زمانبند مي
مختلف برنامه پيـام كوتـاه    يهادر قسمتو  توانيد يك صف ارسال پيام كوتاه بسازيدمي پيامك

هايي كه در صـف ارسـال   كايجاد و آن را در صف ارسال قرار دهيد و در بازه زماني مشخص پيام
  .شوندمي اند را ارسال پيام كوتاه قرار گرفته

  را انتخاب نماييد. » فعال«براي فعال نمودن زمانبند تعريف شده، تيك پارامتر 
 كنـد بـه   م به اين معنا است كه كاريري كه زمانبند را ايجاد ميعبارت انحصاري موجود در اين فر

شود كه كـاربري كـه   شود و زمانبند در صورتي اجرا ميزمانبند در نظر گرفته مي adminعنوان 
 زمانبند را تعريف نموده است در سيستم فعال باشد. 

  كنيد.  واردبند را زمان ، زمان و تاريخ شروع و خاتمهساعت شروع و خاتمه وتاريخ در قسمت 
 نوع تكرار زمانبنـد  د را انتخاب كنيدنزمانب تكرار توانيد چگونگي اجرايدر قسمت نوع تكرار مي .

به براي اجرا زمانبند ه عنوان مثال . بباشدو ... ، روزانه اي، ساعتيهاي دقيقهحالت تواند يكي ازمي
وارد  2عـدد   و فاصـله زمـاني را   ايدقيقه اي و هر دو دقيقه يكبار بايد نوع تكرار راصورت دقيقه

  يد.كن
  

  
  

علاوه بر حالت پيام كوتاه، سه مورد ديگر جهت انتخاب وجود دارند كه در ادامه به تفصيل  در قسمت زمانبند
 يـادآور  پيغـام توانيـد  مـي چنانچه در قسمت زمانبند گزينه يادآوري را انتخاب كنيد  شوند.توضيح داد مي

. در زمـان اجـراي زمانبنـد    نماييد در چه روز و ساعتي پيغام به شما يادآوري شـود  مشخص و كنيد تعريف
توانيد پيغام نمايش داده شده را تاييد يا در صورت نيـاز بـراي   يادآوري در پنجره مربوط به پيغام يادآور مي

  يادآوري در مدت زمان ديگر، آن به تعويق بياندازيد. 
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بـه صـورت اتوماتيـك،     »غييرات سند به ازاء هر ركورد به صف ارسـال پيامـك  ارسال ت«زمانبند با انتخاب 
و در لحظـه اجـرا زمانبنـد بـر      را ثبت حساب يك	مالي (ايجاد، حذف و ويرايش) يهاتمام تراكنش سيستم

 يپيـام كوتـاه بـرا    ،شده و فرمت ارسال پيام كوتاه كه براي آن تغيير تعريف شده اسـت  ايجاداساس تغيير 
فعـال   1اين زمانبنـد را بـراي حسـاب    چنانچه . براي مثال شوده ميدافرست پيام كوتاه ارسال به صف ارسال

) يك پيام بر اساس ايجاد، حذف و ويرايشبا ايجاد هر تراكنش مالي (در مدت زمان اجراي اين زمانبند  كنيد.
  فرمت تعريف شده ارسال مي شود. 

  
جزييات  >تغييرات سند  >پيام كوتاه  >به اين مورد از مسير گزارشات براي طراحي قالب و تنظيمات مربوط 

توانيـد بـه ازاء هـر تغييـر     ميتغيير سند براي پيامك را انتخاب كنيد. در پنجره باز شده براي طراحي قالب 
و بر روي دكمه پيام كوتاه كليـك   قالب پيامك تعريف براي. كنيد تعريف فرمت يك) حذف و ويرايش درج،(

ا استفاده توانيد ب. در قسمت جستجو ميتا وارد فرم طراحي پيام كوتاه شويدت مورد نظر را انتخاب كنيد فرم
 . محدود كنيدرا با توجه به فيلترهاي مورد نظر جهت جستجو ها ليست پيام كوتاه، از تاريخ و وضعيت ارسال

  

  
  

بـه صـورت اتوماتيـك،     »پيامـك  ارسال صف به حساب هر ازاء به سند تغييرات ارسال«زمانبند با انتخاب 
و در لحظه اجرا زمانبند بر اساس فرمت ارسال پيام كوتـاه   ثبت را حساب يكآخرين تغييرات مالي سيستم 

چنانچـه  . براي مثال شوده ميدافرست پيام كوتاه ارسال به صف ارسال يپيام كوتاه برا ،كه تعريف شده است
با ايجاد تغييرات مالي يك پيام بر در مدت زمان اجراي اين زمانبند  كنيد.فعال  1اين زمانبند را براي حساب 

  اساس فرمت تعريف شده ارسال مي شود. 
تغييرات سـند بـر    >تغييرات سند  >پيام كوتاه  >براي طراحي قالب مربوط به اين مورد از مسير گزارشات 

عريف فرمت بـر روي دكمـه پيـام كوتـاه     براي تاساس حساب براي پيامك را انتخاب كنيد. در فرم باز شده 
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در قسمت  .تا وارد فرم طراحي پيام كوتاه شويد. انتخاب كنيد »طراحي فرمت پيامك تجمعي«كليك كنيد و 
را با توجه به فيلترهاي مورد نظر ها ليست پيام كوتاه، ا استفاده از تاريخ و وضعيت ارسالتوانيد بجستجو مي

  . محدود كنيدجهت جستجو 
 

ازاء هر ركورد به صـف ارسـال   چنانچه بخواهيد نوع زمانبند را يكي از دو حالت ارسال تغييرات سند به  ☜  
پيامك انتخـاب كنيـد، ابتـدا بايـد از مسـير       ارسال صف به حساب هر ازاء به سند تغييرات و ارسال پيامك

تشخيص تغييرات سـند  «ر پارامترهاي مديريتي را انتخاب كنيد و پارامت >مديريت سيستم  >اطلاعات پايه 
  را فعال كنيد.» براي ارسال پيامك

  
هـا در  چنانچه بخواهيد تغييرات سند مربوط به حساب ثبت و ارسال شوند در بخش معرفي چـارت حسـاب  

را براي حساب مورد نظـر فعـال   » فعال بودن ثبت تغييرات سند«زبانه اطلاعات كلي، تيك مربوط به پارامتر 
 نماييد.

  



  aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa  293  : امكانات جانبي  9فصل 

  

  
  

ارسال  >پيام كوتاه  > اند از منو گزارشاتهايي كه در صف ارسال قرار گرفتهليست پيام كوتاه مشاهدهبراي 
را انتخاب كنيد. در جدول اين فرم اطلاعات مربوط پيام كوتاه زمانبندي شده  > )Web serviceپيام كوتاه (

پيامك، در سـتون نتيجـه ارسـال،    شود. در ستون تاريخ ارسال، تاريخ ارسال به هر پيامك نمايش داده مي
نتيجه ارسال هر پيامك و در ستون نتيجه تحويل، نتيجه تحويل پيامك را مشاهده نماييـد. بـا اسـتفاده از    

  توانيد ليست پيام كوتاه را بر اساس نياز فيلتر كنيد.فيلدهاي قرار داده شده در اين فرم مي
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 > )Web serviceارسال پيام كوتاه ( >پيام كوتاه  > گزارشاتها از منو پيام كوتاهتمام ليست  براي مشاهده
شود. در را انتخاب كنيد. در جدول اين فرم اطلاعات مربوط به هر پيامك نمايش داده ميپيام كوتاه وضعيت 

ستون تاريخ ارسال، تاريخ ارسال پيامك، در ستون نتيجه ارسال، نتيجه ارسال هر پيامك و در ستون نتيجه 
توانيـد  تيجه تحويل پيامك را مشاهده نماييد. با اسـتفاده از دكمـه بازسـازي در هـر رديـف مـي      تحويل، ن

توانيـد ليسـت   روز كنيد. با استفاده از فيلدهاي قرار داده شده در اين فرم ميدرخواست نتيجه تحويل را به
  پيام كوتاه را بر اساس نياز فيلتر كنيد.
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  ارسال تيكت پشتيباني 9- 18
برنامه را به همراه مربوط به ها و مشكلات درخواستتوانيد در هر لحظه استفاده از امكان ارسال تيكت مي با

واحد پشتيباني شـركت   در برنامه ثبت و ارسال نماييد تا (فايل پشتيباني، عكس و...)ها با آنپيوست مرتبط 
  گيرند.بتماس  بررسي و با شما ها راآن در كوتاه ترين زمان ممكن شايگان سيستم

در فرم تاييد صـلاحيت   .ارسال تيكت پشتيباني را انتخاب كنيد >براي ارسال تيكت پشتيباني از منو كمك 
  نام كاربري و رمز عبور مدير سيستم را وارد سپس بر روي دكمه تاييد كليك كنيد.

ايـن   كـه در شـود  ي باز مـي پنجره اعتبارسنج نماييد،ميدر صورتي كه براي اولين بار از اين امكان استفاده 
  دكمه تاييد كليك كنيد. سپس بر رويافزاري خود را وارد مرحله سريال قفل سخت

  

  
  

سـايت شـركت   وببايـد در   تاييد اعتبـار سـنجي   براي .كنده اعتبار سنجي ميبدر مرحله بعد برنامه شروع 
  شايگان سيستم ثبت نام كرده باشيد و وارد محيط كاربري خود شويد.

  

  
  

شـركت  صفحه ورود به پورتال مشـتريان  ه صورت اتوماتيك چناچه وارد حساب كاربري خود نشده باشيد ب
  وارد حساب كاربري خود شويد. شود كه بايدميباز  مرورگردر شايگان سيستم 
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هـاي ثبـت نـام از طريـق حسـاب      روشاسـتفاده از  ايـد بـا   سايت ثبت نام نكـرده وبدر صورتي كه در اين 
هـا  نماييد كه در ادامه اين دو روشسايت ثبت نام وبتوانيد در ه صورت دستي ميبثبت نام و   gmailكاربري

  شوند.به تفصيل توضيح داده مي
  براي ثبت نام به صورت دستي بر روي دكمه ثبت نام كنيد كليك كنيد. -1

  

  
  

را وارد كنيـد. در قسـمت ايميـل،    در صفحه باز شده در قسمت نام و نام خانوادگي، نام و نام خانوادگي خود 
آدرس ايميل خود را وارد نماييد. در قسمت نام كاربري، نام كاربري مورد نظر را وارد نماييد. در قسمت كلمه 
عبور، كلمه عبور براي ورود به وبسايت را نيز وارد نماييد. در قسمت تاييد كلمه عبور، كلمـه عبـور تعريـف    

  ، كليك كنيد.»ثبت نام كنيد« بعد از تعيين موارد بر روي دكمهشده را جهت تاييد وارد نماييد. 
  

  
  

  در مرحله بعد شماره همراه خود را وارد نماييد سپس بر روي دكمه ثبت شماره كليك كنيد.
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  كليك كنيد. »بررسي كد«در مرحله بعد كد ارسال شده به شماره همراه خود را وارد سپس بر روي دكمه 
  

  
  

  شويد.وارد كردن كد تاييديه وارد حساب كاربري خود ميدر صورت درست 
  كليك كنيد. Googleبر روي دكمه  Gmailبراي ثبت نام از طريق حساب كاربري  -2

  

  
  

هاي كاربري نمـايش داده  شده باشيد، ليست حساب Gmailدر مرحله بعد چنانچه قبلا وارد حساب كاربري 
 .توانيد حساب مورد نظر را انتخاب كنيدشود كه ميمي

 
  

كليـك   »Use another account«همچنين براي ورود با حساب كاربري جديد در اين مرحله بر روي دكمه 
  كنيد.
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  كليك كنيد. »Next«در مرحله بعد بايد آدرس ايميل خود را وارد سپس بر روي دكمه 

  
در مرحله بعد، رمز عبور حساب انتخاب شـده را وارد سـپس بـر روي     Gmailبعد از انتخاب حساب كاربري 

  كليك كنيد. »Next«دكمه 

  
  كليك كنيد. »ثبت شماره«در مرحله بعد شماره همراه خود را وارد نماييد سپس بر روي دكمه 
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  كليك كنيد. »بررسي كد «همراه خود را وارد سپس بر روي دكمهدر مرحله بعد كد ارسال شده به شماره 
  

  
  

در برنامه حسابگر پنجره ايجـاد تيكـت بـاز    پس از ورود به بخش پورتال مشتريان شركت شايگان سيستم، 
  شود.مي

  

  
  

فرم وضعيت اتصال شما به سرويس ثبـت تيكـت شـركت شـايگان سيسـتم نمـايش داده        يدر قسمت بالا
سرويس ثبت تيكت شركت شايگان سيسـتم  «چنانچه وضعيت اتصال به درستي برقرار باشد پيغام  شود.مي

  شود.نمايش داده مي »فعال است مي توانيد تيكت پشتيباني خود را ارسال كنيد
  

  
  

وارد شـده   اليسـر «در صورتي قفل شما در سرورهاي شركت شايگان سيستم تاييد نشده باشد پيغام  ☜
شود كه جهت بر طرف كردن آن با بخش پشتيباني شركت شـايگان  نمايش داده مي ».نشده است دييهنوز تا

شـماره  «سيستم تماس حاصل فرماييد. همچنين در صورتي كه شماره موبايل شما تاييد نشده باشد پيغـام  
شركت  پورتال مشتريانشود كه جهت تاييد آن بايد به بخش نمايش داده مي .»موبايل شما تاييد نشده است

  شايگان سيستم مراجعه فرماييد.
  مراحل زير را انجام دهيد: براي ثبت تيكت جديد

 در قسمت موضوع، موضوع تيكت را وارد كنيد.  
 شرح تيكت را وارد كنيد، در قسمت شرح.  
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 توانيـد آن را  شود كه در صـورت نيـاز مـي   مي در قسمت نام شركت، نام شركت شما نمايش داده
  .ويرايش كنيد

 پشتيباني در صورتي كه از خدمات VIP در  قسمت كد  ،كنيدشركت شايگان سيستم استفاده مي
VIPكد دريافتي را وارد كنيد ،.  

 در قسمت شماره موبايل و شماره تلفن، اطلاعات تماس خود را وارد كنيد.  
 هاي پشتيباني شركت شـايگان سيسـتم   ارسالي با يكي از كارشناس در صورتي كه درباره تيكت

 .وارد كنيدمربوطه را توانيد نام كارشناس ميايد، در قسمت مسئول پشتيباني نمودهمشورت 
 

  
  

 بـر روي دكمـه فايـل ضـميمه     ،را ضميمه تيكت كنيديك فايل  خواهيددر صورتي كه مي   
  .كليك كنيد

  را انتخاب كنيد. مورد نظردر پنجره باز شده فايل 
  

  
 بـر روي دكمـه    ،شركت را ضميمه تيكت كنيدمربوط به خواهيد فايل پشتيباني در صورتي كه مي

  .كليك كنيد  دريافت فايل پشتيباني
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 توانيد دوره مالي مورد نظر را انتخاب كنيد سـپس بـر روي   در پنجره باز شده در ليست دوره مي
ها را صورتي كه چندين دوره مالي داشته باشيد و بخواهيد تمام دورهدر  .دكمه تاييد كليك كنيد

  ها رو انتخاب نماييد.ارسال نماييد در ليست كشويي انتخاب دوره گزينه تمام دوره
 هـا،  در قسمت تعـداد فايـل   شود.هاي تيكت نمايش داده ميليست پيوست ،هادر جدول پيوست

هاي ضـميمه شـده بـه تيكـت نمـايش داده      حجم فايلها، و در قسمت حجم فايل هاتعداد فايل
 شود.مي

  

  
  

  درج اطلاعات بر روي دكمه ارسال كليك كنيداز پس. 
  كه  شودقرار داده ميدر صورتي كه ارسال با موفقيت انجام شود يك شماره تيكت در اختيار شما

 نماييد.خود را پيگيري  ثبت شده تيكت ،آن توانيد از طريقمي
  

  
مشاهده تيكت پشتيباني را انتخاب كنيد. توجـه داشـته    >هاي ثبت شده از منو كمك مشاهده تيكتبراي 

وارد محيط كاربري خـود  در وبسايت شركت شايگان سيستم در بخش پورتال مشتريان  باشيد كه ابتدا بايد
  شويد.
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  10ل ــصــف    

  
  
  
  
  

  

  م ـتـسـيـت سـريـديـم
  اتـلاعــت اطـيـنـو ام

  
  

  
  
  

  ●و رمز ورود مديرسيستمكاربريتغيير نام●

  ●        مـعــرفــي كـاربـر جـديـد        ●

  ●  هاي كاربرانمحدوديت براي گــروه   ●

  ●   تعيين سطوح دسترسي به ركوردها   ●

  ●         پارامـتـرهاي مديــريتــي         ●
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 هـاي گروهستم كاربران متعدد با ير سين امكان را دارد كه مديا 9نسخه  )Cyber Account(حسابگر برنامه 
 ـو  مختلـف برنامـه، گزارشـات    هـاي قسمتف نموده، يتعر گوناگون يهايدسترسمختلف و سطح  يتيامن ا ي

 ـه تغين كليشان محدود كند. همچنيا يرا برا هاحساب قابـل ثبـت    ، فاكتورهـا و ... هـا چـك رات اسـناد،  يي
  .باشندمي
 باشد.مي 777777و رمز  ADMINفرض ستم به طور پيشير سيمد ينام كاربر برا ☜

  

  ستمير سيو رمز ورود مد ير نام كاربرييتغ 10- 1
 د.يرا انتخاب كن كنندگاناستفاده يمعرف >ستم يت سيريمد >ه ياطلاعات پا ياز منو  
 ديدرآشده د تا به حالت انتخابيك كنيكل كنندهاستفادهنام  يشده رودر پنجره باز. 
 

  
 
 د.يك كنين فرم دكمه اصلاح را كليياز پا  
 د.يرا اصلاح كن كنندهاستفادهشده نام در پنجره باز 
 ـيگـروه امن  50. در برنامـه  كنيـد ميكاربر را مشخص  يتيدر قسمت گروه، گروه امن   ـقابـل تعر  يت ف ي

 كامل دارد. يستم دسترسيس هايقسمت يستم است كه به تمامير سيمد زر،ي. سوپرواباشدمي
 ر يت در حالت غيستم شود. اگر وضعيد وارد سيكه كاربر موقتا نبانيد مگر ايت را فعال انتخاب كنيوضع

 ستم شود.يوارد س تواندميرد، كاربر نيفعال قرار گ
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را مشـاهده   ...، فاكتور فـروش و  يل سند حسابدارياز قب يمختلف هايآيتمدر قسمت اطلاعات ثبت اسناد، 
تا آن شـماره، حـق حـذف و اصـلاح را      كاربر وارد شود، يعدد هامتنن جعبه يكه در ا ي. در صورتكنيدمي

شماره  يد صادر كند. به عنوان مثال اگر در جعبه متن سند حسابداريتم جديآ تواندمينخواهد داشت و فقط 
 ـنخواهد داشت. توجه كنن شماره سند حق حذف و اصلاح يوارد شود، كاربر تا ا 99999  ـد كـه  ي  گونـه چيه
  زر وجود ندارد.يكاربر سطح سوپروا يبرا يتيمحدود

  د آن.ييتا د ويبر ورود رمز جد يبنم شودميباز  ايپنجرهد. يك كنيرا كل يدكمه بعد
 

  
  

  ديك كاربر جدي يمعرف 10- 2
 د.يرا انتخاب كن كنندگاناستفاده يمعرف >ستم يت سيريمد >ه ياطلاعات پا ياز منو 
 د.يك كنيد را كليشده دكمه جددر پنجره باز 
 باشدميه مراحل مشابه قسمت قبل يبق.  

  كاربران يت برايف محدوديتعر 10- 3
 ـي، كننـدگان استفاده يمعرف >ستميت سيريمد >هياطلاعات پا ياز منو  ـاز كـاربران غ  يك زر را ير سـوپروا ي

  د.يد و سپس برگه منوها را انتخاب كنيانتخاب كن
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ك يات روزانه را كليتم عمليد. از برگه منوها، آيببند يكاربر يفاكتور فروش را برا خواهيدميبه عنوان مثال 
  د.يرا انتخاب كن يتم عدم دسترسيآ ،ف مربوط به فروشيكرده و در رد

  

  
  

ر قابل يكاربران غ يرا برا ...چك، گزارشات و  برنامه هم چون دفتر هايقسمتر يسا توانميب ين ترتيبه هم
. دينمايم ير قابل دسترسيز غيمنو را ن يهارشاخهيزشدن شاخه بالاتر، تمام  يعدم دسترس كرد. يدسترس

 ـ يافتنيشود، چك در يمثال اگر دفتر چك عدم دسترس يبرا  ـو ... ن ي، چـك پرداختن ز بـه حالـت عـدم    ي
  .نديآيمدر  يدسترس
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در قســمت » هــا و تنظيمــات كــاربركپــي دسترســي«از طريــق دكمــه ايــن امكــان وجــود دارد كــه  ☜
   دسترسي ها و تنظيمات يك كاربر را به كاربر ديگر كپي كرد.كنندگان استفاده

  

  كاربران هايگروه يبرا تيمحدود 4-10
ك گروه، به كـاربران عضـو آن   ي يشده برات اعماليت قرار داد. محدوديگروه كاربران محدود يبرا توانمي

  .شودميز اعمال يگروه ن
  :يتيامن هايگروه يبرنامه برا يكردن منوهامحدود
  د.يكاربران به منوها را انتخاب كن يدسترس >ستم يت سيريمد >ه ياطلاعات پا ياز منو

  د.يك كنيمورد نظرتان كل يمنو يد، رويمربوطه را انتخاب كن يتيشده، گروه امندر پنجره باز
 ـي توانـد مـي د كه ين كنييخاص را تع ين منويگروه به ا يدسترس توانيدمي يدر قسمت نوع دسترس از  يك

  رد.يقرار گ فرضپيشا ي يخواندن/ نوشتن، فقط خواندن، مخف يهاحالت
  

  
  

  به ركوردها يدسترسسطوح ن ييتع 10- 5
هاي كاربري جهت دسترسي به ركوردها براي ايجـاد سـند و يـا    براي گروه توانيمبا استفاده از اين قابليت 

 > ممديريت سيسـت  >از منوي اطلاعات پايه هاي مختلف محدوديت ايجاد نمود. مشاهده گزارشات در آيتم
. ميشويمكنيم. پس از تشخيص صلاحيت وارد فرم مربوطه تعيين سطوح دسترسي به ركوردها را انتخاب مي

مـوارد سـرگروه   از  ، يكيدر ليست جداول .سازيمكه قصد محدوديت آن را داريم مشخص مي ريكارب گروه
  .ميينمايم، سرگروه كالاها، گروه كالا، كالا، انبار، تفصيلي شناور را انتخاب هاحساب، كل، معين، هاحساب
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آيتم  به عدم دسترسيآيتم در سند و به در هر رديف براي عدم دسترسي  توانيم شدهدادهنشاندر ليست 
  حدوديت براي گروه كاربري ايجاد نماييم. م ،با زدن تيك ،در گزارش

پـس   ،يك جدول عدم دسترسي قرار دهيم از منوهاي بالاي فرم يهاتميآچنانچه بخواهيم براي تمامي  ☜
عدم دسترسي بـراي تمـام ركوردهـا در    «و » عدم دسترسي براي تمام ركوردها در سند«هاي گزينهاز تيك 
   .ميكنيمدكمه تاييد را كليك » گزارش

  هاي مورد نظر براي اعمال محدوديت را انتخاب نمود.آيتم توانيمجو تبا استفاده از جس ☜
پارامترهـاي   >مديريت سيستم  >سازي سطوح دسترسي ركوردها، از قسمت اطلاعات پايهجهت فعال ☜

فرم پارامترهاي سطوح دسترسي به ركوردها را باز نماييد. در فرم بازشده، اعمال سطوح دسترسي مديريتي، 
 ـ   ا، سـطوح  به ركوردها بايد فعال باشد. همچنين در قسمت تنظيمات تفكيكي سطوح دسترسـي بـه ركورده

(چنانچه آيتمـي از جـداول تيـك     باشد.هاي كاربري، قابل تنظيم ميدسترسي به ركوردها براي تمامي گروه
غيـر فعـال   ها را نداشته باشد، براي آن آيتم، اعمال سطوح دسترسـي  اعمال در سند و يا اعمال در گزارش

  )باشد.مي
نتوانـد   يسند بزند ول» هابانكموجودي نزد «ن يحساب مع يبتواند برا 1گروه  خواهيدميبه عنوان مثال اگر 

كردن گروه كاربري و آيتم معين در قسـمت جـداول، در ليسـت    پس از مشخصند، يمانده حساب بانك را بب
عدم دسترسي در سند بدون تيك و در قسمت  در قسمترا پيدا نموده و  »هابانكموجودي نزد «، هاحساب

  .ميگذاريمعدم دسترسي در گزارش تيك 
تفصيلي شناور، گروه مركز هزينه و مركـز هزينـه    ،، انبار، كالابه گروه كالاها ين موضوع در دسترسيمشابه ا

  نيز وجود دارد.
  يتيريمد يپارامترها 10- 6

كه مشـاهده   ييد. پارامترهايرا انتخاب كن يتيريمد يپارامترها >ستم يت سيريمد >ه ياطلاعات پا ياز منو
  عبارتند از: كنيدمي

 ين بـر رو ارا كـه كـاربر   يراتييتغ يك داشته باشد، تمامينه تين گزياگر ارات اسناد: ييثبت تغ 
  است. يريگيستم قابل پير سيو توسط مد شدهثبتستم ي، در سدهنديماسناد 

 در ): 4و  3و  2 يپارامترهـا ( هـا چـك افت و پرداخت، يرات فاكتورها، اسناد درييثبت تغ
افـت و  يرا كـه كـاربران در فاكتورهـا، اسـناد در     يراتييتغ ين پارامتر تماميداشتن اك يصورت ت

 .شودميستم ثبت ي، در سكننديم، اعمال هاچكپرداخت و 
 ر دهند.ييتوانند رمز ورود خود را تغ، كاربران مي8ك داشتن پارامتر شماره يدر صورت ت 
 ـتـوان عمل شده ميبسته يهاي مالدورهك داشته باشد، در يت 9 كه پارامتر شماره يدر صورت   ياتي

 انجام داد.
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  ـك نفر با يش از يكه اگر ب كندميكنترل  10پارامتر شماره  سـتم شـود،   يوارد س يك نـام كـاربر  ي
 انجام دهد. يستم چه عمليس
  :تعيـين شـده اسـت     11پـارامتر  در جدولي كه در كدام كاربر فاكتورهاي كدام كاربر را ببيند

كنيـد را  تعيين مـي توانند فاكتورهاي كاربراني كه برها ميرمشخص كنيد كدام يك از كاتوانيد مي
 .ببينند

 هـاي كـاربران بـه    تمامي ورود و خـروج اين پارامتر اگر فعال باشد ها: ثبت ورود و خروج از فرم
  نمايد.برنامه را ثبت مي

 يهـا فـرم تر يت يك بر رويكل ند با راستتوانميكاربران  13ك داشتن پارامتر شماره يدر صورت ت 
 برنامه، متن آن را عوض كنند.

 در  هايي كه نمايش مانده و صدور سند آنها بسته شده است نمـايش داده نشـوند:  حساب
هـا  هايي كه در قسمت سطوح دسترسي به حسابصورتي كه اين پارامتر تيك داشته باشد حساب

 شوند.ها نمايش داده نميدر ليست حساب ،ستاره نمايش مانده و سند آنها برداشته شده
 :چه عددي در اين قسمت وارد شود بعـد  چنان برنامه بعد از چند دقيقه كار نكردن بسته شود

 از اين مدت اگر با برنامه كار نشود برنامه به صورت اتوماتيك بسته خواهد شد.
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 :چه ايـن پـارامتر فعـال باشـد، اگـر     چنان ثبت تغييرات قيمت كالاها	هـاي  سـطوح قيمـت  در 
شده براي كالاها تغييراتي ايجاد شود اين تغييرات ثبت شده و در سطوح قيمـت كالاهـا در   تعريف

 پنجره ليست تغييرات قابل مشاهده خواهد بود.
 هـاي  چه اين پارامتر فعال باشد، اگر كاربران تغييراتي در حسـاب چنان: هاثبت تغييرات حساب

، اين تغييرات ثبت شده و توسط كـاربر اصـلي قابـل پيگيـري     شده در سيستم ايجاد كنندتعريف
 خواهد بود.

 هـاي  چه اين پارامتر فعال باشد، اگـر كـاربران تغييراتـي در حسـاب    چنان: ثبت تغييرات كالاها
شده در سيستم ايجاد كنند، اين تغييرات ثبت شده و توسط كـاربر اصـلي قابـل پيگيـري     تعريف

 خواهد بود.
 شودپارامتر وقايع سيستم شما ثبت مي در صورت فعال بودن اين :ثبت وقايع سيستمي.  

 بودن ايـن پـارامتر تمـام تغييراتـي    با فعال: تشخيص تغييرات سند براي ارسال پيامك	سـند  
  .ودشحسابداري (درج، حذف و ويرايش) ذخيره مي

  .شودحسابداري مياين پارامتر باعث بالا رفتن حجم داده هاي شركت شما و كند شدن سيستم   ☜
 امترهاي سطوح دسترسي به ركوردها پار

  :هاي دسترسي به ركوردهـا  با انتخاب اين گزينه محدوديتاعمال سطوح دسترسي به ركوردها
 شود.براي كاربران فعال مي

 هـاي  بـا انتخـاب ايـن گزينـه محـدوديت      ها:اعمال سطوح دسترسي به ركوردها در گزارش
 شود.گيري براي كاربران فعال ميگزارشدسترسي به ركوردها در 

 با انتخاب هاي صورت حساب صفحه نمايش: اعمال سطوح دسترسي به ركوردها در گزارش
هـاي صـفحه نمايشـي ماننـد گـزارش      هاي دسترسي به ركوردها در گزارشاين گزينه محدوديت
 شود.براي كاربران فعال مي هاسطحي مانده حساب

  :توانيـد بـه صـورت مجـزا     در اين قسمت ميتنظيمات تفكيكي سطوح دسترسي به ركوردها
 عال كرد.فها، معين، كل و ... را فعال يا غيراعمال دسترسي كاربران به سطوح حساب

  كاربران شدهانجامات يكاربر و عمل يهاتيفعالگزارش گرفتن از  10- 7
  د.يرا انتخاب كن هافرمورود به  ينيبازب >ستم يت سيريمد >ه ياطلاعات پا ياز منو

، يخيبر اساس محـدوده تـار   توانيدميجستجو وجود دارد كه  يبرا يمختلف يلترهايفرم ف يدر قسمت بالا
كـه هـر    دهـد مين گزارش، نشان يد. ايعمل جستجو را انجام ده ،وتر مورد استفادهينوع سند، كاربر و كامپ

براي اينكـه بتوانيـد از ايـن گـزارش      در آن فرم انجام داده است. ياتيرا باز كرده و چه عمل يكاربر چه فرم
  پارامترهاي مديريتي فعال باشد. 12استفاده نماييد بايد پارامتر شماره 
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  ات كاربرانيز عمليگزارش از ر 10- 8
 ـيين صورت كـه تغ يبد؛ ديرا داشته باش شدهانجامات يز عمليد رياگر بخواه كـه در مبـالغ اسـناد داده     يرات

صـادركنندگان اسـناد را    ينيببـاز  >سـتم  يت سيريمد >ه ياطلاعات پا يت باشند، منويز قابل روين اندشده
 ـتوسط كاربران به همراه نـوع عمل  شدهانجامات يعملزيد. گزارش مربوطه ريانتخاب كن  ـات و ري ز مبـالغ را  ي

  مديريتي بايد فعال باشد. 4تا  1 شماره براي استفاده از اين گزارش پارامترهاي .دهدمينمايش 
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  برگشت اسناد ثبت شده 10- 9
  

  د.يك كنينه برگشت اسناد ثبت شده را كليگز >اصلاح اطلاعات  >پرونده  ياز منو
  

  به فاكتورها و اسناد يدسترس 10- 10
يعني فقط امكان مشاهده اطلاعات را داشته  بدهيد، »فقط خواندن«براي اين كه به يك كاربر دسترسي  ☜

پارامتر شماره  >پارامترهاي عمومي  >باشد و امكان تغيير اطلاعات را نداشته باشد، از منوي شرايط محيطي 
  را تيك بزنيد. 22
 >براي اين كه كاربر امكان تعريف حساب جديد و كالاي جديد را نداشته باشد، از منوي شرايط محيطي  ☜

  را برداريد. 21و  20تيك پارامترهاي شماره  >پارامترهاي عمومي 
خواهيد هر كاربر تنها اسناد صادر شده توسط خودش را مشاهده كند، از منوي شرايط در صورتي كه مي ☜

  را تيك بزنيد. 14پارامتر شماره  >پارامترهاي حسابداري  >محيطي 
اد صادر شده توسط كاربران ديگر را اصلاح كند، از منوي خواهيد يك كاربر نتواند اسندر صورتي كه مي ☜

  را تيك بزنيد. 26پارامتر شماره  >پارامترهاي حسابداري  >شرايط محيطي 
توسـط خـودش را    شـده و تغييـرداده  خواهيد هر كاربر تنها فاكتورهاي صـادر شـده  در صورتي كه مي ☜

  را تيك بزنيد. 28پارامتر شماره  >فروش  پارامترهاي خريد و >مشاهده كند، از منوي شرايط محيطي 
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  11ل ــصــف
  
  
  
  

  

  هـامــرنـاي بـرهـارامتـپ
  
  

  ●         پارامـتـرهاي عــمــومــي         ●

  ●                 حســــابــداري                ●

  ●          و فــــروش خــــريـــد          ●

  ●                 ثــبت اطلاعـات                ●

  ●                     هـــشـدار                     ●

  ●                  گــزارشـــات                   ●

  ●          يــنعتــص حســابـداري          ●

  ●         هاي پـرفــروش صـندوق           ●

  ●               ســـريـال كـــالا                ●

  ●                 دفــتـر قـســط                ●

  ●                     ـوزيـنــت                     ●

  ●         سرويس متمركز شــايگان          ●

  ●                   داشـــبــورد                   ●

  ●           بـروزرسـاني اتومــاتيك           ●
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  يعموم يپارامترها 11- 1
 ـا تركيو  يعموم يپارامترها > يطيط محيشرا يبا انتخاب منو يعموم يپارامترها  ـب كلي  Ctrl+F6 يدهاي

  ن پارامترها عبارتند از:ي. اباشندميقابل انتخاب 
بـه صـورت   را  هـا گـزارش و  برنامـه  يدوزبانه كه منوها هايبرنامهمخصوص . زبان فعال برنامه حسابگر: 1

  .دهدنمايش مي يا فارسي يسيانگل
اطلاعات را فارسي يا ورود  يفرض بران پارامتر زبان پيشياستفاده از ابا ورود اطلاعات:  ي. زبان فعال برا2

  كنيد.انگليسي انتخاب مي
 ـي توانـد ميبرنامه كه  فرضپيشخ يتار توانيدمين پارامتر يبا ام فعال برنامه حسابگر: ي. تقو3 از سـه   يك

اسـناد و   يخ تمـام يتـار  خ،ير تارييد. با تغيمشخص كن را باشد يلاديم هجري قمري و ،يشمسهجري مورد 
  .شوندميل يد تبديو به فرمت جد كننديمر ييز تغيستم نيس يفاكتورها

  نه قابل انتخاب است.ين پارامتر سه گزيا يبرا :انبارداريو  يك حسابداريت ارتباط اتوماتي. اولو4
 ـخرفـاكتور ( انـواع   يبـرا  يك حسابداريستم سند اتوماتيبر اساس كالا: س د، فـروش و ...) را بـر اسـاس    ي

  .كندميكالاها صادر  يدر قسمت معرف شدهمشخصمرتبط  هايحساب
مشـخص شـده در قسـمت     هايحساب يانواع فاكتور، از رو يك براياتومات يبر اساس انبار: سند حسابدار

  .شودميانبارها صادر 
 ـ هـاي حساب ياز رو انواع فاكتورها، يك براياتومات ي: سند حسابدارهافرضپيشبر اساس  در  شـده يمعرف

  .شودميصادر  هافرضپيشف يقسمت تعر
 ـك داشتن ايدر صورت تنشان داده نشود:  ياقلام موجود يهافهرستدر  ي. مانده اقلام موجود5 ن ي

ش داده ي، مانـده كـالا نمـا   شودميست كالاها باز يكه ل يهنگام گيريگزارشا يپارامتر، در صدور فاكتورها و 
  .شودنمي

  نشان داده نشود: هاحسابدر فهرست  هاحساب. مانده حساب مربوط به طرف 6
مانـده   هـا گـزارش در فاكتورهـا و   هـا حسابست ين پارامتر در هنگام باز شدن ليك داشتن ايدر صورت ت

  .شودنميش داده ينما هاحساب
  رفته نشود:يپذ يخ قابل قبول دوره ماليخ سند/ فاكتور خارج از تاري. تار7

 يد در بازه قابل قبول دوره مـال يو فاكتورها با يخ تمام اسناد حسابدارين پارامتر، تاريشدن ادر صورت فعال
  باشد. يفعل
  صادر شود: يخ قبول دوره ماليخارج از تار يهاخيتار يغام هشدار براي. پ8

از بازه قابل قبول دوره  خ وارده خارجيا فاكتور، تارين پارامتر اگر هنگام صدور سند يك داشتن ايدر صورت ت
  .شودميغام هشدار داده يباشد پ يمال
ل يتعط يروزها يبرا يريغام و جلوگينه بدون كنترل، دادن پين پارامتر سه گزيا يبرا ل:ي. كنترل روز تعط9

 ـتعط يم شده باشد هنگام صدور سـند در روزهـا  ينه دوم تنظيگز يكه پارامتر رو يوجود دارد. در صورت ل ي
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ل، يا فاكتور در روز تعطي نه سوم انتخاب شده باشد هنگام صدور سنديكه گز ي. در صورتشودميغام داده يپ
  .شودمي يرياز صدور سند و فاكتور جلوگ

 ـبـودن ا صورت فعـال  در منو: يدهاي. فعال بودن كل10  ـن پـارامتر، هنگـام اسـتفاده از كل   ي  يرو Tabد ي
  .شودميمثل جستجو، توقف  ييدهايكل
11 .RPCك داشته باشد.يد تيبرنامه است و با يمات داخلين پارامتر مربوط به تنظي: ا  
بان بـه صـورت   يبرنامه نسـخه پشـت   فرضپيش: به طور به صورت فشرده نباشد يابيو باز يباني. پشت12

بان يپشـت  هايفايلك داشته باشد، ينه تين گزيكه ا ي. در صورتشودميه يته rarفشرده با پسوند  هايفايل
 ـكـه فا  يد كـه در صـورت  ي. توجه داشته باششوندميه يته bakر فشرده با پسوند يغ هايفايلبه صورت  ل ي

  ك داشته باشديد تين پارامتر بايز اين يابيفشرده باشد، هنگام باز ريبه صورت غ يبانيپشت
  داشته باشد.ك يد تيبرنامه بوده و نبا يمات داخلين پارامتر مربوط به تنظيا :RPC. حالت تست 13
  ن نمود.ييشماره شعبه شركت را تع توانمين پارامتر يبا استفاده از ا . شماره شعبه شركت:14
نسـخه شـبكه،    در .باشدمي يابيو باز يبانيپشت ير موقت برايك مسين آدرس، يا. شاخه موقت سرور: 15
 ـشبكه به اوتر سرور باشد كه همه كاربران يكامپ يك پوشه رويد آدرس ير باين مسيا  ـ ي  ين پوشـه دسترس

  كامل دارند.
 ـن پارامتر تيكه ا يدر صورت. روش محاسبه سود بر اساس حجم فروش باشد: 16 ك داشـته باشـد، در   ي

در  ؛شـوند مـي اعمال  شدهتماممت يمربوط به فاكتورها، حساب فروش و ق يك سند حسابداريصدور اتومات
 ـكرده و حسـاب سـود و ز   شدهتماممت يق ين صورت برنامه فروش را منهاير ايغ ان حاصـل از فـروش را   ي

  .كندميبستانكار 
كـه   ين پـارامتر، هنگـام  يك داشتن ايدر صورت تست اسناد هنگام ورود به فرم اسناد باز شود: ي. ل17

  .شودميست اسناد باز ي، لشويدمي يوارد سند حسابدار
كـه   ين پارامتر، هنگـام يك داشتن ايصورت ت در ست فاكتورها هنگام ورود به فاكتورها باز شود:ي. ل18

 .شودميست فاكتورها باز ي، لشويدميوارد فاكتور 
 ـك داشـتن ا يدر صورت ت ست اسناد د/پ هنگام ورود به فرم اسناد د/پ باز شود:ي. ل19 ن پـارامتر،  ي

  .شودميافت و پرداخت باز يدر يهابرگهست ي، لشويدميافت و پرداخت يكه وارد برگ در يهنگام
فـرم   يكه در بـالا  يك نداشته باشد، كاربرين پارامتر تيكه ا يدر صورتد: يف حساب جدي. امكان تعر20

  د را نخواهد داشت.يف حساب جديانتخاب شده است، امكان تعر
فـرم   يكـه در بـالا   يك نداشته باشد، كاربرين پارامتر تيكه ا يدر صورتد: يجد يف كالاي. امكان تعر21

  د را نخواهد داشت.يجد يف كالايانتخاب شده است، امكان تعر
 ـكـه ا  يدر صورتن كاربر بسته شود: يا ين دوره برايا يات بر روي. هر گونه عمل22  ـن پـارامتر ت ي ك ي

را نخواهد  يفعل يفرم انتخاب شده است، امكان ورود اطلاعات در دوره مال يكه در بالا يداشته باشد، كاربر
  امكان مشاهده اطلاعات را دارد. داشت و فقط
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  د:يايك بياتومات يبانيدر پشت هادوره. تمام 23
برنامـه، تنهـا از دوره فعـال     يدر ابتدا شدهانجام يبانيك نداشته باشد، در پشتين پارامتر تيكه ا يدر صورت

  .رديپذيمانجام  يبانيپشت
 ـزدن اكيبا تد: يايع بيسر يبانيدر پشت هادوره. تمام 24  ـنـه، در هنگـام انجـام عمل   يگز ني  ـات تهي ه ي
  .آورديم يبانيل پشتيز در فايگر را نيد يهادوره يع، به جز دوره فعال تماميسر يبانيپشت
ك داشته باشـد، در هنگـام بسـتن    ين پارامتر تيكه ا يدر صورتشود:  سؤال. قبل از خروج از برنامه 25

د از برنامه خـارج  يتوانميد آن يياد و تنها با تيرا خواهد پرس شويدميا از برنامه خارج يآ سؤالبرنامه از شما 
  د.يشو
 ـكه ا يدر صورتر فعال باشد: يغ ،هاستونسر يك رويبا كلجداول  يسازمرتب. 26  ـت ن پـارامتر ي ك ي
ستون مرتب خواهـد   نام هر ستون از جداول برنامه، جدول بر اساس آن يك كردن بر رويداشته باشد، با كلن

  شد.
تركيبـي   با انتخاب اين پارامتر امكان حذف ركوردها با كليـد  د:امكان حذف در جداول غيرفعال شو. 27

Ctrl+Delete شود.غيرفعال مي  
هـا غيرفعـال   با انتخاب اين پارامتر راسـت كليـك در فـرم    ها:فعال كردن راست كليك در فرم غير.28
  شود.مي
با انتخاب اين پارامتر امكان انتخـاب دوره   انتخاب شركت:تغيير دوره مالي در فرم  كردن غير فعال.29

  شود.مالي در فرم انتخاب شركت غيرفعال مي
نمايش فـرم هـا در برنامـه بـه      با انتخاب اين پارامتر ها به صورت سربرگي باشد:حالت نمايشي فرم.30

  شود.صورت سربرگي مي
آيدي را  كالرتوانيد امكان استفاده از سيستم ميانتخاب اين پارامتر با .فعال كردن سيستم كالرآيدي: 31

  كنيد. يا غيرفعال فعال
مشخص كنيد كه امكان جستجو در توانيد پارامتر مي: با انتخاب اين .جست وجو در جداول فعال باشد32

  فعال يا غير فعال باشد.... فاكتور و جداول مربوط به سند،
ي توانيد نحـوه مي پارامتربا انتخاب اين باز شود:  ين حساب ها به صورت تك برگيتر مع.گزارش دف33

  را فعال يا غير فعال كنيد.به صورت تك برگي  shift +1نمايش گزارش دفتر معين حساب ها يا همان گزارش 
  يحسابدار يپارامترها 11- 2

 ـو  يحسابدار يپارامترها > يطيط محيشرا ياز منو يحسابدار يپارامترها  ـا تركي  ـب كلي  Ctrl+F7 يدهاي
  قابل انتخاب هستند.

  :باشندمير ين پارامترها به شرح زيا
ك داشتن يدر صورت تشود:  يبندطبقهان و فروشندگان در دو حساب جداگانه يمشتر هايحساب. 1
 ـ هايحسابست ين پارامتر، هنگام صدور فاكتور فروش در ليا ش داده ينمـا  هـايي حسـاب ، تنهـا  يليتفص
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 ـن در فاكتور خري. همچناندشده تعريففروشندگان،  يمعرف >ه يكه از قسمت اطلاعات پا شوندمي د تنهـا  ي
  باشند. شده تعريفان يمشتر يمعرف >ه يكه از قسمت اطلاعات پا شوندميش داده ينما هاييحساب

 »نـوع حسـاب  «حساب،  ين پارامتر، اگر هنگام معرفيبودن ادر صورت فعال ده شود:ينوع حساب پرس. 2
ش داده ينما هاييحسابان) تنها ي(مشتر يافتنيدر هايحساب >گزارشات  باشد، هنگام انتخاب شده تعريف

 ـن ترتيباشد. به هم شده تعريف »يافتنيدر هايحساب« هاآنكه نوع حساب  شوندمي  ب، هنگـام انتخـاب  ي
 هاآنكه نوع حساب  شوندميش داده ينما هاييحساب(فروشندگان) تنها  يپرداختن هايحساب >گزارشات 

  باشد. شده تعريف »يپرداختن هايحساب«
نه قابل انتخاب است ين پارامتر سه گزيا يبرا: شودميش از اعتبار يمانده حساب ب ي. نوع كنترل وقت3

روش عملكرد  توانمين پارامتر يشود. با استفاده از ا يريغام داده شود و جلوگيكه عبارتند از بدون كنترل، پ
 ـ  حساب يو بستانكار يرا در مورد سقف اعتبار بدهكارستم يس  ـ  يكه در هنگـام معرف در  يليحسـاب تفص

  ن نمود.ييمشخص شده است، تع يو سقف بستانكار يسقف بدهكار – يقسمت اطلاعات كل
شماره  يعني. شودميت يب اسناد رعايترت فرضپيشبه صورت  ت نشود:يرعا يال اسناد حسابداري. سر4

  .شودنمين شرط چك يك داشته باشد، اين پارامتر تيكه ا يپشت سر هم است. در صورت ياسناد حسابدار
افت و پرداخت يدر يهابرگهال يسر فرضپيشبه طور : ت نشوديافت و پرداخت رعاياسناد در اليسر .5

  .شودنمين شرط كنترل ين پارامتر ايك زدن اي. با تشودميت يرعا
 ـبا تجاد شود: يهمراه با مبلغ طرف مقابل ا يد در سند حسابداريف جدي. رد6  ـك زدن اي ن پـارامتر  ي

 ـيف جديسند به رد يقبل في، مبلغ ردشودميجاد يا يد در سند حسابداريف جديك رديكه  يهنگام  يد كپ
  و برعكس. شودميد بستانكار يف جديبدهكار باشد، رد يف قبليكه رد ي. در صورتشودمي
ن پارامتر يطور كه از نام اهمان ده شود:يحساب كل مربوطه پرس حساب،ا كد يدن نام ي. قبل از پرس7

در فاكتورهـا،   يليتفص هايحساب ستين پارامتر، هنگام باز شدن ليك داشتن ايمشخص است، در صورت ت
  .شودميده يپرس يلين حساب تفصياسناد و گزارشات و ... ابتدا حساب كل مربوط به ا

 ـك داشتن ايدر صورت تده شود: ين مربوطه پرسيحساب، حساب معا كد يدن نام ي. قبل از پرس8 ن ي
ن مربوط يدر فاكتورها، اسناد و گزارشات، ابتدا حساب مع يليتفص هايحسابست يپارامتر هنگام باز شدن ل

  .شودميده يپرس يليبه حساب تفص
است كه عبارتند از بـدون  ن پارامتر قابل انتخاب يا ينه برايسه گزخ سند: يب تاريترت يغام براي. نوع پ9

 يستم را هنگامينه روش عملكرد سين سه گزيشود. ا يريغام داده شود و جلوگي، پ(پيغام داده نشود) كنترل
  .كننديمن ييباشد تع يخ اسناد قبليد، قبل از تاريخ سند جديكه تار

 ـك داشـتن ا يدر صورت تد: ياي. شرح سند چك از شرح چك ب10  يحسـابدار سـند   ن پـارامتر شـرح  ي
  .ديآيمشرح چك  از مربوط به چك، كياتومات

 ـا يبرا: شودميش از اعتبار اسناد يمانده حساب ب ي. نوع كنترل وقت11 نـه قابـل   ين پـارامتر سـه گز  ي
كـه   يستم را هنگاميپارامتر نوع عملكرد س نيا شود. يريغام داده شود، جلوگيانتخاب است بدون كنترل، پ
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، يدر قسمت اطلاعات كل يليحساب تفص يبا اسناد كه در هنگام معرف يبدهكارزان يمانده طرف حساب از م
  .نمايدمين يياست، تع شده تعريفبا اسناد  يو بستانكار يسقف بدهكار

نه يطرف حساب چك مركز هز يكه برا يدر صورتف دوم سند چك اعمال شود: ينه در ردي. مركز هز12
 ينه انتخاب شـده باشـد، در سـند حسـابدار    يچك، مركز هزن شده باشد و در هنگام ورود مشخصات ييتع

ف مربوط به طرف حسـاب، در نظـر گرفتـه    يرد يعنيف اول، يرد ينه برايمركز هز فرضپيشمربوطه به طور 
 ـك مربوط به چـك ن يسند اتومات ف دوميرد ينه برايك داشته باشد، مركز هزين پارامتر تي. اگر اشودمي ز ي

  .شودمياعمال 
ك مربوط بـه  يدر هنگام صدور سند اتوماتگر سند فاكتور اعمال شود: يد يهارديفنه در يهز. مركز 13

 ـرد ينـه بـرا  ي، مركز هزفرضپيشطور  به نه باشد،يمركز هز يكه فاكتور دارا يفاكتورها، در صورت  ف اول،ي
 يهارديفتمام  ينه فاكتور برايك داشته باشد، مركز هزين پارامتر تي. اگر اشودميطرف حساب اعمال  يعني

  .شودميمربوط به فاكتور اعمال  يسند حسابدار
ن پارامتر فعـال  يكه ا يدر صورتشده توسط خودش را مشاهده كند: صادر ي. هر كاربر فقط سندها14

 ييك داشته باشد، تنها سندهايت يو ين پارامتر برايكه ا يشده باشند، كاربر يباشد و كاربران مختلف معرف
قابل  يتوسط و اندكردهگر صادر يرا كه كاربران د ييكه خودش صادر كرده است و سندها كندميرا مشاهده 
  ست.يمشاهده ن

ن پـارامتر  يكه ا يدر صورتد/پ صادر شده توسط خودش را مشاهده كند:  ي. هر كاربر فقط سندها15
ك داشـته باشـد، تنهـا    يت يو ين پارامتر برايكه ا يشده باشند، كاربر يفعال باشد و كاربران مختلف معرف

را  يافت و پرداختيدر يهابرگهكه خودش صادر كرده است و  كندميرا مشاهده  يافت و پرداختيدر يهابرگه
  ست.يقابل مشاهده ن يتوسط و اندكردهگر صادر يكه كاربران د

 ـاانچه حساب چك برگشتي داشته باشـد:  نوع كنترل در فاكتور فروش و چك دريافتني چن .16 ن ي
كـه طـرف حسـاب چـك      يدر صورت يافتيستم را هنگام صدور فاكتور فروش و چك دريپارامتر عملكرد س

، پيغام داده شود و بـدون  اين پارامتر داراي سه وضعيت جلوگيري شود .كندمي نييتع داشته باشد، يبرگشت
  كنترل است.

را  هـا حسابست يهنگام باز شدن لش مانده اعتبار حساب ين پارامتر روش نمايا. مانده اعتبار حساب: 17
مانـده   -ه عبارتنـد از نشـان داده نشـود    نه قابل انتخاب است كين پارامتر چهار گزيا يبرا .نمايدمين ييتع

، مانده حسـاب  دهدميش يتنها مانده حساب را نما –، فقط مانده حساب شودنمياعتبار حساب نشان داده 
 ـدر يهاچكپاس نشده و مانده حساب بدون احتساب  يافتيدر يهاچكبدون احتساب   ـ يافتي  يو پرداخت

  پاس نشده.
 ـقابـل انتخـاب آن ن   هـاي گزينهو  باشدمي 17ز مشابه پارامتر ين پارامتر نياحساب:  ي. مانده اسناد18 ز ي

  .كندميحساب را مشخص  يش مانده اسنادين پارامتر نحوه نماين تفاوت كه ايمشابه پارامتر قبل است با ا
صـادر   يك داشته باشد و سند حسابدارينه تين گزيكه ا يدر صورتر تراز قابل صدور نباشد: ي. سند غ19

  .دهدنميشده تراز نباشد، برنامه اجازه خارج شدن از سند را 
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كـه در بـرگ    يهنگـام  فرضپيشبه صورت گر سند د/پ اعمال شود: يد يهارديفنه در ي. مركز هز20
 يتنها بـرا  افت و پرداخت،يك مربوط به برگ درين شود، در سند اتوماتيينه تعيمركز هزافت و پرداخت يدر
ك داشته باشـد،  ين پارامتر تي. اگر اشودمين يينه تعيهز مركز )مربوط به حساب برگ د/پ(ف اول سند يرد
  .شودمين يينه تعيز مركز هزيحساب مقابل حساب برگ د/پ ن يبرا
بـا اسـتفاده از ايـن پـارامتر      مركز هزينـه دارنـد:  كه  يهايحساب يبرانه يمركز هز ورودكنترل  .21
اطلاعـات   >هـا  در قسمت چارت حسـاب ( هايي كه داراي مركز هزينه هستندتوانيم كنترل كنيم حسابمي

صادر شود يا جلوگيري  هبدون درج نام مركز، سند يا فاكتور مربوط )ك خورده باشدينه تيتم مركز هزيكلي، آ
  كه اين حساب داراي مركز هزينه مي باشد بدهد.اين ي مبني برشود يا فقط پيغام

 ـكه ا يدر صورت د:يايب يطرف حساب از چك قبل فرضپيش. در فرم دفتر چك، 22  ـن پـارامتر ت ي ك ي
 ـ  د، به منظور سرعت در ورود اطلاعات، حساب مربوطـه را از يداشته باشد، هنگام ورود چك جد  يچـك قبل

  .آورديم
غـام داده  ي: پيهـا گزينـه  تـوان مين پارامتر، يا يبرا :يغام هنگام ورود شماره حساب تكراري. نوع پ23

  .باشندمي يشود و بدون كنترل را انتخاب كرد كه مربوط به كنترل ورود كد حساب تكرار يريشود، جلوگ
غام داده شـود،  ي: پيهاگزينه توانمين پارامتر، يا يبرا :يغام هنگام ورود شماره چك تكراري. نوع پ24

  .باشندمي يشود و بدون كنترل را انتخاب كرد كه مربوط به كنترل شماره چك تكرار يريجلوگ
 ـكه ا يدر صورتف باشند: يم قابل تعريافت و پرداخت به صورت مستقيداخل سند در هاچك. 25 ن ي

افت و يرا بدون باز شدن دفتر چك، در برگ در هاچكاطلاعات مربوط به  توانميك داشته باشد، يپارامتر ت
  .)سرعت در ورود اطلاعات يبرا(پرداخت وارد نمود 

 يك داشته باشد، كاربرين پارامتر تيكه ا يدر صورت گر را اصلاح كند:ي. كاربر نتواند اسناد كاربران د26
  گر را اصلاح و حذف كند.يكاربران دد اسناد توانميفرم انتخاب شده است، ن يكه در بالا

 ـتوانمين پارامتر، شما يدر ا: سندها بطور اتوماتيك تا چند روز قبل ثبت شود. 27 د تعـداد روز ثبـت   ي
 »1«ن پارامتر برابر با يكه مقدار ا يد. به عنوان مثال در صورتييك اسناد را مشخص نمايشدن) اتومات ي(قطع

و  نـد يآيمشده در يك روز پس از صدور به حالت قطعياسناد  يتمام باشد، به صورت خودكار، انتخاب شده
خـارج   شدهثبتستم اسناد را از حالت ير سين كه مديا حذف كنند مگر ايند اسناد را اصلاح توانميكاربران ن

انند و قابل ويرايش توسـط كـاربر   مشد سندها هميشه ثبت موقت باقي ميبا 0اگر در كادر موجود عدد  كند.
  .هستند

ك داشته باشد، هنگام صـدور  ين پارامتر تيكه ا يدر صورتد: يايف آخر سند بيكد حساب از رد/ . نام28
  .آورديم يف قبليك از رديد را به صورت اتوماتيف جدي، حساب مربوط به رديسند حسابدار

غـام داده شـود،   يپ يهـا گزينه توانمين پارامتر، يا يبرا: يغام هنگام ورود نام حساب تكراري. نوع پ29
  .باشندمي يشود و بدون كنترل را انتخاب كرد كه مربوط به كنترل ورود نام حساب تكرار يريجلوگ
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كـه   يدر صورت شود: يريكه مركز ندارند جلوگ يهايحساب ينه در سند براي. از انتخاب مركز هز30
نه زده نشده باشد، يك مركز هزيت شانفيكه در تعر ييهاحساب يك داشته باشد، در سند براين پارامتر تيا
 نه انتخاب نمود.يمركز هز توانمين

حسـاب در  ده از اين پارامتر بعـد از انتخـاب   با استفا . پيغام حساب بعد از انتخاب حساب داده شود.31
  آيد. ه شده است به نمايش در ميتها، متني كه در قسمت پيغام اطلاعات جزيي حساب نوشفرم
 ـشـرح اتومات  يد بـرا يتوانمين پارامتر يبا استفاده از ا ك سند د/پ:يشرح اتوماتف فرمت ي. تعر32 ك ي

 ـدكمه فلـش كل  يبر رو ن كاريا يد. براين كنيياسناد مربوط به اسناد د/پ، فرمت تع  ـك كني د. در صـفحه  ي
نوع «از قسمت  توانميكه  روديمك به كار يكه در شرح اتومات باشدميك عبارت يشده، هر سطر نشانگر باز

  پ نمود.يك عبارت را تاي »متن ثابت«ا در ستون يانتخاب نمود و  »شرح
شـرح سـند دوم    ي، بـرا نماييدمياگر از برنامه دو زبانه استفاده پر شدن شرح دوم سند:  ي. زبان برا33
  .نماييدرا انتخاب  كدامچيها يو  ي، فارسي، عربيسيانگل يهازباناز  يكيد يتوانمي
 ـكه از نام ا طورهمانده شود: يحساب سرگروه مربوطه پرس ا كد حساب،يدن نام يقبل از پرس. 34 ن ي

 ـ هـاي حسـاب  ستين پارامتر، هنگام باز شدن ليك داشتن ايپارامتر مشخص است، در صورت ت در  يليتفص
  .شودميده يپرس يلين حساب تفصيفاكتورها، اسناد و گزارشات و ... ابتدا حساب سرگروه مربوط به ا

 ـك كنترل سند زده شده باشـد، بـا ت  ياگر تقابل اصلاح نباشند:  اندشدهك يكه ت يي. سندها35 دار كي
   نمود. يريجلوگ توانمير مجدد آن يين پارامتر از تغينمودن ا

 ـ   يخرج شده در سقف اعتبار يهاچك. تعداد روز محاسبه 36 (محاسـبه   دياسـناد بعـد از سررس
را  انـد شـده كـه خـرج    ييهاچك ين پارامتر مشخص است، زمان محاسبه برايكه از نام ا طورهماننشود): 
   .دينمايممشخص 

ن پـارامتر،  يا يبرادر حساب:  شدهنييتعمم يد چك و ماكزيخ سررسيكنترل تار يغام براي. نوع پ37
مم يشود و بدون كنترل را انتخاب كرد كه با توجـه بـه مـاكز    يريغام داده شود، جلوگي: پيهاگزينه توانمي

   ستم را مشخص نمود.ينوع هشدار س توانمي، گرددمين ييحساب تع يه كه در اطلاعات جزئيتعداد روز تسو
كـردن ايـن   بـا فعـال  خصات چك از روي رديف قبل كپي شود: در اسناد دريافت و پرداخت مش. 38

از داخل برگه دريافت و پرداخت اگر براي چك مد نظر شرح چك را وارد كنيم پارامتر در هنگام تعريف چك 
   گيرد.كه قرار است وارد كنيم در نظر ميي بعدي هاچكفرض براي رت پيششرح را بصو آن سيستم

چنانچه اين پارامتر تيك داشـته باشـد هنگـام    به فرم روي آخرين شماره فعال باشد: . هنگام ورود 39
  اسناد، اطلاعات آخرين شماره سند نمايش داده خواهد شد.بازكردن فرم 

هـا، آدرس نيـز   با انتخاب اين گزينـه در ليسـت حسـاب   ها: . نمايش آدرس حساب در ليست حساب40
  شود.نمايش داده مي

 ـكـه از نـام ا   طورهمان. قبل از پرسيدن كد يا نام مركز هزينه، گروه مركز هزينه پرسيده شود: 41 ن ي
در فاكتورها، اسـناد و   انتخاب مركز هزينهن پارامتر، هنگام يك داشتن ايمشخص است، در صورت تپارامتر 

  شود.ابتدا گروه مركز هزينه پرسيده ميگزارشات و ... 
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  پرداخت در فاكتور به اندازه مبلغ فاكتور: و صدور اتوماتيك رديف در برگه دريافت. 42
فاكتور قصد تسويه داشته باشيم و برگه دريافـت يـا پرداخـت را از     با فعال بودن اين پارامتر اگر ما از داخل

يف مد نظر با مبلغ كل فـاكتور در برگـه دريافـت يـا پرداخـت بـه صـورت        دداخل فاكتور مربوط باز كنيم ر
  .شودفرض پر ميپيش
 : بـا انتخـاب ايـن پـارامتر    اند قابل ويرايش نباشـند هايي كه كنترل شده.برگه دريافت و پرداخت43
  هاي تيك شده را محدود كنيد.توانيد امكان ويرايش برگه دريافت و پرداختمي
از ورود كـد ملـي   با انتخاب اين پارامتر .در معرفي حساب از ورود كد ملي تكراري جلوگيري شود: 44

  شود.تكراري به صورت اشتباه جلوگيري مي
از ورود با انتخـاب ايـن پـارامتر     د:.در معرفي حساب از ورود شماره موبايل تكراري جلوگيري شو45

  شود.شماره موبايل تكراري به صورت اشتباه جلوگيري مي
توانيـد از ورود  مـي با انتخاب اين پـارامتر  .كنترل ورود تكراري رفرنس در برگه دريافت و پرداخت: 46

  رفرنس تكراري در برگه دريافت يا پرداخت يا هردو جلوگيري كنيد.
  فروش د ويخر يپارامترها 11- 3

 ـيط محيشـرا  يكه از منو باشدميد و فروش يمات برنامه در مورد خريد و فروش، تنظيخر يپارامترها  > يط
  است. يقابل دسترس Ctrl+F8 يدهايب كليا با استفاده از تركيد و فروش و يخر يپارامترها
  :باشندمير يد و فروش به شرح زيخر يپارامترها

 ـن پارامتر تيكه ا يدر صورتندارند صادر شود:  يكه موجود ييكالاها يغام هشدار براي. پ1 ك داشـته  ي
غـام  يكـالا شـود، پ   يشدن مانده موجود يجاد شود كه منجر به منفيد در فاكتور ايف جديك ردياگر  باشد،
  .شودميش داده ينما شودمي يمورد نظر منف يكالا ين كه موجوديبر ا يمبن يهشدار

كـه صـدور    ين پارامتر در صـورت يدر صورت فعال بودن ارفته نشود: يكالاها پذ يبرا يمنف ي. موجود2
  .دهدنميف را يره شدن آن رديشود، برنامه اجازه ذخ يشدن موجود يمنجر به منف در فاكتور يديف جديرد
 كه در صـورت داشـتن   كندمين يين پارامتر تعيا: هاي فاكتور تخفيف منظور شوددر محاسبه هزينه. 3

هاي فاكتور براساس مبلغ خالص (كسر تخفيـف از مبلـغ فـاكتور) محاسـبه     درصد هزينه در فاكتور، فيتخف
  خواهد شد.

در صورتي كه اين پارامتر فعال باشد، هنگـام  رد: يآزاد صورت گ ي. فروش سفارشات بر اساس موجود4
  صدور سفارش فروش، موجودي انبار بررسي مي شود.

ال فاكتورها در برنامـه  يب سريترت فرضپيشبه طور ت نشود: يفروش رعاد و يخر يال فاكتورهاي. سر5
 ـن پارامتر تيد مرتب باشند. اگر ايالزاما شماره فاكتورها با يعني شودميت يرعا  ـك داشـته باشـد، ترت  ي ب ي
 ـن پارامتر فعال نباشد هنگـام حـذف   يكه ا ي. به عنوان مثال در صورتشودنميال فاكتورها كنترل يسر ك ي

  ت نشده است.يال فاكتورها رعايكه سر دهدميغام يستم پيس يقبل ين فاكتورهاياز ب فاكتور
 ـكـه ا  يدر صورتك صادر شود: يمربوط به فاكتورها به صورت اتومات ي. اسناد حسابدار6 ن پـارامتر  ي
  .شودميز صادر يمربوطه ن يك سند حسابداريبه صورت اتومات ،فاكتور رهيك داشته باشد، هنگام ذخيت
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ن پارامتر اگـر صـدور   يبودن ادر صورت فعالگر: يد يفاكتورها يبلافاصله سند حسابدار ثبت كردن. 7
 ي، سند حسابدار)نيانگيمت مير قييمثلا تغ(گر شود يد ير در فاكتورهاييك فاكتور، منجر به تغي يسند برا

  .شودميز اصلاح ين فاكتورهامربوط به آن 
 ـك داشـتن ا يدر صورت تده شود: يمربوطه پرس يگروه كالاريز ،ا كد كالايدن نام ي. قبل از پرس8 ن ي

  .شودميده يمربوطه پرس يگروه كالاريو گزارشات، ابتدا ز ست كالاها در فاكتورهايپارامتر هنگام باز شدن ل
 ـ غام داده شـود:  يدن كالا به نقطه سفارش پي. هنگام رس9 اقـلام   كالاهـا، اطلاعـات   يدر هنگـام معرف

. در صـورت  كنـد مـي وجود دارد كه نقطه سفارش كالا را مشـخص   يمم موجودينيبه نام م يلديف يموجود
  .شودميغام داده ين عدد برسد، پيكالا به ا يكه موجود ين پارامتر هنگاميداشتن اكيت

كه بـا   ين پارامتر فعال باشد هنگامياگر اغام داده شود: يمم پيماكز يدن كالا به موجودي. هنگام رس10
غـام  يستم پيشتر شود، سيكالا ب يدر معرف شدهتعريفمم يماكز يكالا از موجود يموجود ورود كالا،ات يعمل
  .دهدمي
 ـاگـر ا غام داده شود: يمم پيمم و ماكزينيمت ميمت خارج از قيگام انتخاب ق. هن11 ن پـارامتر فعـال   ي

 يدر هنگام معرف شدهتعريفمم يمت ماكزيشتر از قيب يمتيهنگام صدور فاكتور ق كه كاربر در يباشد، هنگام
  .شودميش داده ينما غام اخطاريد پيوارد نما شدهتعريفمم ينيمت ميكمتر از ق يمتيا قيكالا و 

ن پارامتر فعال باشد، ياگر اشود:  يريمم جلوگيمم و ماكزينيمت ميمت خارج از قيگام انتخاب ق. هن12
كالا و  يدر هنگام معرف شدهتعريفمم يمت ماكزيق شتر ازيب يمتيهنگام صدور فاكتور ق كه كاربر در يهنگام

  .شودمي يريد از صدور سند جلوگيوارد نما شدهتعريفمم ينيمت ميكمتر از ق يمتيا قي
 ـك داشتن ايدر صورت ترفته نشود: يدر فاكتور پذ ي. رفرنس تكرار13 ن پـارامتر برنامـه اجـازه ورود    ي

  .دهدنميدر فاكتور را  يرفرنس تكرار
ن پارامتر فعال باشد، پس از ورود هر يكه ا يدر صورتك اصلاح شود: يكاردكس كالا به صورت اتومات. 14
  .گرددميح يك تصحيف به صورت اتوماتيآن رد يف از فاكتور، كاردكس مربوط به كالايرد
 يبـرا ك داشته باشد ين پارامتر تيكه ا يدر صورتمربوط به فاكتورها صادر نشود:  ي. اسناد حسابدار15

  .شودميك صادر نيسند اتومات فاكتورها
ك داشته باشـد  ين پارامتر تيكه ا يدر صورتده شود: يرگروه كالا گروه كالا پرسيدن زي. قبل از پرس16

 ـ  يدن زيست كالاها قبل از پرسي، هنگام باز شدن لهاگزارشدر فاكتورها و  ده يرگروه كالاها، گـروه كـالا پرس
  ك داشته باشد.يز تين 8د خواهد بود كه پارامتر شماره يمف يزمانن امكان ي. البته اشودمي
 ـتعداد ارقام بعـد از مم ر: يز در چاپ مقادي. تعداد ارقام بعد از مم17  فاكتورهـا ر در يز را در ورود مقـاد ي

  .شودمين قسمت صفر باشد، مقدار مربوطه گرد يكه عدد وارد شده در ا ي. در صورتنمايدميمشخص 
 ـكه تعداد ارقام بعد از مم يدر صورتر حذف شوند: يز در مقاديبعد از مم ييانتها يصفرها .18 ز مقـدار  ي
 ـمم يزان صفر جلـو يبه همان م ،كمتر باشد 17در پارامتر  شدهميتنظشده توسط كاربر از تعداد ارقام وارد ز ي
  .شودمين صفرها حذف يك داشته باشد اين پارامتر تيكه ا ي. در صورتشودميش داده ينما
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 ـيتعداد ارقام بعد از مم: يز در چاپ في. تعداد ارقام بعد از مم19 مشـخص   فاكتورهـا در  يز را در ورود ف
  .شودميمربوطه گرد  ين قسمت صفر باشد، فيكه عدد وارد شده در ا ي. در صورتنمايدمي
 يرا در فاكتورهـا  فـرض پـيش مت يق توانمين قسمت يدر اكالا در فاكتور فروش:  فرضپيشمت ي. ق20

  فروش مشخص نمود.
 ـخر يرا در فاكتورها فرضپيشمت يق توانميب ين ترتيبه همد: يدر فاكتور خر فرضپيشمت ي. ق21  د ي

  مشخص نمود.
فرض داشته اگر اين گزينه انتخاب شده باشد و كالايي انبار پيش انتخاب كالاهاي مربوط به يك انبار:. 22

فرض همان انبار نمايش داده باشد در فاكتورفروش يا خريد با انتخاب انبار در ليست كالاها فقط كالاهاي پيش
  شوند.مي
 ـن پارامتر تيكه ا يدر صورترفته نشود: يك فاكتور پذيكسان در ي يبا كالا يهارديف. 23 ك داشـته  ي

  .شودمي يريدر فاكتور جلوگ يتكرار يبا كالا يهارديفباشد، از زدن 
ن پارامتر هنگـام برگشـت از فـروش،    يبا استفاده از ا: ي. كنترل كالا هنگام برگشت فروش از مشتر24

 ـمربوطه فروخته شـده اسـت    ين كالا به مشتريا اصولا ايكه آ شودميكنترل   ـا خي  ـا ير. بـرا ي ن پـارامتر  ي
  شود وجود دارد. يريجلوگ -غام داده شوديپ -بدون كنترل  هايگزينه

را  فاكتورهـا ش در يقابـل نمـا   يلـدها يف توانمين پارامتر يبا استفاده از افاكتور:  يلدهايت فيري. مد25
  مشخص نمود.

سـفارش  باشـد، مانـده    ك داشتهين پارامتر تيكه ا يدر صورتش داده نشود: ي. مانده سفارش كالا نما26
  .شودنميش داده ينما يست اقلام موجوديكالاها در ل

ن پارامتر فعال باشـد  يكه ا يدر صورتد: يايسند مربوط به فاكتور از شرح فاكتور ب يهارديف. شرح 27
  .ديآيمسند از شرح فاكتور  يهارديفمربوط به فاكتور، شرح  يدر سند حسابدار

در ر داده شده توسـط خـودش را مشـاهده كنـد:     ييصادر شده و تغ ي. هر كاربر فقط فاكتورها28
خـود را كـه    يا فاكتورهايصادر شده و  يفاكتورها تواندمين پارامتر فعال باشد، هر كاربر فقط يكه ا يصورت

  .نديبينمگر كاربران را يد ير داده است را مشاهده كند و فاكتورهاييتغ
28Aدر ر داده شده توسط خـودش را مشـاهده كنـد:    ييا تغيصادر شده  ي. هر كاربر فقط فاكتورها

گران را كه يد يا فاكتورهايصادر شده و  يفاكتورها تواندمين پارامتر فعال باشد، هر كاربر فقط يكه ا يصورت
  .نديبينمگر كاربران را يد ير داده است را مشاهده كند و فاكتورهاييخود تغ

  .كندمين ييكالاها در فاكتور را تع فرضپيشمقدار در فاكتور:  فرضپيش. مقدار 29
  ن مقدار وارد كند.ياز ا شتريبكاربر نتواند  در فاكتورهاكه  كندميمشخص مم در فاكتور: ي. مقدار ماكز30
 يهـا ليسـت ن پـارامتر در  يدر صورت فعال بودن ااز چپ به راست باشد:  يش كد كالا در فارسي. نما31

  .شودميش داده يمربوط به كالاها كد كالا از چپ به راست نما
 يهـا ليسـت ن پارامتر در يدر صورت فعال بودن ااز چپ به راست باشد:  يش نام كالا در فارسي. نما32

  .شودميش داده يمربوط به كالاها نام كالا از چپ به راست نما
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 ـكـه ا  يدر صورتده شود: يپرس يشنهاديپ يست كالاهايف فاكتور لي. بعد از صدور رد33 ن پـارامتر  ي
 يكالا يشنهاديپ يست كالاهاي، پنجره لشودميفاكتور صادر  يد برايف جديك رديكه  يفعال باشد، هنگام

  ر.يا خيداده شود  يشنهاديپ ين كالا، كالاين كند كه با اييتع تواندميو كاربر  شودميمورد نظر باز 
 ـن پارامتر تيكه ا يدر صورتد: يايست كالاها بيمانده در ل يدارا ي. تنها كالاها34 ك داشـته باشـد در   ي

كه مانـده داشـته    شودميش داده ينما ييمربوط به كالاها در فاكتورها، گزارشات و ... تنها كالاها يهاليست
  باشند.

پارامتر فعال باشـد  ن يكه ا يدر صورتزه صادر شود: يجا يف كالاهايف فاكتور ردي. بعد از صدور رد35
 يف كـالا يباشد، رد شدهتعريفزه يجا ين كالا، كالايا يكه برا يد در فاكتور، در صورتيف جديبعد از زدن رد

  .شودميزه صادر يجا
كـالا   يك داشته باشد و بـرا ين پارامتر تيكه ا يدر صورتش داده شود: يست كالاها نماي. باركد در ل36 

  شود.يش داده ميز نمايمربوط به كالا، باركد ن يهاليستباشد، در  شدهتعريفباركد 
 ـاگر در مبلغ فاكتور تغ فرضپيش: به طور ر نكنديير مبلغ فاكتور تغييف با تغي. مبلغ تخف37 داده  يريي

 ـن پـارامتر ت يكه ا يدر صورت كندمير يياز مبلغ كل تغ يز به عنوان درصديف نيشود، مبلغ تخف ك داشـته  ي
  .كندمير نييدر مبلغ فاكتور، تغ يرات بعدييثابت مانده و با تغ فيباشد، مبلغ تخف

ك داشـته باشـد، مبلـغ    ين پارامتر تيكه ا يدر صورت ر نكند:يير مبلغ فاكتور تغيينه با تغي. مبلغ هز38
  .كندمير نييدر مبلغ فاكتور، تغ يرات بعديينه ثابت مانده و با تغيهز

 ييفاكتورهان پارامتر فعال باشد، يكه ا يدر صورتقابل اصلاح نباشند:  اندشدهك يكه ت ييفاكتورها. 39
  ك خورده است قابل اصلاح نخواهند بود.يت هاآنتم كنترل فاكتور يكه آ
 ـ يكنترل كرد كه از كالا توانمين پارامتر يدر امم فروش كالا: يني. نوع كنترل م40  ـكمتـر از   يخاص  كي

ف يقابل تعر يدر قسمت اطلاعات كل كالاها يفروش كالا در هنگام معرف ممينيمم فروخته نشود. مينيمقدار م
  است.

كنتـرل كـرد كـه     تـوان مـي ن پارامتر يبا استفاده از ان: يانگيمت مير قيمت فروش زي. نوع هشدار ق41
 ـشـود و   يرين آن كالا باشد، هشدار داده شود، جلوگيانگيمت مير قيك كالا زيمت فروش يكه ق يهنگام ا ي
  انجام نشود. يكنترل

 ـك داشتن ايدر صورت ت: شدهثبت يفاكتورها يبرا ي. صدور سند اصلاح42 ن پـارامتر، اگـر اسـناد    ي
 ين اسناد، سـند اصـلاح  يا ير در مبالغ سند فاكتور، براييشده باشند، با تغ )يقطع(ثبت  فاكتورهامربوط به 

  .شودميصادر 
شـود و   يريغام داده شود، جلـوگ ي: پيهاگزينه توانمين پارامتر، يا يبرا: يجك تكراري. نوع كنترل ب43

  .باشندمي يجك تكراريبدون كنترل را انتخاب كرد كه مربوط به كنترل ب
ك داشته ين پارامتر تياگر اش داده شود: ينما يدر مرجوع يك كالا به مشتري هايروشد و في. خر44

 يمشـتر  يف كه براين رديا يمربوط به كالا هايروشد و فيست خري، ليباشد، هنگام صدور فاكتور مرجوع
  .شودميش داده ياست، نما شده انجاممورد نظر 
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 ـن پارامتر تيكه ا يدر صورترد: يقرار گ فرضپيشمقدار  يمم به جايني. مقدار م45 ك داشـته باشـد،   ي
كالا قـرار   فرضپيشمقدار  ين شده است، به جاييكالاها تع يكه در معرفمينيمم هنگام صدور فاكتور مقدار 

  .گيردمي
 ـشرح اتومات يد برايتوانمين پارامتر يبا استفاده از اك فاكتور: يف فرمت شرح سند اتوماتي. تعر46 ك ي

شده، د. در صفحه بازيك كنيدكمه فلش كل يبر رو ن كاريا يد. براين كنيياسناد مربوط به فاكتورها، فرمت تع
 »نوع شـرح «از قسمت  توانميكه  روديمك به كار يكه در شرح اتومات باشدميك عبارت يهر سطر نشانگر 

  پ نمود.يك عبارت را تاي »متن ثابت«ا در ستون يانتخاب نمود و 
كـه در   كنـد مين پارامتر مشخص ياش داده شود: يست كالاها نمايمت در ليك از سطوح قي. كدام 47

 اطلاعـات در  »مت فـروش يق«مت كالاها كه در قسمت ياز سطوح ق كيكدامست مربوط به انتخاب كالاها، يل
  .ش داده شودين شده است، نماييتع ياقلام موجود

كه در برگ  يك داشته باشد، هنگامين پارامتر تياگر اد: يايه بيست تسويدوره قبل در ل يفاكتورها .48
ه يتسـو  يست فاكتورهايتا از ل كنيدميك يرا كل »يفاكتورها يپرداخت شده برا«نه يافت و پرداخت، گزيدر

ش يز نمايقبل ن يه نشده دوره ماليتسو يد، فاكتورهايه را انتخاب كنيتسو يمورد نظر برا ينشده، فاكتورها
  .شوندميداده 

 ـن پارامتر تياگر اش داده شود: يدر فاكتور نما تاكنونطرف حساب  ي. تعداد فاكتورها49 ك داشـته  ي
ش يحساب مورد نظر در هنگام صدور فاكتور فروش نمـا  ي، براتاكنونصادر شده  يفاكتورهاباشد، تعداد كل 

  .شودميداده 
كـه   يدر صورت): يغام داده شود (وروديمم پيو ماكزمينيمم مت يمت خارج از قي. هنگام انتخاب ق50
ن شـده  يـي اقـلام تع  يمم كه در معرفيو ماكزمينيمم مت يك داشته باشد، هنگام ورود كالا، قين پارامتر تيا

  .شودميغام داده ياست، كنترل شده و پ
كـه   يدر صورت): يشود (ورود يريمم جلوگيو ماكزمينيمم مت يمت خارج از قي. هنگام انتخاب ق51
ن يـي تعاطلاعات كلـي كـالا   مم كه در يو ماكزمينيمم مت يك داشته باشد، هنگام ورود كالا، قين پارامتر تيا

  .شودمي يريشده است، كنترل شده و از ورود كالا جلوگ
 ـن پارامتر تيكه ا يدر صورتمت در فاكتور: ياز سطوح ق هاقيمت. انتخاب 52 ك داشـته باشـد هنگـام    ي

مـت كـالا انتخـاب    يست سـطوح ق يمت را از ليد قيتوانميمت كالا باز شده و يف فاكتور، سطوح قيصدور رد
  د.يينما
52A ش داده ينمـا  كالاهـا مـت  يسـطح ق  5تنهـا   هاقيمتن حالت در پنجره باز شده يدر اسطح:  5. فقط
  .شودمي
 ـن پارامتر تيكه ا يدر صورتمبلغ فاكتور بود:  يك فاكتور اگر مبلغ د/پ مساويه اتوماتي. تسو53 ك ي

افـت  يد و مبلغ برگ درييك نمايا برگ پرداخت كليافت و يدكمه برگ در يداشته باشد، اگر در فاكتور، بر رو
  .شودميه يك تسويمبلغ فاكتور باشد، فاكتور به صورت اتومات يا پرداخت مساوي
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 ـتوانمين پارامتر يبا استفاده از افاكتور:  بنديدستهف انواع ي. تعر54 موجـود در فـاكتور را    يد كالاهـا ي
ن موضوع يگر چاپ شوند. ايك فرم ديك فرم فاكتور و قطعات با يبا  د. به عنوان مثال خدماتيكن بنديدسته

  شرح داده شده است. 6-21د و فروش قسمت يخر در بخش
 ـيممبلغ در فاكتور فـروش،   يد برايتوانمين پارامتر يبا استفاده از امبلغ فاكتور فروش:  حداقل .55  ممين
  د.يينما نييتع

ك داشته باشد، هنگـام  ين پارامتر تيكه ا يدر صورتانبار فعال پر شود:  يكالا از رو فرضپيش. انبار 56
انبار  > يموجود > هافرضپيشف يتعر >ه يمربوط به كالا از قسمت اطلاعات پا فرضپيشكالاها، انبار  يمعرف
  .شودمي، پر فرضپيش
ن پارامتر يكه ا يدر صورتشماره فاكتور مبدا پر شود:  ياز رو يفاكتور شماره رفرنس خال ي. در كپ57
  .شودمي يز از همان فاكتور كپينمودن فاكتور، مقدار رفرنس ن يك داشته باشد، پس از كپيت

 ـتوانمـي نه ين گزيا يهاتيوضعاز  يكيبا انتخاب مم فروش كالا: ي. نوع كنترل ماكز58 فـروش   يد بـرا ي
  م.يمم كالا در فاكتور فروش كنترل قرار دهيماكز زشتر ايب

نـه ثابـت را   يمات مربوط به هزيد تنظيتوانمين پارامتر يا يد جلويبا زدن كلنه ثابت: يهز ي. پارامترها59
لكـرد در  اعمال شوند، نحـوه عم  ييفاكتورهاچه  ينه ثابت بر روينكه هزينمودن اد مانند مشخصيانجام ده
  نه و ... .يف و هزيقبال تخف

عبارتنـد از  ن پارامتر قابل انتخاب اسـت كـه   يا ينه برايسه گزفاكتور: تاريخ  بيترت يغام براي. نوع پ60
خ يكـه تـار   يستم را هنگامينه روش عملكرد سين سه گزيشود. ا يريغام داده شود و جلوگيبدون كنترل، پ

  .كننديمن ييباشد تع يقبل يخ فاكتورهايد، قبل از تاريفاكتور جد
انتخـاب  ن پارامتر قابـل  يا ينه برايهمانند پارامتر قبل، سه گز: هنگام ورود باركد تكراريغام ي. نوع پ61

نـوع   تـوان مـي از موارد  يكيشود. با انتخاب  يريغام داده شود و جلوگياست كه عبارتند از بدون كنترل، پ
  م نمود.يرا تنظ يستم در قبال ورود باركد تكراريعملكرد س

كه  يدر صورتد: ياينده انتخاب شده بيان مربوط به نمايان در فاكتور تنها مشتريست مشتري. در ل62
نـده  ينده انتخاب شده در فاكتور به عنوان نمايكه نما يهايحساب يك داشته باشد، تنها اساميپارامتر تن يا

  .دهدميش يانتخاب شده را نما هاآن فرضپيش
 ـن پارامتر تيكه ا يدر صورتا پرداخت باز شود: يافت ي. هنگام خروج از فاكتور برگه در63 ك داشـته  ي

 يهـا پرداخـت د يتوانميبرگه د/پ به صورت خودكار باز شده و  شويدميكه از فاكتور خارج  يباشد، هنگام
  .نماييدفاكتور را ثبت 

 ـن پـارامتر ت يكه ا يدر صورتد: يايب فرضپيش يبا مشتر يست فاكتورها تنها فاكتورهاي. در ل64 ك ي
 يكه در پارامترهـا  يفرضپيش يمربوط به مشتر يست باز شونده فاكتورها تنها فاكتورهايداشته باشد، در ل

  .دهدميش يانتخاب شده را نما پرفروش يهاصندوق
 يرينشود، جلـوگ  يريسه حالت جلوگه نشده دارند: يكه فاكتور تسو يانيمشتر ي. صدور فاكتور برا65

 ـه كـه در اطلاعـات   يه را دارد. با توجه به تعداد روز تسـو يتعداد روز تسو-يريشود و جلوگ حسـاب   يجزئ
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ه نشـده دارنـد را مشـخص    يكـه فـاكتور تسـو    يهايحسابستم در برابر ينوع عملكرد س شودميمشخص 
  .دينمايم

 فرضپيش ين پارامتر، تعداد روزهايبا مقدار دادن به ا د:يخ سررسيمحاسبه تار يروز برا فرضپيش. 66
  .گرددميه فاكتورها مشخص يخ تسويتار يبرا

افـت و پرداخـت:   يهنگـام خـروج از برگـه در    يفاكتورهـا  يپرداخت شده بـرا . باز كردن فرم 67
، فـرم  شـويد مـي ا پرداخت خـارج  يافت يكه از برگه در يكه از اسم پارامتر مشخص است، هنگام گونههمان

  .شودميه فاكتورها باز يجهت تسو يفاكتورها يپرداخت شده برا
 ـا يهاتيوضعاز  يكيبا انتخاب  :يتكرار يورود كد كالا يغام براي. نوع پ68 نـه (بـدون كنتـرل،    ين گزي
  م.يكنترل قرار ده يتكرار يورود كد كالا يد برايتوانميشود)  يريغام داده شود، جلوگيپ

آزاد صادر شـود:   ي، فاكتور به اندازه موجودينبودن موجود يل سفارش در صورت كافي. در تبد69
كمتر از سفارش بود،  يل سفارش فروش به فاكتور فروش، موجوديتبدن پارامتر، اگر در هنگام يك زدن ايبا ت

  .گرددميل يتنها مقدار موجود به فاكتور تبد
چنانچه اين پارامتر فعال باشد، زمانيكه  :شود استفاده فاكتور براي دايم و موقت شماره 	. از سيستم70

شماره فاكتور به صـورت اتوماتيـك عـوض    شود براي جلوگيري از خالي ماندن فاكتور كاربر وارد فاكتور مي
  شود.مي
فعال  زمانيكه اين پارامتر . در فاكتورها امكان نمايش كاردكس بر اساس حساب وجود داشته باشد:71

كـه   آيـد مـي  بوجود انتخاب براي حالت دو ،در منوي بالاي فرم كسدكار گزينه انتخاب با 	باشد در فاكتورها
  يكي از آنها كاردكس بر اساس حساب انتخابي در فاكتور است.

 در چنانچـه 	با استفاده از ايـن پـارامتر   . كنترل صدور فاكتور تكراري در يك روز براي يك حساب:72
   .كرد تنظيم	توان پيغام هشدار و يا جلوگيريبراي يك مشتري صادر شود مي بيش از يك فاكتور روز يك
در صورتيكه اين گزينه فعال باشد، در فرم فاكتورها، مانده حساب  حساب در فاكتورها:نمايش مانده . 73

 شود.فعلي طرف حساب نشان داده مي
73-A در صورتيكه اين گزينه فعال باشد، در فـرم  يلي شناور در فاكتورها: ص. نمايش مانده حساب تف

  شود.نشان داده مييلي شناور صتففاكتورها، مانده حساب فعلي 
چنانچه اين پارامتر تيك داشـته باشـد هنگـام    . هنگام ورود به فرم روي آخرين شماره فعال باشد: 74

  اطلاعات آخرين شماره فاكتور نمايش داده خواهد شد. هاي خريد و فروش،بازكردن فرم
شامل كدكالا، شود كه بخواهيم كليه اطلاعات لازم باركد رديف زماني استفاده مي. تعريف باركد رديف: 75

در اين روش ارقـام   جهت ورود يك كالا به فاكتور را فقط با واردكردن يك باركد انجام دهيم.مقدار، في و ... 
   موجود در باركد به ترتيب از چپ به راست، هركدام بيانگر اطلاعات خاصي از كالا هستند .
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كترها ارديف است يا باركد معمولي، از اين كارسيستم براي شناسايي اينكه باركد وارد شده يك باركد فعال: 
» تا«و » از«كترهاي وارد شده در فيلدهاي اكه محدوده كار كنيمكند. در اين قسمت مشخص مياستفاده مي

  بود يعني اين باركد يك باركد رديف است.» 1مقدار«اگر برابر با فيلد 
  د كالا است.ككتري بيانگر بارااين محدوده كاركالا:  باركد

  شود.، في، مبلغ و ... نيز مشخص مي 1قداربه همين ترتيب فيلدهاي م
فقـط يكبـار    كـاربر كردن اين پارامتر با فعال فاكتور فقط يك بار قابل تبديل باشد:ارش و پيشسف. 76
  .نمايدسفارش يا پيش فاكتور مد نظر را تبديل به فاكتور  تواندمي
كـردن ايـن   بـا فعـال   :هاي قبلي باشدبراساس رديفي هر رديف .درحالت چند تخفيفي محاسبه77

به عنوان مثال اگر  شود.هاي قبلي انجام ميدر حالت چند تخفيفي محاسبه هر رديف بر اساس رديف پارامتر
  شود.مي محاسبهاز مبلغ بعد از تخفيف  ،رديف بعديتخفيف  درصد تخفيف داده باشيد، 10ديف اول در ر
عـد از  ب كردن ايـن پـارامتر  با فعال :ه كاردكس انجام شودپس از ورود ب.اصلاح اتوماتيك كاردكس 78

  ي كاردكس كالا، كاردكس به صورت اتوماتيك اصلاح خواهد شد.ورود كاربر به صفحه
 كردن اين پـارامتر با فعال :)10(نسخه .كنترل موجودي منفي در سراسر كاردكس با توجه به تاريخ 79

دهد لا را نمياجازه منفي شدن كاردكس را با توجه به مقدار فعلي مانده كاسيستم در يك بازه تاريخي خاص 
  .كندميشود جلوگيري سبب منفي شدن كالا ميكه خاص فاكتور فروش در بازه تاريخي  صدوراز  و

بعـد   كردن اين پارامتربا فعال: )10(نسخه  .فاكتور انبار مقداري تبديل شده غير قابل ويرايش باشد80
  شود.تور مقداري براي كاربران بسته ميامكان ويرايش فاكانبار مقداري به هر فاكتوري، از تبديل فاكتور 

بعد از ارسال درخواست كالا  كردن اين پارامتربا فعال): 10.درخواست كالا قابل ويرايش نباشد(نسخه 81
  .باشدنمي)، اصل درخواست قابل ويرايش Cyber Branch( شعبهحسابگر از نرم افزار 

  ثبت اطلاعات يپارامترها 11- 4
 ـيامن هـاي گـروه  يشدن) اسـناد بـرا   ينحوه ثبت (قطع كنندهمشخصثبت اطلاعات  يپارامترها برنامـه   يت

ثبت اطلاعات را انتخاب كرده  يپارامترها > يطيط محيشرا ين پارامتر از منويبه ا يدسترس ي. براباشندمي
  د.يياستفاده نما Ctrl+F9 يدهايب كلياز تركا يو 
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شده را از جعبه متن مربوط بـه   يقطع ين سند حسابداريك گروه خاص، آخري يكردن اسناد برا يقطع يبرا
  د.يانتخاب كن مورد نظر يتيگروه امن

  هشدار يپارامترها 11- 5
ت يمربـوط بـه هشـدار وضـع    ك داشته باشد، پنجره ين قسمت تيمربوط به ا 1شماره  كه پارامتر يدر صورت

  .شودميش داده يشروع كار با برنامه نما ياقدامات در ابتدا يماندهزد و سايو سررس هاچك
 ـهشدار را انتخاب نموده و  يپارامترها > يطيط محيشرا ين پارامتر از منويبه ا يدسترس يبرا  ـا از تركي ب ي
  د.يياستفاده نما Ctrl+F4 يدهايكل
 فـرض پيشاقدامات به صورت  يفرم سازمانده هايقسمتاز  كيكدامكه  نماييدد انتخاب يتوانمي نيچنهم
  ش داده شود.ينما
  گزارشات يپارامترها 11- 6

 ـ ي. بـرا باشدمي هاگزارشو  هافرممات يمربوط به تنظ يگزارشات پارامترها يپارامترها  ـبـه ا  يدسترس ن ي
 Ctrl+F2 يدهايب كليا از تركيگزارشات را انتخاب نموده و  يپارامترها > يطيط محيشرا يپارامترها از منو

  د.ياستفاده كن
  :باشندمير يبه شرح ز پارامترهان يا
 ـكـه ا  يدر صورتم به چاپگر ارسال شود: يمستق هاگزارش. 1  ـن پـارامتر ت ي ك داشـته باشـد، هنگـام    ي

ما يو مسـتق  شودنميش داده ينما هاگزارش يچاپ برا شينماشيپ ...و چاپ فاكتورها، اسناد و  گيريگزارش
  .شودميچاپ 

ك داشـته  ين پارامتر تيكه ا يدر صورتش داده شود: يا چاپ نمايآماده قبل از مرور  هايگزارش. فرم 2
  .شودميش داده ينما )در آن كاررفتهبه يلدهايشامل نام ف(گزارش  يش گزارش، فرمت كليباشد، قبل از نما

ن پارامتر شماره صـفحات در  يك داشتن ايدر صورت تچاپ شود:  آماده هايگزارش. شماره صفحه در 3
  .شودميچاپ  هاگزارش

چاپ  گيريگزارشخ ينت گزارش تاريپر يدر بالاچاپ شود:  هاي آمادهدر گزارش گيريگزارشخ ي. تار4
  .شودمي
  .دهدميش يقابل چاپ در گزارشات را نما يهارديفتعداد ف در صفحه: ي. تعداد رد5
  .باشدميم ين قسمت قابل تنظيفونت گزارشات از اگزارشات:  ي. فونت عموم6
  .كندمين ييگزارشات تع يكاغذ را برا فرضپيشز يساكاغذ:  فرضپيشز ي. سا7
ك داشته باشد قبل از چاپ ين پارامتر تيكه ا يدر صورتده شود: ي. قبل از چاپ فاكتور مشخصات پرس8

  .باشدميم يكه مشخصات فاكتور در آن قابل تنظ شودميباز  ايپنجره فاكتورها
  همنكات م
 تلفـن،   يلـدها يف نيچنهمنام حساب وارد شود و  يكه جلو يدر فرم ورود مشخصات فاكتور متن

طرف حساب  ين كه مشخصات اصليز چاپ خواهد شد بدون توجه به اينت نيآدرس و ... هنگام پر
 چه بوده است.
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  كنـد مينت از آن استفاده يپر يكه فاكتور برا يكه نوع فرم كنيدميدر قسمت نوع فرم، مشخص 
ست قابل ين لي، فرم شما در اايدكرده يفاكتورها طراح يرا برا يچه باشد. به عنوان مثال اگر فرم

 انتخاب خواهد بود.
 فرم فـاكتور،   يدر بالا فرضپيشانتخاب شده باشد، به طور  »بله«، يتم چند ارزيكه آ يدر صورت

 .شودنمينه چاپ ين گزيشود ا »ريخ« يكه چند ارز ي. در صورتشودميچاپ  ينوع چند ارز
 انتخـاب شـود، تنهـا     ين انبار استفاده شده باشد و در قسمت انبار، انبـار ياگر در فاكتور از چند

 انبار انتخاب شده باشد. هاآنكه انبار  شوندمياز فاكتور چاپ  ييهارديف
 د.يينت فاكتور را مشخص نمايتعداد نسخه پر توانيدميز يدر قسمت تعداد نسخه ن 

ك داشته باشد قبـل از چـاپ   ين پارامتر تيكه ا يدر صورتده شود: ي. قبل از چاپ سند مشخصات پرس9
  .باشدميم يكه مشخصات سند (نوع فرم و تعداد نسخه چاپ) در آن قابل تنظ شودميباز  ايپنجرهاسناد 

ك داشته باشد قبل از چـاپ  ين پارامتر تيكه ا يدر صورتده شود: يمشخصات پرس. قبل از چاپ چك 10
  .باشدميم يكه نوع فرم چك در آن قابل تنظ شودميباز  ايپنجرهچك 

  

  
  

تم فـرم چـك   ياز آ يچك. در صورت رد: فرم چك و دفتريبه دو صورت انجام پذ تواندمي هاچكقه چاپ يطر
  د.يكرده باش يكه فرم چاپ چك را خودتان طراح شودمياستفاده 

 ـكـه ا  يدر صورتده شود: يافت و پرداخت مشخصات پرسي. قبل از چاپ سند در11  ـن پـارامتر ت ي ك ي
 ـ يكه نوع فرم چاپ شودميباز  ايپنجره افت و پرداختيداشته باشد قبل از چاپ برگه در م يدر آن قابل تنظ

انتخاب نمـود   توانميشده باشد، از قسمت نوع فرم  يوجه فرم طراحافت يبرگه در يچه برا چنان .باشدمي
  انجام شود. يكه چاپ، با چه فرم

  ده شود.ي. قبل از چاپ دفتر تلفن مشخصات پرس12
 ين پارامتر فعال بوده و برايكه ا يدر صورتشرح كالا در فاكتور چاپ شود:  يبه جا ي. مشخصات فن13

د ي. توجه داشته باششودمينام كالا در فاكتور چاپ  يبه جا يوارد شده باشد، اطلاعات فن يكالا اطلاعات فن
نام كـالا   يبه جا »*«وجود نداشته باشد علامت  يكالا اطلاعات فن يك داشته و براين پارامتر تيچنان چه ا

  .شودميچاپ 
ن پـارامتر فعـال بـوده و    يكه ا يدر صورتشرح كالا در فاكتور چاپ شود:  يبه جا يحات اضافي. توض14
. توجـه  شودمينام كالا در فاكتور چاپ  يبه جا يحات اضافيوارد شده باشد، توض يحات اضافيكالا توض يبرا
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 »*«وجود نداشته باشد علامت  يحات اضافيكالا توض يك داشته و براين پارامتر تيد چنان چه ايداشته باش
  .شودمينام كالا چاپ  يبه جا

 ـهر رد يبرا توانيدميدر فاكتورها شرح كالا در فاكتور چاپ شود:  يف فاكتور به جايرد. شرح 15 ف، ي
 ـ ينت فاكتور به جاين پارامتر فعال باشد در پريكه ا يد. در صورتييح وارد نمايتوض  ـح ردينام كالا، توض ف ي

  .شودميمربوط به آن كالا چاپ 
ن پارامتر، هنگام چاپ يدر صورت فعال بودن ابعد از شرح كالا در فاكتور چاپ شود:  ي. مشخصات فن16

  .شودميز چاپ يمربوط به آن كالا ن يپس از نام كالا، اطلاعات فن فاكتور،
ن پـارامتر، هنگـام   يدر صورت فعال بودن ابعد از شرح كالا در فاكتور چاپ شود:  يحات اضافي. توض17

  .شودميز چاپ يمربوط به آن كالا ن يحات اضافينام كالا، توضپس از  چاپ فاكتور،
ن پارامتر، هنگـام  يدر صورت فعال بودن ابعد از شرح كالا در فاكتور چاپ شود:  ف فاكتوري. شرح رد18

  .شودميز چاپ ين مربوط به آن كالا در فاكتور فيح رديپس از نام كالا، توض چاپ فاكتور،
كـه فـاكتور چـاپ     ين پارامتر فعال باشد، هنگاميچنان چه ا. مانده حساب بعد از فاكتور چاپ شود: 19
 ـ. لازم به ذكر اسـت ا شودميش داده يز نمايفاكتور مانده حساب ن ي، در انتهاشودمي ن موضـوع در مـورد   ي
  شده است. يكه توسط كاربر طراح ييهافرمو نه  كندميبرنامه صدق  فرضپيش يهافرم
 يدر بـالا  هـا گزارشن پارامتر، هنگام چاپ يدر صورت فعال بودن اش داده شود: يب گزارش نماي. ترت20

  .شودمينت گزارش چاپ يپر يب گزارش در بالايصفحه، نوع ترت
 ي، بـرا گيـري گـزارش ن پارامتر فعال بوده و در هنگام يچنان چه اش داده شوند: ينما هادامنهر ي. مقاد21
نـت  يپر يباشد، دامنه محدوده گزارش در بالا شدهتعريفا شماره سند محدوده يخ يمانند تار فيلدهااز  يكي

  .شودميش داده يگزارش نما
ك داشـته باشـد تعـداد كـل     ين پارامتر تيكه ا يدر صورت. تعداد كل صفحات در گزارش چاپ شود: 22

  .شودميصفحات در گزارش چاپ 
، بنـدي گروهك داشته باشد، در هر ين پارامتر تيكه ا يدر صورتصفحه در هر گروه صفر شود:  شماره .23

 ـكه چند سند را با هم چاپ كن ي. به عنوان مثال در صورتشودميك شروع يشماره صفحه از  هـر   يد، بـرا ي
  .شودميك شروع يشماره سند، شماره صفحه از 

 يهـا رديـف ك داشته باشـد، اگـر   ين پارامتر تيكه ا يصورتدر ف در هر گروه صفر شود: يرد شماره .24
  .شودميك شروع يف مجددا از يشده باشد، در هر گروه، شماره رد بنديگروه هاگزارش

  .نماييدپ يگزارشات خود تا يچاپ در بالا يرا برا يد متن ثابتيتوانميگزارشات:  يبالا ي. متن عموم25
گزارش بـه صـورت    يهارديفن پارامتر، يا يبا انتخاب عدد براگزارش:  يهارديفر رنگ يي. مقدار تغ26
را مشخص  يزان رنگ خاكستري. عدد انتخاب شده مشوندمي ينه خاكستريرنگ پس زم يان دارايك در مي

  .كندمي
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ك داشته ين پارامتر تيكه ا يدر صورتفقط خود اطلاعات منتقل شود:  XLS. در ارسال اطلاعات به 27
مانند نام شـركت   يريو مقاد ابدييمانتقال  هاجدولر يفقط مقاد Excel افزارنرمباشد، در ارسال اطلاعات به 

  .شوندميو ... منتقل ن
 ـك زدن ايكه مشخص است، با ت گونههمانچاپ شود:  هاگزارش. نام كاربر در 28 ن پـارامتر در هنگـام   ي

   .دهدميكه گزارش را گرفته است در گزارش قرار  ينام كاربر گيريگزارش
قبـل   با فعال كردن اين پارامتر .قبل از چاپ گزارش دفتر معين حساب ها مشخصات پرسيده شود:29

  شود.) فرمت چاپ پرسيده ميshift+1(ها از چاپ گزارش دفتر معين حساب
  

   يصنعت يحسابدار يپارامترها 11- 7
. واضح اسـت كـه در حسـابگر    باشدميبرنامه  يات صنعتيم عملي، تنظيصنعت يحسابدار يكاربرد پارامترها

  وجود ندارند. پارامترهان يا ينسخه بازرگان
را  يصنعت يحسابدار يپارامترها > يطيط محيشرا ياز منو يصنعت يحسابدار يبه پارامترها يدسترس يبرا

  د.يياستفاده نما Alt + F10 يدهايب كليا از تركيانتخاب نموده و 
ن پـارامتر  يبودن ادر صورت فعالك صادر شود: يد به طور اتوماتيد تولي. حواله انبار پس از صدور رس1

  .شودميك صادر يه به صورت اتوماتيد، حواله انبار مربوط به خروج مواد اوليد انبار توليهنگام صدور رس
پارامتر فعال باشد و حواله انبـار،  ن يچنان چه اك قابل اصلاح باشد: ي. حواله انبار پس از صدور اتومات2

ن امكان را خواهـد داشـت كـه    يك صادر شده باشد، كاربر ايد به صورت اتوماتيد انبار توليپس از صدور رس
  ر دهد.ييحواله انبار مربوطه را تغ

ن پـارامتر فعـال   يچه اچنانك صادر شود: يد به طور اتوماتيبعد از صدور رس ي. سند حقوق كارمزد3
 يسـند حسـابدار   ديد انبار توليباشد. پس از صدور رس شدهتعريف يمحصولات، حقوق كارمزد يبرابوده و 

  .گرددميك صادر يبه صورت اتومات يمربوط به حقوق كارمزد
 ـدر صورت فعال بودن اك قابل اصلاح باشد: يپس از صدور اتومات سند حقوق كارمزدي. 4 ن پـارامتر  ي

  ك توسط كاربر قابل اصلاح خواهد بود.يپس از صدور اتومات يسند مربوط به حقوق كارمزد
 ـدر صورت فعال بودن اد باعث اصلاح فرمول شود: ي. اصلاح حواله تول5 ن پـارامتر، چنانچـه كـاربر در    ي

  .گرددمياصلاح  ز مواد سازنده)يد، فرمول ساخت محصول (ريجاد نمايا يراتييد تغيحواله انبار تول
چه ن پارامتر چنانيدر صورت فعال بودن اد حواله جداگانه صادر شود: يانبار تولد يف رسيهر رد ي. برا6

ك حواله جداگانـه  يد يد انبار توليف از رسيهر رد يباشند، برا دشدهيتولن محصول يد انبار چنديك رسيدر 
  .گرددميصادر 

ن پـارامتر، اگـر   يدر صورت فعال بودن ا مت استاندارد صادر شود:يق يد از رويد انبار توليمت رسي. ق7
مـت اسـتاندارد   ين كالا از قيانگيمت ميق يجابهد يد توليرس در باشد، شدهنييتعمت استاندارد يكالا ق يبرا

  .شودمياستفاده 
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م يك داشـته باشـد، تسـه   ين پارامتر تيكه ا يدر صورت م شود:يد تسهيبه نسبت تول هاهزينه. درصد 8
  .شودميد انجام يبه نسبت تول يديم توليسربار و مستق يهاهزينه

باشد،  شدهتعريفچند فرمول ساخت  يمحصول ياگر برا ده شود:يد پرسيد تولي. فرمول ساخت در رس9
  .نماييدد انتخاب يتوانميد شماره فرمول را ينه، در هنگام تولين گزيك زدن ايبا ت
  پرفروش يهاصندوق يپارامترها 11- 8

ن پارامترهـا از  ي. اروندميات فروش به كار يع در انجام عمليبه منظور تسر پرفروش يهاصندوق يپارامترها
  هستند. يپرفروش قابل دسترس يهاصندوق يپارامترها > يطيط محيشرا يمنو

  :باشندمير ين پارامترها به شرح زيا
فاكتورها در نظر گرفته شـود.   يبرا فرضپيش يك مشترين امكان وجود دارد كه يا: فرضپيش ي. مشتر1

ست يفاكتور ن ين طرف حساب برايي، هنگام باز شدن فاكتور لازم به تعفرضپيش يدر صورت انتخاب مشتر
  انتخاب شده است. فرضپيشو به طور 

 ـك داشته باشد. پس از صدور فاكتور نين پارامتر تيكه ا يدر صورت. فاكتور هنگام خروج چاپ شود: 2 از ي
. توجـه داشـته   شـود مـي چاپ  يد، فاكتور قبليست و بلافاصله پس از زدن فاكتور جديدكمه چاپ ن به زدن

ن يـي فاكتور فروش فـرم تع  يبرا 4كه در پارامتر شماره  كندميعمل  يدرست به ين پارامتر زمانيد كه ايباش
  ك نداشته باشد.يز تيگزارشات ن ياز پارامترها 8شده باشد و پارامتر شماره 

چـاپ را   فـرض پـيش تعداد  توانمين پارامتر يدر افاكتور فروش:  يتعداد نسخه چاپ برا فرضپيش. 3
  ن نمود.ييفاكتور فروش تع يبرا
 ـچاپ يكه فاكتورها كنيدمين پارامتر مشخص ي: در ا3و  2و  1فرم چاپ نسخه  :6و  5و  4  يشده با چه فرم
د كـه  ين بخش داريفرستاده شوند. به عنوان مثال در شركت خود چند ينترينت گرفته شوند و به چه پريپر
 ـگر شبكه هستند. بـا اسـتفاده از ا  يكديبا  هابخشن ي. اايدنموده يك فرم خاص خود را طراحيهر  يبرا ن ي

  د.ينتر همان بخش بفرستينت هر بخش را با فرم مخصوص خود چاپ نموده و به پريپر توانيدميپارامتر 
  .روديمع به كار يسر يفاكتورها يبالاست كه برا يهمان پارامترها: 10و  9و  8و  7
 ـف جدين پارامتر رديك داشتن ايدر صورت تشود:  يف بالا كپيف فاكتور از ردي. مشخصات رد11 د در ي

  .شودميف بالا صادر يفاكتور مشابه رد
 ـبـودن ا  در صورت فعالست كالاها باز نشود: يانتخاب كالا در فاكتور ل ي. برا12  ـن پـارامتر در رد ي ف ي

  .باشدميد ين امكان هنگام استفاده از دستگاه باركد مفي. اشودنميست كالاها باز يفاكتور، ل
ك داشته باشد، پس از چـاپ  ين پارامتر تياگر اافت مربوطه چاپ شود: ي. بعد از چاپ فاكتور برگه در13

  .شودميه فاكتور چاپ يافت مربوط به تسويفاكتور، برگ در
  .كندميچاپ بعد از فاكتور مشخص  يافت را براينوع فرم برگ درافت: ي. نوع فرم چاپ برگ در14
 يو در صورت ن پارامتريك داشتن ايدر صورت تفاكتورها بعد از چاپ فاكتور:  بنديدسته. چاپ تمام 15

  .شوندميچاپ  هايبنددستهن يد، تمام ايكرده باش بنديدستهكه كالاها را 
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 ـك داشتن ايدر صورت تك بار چاپ شوند: يتنها  هافرمفروش در  يفاكتورها. 16 فـاكتور   ن پـارامتر ي
  د.يد چاپ كنيتوانميك بار يفروش را تنها 

گر بعـد از  يك داشته باشد، دين پارامتر تيكه ا يدر صورتشده قابل اصلاح نباشند: چاپ ي. فاكتورها17
  .نماييدد آن را اصلاح يتوانميچاپ فاكتور ن

 ـكـه ا  يدر صـورت بود، مانده حساب چاپ نشود:  فرضپيش ي. اگر طرف حساب فاكتور مشتر18 ن ي
  .دهدميش نيانتخاب شده را نما 1كه در پارامتر  يفرضپيش يك داشته باشد، مانده حساب مشتريپارامتر ت

جـاد  يداشته باشد، با ا كين پارامتر تيكه ا يدر صورت شود: يف بالا كپي. مشخصات انبار فاكتور از رد19
  .شودمي يكپ يف قبليدر فاكتور، شماره انبار آن از انبار ردد يف جديرد
توانيد تنظيمـات مربـوط بـه نمايشـگر     در اين قسمت مي هاي فروش:رامترهاي نمايشگر صندوق. پا20

  هاي فروش را انجام دهيد.صندوق
چنانچه اين پارامتر فعال باشد، هنگام صدور فاكتور سـريع،  اعمال هزينه ثابت در فاكتورهاي سريع: . 21

بعد از انتخاب كالا با توجه به نوع هزينه ثابت كالا در قسمت اطلاعات جزيي، هزينه ثابت هماننـد ماليـات و   
  ورت اتوماتيك به فاكتور سريع اضافه خواهد شد.صعوارض بر ارزش افزوده به 

سريع كالاها در فاكتور  توان تعيين نمود كه منوي كليدمي. وضعيت منو كليد سريع كالاها در فاكتور: 22
  .ودر كدام قسمت نمايش داده شود. چپ، راست و يا هرد

توان تعيين نمود كه منـوي كليدسـريع   مي. وضعيت منو كليد سريع كالاها در فاكتورفروش سريع: 23
  ع در كدام قسمت نمايش داده شود. چپ، راست و يا هردو.كالاها در فاكتورفروش سري

  ال كالايسر يپارامترها 11- 9
 يال بـرا يك داشته باشد، ورود سـر ين پارامتر تيكه ا يدر صورتباشد:  يال در فاكتور اجباري. ورود سر1

خواهـد   يك خورده است، اجبـار يت هاآن يال برايتم سري، آياقلام موجود اطلاعاتكه در قسمت  ييكالاها
  شد.

ك داشته باشـد،  ين پارامتر تياگر اده شود: يال كالا پرسيكد و نام كالا سر ي. در فاكتور فروش به جا2
ال مورد نظـر  يكه سر شودميش داده ينما هاسريالست يكد و نام كالا، ل يهنگام صدور فاكتور فروش، به جا

  قابل انتخاب است.
مقدار  توانميال از كالا يهر سر يك داشته باشد، براين پارامتر تياگر امقدار باشد:  يال كالا داراي. سر3

تعداد يا مقـدار  هنگام صدور فاكتور خريد يا رسيد انبار، در ستون مقدار سريال كه در صورتي اختصاص داد.
  گيرد.فرض در ستون مقدار در فاكتور قرار ميآن مقدار به صورت پيشكنيم در هنگام فروش  اردن را وآ
ك نداشته باشد، هنگام صـدور  ين پارامتر تياگر استند قابل فروش باشند: يكه موجود ن ييهاسريال. 4

  .اندشدهستم يفروخته شود كه قبلا وارد س ييهاسريالد از يفاكتور فروش حتما با
 ـكه ا يدر صورتمربوطه چاپ شود:  يهاسريالست ي. بعد از چاپ فاكتور ل5  ـن پـارامتر ت ي ك داشـته  ي

  .شودميز چاپ يمربوط به فاكتور ن يهاسريالست يپس از چاپ فاكتور لباشد، 
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نوع فرم چاپ سريال و پرينتـر   توانمي ،پس از چاپ فاكتور هاسريالچاپ  يبراال: ي. نوع فرم چاپ سر6
  مخصوص را انتخاب نمود.

 يهـا گزينـه را كنترل نمود كه  يال تكراريورود سر توانمين قسمت يدر ا: يال تكراري. نوع كنترل سر7
  .باشندميشود و بدون كنترل قابل انتخاب  يريغام داده شود، جلوگيپ

 يكالاهـا  ين پارامتر، در فاكتورها برايك زدن ايبا تال كالاها در فاكتور باز نشود: يست انتخاب سري. ل8
  .شودميال باز نيك پنجره ورود سريال دار، به طور اتوماتيسر

 ـتوانمـي ن پـارامتر  يم ايبا تنظدر برگشت از فروش:  يخ گارانتيكنترل تار. نوع 9 د نحـوه برخـورد بـا    ي
  .نماييدگذشته است را مشخص  هاآن يخ گارانتيكه از تار يهايروشبرگشت از ف

گزينـه تيـك داشـته باشـد ليسـت      اگر ايـن   ليست سريال ها براساس تاريخ پايان گارانتي باشد:. 10
 شود.به ما نمايش داده ميمرتب و د در سيستم براساس تاريخ گارانتي، هاي موجوسريال

  دفتر قسط يپارامترها 11- 10
م مبلغ كل بر يك داشته باشد، اگر تقسين پارامتر تيكه ا يدر صورتنگ در قسط اول انجام شود: ي. روند1

  .شودمين قسط در نظر گرفته ياول ين مانده بر رويتعداد اقساط مانده داشته باشد، ا
 ـن قسمت حساب مرتبط درآمد اقساط دريدر اافت شده: ي. حساب درآمد اقساط در2 را مشـخص   يافتي

  .كنيدمي
 ـره اقسـاط در ين قسمت حساب مرتبط ذخيدر ا: يافتنيره اقساط دري. حساب ذخ3 را مشـخص   يافتني
  .كنيدمي

را مشـخص   ياقساط پرداختنه ين قسمت حساب مرتبط هزيدر انه اقساط پرداخت شده: ي. حساب هز4
  .كنيدمي
 ـين قسمت حساب مرتبط ذخيدر ا: يره اقساط پرداختني. حساب ذخ5 را مشـخص   يره اقساط پرداختن
  .كنيدمي

قسـط را كـه در دفتـر قسـط      فـرض پيشن قسمت شماره فرمت يدر اقسط:  فرضپيش. شماره فرمت 6
  د.ين كنييد تعيتوانمياست  شدهتعريف

  )9(نسخه  توزينپارامترهاي  11- 11
  تواند از روي باسكول انجام شود.با تيك زدن اين گزينه خواندن وزن ميبودن سيستم توزين:  فعال .1

A.1:اگر اين گزينه تيك داشته باشد، تمامي تغييراتي كه در اطلاعات  : ايجاد فابل تغييرات براي باسكول
  قابل پيگيري است. LogFile >باسكول  >فروش  و در فاكتور شده ثبتشود، در سيستم باسكول انجام مي

  .توانيد نوع ترازوي خود را انتخاب نماييدمي. نوع ترازو: 2
يك  كه بايد پورتي را كه ترازوي شما با آن به سيستم متصل است را مشخص نماييد. پورت اتصال ترازو: 3

  باشد.مي Comپورت 
4 .Baud Rate:  شود.مياز روي مشخصات ترازو انتخاب  
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 وزن مجاز براي وزن كردن را انتخاب نماييد. اقلتوانيد حدمي. حداقل وزن مورد قبول: 5

  .وزن مجاز براي وزن كردن را انتخاب نماييد كثرتوانيد حدامي. حداكثر وزن مورد قبول: 6
  )9(نسخه  پارامترهاي سرويس متمركز شايگان 11- 12

 ـ افزارها و نرمبه ساير سختبرنامه حسابگر از اين قسمت براي ارتباط  رازو يـا  افزارهاي جانبي (براي مثـال ت
شركت را از كارشناسان  Shygun Scale Serviceبراي شروع بايد برنامه  شود.سرويس پيامك) استفاده مي

  . درخواست نماييد سيستم شايگان
ا نام كامپيوتري كه آدرس آي پي ي سرويس متمركز شايگان، در اين پارامترپس از نصب .آدرس سرويس: 1

 .كليك كنيـد دكمه تست اتصال به سرويس بر روي سرويس بر روي آن نصب شده است را وارد كنيد سپس 
در صورتي كه پيغام سرويس با موفقيت تنظيم شد را دريافت كرديد مي توانيد از اين سـرويس در قسـمت   

  هاي مورد نياز خود در برنامه استفاده نماييد.
  خود را تعيين كنيد.توانيد نوع ترازو استفاده از ليست كشويي اين پارامتر ميبا .نوع ترازو: 2

  )10(نسخه  پارامترهاي داشبورد 11- 13
مشخص توانيد با فعال كردن اين پارامتر مي.داشبورد در ابتداي شروع كار با برنامه نمايش داده شود: 1

  يا خير. كنيد كه داشبورد در هنگام باز كردن شركت نمايش داده شود
توانيد انتخاب كنيد كه كـدام داشـبورد در ابتـداي    در ليست كشويي اين پارامتر ميداشبورد پيش فرض: 

سازي شـده خودتـان اسـتفاده     توانيد از داشبوردهاي شخصبراي مثال مي شروع برنامه نمايش داده شود.
  كنيد.
  پارامترهاي بروزرساني اتوماتيك 11- 14

ه اين صورت است كه شما مي توانيد بروزرساني برنامه را به صورت خودكار تنظيم يكي از امكانات حسابگر ب
  وجود دارد:به شرح زير براي اين كار دو روش  كنيد.

ر ابتداي شروع كار، برنامه بـا سـرورهاي   دبا فعال كردن اين پارامتر دريافت فايل بروزرساني از اينترنت: 
  شود. برنامه آپديت مي به صورت خودكاربروزرساني،  در صورت وجود فايلشود. شايگان چك مي

ساني از سـرور داخلـي   فايل بروزربا فعال كردن اين پارامتر، دريافت فايل بروزرساني از شبكه خودكار: 
  شود.برنامه مربوط به كلاينت هم بروز مييعني اگر برنامه سرور شما بروز شده باشد  شود،شما آپديت مي

با فعال كردن اين پـارامتر   :برنامه امكان دريافت فايل بروزرساني برنامه كنترل شوددر هر بار ورود به 
 .شودميدر هر بار ورود به برنامه امكان دريافت فايل بروزرساني برنامه كنترل 
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  12ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  داولــتـوالات مــس
(FAQ) 
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 شود.داده مي »نيستي متصل افزارسختقفل « مشكل: در هنگام باز شدن برنامه، پيغام 
  :SafeNet افزاريسختپيغام قفل دلايل 

  .قفل چراغ نبودن روشن يا سيستم پشت قفل نبودن - 1
  :براي رفع اين مشكل بايد به يكي از دو روش زير عمل كرد :لكام بطور قفل درايور نشدن نصب - 2

 صورت به برنامه مجدد نصبClient برنامه نصب شاخه همان در صحيح دي سي با.  
 Remove و پنل كنترل از قفل درايور كردن Restart، فايل كردن اجرا سپس SSD نصـب  و 

  .قفل درايور مجدد
  .Antivirus يا Firewall بودن روشن - 3
  .نباشد سيستم روي ديگري قفل كه كنيد چك - 4
5 - Restart قفل:  يهاسيسرو كردنStart  ره ج، پنبازكردهويندوز راControl panel    را انتخـاب سـپس

 ـ، در پنكنيـد مـي را انتخـاب   Servicesگزينـه   كليك كرده، سپس را Administrative Toolsگزينه  ره ج
Services   يهـا نـه يگزبـر روي Sentinel Protection Server  وSentinel Keys Server  وSentinel 

Security Runtime  راست كليك كرده و دكمهRestart  ميكنيمرا انتخاب.  
  .Sentinel يعني آن درايور يا قفل بودن قديمي - 6
 داخـل  از Prgset.dll فايل كردن كپي راه، بهترين. Prgset همان عنيي برنامه نسخه با قفل تطابق عدم - 7

  .است برنامه نصب شاخه در برنامه دي سي
  در حالت شبكه، اگر كلاينت پيغام قفل بدهد بايد تنظيمات زير انجام شود: -8

را  Open File Locationگزينـه   propertiesبرنامه راست كليك كرده سپس در قسـمت   Shortcutروي 
آي پـي   >AccessMode< بـاز كـرده، بـين دو تـگ     Notepadرا با برنامه  Sntlconfigكليك كرده، فايل 

  .ميكنيمكامپيوتر سرور و يا اسم كامپيوتر سرور را تايپ 
 :در شـود. غام امكان ارتباط وجود ندارد داده مييه پيهنگام انتخاب شركت، پس از چند ثان مشكل

  دو حالت امكان نمايش چنين پيغامي وجود دارد:
كه براي رفع مشكل آن بايستي بـر روي گزينـه    شودميپيغام بلافاصله بعد از انتخاب شركت نمايش داده -1

 فـرض پيشاز  اگر وارد نماييد. ديانمودهرا كه از قبل تعريف  Sql بهبله كليك كرده و نام و كلمه عبور مربوط 
 shygun2008شـما   Sql مربـوط بـه    name instanceو  ديانمودهشايگان سيستم استفاده  افزارنرمنصب 
  را وارد نماييد. 123@123و رمز عبور  saنام كاربري  باشدمي

  
  داده شد:در صورتي كه پيغام پس از مكث به شما نشان - 2

براي رفع مشكل آن ابتدا از خاموش بودن فايروال و غير فعال بودن آنتي ويروس اطمينان حاصل نماييد در 
  غير اين صورت از منوي

  Start->All program->Microsoft Sql Server->Configuration Tools->Sql Server 
Configuration Manager   

  اطمينان حاصل فرماييد. sql يهاسيسرواز استارت بودن 
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  :؛ شودها فرمت صحيحي ندارد و به درستي نمايش داده نميچاپ، براي گزارش شينماشيپمشكل
  شود.مثلا نيمي از گزارش نمايش داده نمي

  پاسخ:  بايد اين دو مورد بررسي شود:
 ـ 7پارامتر شماره  >-پارامترهاي گزارشات  >-در شرايط محيطي  – 1    A4ذ سايز پيش فرض كاغ

  انتخاب شده باشد.
ــوان  Devices and Printersدر قســمت  Control Panelدر  – 2   ــه عن ــر درســتي ب              پرينت

Set as Default .انتخاب شده باشد  
 :شوند.ش داده نميينما يبه درست يهنگام باز شدن برنامه، متون فارس مشكل  
 2شتر به بخش ياطلاعات ب يبرااست  xp ويندوز شمااگر ندوز انجام نشده است. يو يمات فارسيتنظ :پاسخ

  د.ييمراجعه نما 2- 2قسمت 
  :نماييدمياستفاده و بالاتر  Sevenاگر شما از ويندوز 

را باز  Region and Language براي حل اين مشكل از منوي استارت به كنترل پنل مراجعه كرده و گزينه
  :كنيد
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  .قرار دهيد Persianزبان را روي  Formatاز تب 
  

    
قـرار دهيـد و    Persianرا روي  بزنيد و آن را …Administrative ،Change system localeسپس از تب 

  سيستم را ريستارت كنيد.
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  شود.، آيتم مورد نظر با اين كه وجود دارد پيدا نميجستجوهامشكل: در  
 يمربوط بـه جسـتجو خـال    يهامتننه مورد جستجو، تمام جعبه ير از گزيد كه غينان حاصل كنياطم :پاسخ

. پـس  شـود ميك كاراكتر در نظر گرفته يز به عنوان ي) نيخال ي(فضا Spaceد كه يباشند. توجه داشته باش
  نخورده باشد. Spaceمتن  يهاجعبهد كه داخل يمطمئن شو

  
 شود.ميست داده يح نيغام رمز صحيمشكل: هنگام وارد كردن رمز ورود، پ  
 ـر دهييبوردتان را تغيزبان ك Alt+Shift يدهايب كليبا فشردن ترك :پاسخ  ـد و سـپس رمـز را وارد كن  ي د. ي

را  Caps Lock  كليـد  كه مشكل برطرف نشـد  ير كرده باشد. در صورتييامكان دارد زبان ورود اطلاعات تغ
  روشن باشد. Caps Lockد يممكن است كل كنترل نماييد.

  شود در حـالي  هاي برنامه نام كاربر و رمز ورود پرسيده ميانتخاب برخي گزينهمشكل: در هنگام
  كه رمزي تعريف نشده است.

  .باشدمي 777777 فرضپيشو رمز ورود  adminستم يس فرضپيشنام كاربر  :پاسخ
  كنـيم  اصلاح اطلاعات انتخـاب مـي   –مشكل: هنگامي كه گزينه اصلاح داخلي را از منوي پرونده

  شود مبني بر اين كه امكان دارد اين عمل به سيستم صدمه بزند.پيغامي نمايش داده مي
ر قطع شدن برق در هنگـام  يدر موارد خاص نظ يول ؛كندميبه اطلاعات وارد ن ياصدمهن عمل يخود ا :پاسخ

از  ن كارين بهتر است قبل از انجام ايد بنابرايش آيپ يوتر ممكن است مشكلاتيشدن كامپ Resetا ياصلاح و 
  د.يه كنيته يبانياطلاعات، پشت

  مشكل: هنگام پشتيباني اطلاعات، برنامهWinRar دهد.پيغام خطا مي  
 ـفا WinRar نصب شده است، از داخل فولدر برنامه WinRarستم شما برنامه ياگر در سپاسخ:   يـي ل اجراي

WinRar.exe د.يكن يرا داخل فولدر برنامه كپ  
 > يعموم يپارامترها > يطيط محيشرا يتك كاربره، از منو هايبرنامهاگر هنوز مشكل رفع نشده است، در 

 ـ، باكنيـد ميكه از نسخه شبكه استفاده  يد. در صورتيجعبه متن مربوط به شاخه موقت سرور را پاك كن د ي
 ـوتر سرور كه يك فولدر در كامپير يمس  ـدر ا )Full Share(كامـل دارنـد    يتمام كاربران به آن دسترس ن ي

  قسمت وارد شود.
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       مشكل: خروجي برخي از گزارشات با ساير گزارشات متفاوت اسـت و يـا نتـايج صـحيحي را بـر
  .گرداندينم

د. ضمنا در قسـمت  ينان حاصل كنياطم )مرتبط هايحساب(ستم يس يهافرضپيشح يف صحياز تعر :پاسخ
د به يستم را چك كنيس ياست، خطاها ياصلاح اطلاعات قابل دسترس >پرونده  يكه از منو يمقدماتاصلاح 

  صادر شده باشد. يفاكتورها سند حسابدار يتمام يد كه برايعنوان مثال كنترل كن
 دهدمشكل: حساب سود و زيان حاصل از فروش عددي غير واقعي را نشان مي  
. دهدميان ناخالص را نشان يان حاصل از فروش، سود و زيساب سود و زد كه حياولا توجه داشته باش :پاسخ

 ـنشده باشد. ممكن است در كـاردكس كـالا در    يكالا و كاردكس كالا منف يد كه موجوديا كنترل كنيثان ك ي
د انبـار را قبـل از   يا رسيد و يخ فاكتور خريد تاريرفع مشكل با يشده باشد. برا يمنف يخ خاص موجوديتار

  د.يا حواله انبار بزنيفروش و 
 ـو سـود و ز  ترازنامـه هاي مشكل: گزارش   ـ ان، در گـزارش ي ج درسـت  يشـركت، نتـا   يهـاي كل

  .گرداننديبرنم
 ـباشد تا ا شدهتعريفد درست يف حساب، نوع حساب بايهنگام تعرپاسخ:   يحيج صـح ينتـا  هـا گـزارش ن ي

  برگردانند.
  اندها غير فعال شدهفاكتور يا سند برخي از ستونمشكل: هنگام ورود رديف  
 ـا غيفعال «نه يد و گزيك كنيتر ستون مربوطه راست كليت يرو :پاسخ را » ر فعـال كـردن سـتون جـدول    ي

  د.يانتخاب كن
 كد ندارند. يليهاي تفصحساب:مشكل  
جـاد  يتر به بخـش ا شيحات بيتوض ي. براايدكردهنه استاندارد را انتخاب يجاد شركت گزيشما هنگام ا :پاسخ

  د.ييشركت مراجعه نما
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  13ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  اـهتــوسـيـپ
  

  
  
  
  

  ●               كليــدهاي ميـانبر               ●

  ● و Payrollبا  Cyber Accountارتباط  ●
Asset  

  ●               هانــوع حـســـاب               ●

  ●     سيستمسـاير محصولات شـايگان     ●

  ●افـزاري تـخـل سـفـور قـب درايــنص  ●

Unikey بكهـهاي تحت شخهـدر نس  
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  انبريم يدهايست كليل 13- 1
Alt+1 : فروش 
Alt+2 : خريد  
Alt+3 : برگشت از فروش  
Alt+4 : برگشت از خريد  
Alt+5 : رسيد انبار  
Alt+6 : حواله انبار  
Alt+7 : انتقال بين انبارها  
Alt+8 : فاكتور فروشپيش  
Alt+9 : رسيد انبار توليد  
Alt+C : هاي اصليمعرفي حساب  
Alt+D : برگ دريافت وجه 
Alt+F : هاعمليات بستن حساب  
Alt+G : اطلاعات اقلام موجودي  
Alt+H : تعديل اضافي  
Alt+K : سفارش خريد  
Alt+L  :ي پرداختنيهاچك  

 Alt+M: تغيير دوره مالي  
 Alt+N: انيصتعديل نق  
 Alt+O: سفارش فروش  
Alt+P : برگ پرداخت وجه  

 Alt+R: ي دريافتنيهاچك  
 Alt+S: صدور سند حسابداري  
 Alt+T: انتقال به دوره مالي جديد  
Alt+U: حذف اطلاعات يك دوره مالي 
Alt+Y  : 1متون كمكي 
Alt+Z  :معرفي دسته چك جديد  

Ctrl+A  :معرفي شركت جديد 
Ctrl+B  :پشتيباني اطلاعات  
Ctrl+C  : پروندهكپي از  
Ctrl+K  :ورود نرخ روزانه ارزها 
Ctrl+L  :ماشين حساب  
Ctrl+N  : دفترچه راهنماي تلفن  
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Ctrl+O : انتخاب يك شركت  
Ctrl+P : چاپ  
Ctrl+Q  :رفتن به رديف ها 
Ctrl+R  :بازيابي اطلاعات  
 Ctrl+T :دفتر سررسيد/سازماندهي اقدامات  
Ctrl+X  :برداشتن از پرونده  
Ctrl+V  :پرونده كپي در  
Ctrl+Y  : 2متون كمكي  

Ctrl+F2   :پارامترهاي گزارشات  
Ctrl+F4 : پارامترهاي هشدار  
Ctrl+F6 : پارامترهاي عمومي  
Ctrl+F7 : پارامترهاي حسابداري  
Ctrl+F8 : پارامترهاي خريد وفروش  
Ctrl+F9 : پارامترهاي ثبت اطلاعات  
Alt+F10 : پارامترهاي حسابداري صنعتي  

F1 : راهنما  
F2 :  ذخيره  
F3 : جديد  
F4 : تغيير تاريخ سيستم  

Shift+1 : صورتحساب مشتري  
Ctrl+Delete : حذف رديف  

Insert : هاي فاكتور و سند حسابداريايجاد يك رديف بين رديف  
Ctrl+Insert : هاي فاكتورانتخاب همه رديف  
Alt+Insert :  رديف در فاكتورانتخاب  

 Alt+W :فاكتوررديف در  كاردكس كالا  
Shift+3 :  كاردكس كالا  

Ctrl+F1 : ليست كليد سريع  
Ctrl+Tab  :حركت بين فرم ها  

Ctrl+M  :ارسال پيام كوتاه 
Ctrl+2  :حساب در يك نگاه 
Ctrl+4  :كالا در يك نگاه 
Ctrl+\ :پشتيباني سريع 
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و  )PayRoll(حسـابگر بـا حقـوق دسـتمزد و پرسـنلي       افـزار ارتباط نرم 2-13
   (Asset)  حسابداري اموال

 ـافت سند موقت از فايدر  >سند موقت   >ات روزانه يعمل ياز منو  ـنكل را انتخـاب  ي  ـد و پنجـره ز ي ر بـاز  ي
  شود:مي

  
  

بـراي دريافـت   افت نماييد. يستم دريخارج از س TXTبا فرمت  ييهاليتوانيد اسناد را از فان حالت مييدر ا
اسناد در برنامه حقوق دستمزد و پرسنلي و حسابداري اموال، پـس از ارسـال سـند حسـابداري در برنامـه      

)، در برنامه حسابگر در قسمت دريافت سـند موقـت از فايـل،    TXTمربوطه و ذخيره فايل (فايلي با فرمت 
كـردن نـوع   كنيم و با مشـخص ميمسير فايل محتواي سند حسابداري حقوق دستمزد و يا اموال را انتخاب 

 زنيم.فرمت، دكمه شروع و دريافت را مي

  هاحسابنوع  13- 3
 ـتعر يد به درستيبا نوع حساب »ياطلاعات كل«، در برگه يليتفص هايحساب يهنگام معرف ف شـود. نـوع   ي

دارد.  ياديت زياهم يان دوره ماليدر پا هاحسابن بستن يان و ترازنامه و همچنيحساب، در گزارش سود و ز
  و نوع حساب مربوط به آن نشان داده شده است. يليتفص هايحساباز  هايينمونهر يدر جدول ز

  نوع حساب  نام حساب
  درآمد- م- س/ز  فروش

  هاموجودي-د- تراز  كالا) ي(موجود ياقلام موجود
  شدهتماممت يق- م- س/ز  فروش رفته يكالا شدهتماممت يق

  اندوخته و هيسرما- ح.ص.سهام-د- تراز  هيسرما
  ردكعمل-حقوق صاحبان سهام-د- تراز  يان سال جاريسود و ز

  يسنوات-حقوق صاحبان سهام-د- تراز  ان انباشتهيسود و ز
  ينقد-د- تراز  صندوق

  ينقد-د- تراز  هابانك هايحساب
  يپرداختن هايحساب-د- تراز  پرسنل هايحساب
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  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  انيمشتر هايحساب
  يپرداختن هايحساب-د- تراز  اتيمربوط به مال هايحساب

  يدير توليغ هايهزينه- م- س/ز  و ... ) ي، ماليادار( يدير توليغ يهاهزينهانواع 
  يديتول هايهزينه- م- س/ز  يديتول يهاهزينه
  درآمد- م- س/ز  ان حاصل از فروشيسود و ز

  واسط هايحساب-د- تراز  ن انبارهايحساب انتقال ب
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  كاركنانمساعده حقوق 

  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  نانكاركالحساب  يعل وام و
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  هاپرداختپيش

  يپرداختن هايحساب-د- تراز  مه حقوق كاركنانيب
  يپرداختن هايحساب-د- تراز  فروشندگان هايحساب

  يپرداختن هايحساب-د- تراز  ياسناد پرداختن
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  يافتنياسناد در

  كانباشته استهلا-د- تراز  ثابت يانباشته دارائ كاستهلا
  يسنوات-حقوق صاحبان سهام-د- تراز  ياندوخته قانون

  يپرداختن هايحساب-د- تراز  هادريافتش يپ
  درآمد- م- س/ز  ديفات خريتخف
  يدير توليغ هايهزينه- م- س/ز  فات فروشيتخف
  يجار هايبدهير يسا-د- تراز  يبانكلات يتسه

  ينقد-د- تراز  هاناگردتنخواه
  هادارايير يسا-د- تراز  ازهايحق الامت

  ثابت يهاييدارا-د- تراز  ثابت مشهود هايدارائي
  ثابت يهاييدارا-د- تراز  در دست احداث هايدارائي

  يجار هايبدهير يسا-د- تراز  نانكاركان خدمت يپا يايره مزايذخ
  يافتنيدر هايحساب-د- تراز  انيمشتر اركسپرده حسن انجام 

  واسط هايحساب-د- تراز  يانتظام هايحسابطرف 
  يدير توليغ هايهزينه- م- س/ز  سوخت شده يهاطلب

  درآمد- م- س/ز  متفرقه عاتيفروش ضا
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  سيستمساير محصولات شركت شايگان 4-13
  )Pocket Cyber( سايبر پاكتبرنامه 

 يشـود و بـرا  هاي سازگار با برنامه نصب مـي تبلت يشود و رويژه پخش ارائه ميافزار وبرنامه همراه نرمن يا
 ـاست  يابرنامه به گونه ياربرد دارد. نحوه طراحكدار يا فروشنده يدرج اطلاعات در محل خر  ـه بـا  ك رد كارك

 باشد:يبرخي از امكانات برنامه به شرح زير م ، استفاده از آن ساده است.يلمس
 ـد، برگشت از فروش، برگشت از خريتور فروش، خركصدور انواع فا • د و سـفارش فـروش در محـل    ي

 ا فروشنده. يدار يخر
  امكان ثبت تخفيف و هزينه براي هر فاكتور و تخصيص كالاي جايزه. •
سـامانه پيـامكي   	يا	امكان ارسال خودكار پيامك خلاصه فاكتور و خلاصه دريافت از طريق دستگاه و •

  شده.تعيين
 د.يان افزودن طرف حساب جدكام •
 نمايش آلبوم تصاوير (كاتالوگ) كالاها و انتخاب كالاها از روي آن براي فاكتور. •
  امكان تعريف پنج سطح قيمت براي هر كالا. •
 تور.يزيو يتور فروش براكافت وجه در فايان ثبت برگه دركام •
هـا بـا   فاده به صورت آفلاين و آنلاين از نقشـه امكان بارگذاري نقشه هر شهر ايران (يا جهان) و است •

 ترين جزئيات.كامل
 ش آن دريتورها و نماكثبت فا يهاانكره مي، ذخيتور، ثبت نقاط عبوريزيو ير براين مسييان تعكام •

 تور.يزيو يشده برانقشه و امكان مشاهده مسير تعريف
 شده.تعريفچاپ فاكتور و برگه دريافت وجه در محل با پرينترهاي  •
 و استفاده از باركدخوان. Pocket Cyberقابليت انبارگرداني در برنامه  •
 ها و كالاها.نمايش مانده حساب •
 گيري هر ويزيتور از عملكرد خودش با جزئيات و محدوده تاريخي دلخواه.گزارش •
 .Cyber Accountو برنامه   Pocket Cyber نيافت اطلاعات بيارتباط و ارسال/در •
  تور.يزيو يبرا Pocket Cyberت در سطح حساب، كالا، انبار و ...  در برنامهيمحدوداعمال  •

  حسابگر چندزبانه
تمامي امكانات حسابگر به فارسي و انگليسي با امكان ايجاد زبان سوم به انتخاب كـاربر، امكـان دسترسـي    

هـا بـا چيـدمان    چاپ انواع فـرم اي به منوهاي برنامه فارسي و انگليسي و زبان سوم به انتخاب كاربر، لحظه
  باشد).حسابگر موجود مي 9. (امكان ايجاد زبان سوم  از نسخه چينچين يا چپراست

 Cyber Webمبتني بر وب  حسابگر 
سازي اطلاعات وارد شده در يك مجموعه براي يكپارچه Cyber Accountافزار با توجه به نياز كاربران نرم

فاتر، مراكز فروش، توليد و ورود و خروج انبار در يك بانك اطلاعاتي از نقاط كاري و تجميع اطلاعات شعب، د
را ارائه نموده است كـه امكـان اتصـال     Cyber Webافزار سيستم نرممختلف جغرافيايي، شركت شايگان

. فراهم نموده است 9از نسخه  Cyber Accountافزار حسابگر كاربران را از هر نقطه به بانك اطلاعاتي نرم
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تمامي اطلاعات واردشده در يك بانك اطلاعاتي ذخيره شده و شـرايط   Cyber Webافزار با استفاده از نرم
برخـي از  آورد. مناسبي را براي دسترسي مديران به وضعيت كاركرد شعب و نقاط مختلف كاري فـراهم مـي  

 باشد:امكانات حسابگر مبتني بر وب به شرح زير مي
 مرورگرهاي اينترنتي.ورود به برنامه از طريق  •
 ).Cyber Account( 9يكپارچگي و استفاده همزمان با نرم افزار حسابگر  •
چـك،  ها، دفترعمليات روزانه با انجام كليه امور مالي، انبارداري، خريد و فروش، سفارشات، برگشتي •

  .Cyber Account 9افزار نرم مهم هايدريافت و پرداخت، همراه با قابليت
همراه با امكان تهيه نمودارهاي Cyber Account افزار موجود در نرم Real Timeات انواع گزارش •

  و ... . ها، دريافت و پرداختهاي مختلف فروش، موجوديمتنوع به صورت جدول و چارت، در زمينه
 داشبورد (گزارشات و نمودارهاي مفيد و مختصر از وضعيت فروش و مالي شركت). •
 در فاكتورهاي فروش.مديريت و پيگيري ارسال  •
شده همراه هاي موجود با مشخصات كامل و تفكيكبانك اطلاعاتي جامع از مشتريان و ساير حساب •

  با انواع گزارشات كاربردي در دفتر تلفن.
هـاي  ها و قابليت طراحي قالب در بخـش شده با مديريت كامل فرمارسال پيامك از طريق پنل تعيين •

 دريافت يا پرداخت. مختلف فاكتور، ارسال بار،
 امكان انبارگرداني با ثبت و ويرايش موارد مغايرت و صدور فاكتور تعديل. •
 هاي مختلف.امكان طراحي گزارشات شخصي متنوع از بخش •
 افزار با قابليت تك زبانه (فارسي) و دوزبانه (فارسي و انگليسي).امكان تهيه نرم •
 ي مختلف برنامه.هامديريت پيشرفته كاربران جهت دسترسي به بخش •
 جلوگيري از ورود در خارج از ساعات كاري. •
 هاي امنيتي.ترين پروتكلاستفاده از مدرن •
 افزاري).اي با تخصيص رمز دوم (توكن نرمسازي ورود دومرحلهامكان فعال •
 هاي مديريتي.اعمال محدوديت بر اساس پارامتر •
  گرا.طراحي واكنش •
  كليدهاي ميانبر اختصاصي. •

  دستمزد و پرسنليحقوق 
هاي كارگزيني، اداري؛ فيش حقوقي * محاسبه نگهداري اطلاعات كامل پرسنلي و شغلي همراه با طراحي فرم

كامل حقوق و دستمزد ماه پرسنل بر اساس جدول مالياتي سال همراه با محاسـبات كامـل مزايـا، اضـافات،     
بندي مشاغل * تهيه ليست بيمـه،  * طرح طبقه …ها و ها، تشويقها، مرخصيكسورات و ... * ثبت ماموريت

هاي استاندارد * تهيه فايل ماهانه ليست حقوق جهت ارائه بـه سـازمان   ماليات و حقوق پرسنل براساس فرم
ها * ذخيره سنوات خدمت تامين اجتماعي * امكان تهيه فايل پرداخت حقوق ماهانه كاركنان از طريق بانك

زني و هاي كارت ساعتپرداخت عيدي * امكان ارتباط با انواع دستگاهپيش پرسنل و امكان محاسبه عيدي و
هاي كاركنان، حق مسكن، حق اولاد، اي * گزارشات پرسنلي از جمله دريافتورود اطلاعات به صورت دسته
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هاي مـالي متعـدد *   * نگهداري اطلاعات در دوره  Excelهاي كاري افراد * ارسال بهمراكز هزينه و قسمت
اداره دارايـي و   1395مكان تعريف شركت به صورت نامحدود * فايل ماليات برحقـوق طبـق فرمـت سـال     ا

  سايرگزارشات پارامتريك.
  حسابگر اموال

ها * محاسبه و هاي ثابت * محاسبه و برگشت استهلاك با روش قانون مالياتنگهداري اطلاعات كامل دارايي
گذاري اختار درختي اموال * نگهداري اطلاعات واگذاري يا نامنگهداري ذخيره استهلاك و ارزش دفتري * س

هـاي  ها * امكان درج كد اموالي در باركد و پرينت برچسب اموالي * نگهـداري اطلاعـات در دوره  و مفقودي
هـا،  مالي متعدد * امكان تعريف شركت به صورت نامحدود * گزارشات متنـوع كـارت مشخصـات دارايـي    

  قال و ... .محاسبات استهلاك، انت
  وب سرويس

افزارهاي مورد و بالاتر با ساير نرم 9افزار حسابگر نسخه بستر مناسبي جهت تبادل اطلاعات موجود بين نرم
ها، اسناد حسابداري، كالاها و فاكتورها از نرم افزارهاي استفاده كاربران كه شامل دريافت اطلاعات حساب

ها، كالاها و فاكتورها از حسابگر به برخي گزارشات حساب ها،ديگر به حسابگر، ارسال اطلاعات حساب
  افزارهاي ديگر مي باشد.نرم

 (CRM) راهكار مديريت ارتباط با مشتري
هاي فروش مديريت تيم بندي مشتريان *دي و دستههاي وروبندي تماسگروه مديريت اطلاعات مشتريان *

كار پيشرفته * تجزيه و تحليل روند سازماني تعريف گردش مديريت وظايف و امكان هاي بازاريابي *و كمپين
سازي قابليت سفارشي * و بالاتر 9امكان ارتباط با نرم افزار حسابگر نسخه  * هاي ارتباطيمديريت كانال *

CRM و... متناسب با نياز كاربران  
  )Cyber Branch( حسابگر شعب

 يكپارچه فزاريانرم نيازمند جغرافيايي مختلف هايتموقعي با فروشگاهي شعبه چندين داراي هايشركت
 در را خود شعبه به مربوطهاي دريافتي و فاكتورها مستقل صورت به بتوانند ناز آ استفاده با كه هستند
 شايگان شركتبرنامه شعب فروشگاهي  رو اين. از باشند ارتباط در مركزي دفتر با و نمايند ثبت سيستم
) با Offlineخط ( بر غير صورت به بتوانند تا هددمي قرار فروشگاهي شعب اختيار در را امكان اين سيستم

سان جهت كار با برنامه * ثبت فاكتورهاي مركزي در ارتباط باشند. كاربري آ دفتر 10افزار حسابگر نسخه نرم
يافت فروش، مرجوعي و پيش فاكتور * دريافت وجوه نقد * ثبت درخواست كالاها از دفتر مركزي * در

ها * ثبت مشتريان مربوط به شعب * معرفي كاربر (صندوقدار) به تعداد نامحدود ليست كالاها و موجودي آن
ها * ارسال تمامي اطلاعات ثبت * معرفي انواع شيفت و نقش به تعداد نامحدود * مديريت و كنترل شيفت

بانكي، باركد خوان و امكان ارتباط ) POSهاي كارت خوان (شده در دفتر مركزي * امكان اتصال به دستگاه
هاي فروشگاهي * امكانات بهينه جهت استفاده در با ترازوهاي متنوع * قابل نصب بر روي صندوق

	هاي دو مانيتوره * امكانات بهينه جهت استفاده در مانيتورهاي تاچ اسكرين و...سيستم 	
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  تحت شبكه يهادر نسخه Unikey يافزارقفل سخت ورينصب درا 5-13
 DVD و وارد  ديقرار ده ويبرنامه را در دراDVD ديبرنامه شو.  
  در فولدرprog فولدر ،Network.Server.ia32 ديرا باز كن.  
 يرو Install نهيكرده و گز كيراست كلRun as administrator  دييرا انتخاب نما. 

  

  
  

   در صفحهCommand Prompt نـه يگز ورينصب درا يباز شده براInstall the Netunikey 
service and Run it now حرف  پيرا با تاA و دكمـه   بـورد يكEnter  ـانتخـاب نما  . تـا  ديي

  ظاهر شود.  Successfullyغاميبلافاصله پ
  بعد از نصب درServices يقفـل سـخت افـزار    سيسرو ندوز،يو NetUniKeyServer   فعـال

 .گردديم
  

     

 است.  رفتهيبه طور كامل صورت پذ وريفوق مراحل نصب درا طيدر صورت برقرار بودن شرا  
  .باشدينم وريبه نصب درا يازين د،يكنياستفاده م Unikey يافزاراز نسخه تك كاربر قفل سخت چنانچه

بطـور خودكـار اجـرا     UniKey Network Service Consoleبرنامـه   سـتم، يس يرو ورياز نصب درا بعد
  .باشديفعال م Startدر حالت  Networkو  Service تي، وضعService Manageكه در قسمت  شوديم
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را انتخاب   Run as administratorنهيو گز ديراست كن كيكل يياجرا ليفا يبرنامه رو يهر بار اجرا يبرا
  .ديينما
شـده باشـد    ميكه قفل متصل است تنظ يستميس يرو Server IP Addressكه  دباشي داشته دقت ☜

  باشد. 1800 يرو Time limit نيهمچن
Monitorقفل متصل هسـتند را مشـاهده    سيكه به سرو ييهانتيكلا ستيل ديتوانيم توري: در قسمت مان

  .ديها را قطع كنارتباط آن ديتوانيم Killكه با دكمه  ديكن
  

  
  

  با سرور هانتيارتباط كلا يبرقرار
 ـفا وتريكـامپ  ينصـب برنامـه بـر رو    رياز مس نت،يكلا يوترهايكامپ در را بـا برنامـه    NetUniKey.ini لي

Notepad يسرور را در جلو يپ يو آدرس ا ديباز كن ServerIP ديينما رهيوارد نموده و ذخ.  
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 ـبا هـا ستميدر س Firewallهر گونه  هانتيارتباط سرور و كلا يكه برا دباشي داشته توجه ☜ خـاموش   دي
  باشد.
  اضافه ماتيتنظ

 WorkingModeشودينوع كاركرد قفل استفاده م تياولو ميتنظ يقسمت برا ني: ا. 
  قفل به صورت تك كاربر كار كند.. 1
  قفل به صورت شبكه كار كند.. 2
  .به صورت تك باشد سپس كاركرد شبكهبا كاركرد  تياولو. 3
  با كاركرد شبكه باشد سپس به صورت تك كاربر. تياولو. 4

  .باشديم 3استفاده نوع  يحالت برا نبهتري ☜
 SearchingModeكنديم نييقفل را تع ينحوه جستجو تيقسمت اولو ني: ا. 

  ) جستجو شود.IP ني(هم مي. قفل به صورت مستق0
  در شبكه جستجو شود. تيجستجو شود در صورت عدم موفق مي. قفل به صورت مستق1
مـورد جسـتجو قـرار     ميبه صورت مستق تي. قفل در شبكه جستجو شود در صورت عدم موفق2
  . رديگ

 باشد. يم 1استفاده نوع  يحالت برا نبهتري ☜
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  14ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  وم ـان سـزبا: ـهتـوسـيـپ
  انهـدزبـنـر چـابگــدر حس
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 زبانه)چند 9نسخه حسابگر زبان سوم (امكان 

زبان اصلي برنامه (فارسي و انگليسي) نياز به زبان سومي دارند كه در سيسـتم   2براي كاربراني كه به غير از 
ها و متون امكاني فراهم شده است كه كاربران بتوانند تمام قسمت» زبانهچند 9نسخه «باشد، در موجود نمي

استفاده نمايند. براي اين منظـور از منـوي    مهبرنانياز خود را به زبان مورد نظر خود ترجمه نموده و در  مورد
  شرايط محيطي گزينه زبان سوم را انتخاب كنيد.

  

برنامـه   يهاغاميستون اول تمامي عناوين، تيترها، منوها و پ در ستون اصلي وجود دارد. در پنجره بازشده دو
شده محل تايپ عبارت ترجمه، فيشده است و در ستون دوم در مقابل هر رد... كه قابل ترجمه است، درج و

  شود.شده نمايش داده ميعبارت ترجمه پس نيا آن رديف وجود دارد كه پس از تايپ و ذخيره آن، از
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توانيد هر متن ديگري را كه در برنامه وجود دارد اما در ايـن ليسـت   مي	علاوه بر متون موجود در اين پنجره،

 ـگيدر هر قسمت از ليست صورت م insertموجود نيست اضافه نماييد. اين كار با زدن دكمه  . در برخـي  ردي
عبارات به زبان مـوردنظر، ايـن    يسازاز برنامه خارج شويد. بعد از معادل باركيموارد ممكن است لازم باشد 

  واهند شد.نمايش داده خ 	شدهترجمهبه صورت  )گزارشات 	برنامه (مثل يهاعبارات در تمام قسمت
  خاصي را در ليست موجود جستجو نماييد.توانيد يك عبارت يا كلمه ا استفاده از كلمه جستجو ميب☜ 
  در مقابل جستجو محدود خواهد شد. شدهليست موجود، به عبارت نوشته، با زدن دكمه فيلتر ☜ 

  
  امكان زبان سومنكات مورد توجه براي استفاده از 

آن را به زبـان ديگـري دارد    يسازبراي استفاده از امكان فوق، كاربر بايد به همان زباني كه قصد معادل
مثلاً با زبان فارسي وارد برنامه شده و  باركي(فارسي يا انگليسي) وارد برنامه حسابداري شود. اگر كاربر 

معادل متون را به زبان دلخواه خود وارد كرده و مجدداً با زبان انگليسي وارد برنامه شود همه متوني كه 
 دو بار (هم به زبان فارسي و هم به زبان انگليسي) نمايش داده شوديدر ليست زبان سوم نمايش داده م

  دهد.برده و سرعت جستجو را كاهش مي خواهند شد و اين مسئله حجم متون را بالا
براي  Unicodeاز روش  windowsبراي زباني را دارند كه سيستم عامل  يسازكاربراني كه قصد معادل

 Region andند چيني، ژاپني و ...)، بايد تنظيمـات مربوطـه را در   كند (همانها استفاده مينمايش آن
Language  در قسمتNon Unicode Programs	  و همچنين در قسمتKeyboard	  .انجام دهنـد 

   ؛تواند معادل متون را به زبان دلخواه خود وارد نمايددر حالت شبكه، هر كاربر مي
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از كاربران فرانسوي و يكي ديگـر از كـاربران چينـي     مثلاً ممكن است مدير يك شركت آلماني و يكي
مورد نظر خود را وارد نمايند بدون اينكـه   يهاتواند ترجمهباشد. در اين صورت هر كدام از كاربران مي
  روي سيستم كاربر ديگر تاثير داشته باشد.

كردن بر روي جدول (اين كار با راست كليك  ندل زبان سوم را ارسال به اكسل كتواند كل جدوكاربر مي
، معادل متون را بـه زبـان   جادشدهيو در فايل اكسل ا) رديگيو انتخاب گزينه ارسال به اكسل صورت م

شده توسـط  تمام كارهاي انجام تك وارد نمايد.دلخواه وارد كرده و سپس در داخل برنامه به صورت تك
شاخه اصلي برنامه موجود اسـت صـورت    كه در داخل 	Dictionary.Datسيله يك فايل ه وزبان سوم ب

شود؛ بنابراين با پاك كردن اين فايل كل شده در داخل اين فايل ذخيره ميگرفته و تمام عناوين ترجمه
رود و با كپي كردن اين فايل در شاخه برنامه ديگر البته با شرط اينكه تنظيمات زبان سوم نيز از بين مي

CyberAcc 9 چنانچه بخواهيـد از تنظيمـات    شود.مات به آن برنامه منتقل ميدو زبانه باشد كل تنظي)
  ).زبان سوم استفاده نكنيد كافي است نام فايل را تغيير دهيد و يا آن را حذف نماييد

 هـا يسـاز از معـادل  كـدام چيشده، ههاي پشتيباني كه از شركت با تنظيمات زبان سوم گرفتهدر فايل
و  ابي اطلاعات نيز اطلاعات بدون تنظيمات زبان سوم بازيابي خواهد شدشود بنابراين در بازيذخيره نمي

  لازم است در صورت نياز كاربر خود اقدام به تهيه نسخه پشتيبان از فايل مورد نظر نمايد.
  			و رمزهاي مختلف قابل كپي كردن است. Adminها با اين فايل رمز ندارد و روي شركت
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  15ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  امـهـه سـبرنامها: تـيوسـپ
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  مقدمه 15- 1
دار، تعاوني جهت خريد و فروش سهام و محاسبه سود/زيان بر اساس روز سهم هر سهاممديريت سهام 

 .همچنين صدور سند بستانكاري/بدهكاري بر اساس سود/ زيان وارد شده است

  تي در عرضه سهام ندارد.يسهامي عام محدود يهافروش سهام در شركت تعاوني بر عكس شركت  ☜
  سهم خريد سهم و محاسبه سود داراي سند مجزا است.در بخش مديريت سهام تعاوني فروش 

  بخش سهام تعاوني شامل موارد زير است:
  درج ارزش انواع برگه سهام قابل خريد و فروش. -1
  داران.ورود اطلاعات خريد و فروش سهام به حساب ويژه سهام -2
  صدور سند حسابداري خريد و فروش سهام.-3
دار و تسهيم به نسبت آن بر اساس روز/سـهم  /زيان هر سهاممحاسبه و نمايش خلاصه وضعيت سود-4

  آن.
شده پس از ثبت و درج بستانكاري/بدهكاري در حسـاب  سود/زيان محاسبه يصدور سند حسابدار-5

  دار در پايان دوره مالي.هر سهام
  

  مديريت سهام تعاوني بايد مراحل زير را انجام دهيد: يهاتيبراي استفاده از قابل
  تتنظيما-1
  سهام يهاارزش-2
  خريد و فروش سهام -3
  محاسبه-4
  سهام قابل خريد و فروش يهاارزش برگه 15 - 2

هاي گونـاگون را وارد نماييـد و همچنـين    سهام مورد معامله با ارزش يهاتوانيد انواع برگهدر اين بخش مي
 حداقل قيمت سهام را مشخص كنيد.

رد فـرم  وا ،سـهام  ارزش > تعاوني سهام مديريت > روزانه عمليات منو از سهام	يهابراي تعيين ارزش برگه
توضـيحات،  كنيد و در قسـمت  سهم را وارد ارزش  سهام، در پنجره بازشده در قسمت ارزش ،مربوطه شويد

هاي سهام با ارزش يها. به همين ترتيب انواع برگهديهدسپس دكمه ذخيره را فشار  ؛كنيدلازم را وارد شرح 
  را وارد كنيد. مختلف
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  فروش سهام 15- 3
توانيد سهام شركت را به اشخاص حقيقي و حقوقي كه قصد خريد سهام را دارنـد بـه   در اين قسمت شما مي

وارد پنجره  ،فروش سهام >مديريت سهام تعاوني  >فروش سهام از منو عمليات روزانه  يفروش برسانيد. برا
 فروش سهام شويد در پنجره بازشده براي فروش سهام ابتدا بر روي كليد جديـد كليـك كنيـد سـپس در    

    .خواهيد سهام به او فروخته شود را انتخاب كنيدقسمت كد حساب (نام حساب) شخصي كه مي

-د-تـراز ( 11 شـماره  	هـا شوند كه نوع حساب آنهايي نمايش داده ميها فقط حسابدر ليست حساب ☜ 
ها معرفي چارت حساب به توانيدميها حساب تعريف با آشنايي ي. براباشد) و اندوخته سرمايه -سهام.ص.ح

  مراجعه كنيد.
شده و در قسمت ارزش سهام، ارزش هـر سـهام كـه در قسـمت     در قسمت تعداد سهم، تعداد سهم فروخته

كـه در   يحسـاب حساب مقابـل، شـماره  را انتخاب كنيد سپس در قسمت شماره دياتعريف كرده قيمت سهام
شـود  نشان داده مي ديامشخص كرده» فرض براي خريد و فروش سهامحساب پيش«قسمت تنظيمات براي 

خواهيـد  ايد و يا ميفرض براي خريد و فروش سهام را در تنظيمات مشخص نكردهكه حساب پيشدرصورتي

 انتخاب 	كليك كنيد و حساب مورد نظر خود را      توانيد بر روي دكمهيير دهيد ميحساب مقابل را تغ
 دكمـه  روي بـر  سـپس  كنيد وارد را سهام فروش به مربوط توضيحات توانيدمي توضيحات قسمت در نماييد
  .كنيد كليك ذخيره

  براي صدور سند اتوماتيك بر روي دكمه ثبت كليك كنيد.
 شدهيداريصورت اتوماتيك صادر شود حساب خريدار سهام به مبلغ كل سهام خركه سند به درصورتي  ☜

داريد نوع سند شما  كه نيازشود. درصورتيستانكار ميبدهكار و حساب مقابل آن براي خريد و فروش سهام ب
 توانيـد مي دستي سند صدور با بيشتر آشنايي براي .نماييد صادر دستي صورت به را سند بايد	متفاوت باشد

  .به صدور سند حسابداري مراجعه نماييد
 ثبت سند حسابداري اجباري نيست.  ☜
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وط به فـروش سـهام نمـايش داده    براي مشاهده سند حسابداري بر روي دكمه سند كليك كنيد تا سند مرب
 ـدر سند حسابداري مربوط به فروش سهام حساب خريدار سهام به مبلغ كـل سـهام خر   شود.  شـده يداري

    شود.بدهكار و حساب مقابل آن براي خريد و فروش سهام بستانكار مي

   
  خريد سهام 15- 4

شده شركت به اشخاص حقيقي و حقوقي كه قصد فروش سهام را توانيد سهام فروختهدر اين قسمت شما مي
وارد  ،خريـد سـهام   >مديريت سهام تعاوني  >براي خريد سهام از منو عمليات روزانه  .دارند خريداري كنيد

در پنجره بازشده براي خريد سهام ابتدا بر روي كليد جديد كليك كنيد سپس در  .پنجره خريد سهام شويد
 .كنيد وارد را شود خريداري او از 	خواهيد سهامقسمت كد حساب (نام حساب) شخصي كه مي

-د-تـراز ( 11 شـماره هـا  شوند كه نوع حساب آننمايش داده مي ييهاها فقط حسابدر ليست حساب  ☜
مراجعـه   هـا معرفي چارت حسـاب  	به حساب تعريف با آشنايي ي. براباشد) و اندوخته سرمايه-سهام.ص.ح

  .كنيد
 ـدر قسمت تعداد سهم، تعداد سـهام خر  و در قسـمت ارزش سـهام، ارزش هـر سـهم كـه در       شـده يداري

كه  يحسابحساب مقابل، شمارهسپس در قسمت شماره .را انتخاب كنيد دياتعريف كرده ارزش سهام 	قسمت
 ـامشـخص كـرده  » فرض براي خريد و فروش سـهام حساب پيش«در قسمت تنظيمات براي  نشـان داده   دي

ايـد و يـا   فرض براي خريد و فروش سهام را در تنظيمات مشخص نكـرده كه حساب پيشدرصورتي .شودمي

كليك كنيد و حساب مورد نظر خـود     توانيد بر روي دكمه حساب مقابل را تغيير دهيد مي خواهيدمي
 بـر  سـپس  .كنيد وارد را سهام فروش به مربوط توضيحات توانيدمي توضيحات قسمت در .نماييد انتخاب 	را

  .كنيد كليك ذخيره دكمه روي
  براي صدور سند اتوماتيك بر روي دكمه سند كليك كنيد.
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 ـكه سند به صورت اتوماتيك صادر شود خريدار سهام به مبلـغ كـل سـهام خر   درصورتي  ☜  شـده يداري
كه نياز داريد نوع سند شما درصورتي .شودبدهكار و حساب مقابل آن براي خريد و فروش سهام بستانكار مي

 توانيـد بـه  مي براي آشنايي بيشتر با صدور سند دستي .متفاوت باشد سند را به صورت دستي صادر نماييد
  .مراجعه نماييد صدور سند حسابداري بخش
    ثبت سند حسابداري اجباري نيست.  ☜

    
براي مشاهده سند حسابداري بر روي دكمه سند كليك كنيد تا سند مربوط به خريد سهام نمايش داده شود. 

بـدهكار و   شدهيداريدر سند حسابداري مربوط به خريد سهام حساب خريد و فروش به ارزش كل سهام خر
    شود.حساب فروشنده سهام به ارزش كل سهام بستانكار مي
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  تسهيم سود و زيان به نسبت روز/سهم در پايان دوره مالي 15- 5
 ،محاسـبه  >مديريت سهام تعـاوني   >براي مشاهده محاسبه سود بر اساس روز/ سهم از منو عمليات روزانه 

براي محاسبه سود سهام تاريخ محاسبه را مشخص كنيد تاريخ محاسبه شويد. محاسبه سود سهام وارد فرم 
، سود و زيان كلي شركت را وارد »كل سود و زيان«روز) است در قسمت  365( يقاعدتا تاريخ پايان دوره مال

سپس بر روي دكمـه محاسـبه    ؛كنيد و در قسمت توضيحات، توضيحات مربوط به اين محاسبه را قرار دهيد
دار بـا  پس از انجام محاسبه در قسمت مبلغ سود، مبلغ سود هـر سـهام   .ا محاسبه انجام شودكليك كنيد ت

شود. محاسـبه تعـداد   توجه به ارزش سهام و تعداد روزهايي كه سهام را در اختيار داشته است محاسبه مي
 :روزهايي كه سهام نزد خريدار بوده است به شرح زير است

  داردار تا پايان دوره مالي يا فروش سهم توسط سهامريد سهام توسط سهامفاصله زماني تاريخ خ تعداد روز=
  .خريد سهام نيز در محاسبه سود/زيان تاثير دارد  ☜

  :شودبراي محاسبه سود و زيان سهام از فرمول زير استفاده مي
  مبلغ سهام * تعداد روز = جمع نسبت مبلغ
  روز= مجموع مبلغ هر سهم * تعداد  هاجمع نسبت مبلغ

  سود * )جمع نسبت مبلغ/  هاجمع نسبت مبلغ( 	دار =سود سهام هر سهام
  و آن را تكميل نماييد. هقبل از انجام محاسبه حتما به قسمت تنظيمات مراجعه كرد  ☜

سهم را  120 تعداد 2دار سهام و 10/05/1395 تاريخ در ريال 150 ارزش با را سهم 100 تعداد 	1دار مثال: سهام
 .اسـت  ريال 000/000/1 زيان و سود كل مبلغ و است كرده خريداري 10/10/1395 	ريال در تاريخ 150با ارزش 

  :است زير صورت بهدار سهام هر سود
  231 :   1دار تعداد روز سهام
  79:    2دار تعداد روز سهام

  )79*18،000)+(231*15،000(=4887000:    هاجمع نسبت مبلغ
  1دار سهام براي

   231*15،000=3645000:    1دار جمع نسبت مبلغ سهام
  1000000*)4887000/3645000(= 709،024:        1دارسود و زيان سهام

  2دار براي سهام
  79*18،000=  1422000:                2دارجمع نسبت مبلغ سهام

  1000000)*4887000/1422000=(290،976 :                        2دارسود و زيان سهام
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براي صدور سند بر روي دكمه ثبت كليك كنيد تا سند اتوماتيك محاسبه سود و زيان صادر شـود در سـند   

 داران به مقدار سود خود بستانكار و حساب تقسيم سود و زيان به مبلغ كـل سـود و زيـان   اتوماتيك سهام
  شود.بدهكار مي

تسهيم سود و زيان به صورت ديگر ثبت شود بايـد سـند را بـه صـورت     خواهيد سند كه ميدرصورتي  ☜
  .دستي ثبت كنيد
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   هاتنظيم طرف حساب 15- 6
وارد فـرم مربوطـه    ،تنظيمـات  >مديريت سهام تعاوني  >براي تنظيمات سهام تعاوني از منو عمليات روزانه 

 .شويدمي
تسهيم سود و زيان سهام بايد حساب طرف مقابل بـراي  براي ورود اطلاعات خريد و فروش سهام و همچنين 

حسـاب اصـلي سـود و زيـان      ،صدور سند مشخص شود. حساب سود و زيان براي صدور سند تقسيم سود
اسـت و در مقابـل بسـتانكاري     ،شـود شركت كه قاعدتا مبلغ بستانكاري سود شركت در آن مشـخص مـي  

 درآمـد  كـه  كنديم مشخص سهام فروش وخريد  براي فرضپيش مقابل حساب. شودمي بدهكار	دارانسهام
    .يد و فروش سهام به كدام حساب مرتبط باشدخر از حاصل

   
فرض براي حساب پيش«و » حساب سود و زيان براي صدور سند تقسيم سود«در پنجره بازشده براي تعيين 

سپس دكمه  ؛انتخاب كنيدكليك كرده و طرف حساب مورد نظر را  بر روي گزينه » خريد و فروش سهام
 .ذخيره و تاييد را فشار دهيد

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  376   aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa    حسابگر )Cyber Account( | راهنماي كاربران  

  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

 



  aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa377         برنامه سهام -ها: پيوست15فصل 

  

  
  

  16ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  ايـمـنـراهها: تــيوسـپ
  شــخـژه پـوي هـخــنس
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 9ي مربوط به نسخه هاقسمتويژه پخش شامل تمامي منوها و  9نسخه  Cyber Account افزار حسابگرنرم
بـه دفترچـه   افـزار  ي زير به آن افزوده شده است. جهت اطلاع از امكانات ديگر اين نرماهبخشبوده و فقط 

افزوده امكان تعريف نامحدود سطوح كالا برنامه  همچنين در اين نسخه از مراجعه فرماييد. 9راهنماي نسخه 
 به طور مشروح توضيح داده شده است. »بندي و معرفي كالاهاگروه«شده است كه در بخش 

ي بـراي  بنـد زمانبندي و به همراه مسير هاپورسانتبخش در اين نسخه امكان تعريف تخفيفات و  نيترمهم
قابـل دسـترس   » فروش و تخفيفـات  هايسياستمديريت  –عمليات روزانه« ريمسباشد كه از مي تورهايزيو

  :باشدمنوهاي زير مي باشد و شاملمي
  مديريت تخفيفات .1
  مديريت پورسانت .2
 هاي تحت اندرويدبرنامهارتباط با  .3
  نقشه .4
 برگه دريافت ليست .5
 مديريت سبد كالا .6
  

   
 توسـط برنامـه   Androidهـاي داراي سيسـتم   ويژه امكان برقراري ارتباط با تبلت 9افزار نسخه در نرم ☜

Pocket Cyber   توانيـد بـه   از امكانـات ايـن برنامـه مـي     استفاده كه جهت آشنايي و قرار داده شده است
 ن مراجعه فرماييد.راهنماي آ
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 ديريت تخفيفاتم 16- 1
تـوان  با توجه به امكان تعريف تخفيف بر اساس كل فاكتور و هر رديف از فـاكتور در بخـش فاكتورهـا مـي    

 هـاي سياسـت مـديريت   -عمليات روزانـه «يي نيز براي اين دو بخش در نظر گرفت كه از مسير هااستيس
  .باشدقابل دسترس مي »مديريت تخفيفات –فروش و تخفيفات 

  

  
 

 توراساس كل فاكتخفيفات بر  16- 1-1
شركت امكان تعريف تخفيفات كلي در فاكتورها، بر اساس حجم فـروش، مبلـغ هـر     هايسياستبا توجه به 

 استفاده نمود.  »نمايش در فرم«توان از منوي فاكتور و... وجود دارد كه براي سهولت كار و تعريف قوانين مي
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  :براي تعيين يك بازه زماني براي اعمال قوانين مـورد اسـتفاده قـرار    تاريخ شروع و تاريخ خاتمه
 .رديگيم
  باشد كه اگـر بـه مقـدار    مربوط به مقدار كل فروش به مشتري مورد نظر مي: تاكنونمقدار فروش

 گردد.وارده برسد تخفيف مورد نظر اعمال مي
  باشد كه اگر به مبلـغ وارده  ميمربوط به مبلغ كل فروش به مشتري مورد نظر : تاكنونمبلغ فروش

 گردد.برسد تخفيف مورد نظر اعمال مي
  :گردد.شرح قانون مورد نظر در اين قسمت وارد ميشرح رديف 

 توان شرايط قانون را براي يك نفر وارد نمود.مي: حسابشماره 
 توان شرايط قانون را براي يك گروه معين حساب وارد نمود.ميمعين:  حسابشماره 

 توان شرايط قانون را براي يك گروه كل حساب وارد نمود.ميكل:  حسابشماره 
  :گردد كه نماينده فاكتور، نماينده مذكور در اين بخـش قوانين تحت شرايطي اعمال ميكد نماينده 

 باشد.
  :گردد كه مركز هزينـه فـاكتور، مركـز هزينـه     قوانين تحت شرايطي اعمال ميشماره مركز هزينه

 بخش باشد. شده در ايندرج
  :وارد شود قـانون فـوق هرگـز اعمـال      صفر در اين قسمت اگر عددتعداد مجاز اجراي اين قانون

گردد و اگر غير از ايـن  وارد شود قانون مورد نظر همواره اعمال مي) -1(  منفي يكنخواهد شد، اگر 
 عددي وارد شود به همان تعداد قانون اعمال خواهد شد.

  :شده در اين قسـمت، تخفيـف در فـاكتور    رسيدن مبلغ فاكتور به عدد درجدر صورت مبلغ فاكتور
 اعمال خواهد گرديد.

 :گردد در غير اين صـورت قـانون غيـر    اگر اين قسمت تيك داشته باشد قانون فوق اعمال مي فعال
 باشد.)فرض فعال ميگردد (اين بخش به طور پيشفعال مي



  382   aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa    حسابگر )Cyber Account( | راهنماي كاربران  

  
  

  :مسـافت «در قسـمت   »اطلاعات جزئـي  -ها بمعرفي چارت حسا«تحت شرايطي كه در مسافت« 
قانون اعمال  ،باشد سافت بخش مديريت تخفيفاتمو اين عدد كمتر از يا مساوي با عددي وارد گردد 

 گردد.مي
  :شـده در ايـن قسـمت در فـاكتور     فوق مساعد باشد درصد تخفيف وارد اگر شرايطدرصد تخفيف

 گردد.اعمال مي
  :عد باشد مبلغ تخفيف وارد شده در اين قسمت در فاكتور اعمال اگر شرايط فوق مسامبلغ تخفيف

 گردد.مي

 بر اساس رديف كالاها اتتخفيف 16- 2-1
در اين قسمت امكان تعريف تخفيفات رديفي كالا بر اساس حجم فروش و مبلغ رديفي كالا و... وجود دارد كه 

 استفاده نمود.  »نمايش در فرم«توان از منوي براي سهولت كار و تعريف قوانين مي
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  :توان وارد نمود.شده را ميتوضيح مربوط به قانون درجشرح رديف 

 براي تعيين يك بازه زماني براي اعمال قوانين مورد استفاده قرار  تا تاريخ فاكتور: از تاريخ فاكتور
 بازه زماني در نظر گرفته نخواهد شد. گونهچيهكه در صورت خالي بودن  رديگيم
  :شود.قانون تخفيف فقط براي يك كالا در نظر گرفته ميكد كالا 

  :گردد.قانون تخفيف براي گروه كالاي مورد نظر اعمال ميكد گروه كالا 

  :گردد.قانون تخفيف براي گروه اصلي كالاي مورد نظر اعمال ميكد گروه اصلي كالا 

 دد.گرقانون تخفيف براي مشتري مورد نظر اعمال مي: حسابشماره 

  :توان شرايط قانون را براي يك گروه معين حساب وارد نمود.ميكد حساب معين 

 توان شرايط قانون را براي يك گروه كل حساب وارد نمود.مي كل: حسابشماره 

  :گردد كه نماينده فاكتور، نماينده انتخابي باشد.قوانين تحت شرايطي اعمال ميكد نماينده 

  :گردد كه انبار خروجي كالا انبار مندرج در اين بخش باشد.لايي درج ميتخفيف براي كاشماره انبار 

  :در صورت يكسان بودن مركز هزينه فاكتور بـا بخـش مربوطـه قـانون اعمـال      شماره مركز هزينه
 گردد.مي

  :در قسـمت جزييـات رديـف فـاكتور      »نوع رديف فـاكتور «تحت شرايطي كه از نوع رديف فاكتور
 توان براي اعمال شرايط تخفيف رديف از آن قسمت استفاده نمود.استفاده گردد، مي

  :گردد.كه مبلغ رديف از مبلغ وارده بيشتر باشد قانون اعمال ميدرصورتيمبلغ رديف 

  :گردد.كه مقدار رديف از مقدار وارده بيشتر باشد قانون اعمال ميدرصورتيمقدار رديف 

  :مسـافت «در قسـمت   »اطلاعات جزئـي  -ها معرفي چارت حساب«تحت شرايطي كه در مسافت« 
قانون اعمال  ،باشد سافت بخش مديريت تخفيفاتم كمتر از يا مساوي بااين عدد و عددي وارد گردد 

 گردد.مي
  :در ايـن قسـمت در رديـف     واردشـده اگر شرايط فوق مساعد باشد درصد تخفيف درصد تخفيف

 گردد.اكتور اعمال ميف
  :در اين قسمت در رديف فـاكتور   واردشدهاگر شرايط فوق مساعد باشد مبلغ تخفيف مبلغ تخفيف

 گردد.اعمال مي
  :در اين قسمت در قسمت فـي رديـف فـاكتور     واردشدهاگر شرايط فوق مساعد باشد في في ثابت

  گردد.اعمال مي
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  فروش هايسياستپارامترهاي تخفيفات و  16- 3-1
  

   
 فعال خواهد شد.  »بر اساس رديف كالاها اتتخفيف«در شدهفيتعرقوانين  ،در صورت انتخاب .1
 فعال خواهد شد.  »تخفيفات بر اساس كل فاكتور«در شدهفيتعرقوانين  ،در صورت انتخاب .2
 كردن برگشت از فروش و مقدار خالص فروش اعمال خواهد نمود.، قوانين را با لحاظدر صورت انتخاب .3
دار بـودن فقـط   ، در صـورت تيـك  تحت شرايطي كه يك كالا شامل بيش از يك قانون تخفيف باشد .4

 گردد در غير اين صورت تمامي قوانين با شرط قسمت بعدي اعمال خواهد شد.قانون اول اعمال مي
ها و حاصل جمع آن شدهاعمال، تمامي قوانين بر روي في رديف 5و  4در صورت عدم انتخاب شماره  .5

هاي بعدي بر حسب نتيجـه  انتخاب شده باشد قوانين رديف 5و اگر شماره  گذارديمفي كالا تاثير در 
 شود.قانون قبلي بر روي في رديف فاكتور اعمال مي

اعمال  « دكمهفاكتور فروش از  شده در مديريت تخفيفات، درطبق قوانين تعريف جهت ثبت تخفيف ☜
  استفاده نماييد. »تخفيف
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  مديريت پورسانت 16- 2
هـاي ديگـر   ويژه پخش عملكرد محاسبه پورسانت و انتخاب نماينده فروش در فاكتورها با نسخه 9در نسخه 

  يل شرح داده خواهد شد.صباشد كه در اين بخش به تفمتفاوت مي
هـاي فـروش و   مـديريت سياسـت   -عمليات روزانه«معرفي فروشندگان و تعريف قوانين پورسانت از مسير 

باشـد كـه توضـيحات آن در    منوهاي زير مي باشد و شاملقابل دسترس مي »مديريت پورسانت –تخفيفات
  :آيدادامه مي

  

   

  هافروشندهمعرفي گروه  16- 1-2
توان براي هر فاكتور يك گروه فروشـنده كـه شـامل پورسـانت     در اين قسمت مي هافروشندهي بندگروه با 

  را انتخاب نمود. (روش انتخاب گروه فروشندگان در فاكتور شرح داده خواهد شد.) باشنديممشخص 
  

   
است كه ابتدا دكمه جديد را زده و سپس شماره و نام گروه را تعريف كرده و سپس  صورت نيبدروش تعريف 

  ذخيره نماييد. آن را
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  هافروشندهمعرفي انواع  16- 2-2
كـه در هـر    ...را بر اساس نوع عملكرد مانند: ويزيتور، راننده، مدير مالي، مدير فروش و  هافروشندهتوان مي

 بندي نمود.، دستهباشنديمفاكتور شامل پورسانت مشخص 
 

   
 هافروشندهمعرفي  16- 3-2

  باشد:ي زير ميهاسربرگاين قسمت شامل  
ها را طبـق  را در قسمت بالايي تعريف كرده و آن هاندهينماابتدا بايستي  مشخصات اصلي نماينده: .1

هـا،  از ليسـت چـارت حسـاب    »هاي مـرتبط حساب«بندي نماييد و در قسمت نوع نمايندگي دسته
  يي را انتخاب كنيد كه هنگام محاسبه پورسانت در سند حسابداري درگير خواهند شد.هاحساب

  :جداگانه بايستي تعريـف   طوربهباشد كه براي تمامي نمايندگان مربوط به نماينده ميحساب مرتبط
 گردد.

  :طرف حساب مربوط به هزينه پورسانت بايستي انتخاب گردد.حساب هزينه 

  :جريمه در نظر  هافروشبراي مواقعي مورد استفاده است كه در برگشت از حساب مرتبط مرجوعي
 مرتبط مرجوعي انتخاب گردد.حساب شود. بايستي طرف گرفته مي
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را انتخاب نماييد و سپس در اين  شدهفيتعرقبلي نماينده  سربرگابتدا بايستي در  گروه نماينده: .2
 ي نماينده را براي نماينده مورد نظر انتخاب نماييد.هاگروهگروه و يا  سربرگ

  

ي هـا گـروه ي مربوط به هر يك از هاندهينماليستي از  بر اساس گروه نماينده: هاندهينماليست  .3
  دهد.را نمايش مي شدهفيتعر

ي مربـوط بـه هريـك از نـوع     هـا نـده ينماليسـتي از   بر اساس نوع نماينده: هاندهينماليست  .4
 دهد.را نمايش مي شدهفيتعري هاندهينما

  قوانين كميسيون 16- 4-2
توانيد از قوانين كميسيون استفاده نماييد، براي سهولت كار نام نماينده مي هاپورسانتجهت تعريف قوانين 

 استفاده نماييد.» نمايش در فرم« را انتخاب كرده و از منوي
  :آيدباشد كه توضيح آن در ادامه ميموارد متنوعي مي منوي فوق شامل
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  :شرحي از قانون پورسانت مورد نظر را وارد نماييد.شرح رديف 

 توان وارد كرد.محدوده زماني جهت محاسبه پورسانت مورد نظر را ميتا تاريخ:  از تاريخ 

  :رود.براي انتخاب يك مشتري خاص به كار ميشماره حساب 

  :شود.استفاده مي هايمشتربراي انتخاب گروه معين مشخص جهت انتخاب كد حساب معين 

 شود.استفاده مي هايمشترمشخص جهت انتخاب  براي انتخاب گروه كلكل:  حساب شماره 

  :گردد.جهت مشخص شدن پورسانت، براي هر كالا استفاده ميكد كالا 

  :گردد.جهت مشخص شدن پورسانت، براي هر گروه كالا استفاده ميكد گروه كالا 

  :گردد.جهت مشخص شدن پورسانت، براي هر گروه اصلي كالا استفاده ميكد گروه اصلي كالا 

 توان براي هـر محـل بـراي ويزيتـور     ها ميبندي مشتريان بر اساس محلبا توجه به دستهل: مح
 ي در نظر گرفت.اجداگانهپورسانت 

  :ي گوناگوني مشخص كرد.هاپورسانتتوان با انتخاب مركز هزينه ميشماره مركز هزينه 

  :مساوي و  هاحسابدر بخش اطلاعات جزئي، معرفي چارت مشتري  واردشدهاگر مسافت مسافت
 گردد.بود پورسانت مورد نظر اعمال ميدر قوانين كميسيون  واردشدهمسافت يا كمتر از 

 توان بازه مبلغي مشـخص كـرد كـه در صـورت     براي فاكتور ميتا مبلغ فروش:  از مبلغ فروش
 شود.براي ويزيتور در نظر گرفته مي شدهمشخصرسيدن مبلغ كل فاكتور به اين بازه درصد 

ي مبلغي را تغيير دهيد، اگر بازهتحت شرايطي كه براي يك ويزيتور شرايط يكسان تعريف گردد و فقط  ☜
مبلغ فاكتور شامل چندين قانون گردد، قانون مربوط به هر بازه بر روي پورسانت آن نماينـده تـاثير خواهـد    

 گذاشت.
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  :كند پورسانت مورد نظر باشد كه اگر شرايط قبلي صدق همان درصد پورسانت ميدرصد تخفيف
 شود.براي نماينده در نظر گرفته مي

  :شده كالايي برگشت از فروش داشـته باشـد بـه    اگر تحت شرايط درجدرصد جريمه مرجوعي
 شود.ميزان درصد جريمه، براي نماينده جريمه لحاظ مي

و  »درصد تخفيف« اعمال جريمه برگشت از فروش براي نماينده مربوطه، بايستي مقادير مربوط به جهت ☜
  در دو قانون جداگانه تعريف گردد. »صد جريمه مرجوعيدر«

، در برگـه فروشـنده   پس از بـازكردن فـاكتور فـروش    تعيين نمايندگان فروش در فاكتور فروش، جهت ☜
توانيد گروه نمايندگي فروش را انتخاب نماييد و همچنين در ليست مربوطه نمايندگان فروش را حذف و يا مي

استفاده نماييد.  Ctrl+Deleteجهت حذف نماينده فروش پس از انتخاب سطر مربوطه از كليد  نماييد. اضافه
    استفاده نماييد.  Insertجديد در اين ليست از كليد  نماينده فروش كردنهت اضافهج

  
  

 محاسبه كميسيون 16- 5-2
  باشد:ي زير ميهاسربرگاين بخش شامل 

  :تاريخچه جديدي جهت محاسـبه بـه ليسـت     »محاسبه جديد«با انتخاب گزينه تاريخچه محاسبه
محاسـبه تمـامي اسـناد     ،غير از حذف تاريخچـه  »حذف«و در صورت انتخاب گزينه  گردداضافه مي

 نيز حذف خواهد شد. شدهانجاممربوط به محاسبات 
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  هاندهينماليست 

 
  

  انتخاب نماييد. ،كه تصميم به محاسبه پورسانتشان را داريد فروشي در اين بخش نمايندگان

    
  :رديگيمبر دو اساس انجام  (نوع محاسبه) محاسبه پورسانت

  

  
 شامل فاكتورهاي تسويه شده و تسويه نشدهبر اساس تمامي فاكتورها:  - 1
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 باشد.مي شدهپرداختشده و يا قسمتي فقط شامل فاكتورهاي تسويه: شدهپرداختفاكتورهاي  - 2
 كليك كنيد. »محاسبه«پس از انتخاب نحوه محاسبه، بر روي دكمه 

 محاسبات نتايج 
ي هر يـك از نماينـدگان را   هاپورسانت، شدهثبتو فاكتورهاي  شدهفيتعردر اين قسمت با توجه به قوانين 

فاكتورهـا و يـا   دهد و اگر بر روي هر رديف دابل كليـك گـردد   هاي جداگانه نمايش ميمحاسبه و در رديف
  دهد.هاي مربوط به هر يك را نمايش ميرديف

  نمايد.را صادر مي هاپورسانتوجود دارد كه سند مربوط به  »صدور سند«در قسمت پايين فرم 
  

  
    

 فاكتورهاي مرتبط 
هاي مربوط بـه آن  كليك كنيد در اين منو فاكتورها و يا رديف هافيرداز  هركداماگر در منوي قبلي بر روي 

    دهد.رديف را نمايش مي

   
مقدار  »صد تسويهدر«قرار دهيم در اين قسمت در » شدهپرداختفاكتورهاي «اگر نوع محاسبه را بر اساس 

  در پورسانت را نمايش خواهد داد. شدهمحاسبه
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 هافروشندهپارامترهاي محاسبه كميسيون و  16- 6-2
با استفاده از اين پارامترها ميتوان تنظيمات مربوط به برگه دريافت ليست و شرايط ارسال فاكتورها را تنظيم 

  كرد. 
هـا انتخـاب شـود، در    چنانچه در اين پارامتر يكي از انـواع نماينـدگي  : نوع نماينده براي برگه دريافت. 1

شـده  مي مربوط به نوع نماينـدگي انتخـاب  در قسمت نام نماينده فقط اسا برگه دريافت ليستاينصورت در 
  شود.نمايش داده مي

راننـده) انتخـاب   چنانچه در اين پارامتر يكي از انواع نمايندگي (مثلاً نوع نماينده براي ارسال فاكتور: . 2
، در قسمت نام نماينده فقـط اسـامي مربـوط بـه نـوع      وضعيت ارسال فاكتورهاشود در اينصورت در پنجره 

  شود.نمايندگي انتخاب شده نمايش داده مي
در نتيجـه   ،هـا كمتـر  هاي ذكر شده حجـم نماينـده  پارامتر فوق اين است كه در هر كدام از ليست مزيت دو

  رود. سرعت جستجو بالاتر مي
بعد از تخفيـف در نظـر    فعال باشد در محاسبه پورسانت نمايندگان، مبلغ فاكتور 3چنانچه پارامتر شماره . 3

  شود.گرفته مي
 شود.ليست فروشندگان نمايش داده مي فاكتور فروشفعال باشد هنگام خروج از  4چنانچه پارامتر شماره . 4

   Pocket PCارتباط با  16- 3
 Pocket PCتنظيمات  16- 1-3

 براي اين كار وارد تنظيمات مربوط به آن در برنامه انجام شود.بايد جهت ارتباط برنامه حسابگر با تبلت ابتدا 
 >هاي تحت اندرويد ارتباط با برنامه > هاي فروش و تخفيفاتمديريت سياست > عمليات روزانه منوي

شده به سيستم كه در حالت متصلهاي در اين پنجره ليستي از دستگاه شويم.مي  Pocket PCتنظيمات 
توانيد شرايط بروزرساني شوند كه در اين ليست ميتاييد شده و تاييد نشده قرار دارند نمايش داده مي

   در دستگاه را وارد نماييد. و تنظيمات ديگرها كالاها و حساب
  

    
كافيسـت روي رديـف دسـتگاه    هاي تاييد نشده مـوردنظر،  ايط بروزرساني و تاييد دستگاهبراي تعريف شر

بـر   كـردن با كليك .كنيد كليك بار يك صفحه بالاي	موردنظر دو بار كليك كرده و يا بر روي دكمه اصلاح در
  .شودمي باز 	 Pocket	PCروي دكمه اصلاح، پنجره تنظيمات 
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  برگه اصلي وجود دارد: 6در اين پنجره 
  . تنظيمات ارسال اطلاعات:1 

 باشد:قسمت مي اين برگه شامل سه
 دريافـت  و ارسـال  	در قسمت اول نام دستگاه نمايش داده شده و با انتخاب گزينه تاييـد، دسـتگاه، آمـاده   

  .شد خواهد برنامه با اطلاعات
توانيد براي ورود به برنامه در گوشي يا دستگاه رمز ورود تعريف كنيد. در اينصـورت  در قسمت رمز عبور مي

 شده را وارد نماييد.داخل دستگاه بايد رمز تعريفه از براي اجراي برنام
ها را بـراي بعضـي از كـاربران    برنامه) اطلاعات بعضي از دستگاه گاهي لازم است مدير سيستم (كاربر اصلي
، چنانچه كاربر موردنظر يك بار بروزرساني »حذف كليه اطلاعات«حذف نمايد. در اينصورت با انتخاب گزينه 

  اهد شد.واطلاعات داخل دستگاه حذف خرا انجام دهد كليه 
  ها شامل دو سربرگ است:تنظيمات حساب

  : 1وضعيت 
 يا و خاص معين چند يا يك با مرتبط هايحساب فقط كه كنيد تعريف سيستم براي توانيدمي اين قسمتدر 

 صـورت  در .شـوند  دستگاه واردو يا حسابي خاص  هستند خاص محل چند يا يك به وابسته كه هاييحساب
هاي انتخـابي و همچنـين   هاي مربوط به معيند حساب معين و شماره محل، سيستم تمام حسابچن انتخاب
و اگر در قسمت نام مشتري، حسابي كند رساني ميهاي انتخابي را در دستگاه بروزهاي مربوط به محلحساب

  شود.اطلاعات مربوط به همان حساب به روزرساني مي فقط خاص انتخاب شود
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. در انطبـاق  نيدها از الگوريتمي خاص استفاده كتوانيد براي انتخاب حسابدر قسمت انطباق تركيبي نيز مي
مشخص كننده يـك يـا چنـد     %تر اكشود. كارها استفاده ميبراي فيلتر حساب _كتر % و اتركيبي از دو كار

  كتر است.ابيانگر فقط يك كار _كتر اكتر و كاراكار
  است : 01شوند و دو كد آخر آنها شروع مي 118هايي را فيلتر كنيم كه با كد حسابخواهيم مي )مثال

118_ _ _ 01 
  شوند:شروع مي 120هايي را فيلتر كنيم كه با كد خواهيم حسابمي )مثال

120% 
  :2وضعيت 

  به تعدادي دلخواه حساب انتخاب كنيد.  با كليك برروي دكمه حساب انتخابي توانيددر اين قسمت مي
  تنظيمات كالاها شامل دو سربرگ است:

  : 1وضعيت 
يـا تبلـت   توانيد تعريف كنيد كه كالاهاي مرتبط با يك يا چند زيرگروه خاص وارد گوشي قسمت مياين در 

 شوند.
 بروزرسـاني خواهـد شـد.   در صورت انتخاب يك انبار خاص، فقط مانده كالاهاي انبار انتخـابي در دسـتگاه   

  انتخابي خواهد بود. همچنين بعد از دريافت فاكتور در برنامه، شماره انبار در فاكتور، همان انبار
  كند.ها توضيح داده شد عمل ميانطباق تركيبي نيز دقيقا مانند آنچه در تنظيمات حساب

  :2وضعيت 
  به تعدادي دلخواه كالا انتخاب كنيد. توانيد با كليك برروي دكمه كالاي انتخابي در اين قسمت مي

 تنظيمات دريافت اطلاعات  . 2
توانيد تعريف كنيد كه هنگام دريافت فاكتور در برنامه، فاكتور با چـه شـرايطي در برنامـه    در اين قسمت مي

 دريافت شود.
برنامـه نـام   توانيد مشخص كنيد كه بعد از دريافت فاكتور در مي »نماينده فروش«به عنوان مثال در قسمت 

 نماينده فروش چه كسي باشد.
 كـدام  وارد دريافت از بعد فاكتور در شده وارد هزينه كنيد مشخص توانيدمي	3تا  1در قسمت حساب هزينه 

 .شود حساب
را كه فاكتور بايد به اسم او صـادر   شناورتوانيد نام حساب تفصيلي مي »مشتري يلي شناورصتف«در قسمت 

  شود مشخص نماييد.
ها را وارد نماييد. شده در مديريت پورسانتهاي تعريفتوانيد يكي از گروهمي »گروه فروشندگان«در قسمت 

  در اينصورت بعد از دريافت فاكتور در برنامه، ليست فروشندگان گروه انتخابي نمايش داده خواهد شد.
كنيم كه نوع پرداخت نقدي و كـارت  مشخص مي »POSنوع پرداخت «و  »نوع پرداخت صندوق«در قسمت 
  ها در برنامه سايبر در ارتباط باشد.به كدام نوع پرداخت PocketCyberدر برنامه 

دريافـت   از انتخاب شـود بعـد  » فرض دريافت شوديافت متصل به فاكتور به صورت پيشبرگه در«اگر گزينه 
  شود.ميفاكتور برگه دريافت متصل به آن نيز به صورت اتوماتيك دريافت 
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بـا  بـراي هردسـتگاه كالاهـايي را     جهت تسريع در فروش توانمي »كالاهاي پيش فرض فاكتور«در قسمت 
كـاربر فقـط بـا     در گوشي يا تبلت،كه هنگام صدور فاكتور  انتخاب كرد فرضبه صورت پيشمقادير مشخص 

  ه فاكتور اضافه كند.كالاهاي موردنظر را ب »فرض به فاكتوراضافه كردن اقلام پيش«انتخاب گزينه 
 تنظيمات حساب در يك نگاه  . 3

توانيد مشخص كنيد كه چه اطلاعاتي از يك حسـاب، در قسـمت حسـاب در يـك نگـاه      در اين قسمت مي
  دستگاه نمايش داده شود.

  سايرتنظيمات  . 4
را مـديريت كـرد.    Pocket PCتوانيد دسترسي كاربر به قسمت هاي مختلـف برنامـه در   در اين قسمت مي

هايي همچون منوي ايجاد حساب، سفارش، فروش، خريـد و ... در ايـن قسـمت انجـام     دسترسي به قسمت
  شود.مي

 نمايش مانده كالا به سه حالت قابل تنظيم است:
 .نمايش داده شود 
 .نمايش داده نشود 
 .(موجودي دارد، موجودي ندارد) وضعيت نمايش داده شود  

  تنظيم چاپ. 5
  نظر گرفت. دستگاه در توان جمله خاصي را جهت چاپ برروي فاكتور، براي هرمي» شعار« در قسمت

  . تنظيم نمودنظر جهت چاپ در فاكتور را  پولي مورد توان نام واحدمي» نام واحد ارزي«در قسمت 
 ـ  همچنين مي د از توان تنظيماتي نظير امكان چاپ برگه دريافت وجه، امكان چاپ، امكان اصـلاح فـاكتور بع

  چاپ و ... را در اين قسمت انجام داد.
  تنظيمات اضافه. 6

  :اجازه صدور فاكتور در نقاط  با انتخاب اين گزينه كاربر فقطصدورفاكتور فقط در محل مشتري
  را دارد.(محل مشتري) شده در نقشه مشخص

 توان مشخص كرد كـه حـداكثر  : در اين قسمت ميفاصله از محل مشتري براي صدور فاكتور 
  تواند باشد.شده در نقشه، براي صدور فاكتور چقدر مياز نقطه مشخص ،فاصله مجاز

 شدن به فاكتور بعد از بستهبا انتخاب اين گزينه سازي اتوماتيك بعد از بستن فاكتور: سانهم
  شود.ميارسال صورت اتوماتيك، از دستگاه به برنامه، 

  :دهد.هزينه ثابت در فاكتور را ميبه كاربر امكان حذف اجازه حذف هزينه ثابت  
  :با انتخاب اين گزينه كاربر اجازه تغيير تاريخ فاكتور را ندارد.عدم تغيير تاريخ فاكتور  
  :شـود كـه   با انتخاب اين گزينه كاربر ملـزم مـي  اجباري بودن ثبت كدملي در معرفي حساب

  حساب جديد حتما كدملي حساب را نيز وارد نمايد. معرفيدرصورت 
  :توان، سطح قيمت خاصي را در نظر گرفت.در اين قسمت براي كاربر ميسطح قيمت كالا  
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  :توان سطح ديگري از قيمت كالا را جهت نمايش براي كـاربر  مياين قسمت در سطح دوم قيمت
  تعيين كرد.

  :با انتخاب اين گزينه در صورتي كه براي كـالايي،  بعد از صدور فاكتور كالاي جايزه صادر شود
  شود.جايزه مشخص شده باشد ، اين جايزه به صورت اتوماتيك در فاكتور اعمال مي

 با انتخاب گزينه اگر حسابي انتخـاب شـود   يلي شناور پرسيده شود: صدر صدورفاكتور نام تف
  شود.يلي شناور از كاربر پرسيده ميصيلي شناور داشته باشد نام تفصكه تف

  :انتخاب اين گزينه امكان ارسال پيام كوتـاه بـراي كـاربر لغـو     با عدم امكان ارسال پيام كوتاه
  شود.مي

  :با انتخاب اين گزينه پس از صدور فـاكتور،  ارسال پيام كوتاه به مشتري پس از صدور فاكتور
  شود.پيام كوتاه براي مشتري ارسال مي

  :روش ارسال پيام كوتاه  
o :ارسال از طريق برنامه هاي پيام كوتاه	هـاي  پيـام كوتـاه از طريـق ابزار   ين روش در ا

 شود.م كوتاه آماده ارسال به مشتري ميارسال پيا
o رساني هاي پيامين روش پيام كوتاه از طريق ابزاررساني: در اارسال از طريق ابزار پيام

  شود.آماده ارسال به مشتري مي
o     طريـق  ارسال به صورت اتوماتيك از طريق پيام كوتاه: در ايـن روش پيـام كوتـاه از

  ابزارهاي پيام كوتاه به صورت اتوماتيك به مشتري ارسال كنيد.
o  ارسال از طريقWeb Service طريق پنـل ارسـال پيـام    : در اين روش پيام كوتاه از

   شود.شده در برنامه حسابگر ارسال ميكوتاه معرفي
  :توان تعيين نمود كـه درصـورت معرفـي حسـاب    در اين قسمت ميمعين براي ذخيره حساب 

  جديد توسط كاربر، اين حساب در كدام معين ذخيره شود.
 با انتخاب اين گزينه كاربر امكان ويرايش حساب را ندارد.عدم دسترسي به ويرايش حساب :  
 :هاي كاربران شـروع بـه ثبـت نقـاط     با انتخاب اين گزينه تبلت فعال بودن سرويس ثبت نقاط

در تبلت فعال  Locationالبته بايد توجه داشت كه براي ثبت نقاط، بايد سرويس كند. (عبوري مي
 )باشد
o :ساعت شروع براي ثبت نقاط ساعت شروع كار.  
o :ساعت اتمام براي ثبت نقاط  ساعت پايان كار.  
o فاصله زماني براي ثبت هر نقطه :فاصله زماني بين ثبت نقاط. 

  Pocket PCاز  اطلاعاتدريافت  16- 2-3
  

 يمـديريت سياسـتها   >عمليات روزانه  ياز منوها آنمديريت  و PPCصادر شده از  براي دريافت اطلاعات
  را انتخاب نماييد.دستگاه  از اطلاعاتدريافت  >هاي تحت اندرويد اط با برنامهارتب > فروش و تخفيفات

  شود.زبانه توضيح داده مي فرم باز شده داراي دو زبانه فاكتور و برگه دريافت وجه است كه در ادامه هر
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 ـ PPCشده از  فاكتورهاي دريافتليست در زبانه فاكتور فاكتور:  -1 در قسـمت نـام    شـود. ينمايش داده م
توانيد محدوده تاريخي مورد نظر را انتخاب توانيد نام دستگاه و در قسمت محدوده تاريخي، ميدستگاه، مي

  توانيد ليست فاكتورها را فيلتر نماييد.ه در اين بخش مينماييد. با استفاده از فيلدهاي قرار داده شد
هاي مورد نظر فعال كنيد سپس بر روي دكمه را براي رديف »تاييد شده«براي دريافت فاكتورها، تيك ستون 

  .دريافت اطلاعات كليك كنيد
ر نـوع  دريافـت د «پـارامتر   هاي صادر شده در نوع اصـلي خـود دريافـت نشـوند،    فاكتورچنانچه بخواهيد 
خواهيد فاكتور به آن تبديل شود نوعي كه مي در قسمت نوع فاكتور،را غير فعال نماييد و  »فاكتورهاي اصلي

  سپس دكمه دريافت اطلاعات را فشار دهيد. انتخاباز ليست كشويي را 

تخفيـف چندگانـه و    ،هـا موجـود در فـاكتور، هزينـه    يليست كالاهـا جهت مشاهده جزييات فاكتور ( ☜  
و... ) بر روي رديف مورد نظر دابل كليك كنيد يا رديف مورد نظر را انتخـاب سـپس بـر     فاكتور يهاپرداخت

  روي دكمه جزييات كليك كنيد.
، شـماره فـاكتور و در   »شماره فاكتور تبديل شده«در ستون بعد از دريافت فاكتورها در برنامه حسابگر  ☜

شود كه براي مشاهده فاكتور مرتبط بـا رديـف   مايش داده مينوع فاكتور ن »تبديل شده نوع فاكتور« ستون
  كنيد. كليك دابل  »شماره فاكتور تبديل شده«توانيد  بر روي ستون انتخابي مي

هاي هاي ارسال شده از دستگاهدر زبانه برگه دريافت وجه ليست برگه دريافت وجهبرگه دريافت وجه:  -2
PPC توانيد نام دستگاه مـورد نظـر را انتخـاب نماييـد. بـا      شود. در قسمت نام دستگاه، مينمايش داده مي

  ها را فيلتر نماييد.توانيد ليست برگه دريافت وجهاستفاده از فيلدهاي قرار داده شده در اين بخش مي
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را براي رديـف مـورد نظـر    ها در نرم افزار حسابگر، تيك ستون تاييد شده جهت دريافت برگه دريافت وجه
فعال سپس بر روي دكمه دريافت اطلاعات كليك كنيد. بعد از دريافت موارد انتخاب شده تيـك مربـوط بـه    

  شود.فعال مي »دريافت شده«ستون 

جهت مشاهده جزييات مربوط به هر برگه دريافت، بعد از انتخاب هر رديف بر روي دكمه جزييات كليك  ☜ 
  كنيد.
 برگه دريافـت ليسـتي  به عنوان  PPCهاي دريافتي از دستگاه توجه داشته باشيد كه برگه دريافت وجه ☜

    .شودافزار حسابگر دريافت ميدر نرم
  دلايل عدم ويزيت 16- 3-3

بـه دلايلـي    كـه در صـورتيكه كـاربر    توانيد دلايل عدم ويزيت را براي كاربر تعريف كنيددر اين قسمت مي
هاي تعريف شده اي دليل عدم ويزيت، يكي از گزينهنتوانست مشتري را ويزيت و فاكتور صادر كند بتواند بر

   را انتخاب كند.
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  نقشه 16- 4

هاي فروش و مديريت سياست>مربوط به نقشه و تعريف مسيرها بايد از منوي عمليات روزانه براي تنظيمات
 نقشه وارد هركدام از مسيرهاي زير شويد: >تخفيفات

 

    
  تعريف مسيرها 16- 1-4

براي معرفي مسير جديد بر روي دكمه جديد كليك كنيد. در قسمت نام مسير، نام مسير مـورد نظـر را وارد   
  دكمه ذخيره كليك كنيد.سپس بر روي 

    
  تعريف نقاط مسير برروي نقشه 16- 2-4

بين كليك و مسير مـورد نظـر را از   براي معرفي نقاط مربوط به مسير، در قسمت نام مسير بر روي دكمه ذره
  ليست مسيرها انتخاب نماييد.
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  :توانيد به سه روش زير نقاط مسير را تعريف نماييدمي در حسابگر

  ن نقطه به صورت دستياضافه كرد -1
تعريـف  «براي معرفي نقطه در مسير به صورت دستي، بر روي محل مورد نظر در نقشه كليك كنيد تـا فـرم   

باز شود. در قسمت نام نقطه، نام نقطه مورد نظر را وارد نماييد. چنانچه نقطه تعريف شده  »نقطه بر روي نقشه
توانيد حساب مورد نظـر را  مربوط به يكي از حسابهاي تعريف شده در سيستم است، در قسمت مشتري مي

 انتخاب نماييد. بعد از تعيين موارد مورد نظر بر روي دكمه تاييد كليك كنيد.

  
  كردن نقطه بر اساس حساباضافه  -2

ها را تعيين كرده در زبانه موقعيت جغرافيايي، موقعيت جغرافيايي حساب هامعرفي حسابچنانچه در هنگام 
هاي تعريف شده را به مسير اضافه كنيد. براي اضافه كردن موقعيـت  توانيد موقعيتباشيد، در اين بخش مي

اضافه كردن نقطه از حساب بـه نقشـه را انتخـاب     >حساب  ها به نقشه از مسير اضافه كردن نقطه ازحساب
در فرم باز شده در قسمت مشتري از ليست حسابها، حساب مورد نظر را انتخاب سپس بر روي دكمـه   كنيد.

  شود.تاييد كليك نماييد. بعد از تاييد فرم، نقطه مورد نظر بر روي نقشه نمايش داده مي
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اي نقطه به نقشه از مسـير اضـافه كـردن    براي اضافه كردن دسته 10خه در نرم افزار حسابگر ويژه پخش نس
توانيد نقـاط را بـر   در فرم باز شده مي اي نقطه به نقشه را انتخاب كنيد.اضافه كردن دسته >نقطه از حساب 

  اساس سرگروه، حساب كل، حساب معين، محل و حساب تفصيلي به مسير اضافه كنيد. 

و بـراي   Insertتوانيد از دكمـه  هاي مورد نظر ميتوجه داشته باشيد كه در اين فرم جهت انتخاب رديف ☜  
  استفاده نماييد. Ctrl+Insertها از دكمه انتخاب تمام رديف

  )10(نسخه  اضافه كردن نقطه در موقعيت جاري -3
توانيد نقاط را بر اساس موقيت جغرافيايي به مسـير اضـافه كنيـد. بـه     مي 10در حسابگر ويژه پخش نسخه 

هايي كه در محدوده بلوار ميرداماد هسـتند را بـه   خواهيد نقاط مربوط به حسابعنوان مثال فرض كنيد مي
حدوده مورد نظر را جهـت اضـافه   مسير اضافه كنيد. براي انجام اين كار در نقشه، بعد از انتخاب نام مسير، م

كليك كنيد. در نقشه نقاط  »اضافه كردن نقطه در موقعيت جاري«كردن نقاط را مشخص سپس بر روي دكمه 
  شوند. بعد از تعيين موارد مورد نظر بر روي دكمه ذخيره كليك كنيد.محدوده جاري نمايش داده مي
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موس استفاده نماييد. به ايـن    Scrollتوانيد از دكمه كردن در نقشه مي  Zoom outو  Zoom inجهت  ☜
  عقـب حركـت رو بـه   از  zoom out و بـراي موس  Scroll حركت رو به جلوي از  Zoom inصورت كه براي 

Scroll  .استفاده نماييد  
  بندي مسيرايجاد زمان 16- 3-4

مـديريت   >رانندگان از منوي عمليـات روزانـه   براي اختصاص مسيرهاي تعريف شده به نمايندگان فروش و 
در فرم بـاز شـده بـراي     مشاهده زمانبندي مسير را انتخاب كنيد. >نقشه  >سياستهاي فروش و تخفيفات 

 كليك كنيـد.  »ايجاد زمانبندي مسير«ايجاد زمانبندي جديد در فرم مشاهده زمانبندي مسير بر روي دكمه 
   شده را براي هر ويزيتور مشخص كنيد. مختلف مسيرهاي تعريف يهاتوانيد در تاريخدر اين قسمت مي

  

  
  بندي مسيرمشاهده زمان 16- 4-4

 >نقشه  >مديريت سياستهاي فروش و تخفيفات  >براي مشاهده زمانبندي مسيرها از منوي عمليات روزانه 
مسيرهاي تعريف شـده،  در فرم باز شده جهت مشاهده زمانبندي  مشاهده زمانبندي مسير را انتخاب كنيد.

در فيلد تاريخ، تاريخ مورد نظر جهت تهيه گزارش و در قسمت  نام دستگاه، نام دستگاه مورد نظر را انتخاب 
  سپس بر روي دكمه جستجو كليك نماييد.
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  مسير پيموده شده 16- 5-4
از  PPCهـاي  هاي ويزيت نشده دستگاههاي ثبت فاكتور و مكانبراي مشاهده مسيرهاي پيموده شده، مكان

مسير پيموده شده را انتخاب كنيد.  >نقشه  >مديريت سياستهاي فروش و تخفيفات  >منوي عمليات روزانه 
در فرم باز شده در قسمت محدوده تاريخ، محدوده تاريخي مورد نظر را انتخاب نماييد. در جدول ايـن فـرم   

شوند. جهت نمايش نقاط مربوط به هر دستگاه ابتدا متصل به برنامه نمايش داده مي PPCهاي ليست دستگاه
  نتخاب نماييد. رديف مربوط به دستگاه مورد نظر را ا

  

  
د. نقاط قابل نمايش عبارت اند نتوانيد مشخص كنيد كه كدام نقاط نمايش داده شونقاط ميدر قسمت نمايش 

  از:
ويزيت نشده: جهت مشاهده نقاط ويزيت نشده دستگاه انتخابي در منوي دكمـه نمـايش نقـاط بـر روي      -1 

كنيد. در اين صورت تمامي نقاطي كه جهـت  كليك سپس بر روي دكمه شروع كليك  »ويزيت نشده«گزينه 
  شوند.ويزيت براي دستگاه تعريف كرده باشيد و ويزيت نشده باشند نمايش داده مي

ها فاكتور صادر شده است در منوي فاكتور: براي مشاهده نقاطي كه توسط دستگاه انتخابي براي آن - 2
  شروع كليك كنيد.كليك سپس بر روي دكمه  »فاكتور«نمايش نقاط بر روي گزينه 

مسيرهاي اختصاص داده شده: براي مشاهده مسيرهاي اختصاص داده شده به دستگاه انتخابي در منوي  -3
  كليك سپس بر روي دكمه شروع كليك كنيد. »مسير اختصاص داده شده«دكمه نمايش نقاط بر روي گزينه 

مسير عبوري: جهت مشاهده مسير عبوري دستگاه انتخابي در منوي دكمه نمايش نقاط بـر روي گزينـه    -4
 كليك سپس بر روي دكمه شروع كليك كنيد. »مسير عبوري«
نمايش خطوط: جهت مشاهده خطوط مسيرهاي عبور شده توسط دستگاه انتخابي در منوي دكمه نمايش  -5

 كليك سپس بر روي دكمه شروع كليك كنيد. »نمايش خطوط«نقاط بر روي گزينه 
همه: جهت مشاهده تمامي موارد ذكر شده به صورت همزمان براي دسـتگاه انتخـابي در منـوي دكمـه      -6

  كليك سپس بر روي دكمه شروع كليك كنيد. »همه«نمايش نقاط بر روي گزينه 
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 )10(نسخهPPCدستگاه )Live Locationزنده (مشاهده موقعيت مكاني  16- 6-4
توانيد موقعيت مكـاني زنـده هـر    در هر لحظه ميكنيد، استفاده مي 10حسابگر ويژه پخش نسخه  چنانچه از

) ابتـدا بايـد   Live Locationدستگاه را مشاهده نماييد. جهت استفاده از امكـان موقعيـت مكـاني زنـده (    
ارتباط  >ياستهاي فروش و تخفيفات مديريت س >از مسير عمليات روزانه  تنظيمات مربوط به سريال ابري را

 وارد نماييد. Pocket Cyber >تنظيمات سرويس ابري شايگان  >هاي تحت اندرويد با برنامه
    در فرم باز شده در فيلد سريال سرور اصلي، سريال دريافت شده از شركت شـايگان سيسـتم را

 وارد نماييد. 
  آدرس سرويس همسان سـاز ( در قسمت نام سرور اصلي، نام سرور اصلي و در قسمتShygun 

Sync Service .آدرس سرويس همسان ساز را وارد كنيد ،( 
      در قسمت نام سرور پايگاه داده و نام پايگاه داده، اطلاعات مربـوط بـه پايگـاه داده نمـايش داده

 شود. مي
  بور پايگـاه  عدر قسمت نام كاربري پايگاه داده، نام كاربري و در قسمت رمز عبور پايگاه داده، رمز

  داده را وارد نماييد.
  توانيد با واحد پشتيباني شركت شايگان سيستم تماس حاصل فرماييد.جهت تهيه سريال ابري مي ☜

  

 ايد، در قسمتنصب كرده  IIS (Internet Information Services)چنانچه سرويس همسان ساز را در  ☜  
آن نصب شـده اسـت را    سيستمي كه سرويس همسان ساز بر روي  IPآدرس سرويس همسان ساز، آدرس 

  وارد نماييد.
ايد، در قسـمت آدرس  در صورتي كه سرويس همسان ساز را به عنوان يك سرويس ويندوز نصب كرده ☜

سيستمي كه سرويس همسان ساز بر روي آن نصب شده است را به همـراه    IPسرويس همسان ساز، آدرس 
نماييد. قابل توجه است كه شماره پـورت قابـل ويـرايش اسـت و بـراي تغييـر آن        وارد 2030شماره پورت 

 توانيد با واحد پشتيباني شركت شايگان سيستم تماس حاصل فرماييد.مي
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مديريت سياسـتهاي فـروش و    >از منوي عمليات روزانه  PPCجهت مشاهده موقعيت مكاني زنده دستگاه 
مسير پيموده شده را انتخاب كنيد. در فرم باز شده جهت نمايش موقعيت مكاني زنـده   >نقشه  >تخفيفات 

  بر روي دكمه موقيعت مكاني زنده كليك كنيد.
اتصـال  "در صورتي كه تنظيمات مربوطه درست انجام شده باشد در سمت راست بالاي اين فرم پيغـام   ☜

  شود.نمايش داده مي "برقرار است
  

مورد نظر، رديف مربوط به دستگاه را انتخاب سپس بر روي  يعت مكاني زنده دستگاهبراي مشاهده موق ☜  
  كليك كنيد تا موقعيت آن روي نقشه نمايش داده شود. دكمه 

  

  
  بندي مسير براساس حسابمشاهده زمان 16- 7-4

مـديريت   >ها از مسـير عمليـات روزانـه    جهت مشاهده زمانبندي مسيرهاي تعريف شده بر اساس حساب
در فـرم   مشاهده زمانبندي مسير بر اساس حساب را انتخاب كنيد. >نقشه  >سياستهاي فروش و تخفيفات 
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باز شده در فيلد تاريخ، تاريخ مورد نظر جهت تهيه گزارش و در قسمت  نام دستگاه، نام دستگاه مورد نظر را 
  انتخاب سپس بر روي دكمه جستجو كليك نماييد.

  PPCوضعيت فعال  16- 8-4
مـديريت سياسـتهاي فـروش و     >از مسير عمليات روزانـه   PPCهاي جهت تهيه گزارش از فعاليت دستگاه

در فرم باز شده در فيلد تاريخ، تاريخ مـورد نظـر    را انتخاب كنيد. ppcوضعيت فعاليت  >نقشه  >تخفيفات 
  اب نماييد. توانيد دستگاه مورد نظر را انتخجهت تهيه گزارش و در قسمت نام دستگاه، مي

ها فاكتور صادر شـده باشـد   هايي كه براي آندر صورتي كه تيك پارامتر صدور فاكتور را فعال كنيد، ويزيت
هاي مربوط در صورتي كه تيك پارامتر عدم ويزيت را فعال كنيد در اين صورت رديفو  شود.نمايش داده مي

 شود. به نقاط ويزيت نشده هم نمايش داده مي

  دريافت ليستبرگه  16- 5
برگه دريافت ليست و يـا كليـد    >هاي فروش و تخفيفات مديريت سياست >از طريق منوي عمليات روزانه 

توان براي ليستي استفاده از اين امكان مي، به فرم دريافت ليستي دسترسي خواهيد داشت. با Alt+Vميانبر 
    ت كرد.ربوط به فاكتورها را دريافاز مشتريان، به صورت گروهي وجوه م

    
توان در يك برگه فقط نام تفاوت اين برگه با برگه دريافت وجه در اين است كه در برگه دريافت وجه مي ☜

در نتيجه براي هر حساب بايد يك برگه جداگانه صادر شـود امـا در برگـه     ؛يك طرف حساب را انتخاب كرد
كرده و نوع پرداخت هر يـك را (نقـدي،    توان در هر برگه تعداد نامحدودي حساب را وارددريافت ليست مي

    چك و ...) به صورت جداگانه مشخص كرد.
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 ها توسـط وي انجـام شـده اسـت وارد     توانيد نام شخصي را كه دريافتدر قسمت نام نماينده مي

 و	مـديريت پورسـانت  نماييد. واردكردن نام نماينده در صورتي لازم است كه بخواهيد از امكـان  
 . نماييد استفاده نمايندگان پورسانت محاسبات

  نـوع نماينـده   1(شماره  ، پارامتر مربوطههامترهاي محاسبه كميسيون و فروشندهپاراچنانچه در :
را تنظيم كرده باشيد، در اين ليست تنها ليسـت اشـخاص مربـوط بـه نـوع       براي برگه دريافت)

  شود.نمايندگي انتخاب شده نمايش داده مي
  شـوند نـام نماينـده مربوطـه را در ليسـت      تسويه مـي چنانچه در فاكتورهايي كه از اين قسمت

پس از انتخاب نماينـده فـروش    انتخاب نكرده باشيد در اين قسمت در فاكتور فروش فروشندگان
در تمام فاكتورهاي مربوطه كه بـه   ،»مال نماينده در فاكتورهاي مرتبطاع«با زدن كليد  مورد نظر،

 شود.مي ضافها ظر به ليست نمايندگان فروش، نام نماينده مورد نشونداين روش تسويه مي
 ها وجهتوانيد نام شخص يا اشخاصي را كه از آندر ستون نام حساب مي	ايـد وارد  كـرده  دريافت

 كنيد.
 .ستون مبلغ، ميزان وجه دريافتي از مشتري انتخاب شده است  
 است. اين نـوع   توانيد مشخص نماييد وجه دريافتي از مشتري ازكدام نوع بودهدر ستون نوع، مي

شده توسط سيستم (نقدي، چك و ...) و يا يكي از انواع تعريف شده تواند يكي از انواع تعريفمي
  .باشد 	هافرضتعريف پيشتوسط كاربر در قسمت 

در ليست فوق منظور از رديف سند حسابداري اين است كه گاهي ممكن است وجهي به صورت نقدي يا  ☜
آن بـا يكـي از سـندهاي از    چك و ... از حساب موردنظر دريافت نشود و ميزان بدهي مشتري و يا بخشي از 

اسناد باز شـده و   شده (مثلاً اسناد مربوط به مرجوعي) تسويه شود كه با انتخاب اين گزينه ليستقبل صادر
ميتوانيد سند مربوطه را انتخاب نماييد. با انتخاب اين گزينه، ميزان بدهي طرف حسـاب بـا يكـي از اسـناد     

 شود.موجود تسويه شده و سند جديدي صادر نمي
 توانيد توضيحات تكميلي مربوط به هر رديف را وارد نماييد.در قسمت رفرنس مي  
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 شـده  افت ليست، با انتخاب سـتون پرداخـت  دربرگه دري: دريافت و پرداخت براي فاكتورهاي
اند و يا بخشـي تسـويه   يه نشدهشده براي مشتري انتخابي كه تسو، ليست فاكتورهاي صادربراي
توانيد مشخص نماييد وجه دريافتي از مشتري بـراي كـداميك از   اند نمايش داده شده و ميشده

الغ دريافتي مربوط به هر فاكتور را در ستون مبلغ شده، مبر پنجره بازفاكتورهاي وي بوده است. د
 وارد كرده و ذخيره نماييد. 

چنانچه براي هر فاكتور چندين مرحله دريافت صورت گرفته باشد، جمع مبـالغ دريـافتي از مشـتري بـراي     
نمايش داده شده و مبلغ مانده فاكتور كه هنوز براي آن پرداختي  »كنوندريافتي تا«فاكتور مربوطه در ستون 
كنون پرداختـي صـورت   شود و اگر براي فاكتوري تـا نمايش داده مي »مبلغ مانده«صورت نگرفته در ستون 

نگرفته باشد مبلغ مانده با مبلغ فاكتور برابر خواهد بود. منظور از دوره مالي در اين پنجره، شماره دوره مالي 
    ت كه فاكتور در آن صادر شده است كه ميتواند دوره جاري و يا يك دوره قبل از دوره جاري باشد.اس

      
هايي براي بعضي از فاكتورها صورت گرفته باشد بعـد از  چنانچه در يك رديف از برگه دريافت ليست دريافت

در همان رديف، فقـط ليسـت    خروج از برگه دريافت و پرداخت براي فاكتورهاي و ورود مجدد به اين پنجره
  شود.هايي صورت گرفته نمايش داده ميفاكتورهايي كه براي آنها در همين رديف پرداخت

محاسـبه  وارد كردن مبلغ دريافتي در اين پنجره زماني كاربرد دارد كه در مـديريت پورسـانت در قسـمت    
 اينصـورت  در كـه  باشـد  نمايندگان شده پرداخت فاكتورهاي پورسانت، محاسبه مبناي بخواهيد 	كميسيون
  .باشند شده پرداخت قسمت اين از كه گيردمي نظر در فاكتورهايي را محاسبه مبناي سيستم

است كه بر خلاف برگه دريافت وجه كه در صورت نياز  نكته قابل ذكر در قسمت برگه دريافت ليست اين ☜
آيد، در برگه دريافـت ليسـت تنهـا    كاربر، فاكتورهاي تسويه نشده تمام دوره هاي قبل در ليست تسويه مي

(دوره جاري و يك دوره قبل از دوره جاري) در ليست تسويه نمـايش   فاكتورهاي تسويه نشده دو دوره مالي
  شود.داده مي

فرم  در» تاريخ دريافت سررسيد، شرح چك، شماره چك، قطعي/موقت،«نيد جهت افزودن فيلتر توامي☜  
  .هاي جدول را انتخاب كنيدريت ستونروي فرم كليك راست كرده و گزينه مدي برگه دريافت وجه ليست بر
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  سبد كالا 16- 6
تعريف كنيد را با توجه به نياز مجوعه خود در سيستم سبد كالا انواع توانيد مي امكان سبد كالابا استفاده از 

هاي سبد كالا و در صورتي كه فاكتور فروش مشتري شامل سبد كالا شد، درصدي به عنوان تخفيف به رديف
  يا كالايي به عنوان جايزه به مشتري اختصاص دهيد. 

است و كاربراني كه از نرم افزار  قابل استفاده 10امكان سبد كالا در نرم افزار حسابگر ويژه پخش نسخه   ☜
توانند از طريق تهيه افزونه بـه ايـن امكـان دسترسـي     نمايند، مياستفاده مي 9حسابگر ويژه پخش نسخه 

 .داشته باشند
مديريت سبد كالا >	 مديريت سياستهاي فروش و تخفيفات>	ه ي سبد كالا از مسير عمليات روزانبراي معرف

  ب كنيد. قوانين سبد كالا را انتخا>	
 توانيد ليست سبد كالاهاي معرفي شده را مشاهده نماييد. در پنجره سبد كالا مي 
 براي معرفي سبد كالا جديد بر روي دكمه جديد كليك كنيد. 

 

توانيد جزييات مربوط به سبد كـالا ثبـت شـده را    در پنجره سبد كالا با استفاده از دكمه جزييات، مي   ☜  
توانيد اولويـت  هاي قرار داده شده در سمت چپ اين پنجره ميبا استفاده از دكمهمشاهده نماييد. همچنين 

  .هاي مربوط به سبدهاي كالا را تغيير دهيدرديف
 

 در فيلد نام سبد كالا، نام سبد كالا مورد نظرتان را وارد و سپس بر روي دكمه بعدي كليك كنيد. 
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 شرايط لازم براي اجراي سبد كالا را وارد كنيد. در فيلد تاريخ شروع و تاريخ اتمام،  بعد در مرحله
خواهيد سبد كالا اعمال شود را تعيين كنيد. براي معرفي شـرط جديـد، يـك    بازه تاريخي كه مي

سطر ايجاد نماييد. در ستون توضيحات، توضيحات مربوط به شرط سبد كـالا را وارد نماييـد. بـا    
ز ستون شرح كالا يا گروه كالا، كالاهاي مورد نظر خود را انتخاب كنيد. در ستون مقـدار  استفاده ا

هدف، مقداري كه مشتري بايد از يك كالا يا گروه كالا خريد كند تا شامل سبد كالا شـود را وارد  
كنيد. در ستون حداكثر مقدار، مي توانيد حداكثر مقدار خريد مشتري كه شامل سبد كالا شود را 

 .بعد از تعيين شروط مورد نياز بر روي دكمه بعدي كليك كنيد. ارد نماييدو
 

  
  

شود كه تواند شامل چندين شرط باشد كه در اين صورت سبد كالا در صورتي اجرا ميسبد كالا مي يك  ☜
 .ها برقرار باشندتمامي شرط

باشند. به عنوان مثال فرض مي كنيم پوشاني داشته ها نبايد در هيچ سطحي همدر يك سبد كالا، شرط  ☜
افزار است و زير مجموعه آن كالاي گروه كالايي به نام لوازم تحرير داريم كه داراي يك زير گروه به نام نوشت

توانيد يك سطر ايجاد كنيد كه شرط آن مداد و يـك سـطر   مداد و خودكار است. در اين حالت در شرط نمي
 .افزار باشدتايجاد كنيد كه گروه كالا آن نوش

 

  مشخص كنيد در صورتي كه در فاكتور شروط سـبد   ،در فيلد درصد تخفيف رديفبعد در مرحله
كالا رعايت شد، چند درصد تخفيف رديف به كالاهاي سبد كالا داده شود سـپس بـر روي دكمـه    

 .بعدي كليك كنيد
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  شد، چه كالاهايي و  مشخص كنيد در صورتي كه در فاكتور شروط سبد كالا رعايتبعد در مرحله

وجود در اين پنجره توضيح به چه تعداد به عنوان جايزه به فاكتور اضافه شود. در ادامه فيلدهاي م
 :شودداده مي

شـوند را تعيـين   مـي نام انبار: در فيلد نام انبار، نام انباري كه كالاهاي جايزه از آن اختصاص داده 
  .كنيد

يك كالا به عنوان جايزه اختصاص داده شود در فيلـد كـالا   خواهيد كالا جايزه: در صورتي كه مي
  .جايزه، كالا مورد نظر را انتخاب كنيد

 عنـوان  بـه  كـالا 	گروه كالا جايزه: در صورتي كه بخواهيد از يك گروه كالا به انتخاب مشتري يك
  .كنيد انتخاب را نظر مورد كالا گروه جايزه، كالا گروه فيلد در شود داده اختصاص جايزه

  .مقدار جايزه: در فيلد مقدار جايزه، مقدار عددي جايزه را وارد كنيد
 فعـال  غيـر "	، ...) 3،2،1( يب اعداد طبيعي اعمال شـود جايزه تنها در ضرا"پارامتر  در صورتي كه

 كه باشد صورت اين به قانون اگر مثال عنوان به. شودمي حساب كامل صورت به جايزه مقدار باشد
 14 شـامل  فاكتور يك كه صورتي در و شودمي داده جايزه 2 كالا عدد 4 ،1 كالا از خريد 10 ازاي به

  :شودباشد جايزه به صورت زير محاسبه مي 1كالا  از عدد
6/5  =10/)4*14(  

  .در نظر گرفته مي شود” 5“در صورتي كه اين پارامتر فعال باشد مقدار صحيح محاسبه 
 .دكمه بعدي كليك كنيدبعد از تعيين موارد مورد نظر بر روي 
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 .ر هر سبد كالا امكان انتخاب كالا جايزه، گروه كالا جايزه و تخفيف به صورت همزمان وجود داردد  ☜ 
    در مرحله آخر اطلاعات مربوط به سبد كالا را مشاهده نماييد سپس بر روي دكمه پايـان كليـك

 .كنيد
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فاكتور، پس از صدور فاكتور از مسير اعمـال تخفيـف، اعمـال    بعد از ثبت سبد كالا براي اعمال سبد كالا در 
  .سبد كالا را انتخاب كنيد

 

 
 

. در توانيد ليست سبدهاي كالا اعمال شده روي فاكتور را مشاهده نماييدسپس با انتخاب دكمه سبد كالا مي
 .ر مورد نظر حذف نماييـد توانيد تمام عمليات سبد كالا را از فاكتوبا استفاده از دكمه حذف ميفرم باز شده 

با انتخاب دكمه كالاهـاي  . با انتخاب دكمه وضعيت تخفيف ها، وضعيت تخفيف هر سبد كالا را مشاهده كنيد
  .جايزه، كالاهاي جايزه هر سبد كالا را مشاهده كنيد
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اي كـه شـامل   در صورتي كه چند سبد كالا تعريف كرده باشيد و بخواهيد كه سبد كالاهاي تعريف شده  ☜
مديريت  > مديريت سياستهاي فروش و تخفيفات >ه اعمال شوند از مسير عمليات روزانفاكتور شدند با هم 

سـبد كـالا شـامل فـاكتور     در صورتي كه چند «كالا را انتخاب كنيد و پارامتر  ارامتر هاي سبدپ > سبد كالا 
را فعال كنيد. در صورتي كه اين پارامتر فعال نباشد اولين سبد  »مام سبدها روي فاكتور اعمال شوندشدند ت

شود. همچنين با استفاده از پارامترهاي موجود در اين بخـش،  كه داراي شرايط فاكتور است، اعمال مي كالا 
  .عيين كنيدتوانيد تنظيمات مربوط به سبد كالا را تمي
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  17ل ــصــف
  
  
  
  
  

  

  ا: ـهتــوسـيـپ
  10خه ـراهنماي نس
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  يانبار مقدار 17- 1
 ـتواني. در واقع مدهديرا م يمستقل از حسابدار يدهايبه شما امكان صدور انواع حواله و رس تيقابل نيا  دي

در  شـتر يامكـان ب  ني. اديهم داشته باش يفاكتور مقدار كي ديكنيكه صادر م يهر فاكتور حسابدار يبه ازا
 ـبا تيقابل نياستفاده از ا يراكاربرد دارد. ب كنديواحد مستقل عمل م كيكه انبار به صورت  يموارد بـه   دي
. لازم بـه ذكـر   ديمراجعه كن يانبار مقدار ديو رس يحواله انبار مقدار > يانبار مقدار >روزانه  اتيعمل يمنو

 ـ«در نظر گرفته شده است كه از پنجره  يكاردكس مستقل ،يانبار مقدار ديحواله و رس ياست كه برا  يمعرف
  قابل دسترس است.» كالا

  يانبار مقدار حواله
صـادر   ينقصـان  ليو تعد ديهر فاكتور فروش، حواله انبار، برگشت از خر يبه ازا توانديم يانبار مقدار حواله

 ستيتا ل دييرا انتخاب نما» از فاكتور ليتبد«بالا  يهااز دكمه يحواله انبار مقدار يشود. بعد از بازكردن منو
 باز شود. يبه حواله مقدار ليقابل تبد يفاكتورها

  

     

 ـبه ا يفاكتور حسابدار يكالاها يكه تمام ديكنياز انتخاب فاكتور مورد نظر مشاهده م بعد فـرم فـاكتور    ني
  اند.كرده دايانتقال پ

 ـانبار بروز كن يواقع يهاداده و بر اساس داده رييمورد نظر را تغ ريمقاد ديتوانيقسمت م نيا در  ـ. در ادي  ني
ارسـال   مانـده يباق ريتنهـا مقـاد   ديرا باز كن يهمان فاكتور حسابدار يمجددا در فاكتور مقدار يصورت وقت
  .خواهد شد
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صورت كه بعـد از   نيصادر شود وجود دارد. به ا يكه ابتدا حواله مقدار يبه صورت يامكان صدور حواله مقدار
 بالا انتخـاب  يهااز فاكتور را از دكمه ليشده و دكمه تبد يوارد فاكتور فروش حسابدار يصدور حواله مقدار

  عمل كرد. توانيم يمشابه روش قبل كرده و
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  يگزارشات انبار مقدار
 ـگزارشـات مربـوط بـه ا    ديتوانيم ،يقسمت انبار مقدار > يگزارشات اقلام موجود > گزارشات يمنو از  ني

 ـگرتيمغا يگزارشات برا نيكاربرد ا نيشتري. بديكن هيقسمت را مشاهده و ته  ـم يري و  يانبـار مقـدار   اني
  .باشديانبار م يحسابدار

  
  

  پروژه 17- 2
 يبـرا  شتريو ب شوديمختلف استفاده م يهابر اساس پروژه يحسابدار يهاتراكنش كيتفك يامكان برا نيا

 يسطوح پروژه در منو ديكاربرد دارد. ابتدا با هايمانكاريپ اي كننديكار م نگيكه به صورت هلد ييهاشركت
 يمورد نظر را به صورت درخت وحسط ديقسمت با نيشود. در ا فيپروژه تعر يمعرف >پروژه  > هياطلاعات پا

  .ديكن فيتعر
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  .باشدمي سطح 10 پروژه سطوح تعداد حداكثر ☜
  

  
  

سپس در پنجره مورد نظر  ميزنيرا م ديراست كرده و جد كيها كلهر سرگروه در نمودار پروژه فيتعر يبرا
سند  خيكه تار يطيكه در شرا كنديصورت عمل م نيانقضا به ا خي. تارميكنيانقضا را وارد م خيكد، نام و تار

  كرد. ودمحد توانيتر باشد اجازه ثبت سند را مانقضا پروژه عقب خياز تار
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  .ديها و .... از پروژه استفاده كندر انواع فاكتورها، اسناد، چك ديتوانيها مپروژه فيپس از تعر
  

  
  

) از shift+1( يدر گزارش صورت حساب مشتر نيپروژه و همچن لتريدر انواع گزارشات از ف ديتوانيسپس م
  .ديخود استفاده كن يمال يهاتراكنش كيتفك يبرا تيقابل نيا

را انتخـاب   ياپروژه ديخواهيكه م يها، در صورتپروژه ستيفاكتورها به هنگام بازشدن ل اي و اسناد در ☜
 ـبا ديآن پروژه برو رگروهيبه ز ديكه بخواه يو در صورت ديرا فشار ده دييدكمه تا ديينما نـام پـروژه    يرو دي

  .ديها شوپروژه يكرده و وارد سطح بعد كيدابل كل
  

  هاگردش پروژه تيوضع
 ني. ادييگردش هر پروژه را مشاهده نما نهيمركز هز ايحساب و  خ،يتار لتركردنيبا ف ديتوانيپنجره م نيا در

  ها در دسترس است.گردش پروژه تيوضع > پروژه > هياطلاعات پا ريمنو از مس
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  هابودن حساب يچند سطح 17- 3
شود. درواقع شما  فيتعر يسطح 9ها به صورت امكان وجود دارد كه سطوح حساب نيا 10حسابگر نسخه  در
 ـ رگـروه، يز يليحساب تفص فيتعر يها به جاحساب نيكه در سطح مع ديامكان را دار نيا را  يگـر يد نيمع
 ـكل ديجد رگروهيز يراست كرده و رو كيمورد نظر كل نيحساب مع يمنظور بر رو نيا ي. براديكن جاديا  كي

  .ديرا بزن »نيمع رگروهيز«، »حساب يمعرف« يسپس به جا كرده
  

هاي بالاتر نيست. اما براي هاي معين نيازي به رعايت كدينگ حسابتوجه كنيد درمورد تعريف زيرگروه ☜  
  تعريف حساب تفصيلي كدينگ بايد رعايت شود.
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  فاكتور ريز يفيچند تخف 17- 4
 ـريدر نظـر بگ  يكل فيتخف نيهر فاكتور چند يكه برا ديامكان را دار نيشما ا 10حسابگر  در  ـا ي. بـرا دي  ني

  .دييچند گانه را  انتخاب نما فيكرده سپس تخف كيرا كل فيمنظور در فاكتور فروش دكمه اعمال تخف
  

  
  

 ـريفاكتورتـان در نظـر بگ   يرا بـرا  يمتفاوت يهافيبه درصد و به مبلغ، تخف ديتوانيدر پنجره بازشده م . دي
 ـكن يبنـد مورد نظر خود را گـروه  فاتيتخف ف،يگروه تخف يبا انتخاب دكمه معرف ديتوانيم نيهمچن و در  دي

  .ديها داشته باشبه آن يبهتر يدسترس يبعد يفاكتورها
  



  424   aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa    حسابگر )Cyber Account( | راهنماي كاربران  

  
  

در صـورت   كند،يمبلغ كل فاكتور محاسبه م يرا بر مبنا فاتيدرصد تخف ستميس فرض،شپي صورت به ☜  
 ـيمح طيشـرا  ياز منو 77زدن پارامتر  كيبا ت ديتوانيم ليتما  ـخر يپارامترهـا  > يط و فـروش، نحـوه    دي

  .دياعمال كن يقبل فيرا بر اساس مبلغ پس از تخف فيمحاسبات تخف
  

  شناور يليبه چند گروه تفص  يليحساب تفص كيارتباط  17- 5
شناور ارتباط  يليرا به چند گروه تفص يليحساب تفص كي ديتوانيم يقبل يهابر خلاف نسخه 10حسابگر  در
شـناور دكمـه ... را    يليگروه تفص > يبرگه اطلاعات كل >ها حساب يمنظور از قسمت معرف نيا ي. براديده

دكمـه حـداقل    نيكردن اعمل يابر ديي. توجه فرمادييمورد نظر را انتخاب نما يهاانتخاب كرده سپس گروه
 ـشناور انتخاب شده باشد. بعد از اعمـال ا  يليگروه تفص لديقبلا در ف ديگروه با كي  ـ ني در صـورت   م،يتنظ

بـه   شـده نـك يل يهاشناور همه گروه يليتفص يهاها، حسابحساب ستيدر ل يليحساب تفص نيانتخاب ا
  .شوديداده م شينما يعيصورت تجم
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  شدهتيريمد هيتسو 17- 6
 يفراهم شـده اسـت. بـرا    يمشتر هيبر اساس نوع تسو فاتيدر محاسبات تخف ليامكان به منظور تسه نيا

در نظر گرفت كه » چك از روز ديسررس خيفاصله تار مميماكز« يمشتر يبرا ديامكان ابتدا با نياستفاده از ا
  قابل دسترس است. يها تب اطلاعات جزئحساب يمعرف يدر منو

  

  
  

 يمعرف«و سپس  »هيتسو«انواع پرداخت از داخل فاكتور دكمه  يبه ازا هافيتخف نييتع يبرا ديسپس با
  .ديينما كيرا كل» شده تيريمد هيتسو نيقوان

  

  
  

 ي. بـرا باشديم ينقد هيتسو انگريروز ب 0كه  ديي.توجه فرمادييرا وارد نما نيقوان شوديكه باز م يادر پنجره
 ـدرصـد و اگـر چـك     20كرد  هيتسو ينقد يكه اگر مشتر ميكن فيتعر ينيقوان ميخواه يمثال م  ماهـه كي

كار جدول  نيا ي. براميريگدر نظر ب فيدرصد تخف 5درصد و اگر چك دوماهه پرداخت كرد  12پرداخت كرد 
  .باشديم ريبه صورت ز فاتيتخف
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 ـا ي. بـرا ديانجام ده يبندمورد نظر گروه فاتيتخف يبرا ديتوانيم ديدر نظر داشته باش منظـور از دكمـه    ني
  .ديياستفاده نما فيگروه تخف يچندگانه معرف فيو سپس تخف فياعمال تخف

 ـز هيپس از ثبت مشخصات فاكتور دكمه تسـو  هيمرتبط با تسو فاتيمحاسبه تخف يبرا  ـفـاكتور را كل  ري  كي
 ـفاصل مميقسمت با توجه به ماكز ني. در اميينمايرا انتخاب م شدهتيريمد هيو بعد تسو ميكنيم  ديه سررس

 شيرا داشته باشند نمـا  يمشتر نيا ياعمال برا تيكه قابل ينيقوان ميانتخاب كرد يهر مشتر يكه برا يچك
  .شوديداده م

  

  
  

جـدول   ديتوانيم شانيو نوع پرداخت ا يمشتر يشما بر اساس مبالغ پرداخت ديكنيهمانطور كه مشاهده م
را انجام داده  فاتيمحاسبه تخف ن،يمبلغ قابل پرداخت، بر اساس قوان لديدر ف ستميو س دييمربوطه را پر نما

  .شوديمشخص م يمشتر يو مبلغ قابل پرداخت برا



  aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa427         10راهنماي نسخه  -ها: پيوست17فصل 

  

  )Batch Numberساخت ( يسر 17- 7
سـاخت در   يكنترل سـر  ايو  هايو خروج يورود يجمعكنترل دسته يبچ نامبر در واقع برا ايساخت  يسر
 ـخـروج از انبـار با   ايورود و  يبرا ياهر محموله يشكل كه شما به ازا نيبه ا شودياستفاده م ديتول  ـ دي  كي

  .ديريشماره در نظر بگ
 ي. براديكن يكنند را معرف دايكه قرار است گردش پ ييهاساخت يسر ديابتدا با يژگيو نياستفاده از ا يبرا
 ـساخت، رفتـه در ا  يسر يمعرف > ساخت يسر >كالا  يمعرف > هياطلاعات پا يكار به منو نيا قسـمت   ني

 ـ يسر في. بعد از تعرديكن رهيكرده و ذخ جاديساخت مورد نظر را ا يسر  ـتوانيساخت م  يدر فاكتورهـا  دي
 .ديساخت مورد نظر را وارد كن يمختلف سر

 

  
 
  

  
  

  توانيد مانند تصوير زير عمل كنيد:براي ورود سري ساخت در فاكتور مي
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 يهر سر ي. براديرا بزن رهيذخ ديسپس كل ديساخت مورد نظر خود را انتخاب كن يبعد از بازشدن پنجره، سر
  .ديريدر نظر بگ ديسررس خيو تار حاتيتوض ديتوانيساخت م

  

  
  

  .دييها را انتخاب نماساخت يروش سر نياز هم ديتوانيم يخروج يمرحله در فاكتورها نيبعد از ا
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 يسـر  > يگزارشـات اقـلام موجـود    >گزارشات ريساخت از مس ياستفاده از گزارشات مربوط به سر يبرا
  .دييساخت استفاده نما

  .ديياقدام نما ريز ريساخت از مس اليمربوط به سر يپارامتر ها ميتنظ يبرا نيهمچن
 ساخت. اليسر يپارامترها >ساخت  يسر >كالا  يمعرف >هيپا اطلاعات

  

  
  

  Caller ID ستميس 17- 8
 ـكه با شركت  يانياطلاعات مشتر شياتصال خطوط تلفن به برنامه حسابگر و نما يبرا يد يكالر آ ستميس  اي

مربـوط بـه    يورهايابتدا درا سيسرو نيا ياندازراه يشود. برا يفروشگاه شما تماس گرفته باشند استفاده م
 ـدر  ب. سـپس در برنامـه حسـابگر پنجـره حسـا     دييرا نصب نما يد يسخت افزار كالر آ نگـاه را بـاز    كي

كوچـك در   يهـا پنجره يديتلفن متصل به كالرآ يهاقسمت با توجه به تعداد خط ني) در اCtrl+2.(ديينما
  .شوديداده م شيصفحه نما يبالا
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شده باشد و در قسمت  فيتعر يدر برنامه حساب رندهيگخط تماس يكه برا يدر صورت يپس از هر تماس تلفن
 ـو با كل شوديداده م شيشده باشد در قسمت بالا نام آن شخص نما رهيشماره تماس ذخ ياطلاعات جزئ  كي

صـادر كـرد. ضـمن     پرداختو  افتيبرگه در ايصفحه فاكتور، سفارش و  نييپا يانبرهاياز م توانيآن م يرو
 ـشوديداده م شيحساب در جدول مربوطه نما نيمشخصات كاركرد ا نكهيا  يدر صـورت  دي. توجه داشته باش

  كرد. فيآن شخص تعر يبرا يديآن حساب جد يرو كيبا كل توانيناشناس باشد م رندهيكه شماره تماس گ
 ـهماهنگ شده است. حتمـا قبـل از ته   ،يشركت مشخص يكالرهايدآي با فقط حسابگر برنامه فعلا ☜  هي

  .دييسخت افزار مورد نظر در مورد هماهنگ بودن با برنامه حسابگر، با كارشناسان شركت تماس حاصل نما
  ستميس گانيساز شاگزارش 17- 9
كه  ايساز پو. برخلاف گزارشدييو چاپ نما يطراح جاد،يگزارش مورد نظر خود را ا ديتوانيامكان شما م نيا با

از  يابه دامنه گسـترده  ديتوانيم نجايدر ا ديآن گزارش بود يبرا شدهنييتع يلدهايمحدود به استفاده از ف
اسـاس   بر«و » اساس فاكتور بر«در دو دسته  توانيبخش را م ني. گزارشات اديداشته باش يدسترس لدهايف

اساس اطلاعات فاكتور و در قسـمت سـندي    گزارش را بر توانيكرد كه در قسمت فاكتوري م يطراح» سند
  نمود. جاديشده اثبت يسندهابراساس 

 ي. سپس روديشو يدسته بند كيوارد  گانيساز شاگزارش >از منو گزارشات  ديگزارش جد كي جاديا يبرا
  .ديو در قسمت نام گزارش، نام گزارش را وارد كن ديكن كيكل ديدكمه جد

  

  
  

قرار دارند و  ديگزارش استفاده كن جاديا يبرا ديتوانيكه م ييلدهايسمت راست صفحه، ف يدر نمودار سطح
 جـه يبه قسـمت نت »  و رها كردن دنيكش« با عمل  ديدر گزارش استفاده شود را با ديخواهيكه م يلديهر ف

  .ديگزارش اضافه كن
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بـه قسـمت فيلـد محاسـباتي      رها كردن كشيدن وي بايد فيلد مورد نظر را با عمل براي درج فيلد محاسبات
در قسـمت   ودر قسمت نام فيلد، نام فيلـد  ، نوع عمليات پنجره بازشده در قسمت عمليات،در . اضافه كنيد

  توانيد توضيحات فيلد را وارد كنيد.مي توضيح
  

  
  

مجمـوع   . بـه عنـوان مثـال   ديكن نييشرط تع يمحاسبات يلدهايف يبرا ديتوانيم ژهيو لدفي قسمت در ☜
  شده است. در نظر گرفته فيرد فيآن تخف يكه برا ييهامقدار فروش

  .ديريويژه  با شركت تماس بگ لدينوشتن ف براي ☜
  .ديكن ليبه گزارش اضافه و گزارش را تكم ديتوانيرا م ازيمورد ن يلدهايف بيترت نيهم به
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دكمـه   يفـرم بـر رو   يسپس در قسمت بـالا  دياضافه كردن دامنه به گزارش، ابتدا دكمه اصلاح را بزن يبرا
 ديتوانيكه م شوديداده م شيفعال نما يهادامنه ستي. در قسمت سمت راست، لديكن كيكل» دامنه جاديا«

  .ديشده، اضافه كنانتخاب يهادامنه ستيدامنه مورد نظر را انتخاب و به ل
  

  
  

  .ديگزارش، دامنه مشخص كن يبرا ديتوانيدر قسمت دامنه م
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 كيدامنه به صورت اتومات نيدر گزارش مشخص كرد كه ا ژهيدامنه و كي توانيم ژهوي شرط قسمت در ☜  
  باشد. »يتراز نقد«كه نوع حساب آن  ييها. به عنوان مثال: اطلاعات حسابشوديدر گزارش لحاظ م

  .ديرينوشتن شرط ويژه با شركت تماس بگ براي ☜
مورد نظر را به قسمت سطل  لديف دنيرا فشرده و با عمل كش Ctrlاز گزارش دكمه  لديف كيحذف  براي ☜
  .ديو سپس رها كن دهيفرم كش نييپا  زباله
شركت را انتخـاب و   يگزارشات كل >از منو گزارشات  يشده به گزارش قابل طراحجاديگزارش ا ليتبد يبرا
  .ديرا فشار ده ديسپس دكمه جد ديكن كيكل ستميس گانيساز شاگزارش يرو
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 ـسـپس دكمـه تا   ديدر قسمت فرمت گزارش، فرمت را انتخاب كندر قسمت نام گزارش، نام گزارش و  را  ديي
  .ديبزن

  
  

. براي آشـنايي بـا   ديكن يآن را طراح ديتوانيو مشده جاديا ديگزارش جد كي يشخص يهاحال در گزارش
  مراجعه كنيد. Fast Report يهابه بخش گزارش ايطراحي گزارش پو

  داشبورد 17- 10
نظارت بر  يرا برا يديها و نكات كلشاخص ،ياطلاعات است كه به صورت بصر تيريمد يبرا يداشبورد ابزار

 ـ هينما كي ،يدر داشبورد حسابدار گريبه عبارت د دهديم شيو نما ليكسب و كار، تحل كيسلامت   يواقع
 ـ  انيسود و ز ،يو پرداختن يافتيدر يحسابها ،ينقد انيدر مورد فاكتورها، جر  ـكنيو... را مشـاهده م . در دي

  .ديكن يو طراح جاديا يهر فرد در مجموعه داشبورد اختصاص يبرا ديتوانيحسابگر م
 در. ديكن كيكل ديدكمه جد يو بر رو دياز منو گزارشات وارد قسمت داشبورد شو ديداشبورد جد جاديا يبرا
  .ديكنيرا مشاهده م ستميس يقسمت داشبورد اصل نيا
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 ـسپس دكمه تا ديگزارش را وارد كن ديگزارش، نام جد يشده در قسمت نام فارس در پنجره باز را فشـار   ديي
  .ديده

  

  
  

 ـ يهـا از منو گزارشات به بخش گـزارش  جادشدهيا يمشاهده داشبورد شخص يبرا  ـبرو يشخص  يو بـرا  دي
  .ديرا فشار ده يشده را انتخاب و دكمه طراحجاديداشبورد، داشبورد ا شيرايو
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 ـ يگزارشات ستيگزارشات (سمت راست) ل ستيدر پنجره بازشده در ل  ـتوانيكه م هـا را در داشـبورد   آن دي
  .ديكن كيكل »ديگزارش جد«دكمه  يبر رو دياضافه كردن گزارش جد ي. براشوديداده م شينما دياضافه كن

  

  
  

  . ديرا فشار ده دييسپس دكمه تا ديشده گزارش مورد نظر را انتخاب كندر پنجره باز
  

  
  

  .كردداشبورد اضافه  كيبه  توانمي باريك فقط را گزارش هر ☜
  كه عبارتند از : ميدار يبندنوع دسته 2گزارش در داشبود  شينما در

  .شوديداده م شيحالت گزارش به صورت جدول نما نيجدول: در ا )1
  .شوديداده م شيو...)  نما يخط ،يا لهيحالت گزارش به نمودار (م نينمودار: در ا )2

  .شوديم يبررس ليبه تفص كيدر ادامه هر  كه
 يها، در گزارش مـورد نظـر، هسـته اصـل    گزارش ستياضافه كردن جدول به داشبورد در ل يبراجدول:  -1

) گزارش را درون صفحه قرار Drag and Dropو رها كردن ( دنيو سپس با عمل كش ديگزارش را انتخاب كن
  .ديده
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  .ديرا فشار ده دييسپس دكمه تا ديانتخاب كندر پنجره نوع گزارش، جدول را 
  

  
  

. دهـد يم شيكه اطلاعات گزارش را نما شوديم جاديزبانه در فرم داشبورد ا كيپس از اضافه شدن گزارش، 
  .ديكن كيكل  دكمه يجدول بر رو شيرايو يبرا
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كه در گزارش وجود  ييلدهايف لدها،ي. در جدول فديدر پنجره بازشده در قسمت عنوان، نام جدول را وارد كن
را مشخص  لديف شينما تيوضع لديبا انتخاب و عدم انتخاب آن ف توانديو شما م شونديداده م شيدارند نما

  .ديكن
  

  
  

  . ديكن لتريگزارش را ف ديتوانيدكمه دامنه، م يبر رو كيبا كل نيهمچن
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  .ديرا فشار ده رهيسپس دكمه ذخ ديجدول، در جدول ستون را جابه جا كن يهاستون ييجابجا براي ☜
  راه وجود دارد: 2نمودار  جاديا ينمودار : برا -2

  ستميسگانينمودار شا جاديا ييابزار جادو )1
  ستميسگانينمودار ساز شا )2

 ـ  ديتوانيروش م ني: با استفاده از استميسگانينمودار شا جاديا يي) ابزار جادو1  ـ  يبـه راحت  ينمـودار طراح
  .ديكن كيكل ديچارت جد نهيگز يفرم بر رو يد در بالاركار در فرم داشبو نيا ي. براديكن

  

  
  

 ـرا انتخاب كن ديكن جاديبراساس آن نمودار ا ديخواهيكه م يدر پنجره بازشده نام گزارش سـپس دكمـه    دي
  .ديرا فشار ده يبعد

  

  
  

كـه بخواهيـد نمـودار     در صـورتي  .كنيـد  توانيد عنوان گزارش را وارددر مرحله بعدي در قسمت عنوان مي
، بعدي را فعال كنيد همچنين در صورتي كه بخواهيد كنار نمودار 3توانيد گزينه بعدي باشد ميشده سهايجاد

  .دهيد فشار را بعدي دكمه سپس .كنيد فعال را راهنما نمايش گزينه شود داده نمايش راهنما
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در قسـمت نـوع نمـودار، نـوع نمـوداري كـه       و  وارد كنيد ، نام نمودار رادر قسمت نام نمودار اين بخشر د

خواهيد هر بخش نمـودار  ورتي كه ميص در. كنيد انتخاب را) خطي ،ايميله ،ايخواهيد ايجاد شود (دايرهمي
توانيـد رنـگ   انتخاب كنيد در غير اين صورت مـي  يك رنگ باشد گزينه انتخاب رنگ به صورت تصادفي را

  .سپس دكمه بعدي را فشار دهيد كنيد. دلخواه خود را انتخاب

  
  .ديرا فشار ده يسپس دكمه بعد ديرا مشخص كن Xمحور  لدي، فX لديدر قسمت ف يدر مرحله بعد
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ر دهيـد. حـال   سپس دكمه پايان را فشا .ديرا مشخص كن Yمحور  لدي، فY لديدر قسمت ف يدر مرحله بعد

  .شودنمودار شما ايجاد مي

  
ها، در گـزارش مـورد   گزارش ستياضافه كردن نمودار به داشبورد در ل ي: براستميس گاني) نمودارساز شا2

) گزارش را Drag and Dropو رها كردن ( دنيو سپس با عمل كش ديگزارش را انتخاب كن ينظر، هسته اصل
  .ديدرون صفحه قرار ده
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  .ديرا فشار ده دييسپس دكمه تا ديدر پنجره نوع گزارش، نمودار را انتخاب كن
  

  
  

  .ديكن كيكل  دكمه ينمودار در پنجره باز شده بر رو يطراح يبرا
اضافه كـردن   ي. براديها را انتخاب كنانتخاب نوع چارت از زبانه نمودار، زبانه مجموعه يپنجره بازشده برا در

  .دينوع چارت را مشخص كن ديتوانيكه در پنجره بازشده م ديكن كيدكمه افزودن كل يبر رو د،يچارت جد
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  .دينمودار را مشاهده كن كياز  شتريب يهاحالت ديتوانيم  دكمه يبر رو ككلي با نمودار هر كنار در ☜

  

  .شوديداده م شينما يصورت سه بعد هينمودار شما  يسه بعد نهيگز دتايي با ☜

 ـ   ديكن يازسيانواع نمودار را انتخاب و شخص ديتوانيقسمت م نيا در  لي. در ادامه تمـام نمودارهـا بـه تفص
  .شونديم يبررس

  يالهيم نمودار
 شينمـا  يمتفاوت است كه بـرا  يهاها با ارتفاعستون اي هالهيها با استفاده از ماز داده يكيگراف شينما كي

 ـب كيكه طول هر  كندياستفاده م يشكل يليمستط يهالهياز م شدهيبندگروه يهادادن داده مقـدار   انگري
  متناسب با هر گروه داده است.

 ـاضافه كردن چارت جد ي. براديها را انتخاب كندر زبانه نمودار، زبانه مجموعه يالهيانتخاب نمودار م يبرا  دي
اختصاص داده به نمودار  ي. برادي. در پنجره بازشده نوع ستون را انتخاب كنديكن كيدكمه افزودن كل يبر رو

 ديرا انتخاب كن Dataset نهيگز ييكشو ستيو در ل ديبرو  DATA SOURCEها به زبانه در زبانه مجموعه
 ـشود را انتخـاب كن  جاديبر اساس آن نمودار ا ديخواهيكه م ينام گزارش Datasetسپس در قسمت  بـه   دي

) داشـته  ي(حجم فروش براساس اقـلام موجـود   فروش كالاها تينمودار از وضع كي ميخواهيعنوان مثال م
سپس در قسمت  ،ي، گزارش حجم فروش براساس اقلام موجودDatasetكار ابتدا در قسمت  نيا يبرا ميباش

 نينمودار (كه در ا ريمقاد لديمثال نام كالا است) و در قسمت ستون  ف نينمودار (كه در ا X لديها  فبرچسب
 .ديمثال مبلغ فروش است) را انتخاب كن
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  .ديسپس دكمه اعمال را فشار ده
 

  
 

  يارهينمودار دا
را  يعـدد  يهااز نسبت يشينما يكينمودار ك اينمودار)  Pie( ينمودار پا اينمودار)  Circle( يارهيدا نمودار

 ـطول كمان هر برش (به تبـع زاو  بيترت ني. بددهديارائه م رهيدا كي يرو ييهادر قالب برش و  يمركـز  هي
 ـبه برش متناظر با آن اسـت. ا  وطاز مقدار كل بوده كه مرب ينسبت انگريمساحت متناسب با آن) نما يحت  ني

مجموعه را از كـل آن   كيسهم هر عضو  زانيدارد كه م ياديكاربرد ز ياقتصاد و مباحث مال ياينمودار در دن
  .دهديم شيمجموعه نما

بر  دياضافه كردن چارت جد يبرا ديها را انتخاب كندر زبانه نمودار، زبانه مجموعه يارهينمودار دا جاديا يبرا
اختصاص داده به نمـودار   ي. برادي. در پنجره بازشده نوع كلوچه را انتخاب كنديكن كيدكمه افزودن كل يرو

 ـرا انتخاب كن Dataset نهيگز ييكشو ستيو در ل ديبرو DATA SOURCEها به زبانه در زبانه مجموعه  دي
 ـشود را انتخـاب كن  جاديبر اساس آن نمودار ا ديخواهيكه م ينام گزارش Datasetسپس در قسمت  بـه   دي

 ـ كي ميخواهيعنوان مثال م  ـا يبـرا  مينمودار از سهم فروش هر كالا داشته باش كـار ابتـدا در قسـمت     ني
Datasetنمـودار   يبنـد دسته لديسپس در قسمت برچسب ف ،يد، گزارش حجم فروش براساس اقلام موجو
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مثـال نـام مبلـغ فـروش      نينمودار (كه در ا ريمقاد لديمثال نام كالا است) و در قسمت كلوچه ف ني(كه در ا
 .دياست) را انتخاب كن

 

 
 

 .ديسپس دكمه اعمال را فشار ده
 

 
 

  ينمودار خط
 يااز نقـاط داده  يااز نمودارها است كـه اطلاعـات را در قالـب دنبالـه     يا) گونهLine Graph( يخط نمودار

 ـ يكـاربرد نمودارهـا   دهدياند نشان مبه هم متصل شده بي(نشانگر) كه با خطوط شكسته به ترت در  يخط
  بلند مدت است. ايكوتاه  يزمان يهادر دوره راتييتغ يابيرد
بـر   دياضافه كردن چارت جد ي. براديها را انتخاب كنمجموعهدر زبانه نمودار، زبانه  ينمودار خط جاديا يبرا
 اختصاص داده به نمودار در ي. براديرا انتخاب كن Line. در پنجره بازشده نوع ديكن كيدكمه افزودن كل يرو

 ـرا انتخـاب كن  Dataset نـه يگز ييكشو ستيو در ل ديبرو DATA SOURCEها به زبانه زبانه مجموعه  دي
 ـشـود را انتخـاب كن   جاديبراساس آن نمودار ا ديخواهيكه م ينام گزارش Datasetسپس در قسمت  بـه   دي
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 ـا يبـرا  ميفروش كالاها داشته باش تينمودار از وضع كي ميخواهيعنوان مثال م در قسـمت   تـدا كـار اب  ني
Dataset لديها فسپس در قسمت برچسب ،ي، گزارش حجم فروش براساس اقلام موجود x    نمـودار (كـه در

مثال مبلغ فـروش اسـت) را انتخـاب     نينمودار (كه در ا ريمقاد لديف Yمثال نام كالا است) و در قسمت  نيا
 .ديكن

 

 را فشار دهيد. اعمال دكمه سپس	

 

  يافق يالهينمودار م
 ـ يالـه ينمـودار م  جـاد يا ياست. برا يعمود يالهينمودار مانند نمودار م نيا در زبانـه نمـودار، زبانـه     يافق

 ـدكمه افـزودن كل  يبر رو دياضافه كردن چارت جد يبرا ديها را انتخاب كنمجموعه  ـكن كي . در پنجـره  دي
هـا بـه   اختصاص داده بـه نمـودار در زبانـه مجموعـه     ي. براديرا انتخاب كن Horizontal Barشده نوع باز

 ـرا انتخاب كن Dataset نهيگز ييكشو ستيو در ل ديبرو DATA SOURCEزبانه سـپس در قسـمت    دي
Dataset ـشـود را انتخـاب كن   جاديبر اساس آن نمودار ا ديخواهيكه م ينام گزارش  . بـه عنـوان مثـال    دي
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، گـزارش   Datasetكار ابتدا در قسمت  نيا يبرا مينمودار از سهم فروش هر كالا داشته باش كي ميخواهيم
مثال نـام كـالا    نينمودار (كه در ا Y لديسمت برچسب ها فسپس در ق يحجم فروش براساس اقلام موجود

 .دي) را انتخاب كنمثال مبلغ فروش است نيكه در انمودار ( ريمقاد لدياست) و در قسمت ستون ف
 

  
  

 .ديسپس دكمه سپس دكمه اعمال را فشار ده

 

  نمودار Area اينمودار سطح 
نمـودار   ني) مناسب است، معمولاً از اوستهيپ يتيپارامتر (كم كي راتيينشان دادن روند تغ ينمودار برا نيا

  .گردديپارامترها در طول زمان استفاده م راتيينشان دادن تغ يبرا
بر  دياضافه كردن چارت جد يبرا ديها را انتخاب كنانتخاب نمودار سطح در زبانه نمودار، زبانه مجموعه يبرا
اختصاص منبـع داده بـه    ي. براديرا انتخاب كن Areaازشده نوع . در پنجره بديكن كيدكمه افزودن كل يرو

 ـبرو DATA SOURCEها به زبانه نمودار در زبانه مجموعه را  Dataset نـه يگز ييكشـو  سـت يو در ل دي
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شود را انتخاب  جاديبراساس آن نمودار ا ديخواهيكه م ينام گزارش Datasetسپس در قسمت  ديانتخاب كن
كار ابتدا در قسمت  نيا يبرا مينمودار از سهم فروش هر كالا داشته باش كي ميخواهيبه عنوان مثال م ديكن

Datasetلديها  فسپس در قسمت برچسب ي، گزارش حجم فروش براساس اقلام موجودY    نمـودار (كـه در
مثال مبلغ فـروش اسـت) را انتخـاب     نينمودار (كه در ا ريمقاد لديف Yمثال نام كالا است) و در قسمت نيا

 .  ديكن
 

 
 

  را فشار دهيد. اعمال دكمه سپس

  
  

  يانمودار نقطه
بر  دياضافه كردن چارت جد يبرا ديها را انتخاب كندر زبانه نمودار زبانه مجموعه ياانتخاب نمودار نقطه يبرا
اختصاص منبـع داده بـه    ي. براديرا انتخاب كن Point. در پنجره بازشده نوع ديكن كيدكمه افزودن كل يرو

 ـبرو DATA SOURCEها به زبانه نمودار در زبانه مجموعه را  Dataset نـه يگز ييكشـو  سـت يو در ل دي
شود را انتخاب  جاديبراساس آن نمودار ا ديخواهيكه م ينام گزارش Datasetسپس در قسمت  ديانتخاب كن
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كـار ابتـدا در قسـمت     نيا يبرا ميفروش هر كالا داشته باش يار نقطهنمودا ميخواهي. به عنوان مثال مديكن
Dataset لديها فسپس در قسمت برچسب ،يودگزارش حجم فروش براساس اقلام موج X    نمـودار (كـه در

) را انتخـاب  مثال مبلغ فـروش اسـت   ني(كه در ا نمودار ريمقاد لديف Yمثال نام كالا است) و در قسمت نيا
 .ديكن

 

 
 

 .دهيد فشار را اعمال دكمه سپس	

  
  يافق ينمودار خط

اضـافه كـردن چـارت     يبرا ديها را انتخاب كندر زبانه نمودار، زبانه مجموعه يافق يانتخاب نمودار خط يبرا
 ـرا انتخـاب كن  Line Horizontalدر پنجره بازشده نوع  ديكن كيدكمه افزودن كل يبر رو ديجد  ي. بـرا دي

 نـه يگز ييكشـو  ستيدر ل و ديبرو DATA SOURCEها به زبانه اختصاص داده به نمودار در زبانه مجموعه
Dataset سپس در قسمت  ديرا انتخاب كنDataset جـاد يبر اساس آن نمـودار ا  ديخواهيكه م ينام گزارش 
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 ـا يبرا ميفروش هر كالا داشته باش تينمودار از وضع كي ميخواهي. به عنوان مثال مديشود را انتخاب كن  ني
هـا  سپس در قسمت برچسب »ياقلام موجود اساسگزارش حجم فروش بر«،  DataSetكار ابتدا در قسمت 

مثال مبلغ فروش  نينمودار (كه در ا ريمقاد لديف Xمثال نام كالا است) و در قسمت  نينمودار (كه در ا Yلديف
  .دياست) را انتخاب كن

  

  
  

  

  .دهيد فشار را اعمال دكمه سپس
  

  
  

  

  Area Horizontal اي ينمودار سطح افق
اضـافه كـردن چـارت     ي. براديها را انتخاب كندر زبانه نمودار، زبانه مجموعه يانتخاب نمودار سطح افق يبرا
 ي. بـرا ديرا انتخاب كن Area Horizontal. در پنجره بازشده نوع ديكن كيدكمه افزودن كل يبر رو ديجد

 ييكشـو  سـت يو در ل ديبرو DATA SOURCEها به زبانه اختصاص منبع داده به نمودار در زبانه مجموعه
براساس آن نمـودار   ديخواهيكه م ينام گزارش Datasetسپس در قسمت  ديرا انتخاب كن Dataset نهيگز
 يبرا ميفروش هر كالا داشته باش تينمودار از وضع كي ميخواهيبه عنوان مثال م ديشود را انتخاب كن جاديا
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سـپس در قسـمت    »يبراسـاس اقـلام موجـود    وشگزارش حجم فـر «،  Datasetكار ابتدا در قسمت  نيا
مثال  نينمودار (كه در ا ريمقاد لديف Xمثال نام كالا است) و در قسمت  نينمودار (كه در ا Yلديها فبرچسب

 .ديمبلغ فروش است) را انتخاب كن
 

 
 

  .دهيد فشار را اعمال دكمه سپس	
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  Bubbleنمودار حبابي يا 
) dimension( بعـد  نـوع  3 بين وابستگي و رابطه بيان براي كه است نمودارنوعي  Bubbleچارت حبابي يا 

باشـد.  هستند و بعد سوم سـايز حبـاب مـي    Yو   Xگيرد. بعد اول و دوم همان محور مورد استفاده قرار مي
  دارد. ...، اقتصادي وماليچارت حبابي كاربردهاي زيادي براي درك بهتر مفاهيم 

ها را انتخاب كنيد براي اضافه كردن چارت جديد بر زبانه مجموعه ،براي انتخاب نمودار حبابي در زبانه نمودار
را انتخاب كنيـد. بـراي اختصـاص داده بـه      Bubbleدر پنجره باز شده نوع  .روي دكمه افزودن كليك كنيد

را انتخاب  Datasetزينه گبرويد و در ليست كشويي  DATA SOURCEبه زبانه 	هامجموعه 	نمودار در زبانه
آن نمودار ايجاد شود را انتخاب كنيـد   خواهيد براساسنام گزارشي كه مي Datasetسپس در قسمت  .كنيد

 ايـن  رسم برايخواهيم يك نمودار از وضعيت فروش و مقدار فروش هر كالا داشته باشيم به عنوان مثال مي
در تنظيمـات نمـودار در   مبلغ فروش و شعاع دايره مقدار فروش است پـس   Yنام كالا فيلد 	Xد فيل نمودار

 در كه( نمودار مقادير فيلد X) و در قسمت نمودار (كه در اين مثال نام كالا است Yفيلد  	هاقسمت برچسب
) را انتخـاب  ار فروش استمقد مثال اين در كه( دايره شعاع شعاع،	قسمت در و )است فروش مبلغ مثال اين

  .كنيد
  

  
  سپس دكمه اعمال را فشار دهيد.
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  نمودارها يشكل ظاهر ميتنظ
 سـت ي. در لديهـا شـو  شده سپس وارد زبانه فونت يفونت نمودار از زبانه نمودار، وارد زبانه عموم رييتغ يبرا

 ـقسمت مورد نظر را انتخاب كن ديتوانيمختلف نمودار قرار دارد كه شما م يهابخش ستيسمت چپ، ل و  دي
  .ديسمت راست فونت را مشخص كن ماتيدر تنظ

 ـ شـود ينمودار انتخاب م يهاتمام قسمت ديها را فعال كنتمام فونت نهيكه گز صورتي در ☜  ـتوانيو م  دي
 .ديده رييتغ يافونت تمام نمودار را بصورت دسته

 

 
 

توانيد محـل  مي	در زبانه موقعيت شويد.	وارد زبانه تيترها	براي تغيير وضعيت تيتر (نام چارت) از زبانه نمودار
  گيري نام نمودار را مشخص كنيد.قرار



  454   aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa    حسابگر )Cyber Account( | راهنماي كاربران  

  
  

 
 

 ـنام چارت را مشـخص كن  شيعدم فعال بودن نما ايفعال  ديتوانيم يدر قسمت مرئ هانهيدر زبانه گز . در دي
 كه نام چارت در كدام قسمت صفحه (چپ، راست ، مركز) نوشته شود. ديمشخص كن ديتوانيقسمت تراز م

 

 
 

نام نمـودار (چـپ، راسـت،     نشي. در قسمت تراز متن نحوه چدينام چارت را وارد كن ديتوانيدر زبانه متن م
نام چـارت قـرار    يكه موس بر رو يزمان ديمشخص كن ديتوانينما مر قسمت مكان. دديمركز) را مشخص كن

ش مـتن نـام چـارت را    ينما هيزاو ديتوانيداده شود. در قسمت چرخش م شينما يگرفت موس به چه صورت
 ).دي(متن را بچرخان ديده رييتغ
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 .ديمتن نام چارت را مشخص كن هيفاصله حاش ديتوانيم هاهيدر زبانه حاش
 

 
 

  .دينمودار، از زبانه نمودار وارد زبانه فهرست علائم شو شيراهنما نما شينما يسازفعال يبرا
 ـمكعوس ترت نهي. گزكنديراهنما را مشخص م شيو عدم نما شينما تيوضع يمرئ نهيزبانه سبك، گز در  بي
 ـ   شي. در قسمت سبك فهرست علائم، نحوه نماكنديراهنما را برعكس م شينما  تـوان يبخـش راهنمـا را م

فاصـله   قسمتو در  ديمشخص كن ديتوانيقلم راهنما را م شيمشخص كرد. در قسمت سبك متن، نحوه نما
 مشخص كرد. توانيقسمت راهنما را م زيسا يعمود
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 .شويد	راهنما وارد زبانه موقعيت براي مشخص كردن محل نمايش

 

هر  ديكه بخواه ي. در صورتديشو هانهيها وارد زبانه فرمت، سپس گزرنگ چارت از زبانه مجموعه رييتغ يبرا
 ديكه بخواه يو در صورت ديرا فعال كن» رنگ هر كدام« نهيگز ديتوانيرنگ داشته باشد م كيبخش نمودار 

 .ديده رييتغ ارنگ نمودار ر ديتوانيدكمه رنگ م يبر رو كيبا كل ديده رييرنگ را تغ
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 .ديداشبورد را انتخاب كن يپارامترها > يطيمح طيشرا ياختصاص داشبورد به كاربران از منو يبرا

  

كاربر پس از ورود بـه   ديكه بخواه يداشبورد مورد نظر را انتخاب و در صورت فرض،شيقسمت داشبورد پ در
» داده شود شيشروع كار با برنامه نما يداشبورد در ابتدا«پارامتر  ديتوانيباز شود م شيبرنامه، داشبورد برا

 .ديرا فعال كن
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  ايپو خيتار 17- 11
مثال فرض  ي. براديكن فيتعر يثابت يدر گزارشات مورد نظر خود بازه زمان ديتوانيم تيقابل نياستفاده از ا با
كار  نيا يبرا. دييرا مشاهده فرما ريروز اخ 15صورتحساب  ديخواهيم شهيدر گزارش صورتحساب هم ديكن
 لتـر يسمت چپ پنجره ف نييقسمت پا در ايپو خيگزارش، از دكمه تار يخيهنگام انتخاب دامنه تار ديتوانيم

 .ديبگذار 15- يو مقدار آن را رو دياستفاده كن خيتار
 

 
 

 
 

 16روز  خيخـرداد باشـد و اگـر تـار     15خرداد باشد دامنه گزارش از  30روز  خياگر تار شوديكار باعث م نيا
روز دامنه گـزارش   خيبا توجه به تار ستميصورت س نيو به هم شوديخرداد شروع م 16خرداد باشد دامنه از 

  .كنديرا مشخص م
  

  

  
  كند.) كار ميFast Reportهاي پويا (توجه داشته باشيد كه اين قابليت فقط روي گزارش ☜ 
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  بندي قيمت كالاسطوح و گروه 17- 12
با توجه به نحوه قيمت گذاري كالاها براي عرضه به مشتريان، نيازمنـد تعريـف سـطوح    برخي كسب و كارها 

اي را در نظر بگيريد كه مشتريان آن در دو گروه خرده فروش مختلف قيمت هستند. به عنوان مثال مجموعه
يسـت  شوند و اين مجموعه در نظر دارد كه براي هر گروه از مشتريان، يـك ل و عمده فروش دسته بندي مي

توانيـد بـه   بندي سطوح قيمت كالاهـا مـي  با امكان گروه 10حسابگر نسخه در نرم افزار  قيمت تعريف نمايد.
  صورت نامحدود سطوح قيمت براي كالاها تعريف نماييد. 

 >بنـدي قيمـت كالاهـا    سطوح و گـروه  >معرفي كالاها  >ها از منوي اطلاعات پايه براي معرفي انواع قيمت
  ت كالا را انتخاب كنيد.قيم نوعمعرفي 
  جديد بر روي دكمه جديد كليك كنيد. نوع قيمتبراي معرفي يك 
  .در قسمت نام نوع قيمت، نام نوع  قيمت مورد نظر را وارد نماييد 
 با گروه تعريف شده را وارد كنيد. توانيد توضيحات مرتبطدر قسمت توضيحات، مي  

  

  
  

 >بندي قيمت كالاها سطوح و گروه >معرفي كالاها  >ها از منوي اطلاعات پايه بندي قيمتبراي تعريف گروه
  را انتخاب كنيد. كالا قيمت بنديگروهمعرفي 
  .براي معرفي گروه قيمت جديد بر روي دكمه جديد كليك كنيد 
 نيد. را وارد كت كالا، نام گروه قيمت مورد نظر در قسمت گروه بندي قيم 
 با استفاده از دكمه جديـد  همچنين  را انتخاب نماييد. در قسمت نوع قيمت، نوع قيمت مورد نظر

 توانيد نوع قيمت مورد نظر را تعريف كنيد.نيز مي
 در قسمت بازه تاريخي، بازه تاريخي مورد نظر براي نوع قيمت را تعيين كنيد.  

  

  
  

بنـدي  سطوح و گـروه  >معرفي كالاها  >منوي اطلاعات پايه براي جايگذاري قيمت مربوط به هر نوع كالا از 
  جايگذاري قيمت كالا را انتخاب كنيد. >قيمت كالاها 
 هـاي تعريـف شـده    در قسمت گروه بندي قيمت كالا، گروه قيمت كالا مورد نظر را از ليست گروه

سيسـتم   توانيد گروه بنـدي قيمـت جديـد در   همچنين با انتخاب دكمه جديد ميانتخاب كنيد. 
  تعريف نماييد.
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 .براي اضافه كردن كالا به گروه بندي انتخاب شده بر روي دكمه اضافه كردن كالا كليك كنيد  
 توانيد ليست كالاهاي مورد نظر در قسمت انتخاب كالا، با استفاده از فيلترهاي قرار داده شده مي

  را تعيين كنيد.
 در قسمت سطح به اين نوع قيمت را تعيين كنيد. توانيد نحوه محاسدر قسمت محاسبه قيمت، مي

ها انتخاب كنيد سپس محاسبات مورد نظـر  قيمت مبدا، سطح قيمت مبدا را از ليست سطح قيمت
براي تعيين قيمت كالاهاي انتخابي را وارد نماييد. در قسمت تعداد ارقام رند، تعداد ارقـام جهـت   

 نماييد.روند كردن قيمت نهايي بعد از محاسبه را وارد 
  

  
  

    بعد از تعيين موارد بر روي دكمه شروع كليك كنيد. در جدول پايين اين فرم، قيمت هر كـالا بـا
 شود.توجه به محاسبه تعيين شده نمايش داده مي
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ها در زبانه اطلاعات جزيي، بعـد از  ها در فرم معرفي حساببراي اختصاص نوع قيمت تعريف شده به حساب
هـا،  نظر، در قسمت نوع قيمت بر روي دكمه ذره بين كليك كنيد و از ليست نوع قيمتانتخاب حساب مورد 

  نوع قيمت مرتبط با حساب را انتخاب كنيد.
  
  

  
  
  

هاي تفصيلي شناور نيـز اختصـاص   توانيد به حسابهاي تعريف شده را ميتوجه داشته باشيد كه نوع قيمت
هـاي  هاي تفصيلي شـناور در فـرم معرفـي حسـاب    حسابدهيد. براي اختصاص نوع قيمت تعريف شده به 

تفصيلي شناور در زبانه اطلاعات جزيي، بعد از انتخاب حساب مورد نظر، در قسمت نوع قيمت، نـوع قيمـت   
  مرتبط با حساب را انتخاب كنيد.
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يمت، نـوع  بعد از اختصاص نوع قيمت به حساب، در انواع فاكتور بعد از انتخاب نام مشتري، در قسمت نوع ق
شود. با انتخاب كالا، قيمت تعيين شده براي كالا با توجـه بـه   قيمت تعيين شده براي حساب نمايش داده مي

  شود.نوع قيمت، به صورت اتوماتيك در ستون في، نمايش داده مي
  
  

  
  

دستي توانيد نوع قيمت را براي فاكتور جاري به صورت توجه داشته باشيد كه در قسمت نوع قيمت مي  ☜
 تغيير دهيد.
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